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Erstellung einer Raumanfrage in Stud.IP
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Bei Fragen, Anderungswiinschen und Aktualisierungsbedarf sowie zur Vergabe von Belegungsrechten wenden Sie sich bitte an:
ZLIS@admin.uni-giessen.de

Hinweis:

Die Raumanfrage in Stud.IP wird ab Sommersemester 2017 in mehreren Pilotprojekten getestet. Es
kénnen nur die in der untenstehenden Liste erfassten Rdume aus dem Campusbereichen Seltersberg,
Philosophikum | und Philosophikum Il angefragt werden.

Campusbereich Seltersberq: Philosophikum I:
Heinrich-Buff-Ring 14 und 16: Alter Steinbacher Weg 44 (Seminargebaude 11):
Physik, Horsaalgebaude, Horsaal | (Wilhelm- Alter Steinbacher Weg 44, 011 Phil. I, F 005
Hanle-Hérsaal) Alter Steinbacher Weg 44, 012 Phil. I, F 006
Physik, Horsaalgebaude, Horsaal 1l Alter Steinbacher Weg 44, 103 Phil. I, F 007
Physik, Horsaalgebaude, Horsaal 11l Alter Steinbacher Weg 44, 202 Phil. I, F 009
Physik, Horsaalgebaude, Horsaal IV Alter Steinbacher Weg 44, 203 Phil. I, G 025
Physik, Institutsgebaude, 437 Phil. I, G 026
Physik, Institutsgebaude, 511 Phil. I, G 233
Physik, Institutsgebaude, 516 Otto-Behagel-Strale 10:
Physik, Institutsgebaude, 516a Phil. I, A1
Physik, Institutsgebaude, 516b Phil. I, A 2 Philosophikum 1I:
Physik, Institutsgebaude, 516c Phil. I, A3
Phil. I, A 4 RathenaustraRe 8 :
Phil. I, A5 Rathenaustr. 8, 102
Heinrich-Buff-Ring 19: Phil. 1, B 009 Rathenaustr. 8, 103
Chemie, C 112 Phil. I, B 024 Rathenaustr. 8, 104
Phil. I, B 031 Rathenaustr. 8, 105
Phil. I, B 033 Rathenaustr. 8, 109
Heinrich-Buff-Ring 26-32: Phil. I, C 003 Rathenaustr. 8, 302
Interdisziplinéres Forschungszentrum (IFZ), B 201 Phil. I, C 011 Rathenaustr. 8, 303
Interdisziplindres Forschungszentrum (IFZ), B 202 Phil. I, C 027 Rathenaustr. 8, 306
Interdisziplinéres Forschungszentrum (IFZ), B 301 Phil. I, C 029 Rathenaustr. 8, 307
Interdisziplindres Forschungszentrum (IFZ), B 302 Phil. I, C 030 Rathenaustr. 8, 308
Interdisziplinéres Forschungszentrum (IFZ), B 303 Phil. I, D 106 Rathenaustr. 8, 309
Phil. I, D 209 Rathenaustr. 8, 311
Phil. I, E 004 Rathenaustr. 8, 401
Heinrich-Buff-Ring 44: Phil. I, E 005 Rathenaustr. 8, 402
Hochschulrechenzentrum (HRZ), 1 Phil. I, E 006 Rathenaustr. 8, 409
Hochschulrechenzentrum (HRZ), 26 Phil. I, E 104
Hochschulrechenzentrum (HRZ), 024 Phil. I, E 105

Was ist die Raumanfrage?

Die Raumanfrage ermdglicht eine Anfrage auf einen Raum aus einer in Stud.IP angelegten Veranstal-
tung heraus. Die Anfragen beziehen sich nur auf einen konkreten Raum, d. h. aus einer Auswahl von
Raumen wird nur ein Raum pro Einzeltermin oder regelmafigen Termin angefragt.

Die Raumanfrage wird von der fir den angefragten Raum zustdndigen Raumvergabe bearbeitet.
Wenn die Raumanfrage positiv bestatigt ist, ist die Lehrveranstaltung mit der Raumbelegung direkt
verknipft und die Veranstaltung erscheint sowohl im Belegungsplan des Raumes, als auch als Raum-
angabe fur die Veranstaltung im elektronischen Vorlesungsverzeichnis (eVV).
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Erstellen von Raumanfragen in einer Veranstaltung in Stud.IP

Wenn Sie eine von Ihnen angelegte oder eine von Ihnen administrierbare Veranstaltung bearbeiten
wollen, dann finden Sie diese Veranstaltung wieder, indem Sie iber den Schnellzugriff ,Veranstaltun-
gen an meinen Einrichtungen® anklicken und...

JLU GieBBen

Facin] - [o] ==

Schnellzugriff FX

| Veranstal(ungenin meinen Einrichtungen

Neue Veranstaltung anlegen / Studiengruppe anlegen

Meine Startseit:

Sprungmarken

Schnellzugriff
Ankindigungen
Ankiindigung der Fachbereiche und

Verwaltung von Einrichtungen
Globale Benutzerverwaltung
Zentren

Umfragen
‘Verwaltung von Ressourcen

Aktionen Struktur

+ Neues Widget hinzufiigen
 Standard wiederherstellen

Suchen

Personensuche / Veranstaltungssuche

Hilfe
Schnelleinstieg

Unterstiitzung Studiendekanat
Studierende

...wenn Sie in der anschlieBenden Ubersicht das Feld ,Zeiten/ Raume* anklicken, kommen Sie in die
Verwaltung der Zeiten und Raume in der Lehrveranstaltung. Hier kbnnen Sie die Raumanfrage stellen.

STup IF°
(il [ N Q,  Eirsteungsn Logout

Administration

0 Veranstaltungen im WiSe 2018/19 | 9 Veranstaltungen
e k
Ne VAT Flexhow Raum/Zeit Dozentfin N Woliste  Vorl Inhalt Pktion

Neubaues, Dagmar

Veranstaltungsadministratiof sation: .
2 Orgeeh 0 Die Zeiten der Veranstaltung stehen richt fest. 2 o 0 BOERPE w1 ow [ Zeten/Raume
Projeldgrupoe o

9

Seesal, Jessica, Schitz, Annatte § .
Community: sonstige 0 Die Zeitan der Varanstaltung stehen richt fest. . 4 o o SAF [ =il -

H
E @

Suche
Neubauer, Dagmar _
1S Q] Gl STAT-Auswertungen g’:‘&m Die Zeiten der Veranstaitung stehen nicht fest. 5 0 o SBF ww B e [ Zelten/Riume
i
Einrichtung
- DM~ dentity . Schitz, Amnette, Kast, Michael
Kerdrtiro bl Managament o o Di Ziten derVeranstalung sehenricitfst. 0 0 o A [ w8 o [ et
fversteckt) kg i
Semester
Neubaues, Dagmar
Wise 2018/1% - - LU Statistlic Organisation: § v e I:
7] P e o Die Zeiten der Veranstaltung stehen rich fest. » 145 o 0 BEEE 0 e [@ Zeten/Riume
Dozenten-Filter =
3 Neubauer, Dagrmar
i . Organisation: . "
sl ) KB23-Handbuch @ Bt Die Zeiten der Veranstaltun stehen richt fest. . [ ] 0 Br B s | Zeiten/ Riume,
i
Veranstaltungstyp-Filtes
Ale . Rilh, Gerald, Schesle, Sabine _
el Projekte KB 350 @ Community: sonstige 0 Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest. £ o o Sar B e | Zeiten/ Riume
Aktionsbereich-Ausveahl “
Zeiten/ Raume - Seegel,Jessica -
] Projektmanagement @ Organisation: sonstige 0 Die Zeiten der Veranstaltung stehen richt fest. . 0 o o @A ] N o | & Zeiten/Raume
&

Die Zeiten der Veranstaltung stehen richt fest. 12 o o SAap




Nachdem Sie einen regelmafigen Termin angelegt haben oder dieser Bereits vorhanden ist, kdnnen
Sie eine Raumanfrage stellen. Der rote Balken bedeutet, dass der angezeigte Termin noch keine
Raumbuchung hat.

= o2 B o Q 9 F I T

10 1 iy Aligemeine Einstellungen
m I ' Startsemester: WiSe 201112 = ,Daver: unbegrenzt = | Ubarmehmen
Verwaltung l

Regelmafige Termine

Navigation

ve RegeimBlgen Termin hinzufilsen

n  Montag:0800- 10:00, wachentlich i P — i e
Studienbereiche/Modulzuordnung

Raumanfragen . §

Zusanssterschtizunen Uncogelmtige Termine/Blacktormine

Zusatzangaben

Unfragenund Tests Eineiterminhinaufiugen | | Blocktesmine hinzufugen

Evaluationen

Servicestale Lehvevalustion
‘Semesterauswahl
Alle Semester

Veranstaitungen

| Austausch Kapazitatsrect
Fachbersichsmanagement
Gl STAT-Auswertungen
1DM - Identity Management &
JLI-Statistik Stud(.nstatis
Projekte KB3.5:0rv
Projekamanagement

Legende

Kein Termin hat gine
Raumbuchung!
Mindestens sin Termin hat keine
Raumbuchung!

Alle Terming haben sine
Raumbuchung.

Um eine Raumanfrage zu stellen klicken Sie am Ende des roten Balkens des Termins, fur den Sie eine
Raumanfrage erstellen wollen, auf das Bild ,Papier mit Bleistift*.

¥ Montag: 08:00 - 10:00, wichentlich i Raums_ Eir in, bitte klicken Sie links auf den blauen Pfeil Einzel-Raumanfragen: keine offen

Es klappt ein Dialog auf, in dem Sie eine Raumanfrage erstellen kénnen.

RegelmaBige Termine

Regelmigen Termin hinzufiigen

> Montag: 08:00- 10:00, wéchentlich i Raums.Eir i ie inzel- i 24 |
Montag ~,08 :00 bis10 :00 Uhr[7] SWS:0

Turnus: woehentlich v beginntinder: 1.Semesterwoche (ab 17.10.2011) ~

Beschreibung:

 Ubernehmen X Abbrechen Raumanfrage erstellen

Klicken Sie auf den Button ,Raumanfrage erstellen®.



Danach erscheint folgender Dialog:

Projektgruppe: Austausch Kapazitdtsrechnung - Verwaltung von Raumanfragen

Wahrend der Pilotphase konnen nur bestimmte Raume auf dem Campus Seltersberg und Philosophilkum |
angefragt werden.

Sie haben die Moglichkeit, einen konkreten Raum anzugeben. Diese Raumanfrage wird von der zustandigen Raumvergabe bearbeitet.

Artder Anfrage: Bearbeitungsstatus:

alle Termine einer regelmatizen Zeit

Montag: 08:00 - 10:00, wichentlich, ab der 1. Semesterwoche Diese Anfrage ist noch nicht gespeichert

Raum suchen:

Geben Sie zur Suche den Raumnamen ganz oder teilweise ein: Q

Benachrichtigung:
Sie konnen hier angeben, welche Mutzer bei Ablehnung der Raumanfrage benachrichtigt werden sollen.

@ Der/die Ersteller/~in der Anfrage © Der/die Ersteller/-in der Anfrage und alle Lehrenden der zugehdrigen Lehrveranstaltung

Nachricht an die Raumvergabe:

v 0K | |3Abbrechen | | Ubernehmen

Im Feld mit der Lupe kénnen Sie die anfragbaren Rdume aussuchen, indem Sie in das Suchfeld zu-
nachst einen Text eingeben und dann auf die Lupe klicken.

Raum suchen:

Geben Sie zur Suche den Raumnamen ganz oder teilweise ein: phil Q

Suche starten




Im néchsten Dialog sehen Sie die gefundenen Raume. Die Suche kann u. U. etwas langer dauern,
dabei verdunkelt sich das Dialogfenster. Je genauer Sie den gesuchten Raumnamen eingeben, desto
schneller geht es (,phil“ dauert Ianger als ,Phil. I, F*).

Wahrend der Pilotphase konnen nur bestimmte Raume auf dem Campus Seftersberg und Philosophikoum |
angefragt werden.

Sie haben die Moglichkeit, einen konkreten Raum anzugeben. Diese Raumanfrage wird von der zustandigen Raumvergabe bearbeitet.

Art der Anfrage: Bearbeitungsstatus:

alle Termine einer regelmaligen Zeit

Montag: 10:00 - 12:00, wochentlich, ab der 1. Semesterwoche Diese Anfrage ist noch nicht gespeichert

Raum suchen:

28 Raume gefunden:

O PhilLA1® i
© Phil.LA2D e
D PhiLLA3Z@ 4
© Phil.L,A4D

o Phil.L,LA5 @

© Phil.1,B009 @

© Phil.1,B024 ®

O Phil.1,B031®

© PhiL1,B033 @ il

[ONONONONONONONONC]

Raumn fur Anfrage auswahlen | | neue Suche starten

Benachrichtigung:
Sie konnen hier angeben, welche Nutzer bei Ablehnung der Raumanfrage benachrichtigt werden sollen.

@ Der/die Ersteller/-in der Anfrage © Der/die Ersteller/-in der Anfrage und alle Lehrenden der zugehorigen Lehrveranstaltung

MNachricht an die Raumvergabe:

v 0K | |XAbbrechen| | Ubernehmen

Die rote Ampel zeigt an, dass ein Raum belegt ist, die gelbe Ampel zeigt eine teilweise Belegung an.
Wéhlen Sie einen Raum aus, indem Sie auf den runden Knopf neben der Ampel klicken...

@) Interdiziplindres Forschungszentrum (IFZ), B 201 @
® o Interdiziplinares Forschungszentrum (IFZ), B 202 @
® @) Interdiziplindres Forschungszentrum (IFZ), B 301 @
® E_n Interdiziplinares Forschungszentrum (IFZ), B 302 @
® 7 Interdiziplindres Forschungszentrum (IFZ), B 303 @




...und klicken Sie danach auf ,Raum fir Anfrage auswahlen®.

® o Interdiziplinares Forschungszentrum (IFZ), B 301 @
® :‘?: Interdiziplinares Forschungszentrum (IFZ), B 302 @
® @ Interdiziplindres Forschungszentrum (IFZ), B 303 @

Raum fir Anfrage auswishlen neus Suche starten

Sie gelangen wieder in den vorherigen Dialog. Stud.IP hat fir Sie den angefragten Raum eingetragen.
Sie kdnnen nun angeben, wer bei Ablehnung der Raumanfrage benachrichtigt werden soll (nur Sie als

Ersteller der Anfrage oder auch die in der Veranstaltung eingetragenen Dozent/-innen).

AuBerdem kénnen Sie eine Nachricht an die Raumvergabe hinterlassen. Hier kdnnen Sie beispiels-

weise eintragen, wenn Sie eine besondere Ausstattung des Raums bendétigen.

Wenn Sie auf OK klicken, ist die Raumanfrage abgeschlossen.

Projektgruppe: Medienstelle FBO4, Arbeitsplattform - Verwaltung von Raumanfragen

Sie haben die Mbglichkeit, einen konkreten Raum anzugeben. Diese Raumanfrage wird von der zustandigen Raumvergabe bearbeitet.

Art der Anfrage: Bearbeitungsstatus:

alle Termine einer regelmaligen Zeit

Diese Anfi ist noch nicht ichert
Montag: 10:00 - 12:00, wichentlich, ab der 1. Semesterwoche [5€ ANTrage ISt noch nicht gespeicne

Angefragter Raum:
Interdiziplinares Forschungszentrum (IFZ), B 302 @

Raum suchen:

Geben Sie zur Suche den Raumnamen ganz oder teilweise ein: Q

Benachrichtigung:
Sie kdnnen hier angeben, welche Nutzer bei Ablehnung der Raumanfrage benachrichtigt werden sollen.

© Der/die Ersteller/-in der Anfrage © Der/die Ersteller/-in der Anfrage und alle Lehrenden der zugehérigen Lehrveranstaltung

MNachricht an die Raumvergabe:

A

v 0OK | ‘XAbbrechen | | Ubernehmen
——

Sie erhalten daraufhin eine E-Mail, die lhnen bestétigt, dass Sie die Raumanfrage erstellt haben.




Bearbeitung einer bereits erstellten Raumanfrage

Die Anfrage ist in der Veranstaltung als offene Raumanfrage eingetragen. Sie erkennen das an der
kleinen Uhr. Wenn Sie die Maus Uber diese Uhr bewegen, erscheint ein Info-Feld mit Details zu Anfra-

ge.

Allgemeine Einstellungen

Startsemester: SoSe 2018 ~ ,Dauer: 1Semester -

RegelmaRige Termine
RegelmaBigen Termin hinzufligen N

2 Montag: 10:00 - 12:00, wochentlich Raum: Keine Raumbuchung, Raum s. Einzeltermin, bitte klicken Sie links auf den blauen Pfeil %;1; Einzel-Raumanfragen: keine offen B @

Fr diese Zeit existiert cine Raumanfrage:

Erstelit von: Gerald Riihl

Erstellt am: 03.11.2017 17:01
UnregelmaBige Termine/Blocktermine Letzte Anderung; 03.11,2017 17:01
Letzte Anderung von: Gerald Riihl
Raum: Phil. [ A1

Einzeltermin hinzufiigen H Blocktermine hinzufiigen

Bearbeitung durch die Raumvergabe: Die Anfrage wurde noch nicht bearbeitet.

Nachricht an die Raumvergabe:

Um die Raumanfrage zu bearbeiten klicken Sie am Ende des roten Balkens des Termins auf das Bild
~Papier mit Bleistift".

]

1l
& Einzel-Raumanfragen: keine offen

| Regelmﬁﬁig; Termin bearbeiten. |

|l

Im darauf folgenden Dialog kdnnen Sie die bestehende Raumanfrage bearbeiten:

=1

2 Montag: 10:00 - 12:00, wéchentlich Raum: Keine Raumbuchung, Raum s. Einzeltermin, bitte klicken Sie links auf den blauen Pfeil @ Einzel-Raumanfragen: keine offen B

Montag ~,10 :00 bis12 :00 Uhrr SWS: 0

Turnus: wachentlich - beginntinder: 1.Semesterwoche (ab09.04.2018) -

Beschreibung;

+ Ubernehmen H ¥ Abbrechen ‘ Raumanfrage bearbeiten ‘ Raumfrage zurtickziehen

1

Mit Klick auf den Button ,Raumanfrage bearbeiten” kdnnen Sie ihre Anfrage bearbeiten, beispielswei-
se einen anderen Raum anfragen (nur alternativ, keinesfalls zusatzlich), oder eine Benachrichtigung

an die Raumvergabe nachtragen.

Mit Klick auf ,Raumanfrage zuriickziehen® 16schen Sie lhre Raumanfrage sofort. Es gibt keinen Best&-
tigungsdialog!



Raumanfragen erstellen bei Veranstaltungen mit mehreren Terminen

Falls Sie bei einer Veranstaltung mehrere Termine angelegt haben, sollten Sie zu jedem Termin eine
separate Raumanfrage stellen. Dazu klicken Sie am Ende des roten Balkens des Termins, fir den Sie
eine Raumanfrage erstellen wollen, auf das Bild ,Papier mit Bleistift".

¥ Dienstag: 10:00 - 14:00, wéchentlich Raum: Keine Raumbuchung, Raum s. Einzeltermin, bitte klicken Sie links auf den blauen Pfeil  Einzel-Raumanfragen: keine offen

Es klappt ein Dialog auf, in dem Sie wiederum eine Raumanfrage erstellen kénnen.

Startsemester: WiSe 2016/17 ~ ,Dauer: 1Semester - Ubernehmen

RegelmaBige Termine

RegelmaBigen Termin hinzufiigen

» Montag: 10:00 - 12:00, wéchentlich Raum: Keine Rsumbuchung, Raums. Einzeltermin, bitte Kicken Sie links auf den blauen Pfeil @ Einzel-Raumanfragen: keine offen 24

¥ Dienstag: 10:00- 14:00, wdchentlich Raum: Keine Raums. Ei e P i Eingel ine offi &

Dienstag  ~,10 :00 bis 14 :00 Uhr r‘ SWs: 0
Turnus: wochentlich ~ beginntinder: 1.Semesterwoche (ab17.10.2016) ~

Beschreibung:

" Ubernehmen H ® Abbrechen ||| Raumanfrage erstellen ‘

Raumanfragen auf einzelne Termine einer Veranstaltung

Wenn Sie hier auf den blauen Pfeil klicken, 6ffnen sich alle Termine der Veranstaltung. Bei Rot hinter-
legten Terminen gibt es keine Raumbuchung. Es ist jedoch mdglich, dass ggf. ein freier Texteintrag
zum Raum hinterlegt ist. Dieser wirde in der mittleren Spalte zu sehen sein. Ansonsten sehen Sie dort
den Vermerk ,keine Raumangabe“.

Die Termine kdénnen Sie einzeln bearbeiten. Hier kénnen Sie beispielsweise einzelne Termine I6schen
(auf den Mulleimer klicken), oder bearbeiten (auf das Symbol ,Papier mit Bleistift* klicken).

Regelmaige Termine
Montag: 10:00 - 12:00, wichentlich Raum: Keine Raumbuchung, Raum s. Einzeltermin, bitte Kiicken Sie links auf den il @ Einzel ine off [E4 |
nstag: 10:00 - 14:00, wochentlich il Raum s. Eir in, bitte klick ie link sf den blauen Pfeil Einzel-Raumanfragen: keine offen 24 o

WiSe 2016/17

Di, 18.10.2016, 10:00 - 14:00 keine Raumangabe gl

Di,, 25.10.2016, 10:00 - 14:00 keine Raumangabe:
Di, 01.11.2016, 10:00 - 14:00 keine Raumangabe (Allerheiligen) 2
Di, 08.11.2016, 10:00 - 14:00 keine Raumangabe & b
Di, 15.11.2016, 10:00 - 14:00 keine Raumangabe
Di 22.11.2016, 10:00 - 14:00 keine Raumangabe s i
Di. 29.11.2016, 10:00 - 14:00 keine Raumangabe Egn |
IDi, 06.12.2016, 10:00 - 14:00 keine Raumangabe (Nikolaus) B i
7| Di,, 13.12.2016, 10:00 - 14:00 keine Raumangabe B @
DI, 20.12:2016, 10:00 - 14:00 keine Raumangabe Egn |
1Di. 27.12:2016, 10:00 - 14:00 keine Raumangabe Egn |
7IDi, 03.01.2017, 10:00 - 14:00 keine Raumangabe: 248 |
IDi, 10.01.2017, 10:00 - 14:00 keine Raumangabe: B @
DI, 17.01.2017, 10:00 - 14:00 keine Raumangabe B @
71DI.,24.01.2017, 10:00 - 14:00 keine Raumangabe ZgN |
71Di. 31.01.2017, 10:00 - 14:00 keine Raumangabe Eg |
1Di. 07.02:2017, 10:00 - 14:00 keine Raumangabe Egn |

Alle suswahlen/sbwahlen  ausgewshlite Termine... ~




Nachdem Sie auf das Symbol mit dem Zettel und Stift geklickt haben, 6ffnet sich dann ein Formular, in
dem Sie fiir einzelne Veranstaltungstermine eine Raumanfrage erstellen kénnen.

Wise 20T&6/17
+/|Di,, 18.10.2016, 10:00 - 14:00 keine Raumangabe
Datum/Uhrzeit: Raumangaben:

18.10.2016 wvon 10 :00 bis 14 :00 Uhr [T] Raum: -- kein Raum gebucht - -4
Art: Anderer Termin - freie Ortsangabe (keine Raumbuchung):
Durchfiihrende Dozenten:

o kein Raum
i}
o @ keine Anderungen an den Raumangaben vornehmen

- Dozent/in auswahlen -- -

Beteiligte Gruppen:
-- Gruppen ausy
+ Ubernehmen | ‘ X Abbrechen | ‘ Ausfallenlassen Raumanfrage erstellen
Di., 25.10.2016, 10:00 - 14:00 keine R; b




Erstellen einer Liste mit offenen Raumanfragen

Als Stud.IP-Admin haben Sie die Mdéglichkeit sie eine Liste der offenen Raumanfragen zu erstellen.
Wabhlen Sie dafiir in der Veranstaltungsadministration im linken Navigationsfeld im Bereich ,Aktionsbe-
reich-Auswahl® per Auswahl aus der Drop-Down-Liste die Aktion ,Liste mit offenen Raumanfragen®
aus.

JLU

I,

Start Veranstaltungen ac ity rofi P

Aktuelle Seite: Verwaltung von Veranstaltungen und Einrichtungen

Administration

o Der Aktionsbereich wurde erfolgreich iibernommen!
Y4 _— Veranstaltungen im SoSe 2018
Veranstaltungsadministration g
Nr. Name VA-Typ FlexMow Raum/Zeit
Navigation
|
Veranstaltungs-Stundenplan
Austausch Organisation:
° Die Zeitend
Export ,) Kapazitéhrechnung@ Projektgruppe & celten derl
[P Alle Veranstaltungen mit offenen
Raumanfragen exportieren
Fachbereichsmanagement Col ity:
Suche m s mr.nunlty 0 Die Zeiten der
@ sonstige
Freie Suche m
Einrichtung
Organisation: ; ;
Kanzlerbiiro - . GI_STAT-Auswertungen @ Projektaruppe Die Zeiten der
Semester
S0522018 d IDM - Identity Organisation:
") Management (6)] ga i 0 Die Zeiten der
Dozenten-Filter (versteckt) Projektgruppe
alle -
Veranstaltungstyp-Filter i JLU-Statistik: Organisation:
o] Die Zeitend
Alle - ﬁ Studierendenstatistik @ Projektgruppe & celten derl
Aktionsbereich-Auswahl
Liste mit offenen Raumanfragen - o) KB2.3-Handbuch @ Organisation: Die Zeiten der|
) Projektgruppe
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Sie erhalten folgende Liste:

STup IP?

| [ e—,  Cinstelingzn Logout

Veranstaltungen im SoSe 2018 10 Veranstaltungen

dministratiof

N Name VA Typ FlexNow Raum/Zelt Dazent/in ™ Woliste  Verl Inhalt Altion
Alle auswahlen 7
Veranstaltungs-Stundenglar
Nebaues, Dagmar
3 Austausch Organisation: . BOBE w Raumantragen
Export ] Kapszitisrechoung®  Projekprpe [ Die Zeitan der Versnstaltung stehen nicht fest. " a1 o ] BPFFEN | Iy ®
P Alle W ctfenen v
Ra
. Seegel, Jesica,Schitz, Annette
Fachberechamanagement = y Raumaniragen
Suche -] N Community:sorstise 0 Die Zeiten der Veranstaltung stehenpicht fest. , “ 0 o GAF [ wl e s
— = i >
ST Neubauer, Dagmar
- ) Organisation: “ g R SE0 Raumantragen
Nanzlertiiro - W GLSTAT-Auswertungen @ Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest 5 0 o @B[F ™
Projekigruppe E v
Semester g
o
SaSe 2018 i — Schitz, Annette, Kost, Michae
] Crmanisation o Die Zeiten der Veransialiung stehen nich fest, w0 o o A [ w i e temeniee
Dozenten-Filter Projektgruppe i L]
v
alle -
o
Versnstaltungstyp Fiter LU Statistic Organisation: . i Neubaues, Dagmar _ . Raumanéragen
7] aD e o Die Zeiten der Veranstaltun stehen nicht fest. 145 0 0 BEEL w1 e
™ = Stierendenstatistic ®  Prois i .
¥
Aktionsbereich-Auswahl
- § Nebaues, Dagmar
Liste mit offenen Raumanfragen a — O Organisation: y . v ay - Raumantragen
b} E2.3-Handbuch & o Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest. . o 0 o B | e s
e i S
Rul, Gerald, Scheele, Sabine: °
B : =m0 M Raumaniragen

Im rechten Bereich wird Ihnen per Ampel der Bearbeitungsstatus der Raumanfrage angezeigt. Gelb
bedeutet: offene Raumanfrage, Griin: Raumanfrage ist bearbeitet (oder es liegt keine Raumanfrage
vor), Rot: raumanfrage wurde abgelehnt.

1
Rihl, Gerald Raumanfra

Roumanfrasein st p () OrEaNIsation: Montag: 10:00 - 12:00, wéchentlich (ab e o o o ' 5

& Projektgruppe 09.04.2018) lcA. "

I 1 offene

[}

Treffen der Seegel, Jessica, Schitz, o

Fachbereichsreferentinnen Organisation: Annett Raumanfragen
achbereichsreterentinnen. Sreanisation Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest. nnette 12 0 o 2AQ i e 5!

und sonstige ®

Fachbereichsreferenten @ & B

Mit einem Kilick in der linken Navigationsleiste auf ,Als Excel exportieren®...

Aktionsbereich-Auswahl
Liste mit offenen Raumanfragen -
Aktionen

% Neue Veranstaltung anlegen

@ eVV-Ansicht (aktuelles Semester)

@ eVV-Vorschau (kommendes
Semester)

Darstellungs-Filter

lexNow

eilnehmer/-innen
eilnehmerlnnen auf Warteliste
‘orldufige Anmeldungen

Inhalt

Export

[P Als Excel exportieren
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kénnen Sie eine Excelliste aus Stud.IP mit den offenen Raumanfragen exportieren.

T
- i
a Off Veranstalt Export. = .
Darstellungs-Filter e T T {tigg
Sie machten folgende Datei ffnen:
Nr.
Name (] Veranstaltungen_Export.csv
Vom Typ: Microsoft Excel-CSV-Datei (L,1 KB
Veranstaltungstyp S L
Von: https://studip.uni-giessen.de Bnig
FlexNow
i Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren? ektg
Raum/Zeit
Dozent/-in @ Offnen mit | Microsoft Excel (Standard) v]
Teilnehmer/-innen () Datei speichern
Teilnehmerlnnen auf Wartelist| [F] Ear Datcien dicses Typs immer diese Aktion ausfahren anid
Vorldufige Anmeldungen tigd
Inhalt
oK
Export
[P Als Excel exportieren

Dazu das Windowsmeni mit OK bestatigen.
Es o6ffnet sich die Liste in Excel, die Sie dann dort bearbeiten und speichern kénnen.

d9- I= Veranstaltungen_Export.csv [Schreibgeschutat] - Microsoft Excel =@ R
Start | Einfigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertaals c@od B
& pusschneiden Calibri Yn oA (=] ®  Sizeienumbruen Standara R [ standara Gut Neutral schlecht T T Autosumme @ }? ]
U] e ropieren - ’ = rd . = @ Fovereicn - L
infgen S rormst upersgen T A L7 L0 H-A- £ Verbinden und zentrieren + | S8~ o, qop | %3 5% Bedmgteg «:.‘;;;E;”: [Ausgabe | [Berechnung | [Eingabe 5| | Enfgen toschen Fomat | )\ u:é";ft::vjﬁ?cvim?dv
Schiiftart . Ausrichtung g zan! g Zellen Bearbeiten
B33 - P P
von 24 - Zwischenabla ¥ X A B € D E F G H 1 1 e
1 Nr. Name Veranstaltungstyp FlexNow Raum/Zeit Dozent/-in Teilnehmer/-innen Teilnehmerinnen auf Warteliste Vorlaufige Anmeldungen Inhalt [ |
2 Austausch Kapazititsrechnung : Projektgruppe nicht angegeben Dr. Dagmar Neubauer 31 (] ]
3 Fachbereichsmanagement : sonstige nicht angegeben Jessica Seegel, Annette Schiitz a 0 0
jdenSiezmEnfugenafen | 4 | G1_STAT-Auswertungen : Projektgruppe nicht angegeben Dr. Dagmar Neubauer 5 0 0
) | = 1DM - Identity Management : Projektgruppe nicht angegeben Annette Schitz, Dr. Michael Kost, 40 0 0
6 JLU-Statistik: Studierendenstatistik : Projektgruppe nicht angegeben Dr. Dagmar Neubauer 145 0 0
7 KB2.3-Handbuch : Projektgruppe nicht angegeben Dr. Dagmar Neubauer 0 (] ]
8 Projekte KB3.5:orv : sonstige nicht angegeben Gerald Ruhl, M.A,, Sabine Scheele, M.A. 36 0 0
9 Projektmanagement : sonstige nicht angegeben Jessica Seegel 0 0 0
10 Raumanfrage in Stud.IP : Projektgruppe Mo. 10:00 - 12:00 (wachentlich) k.A. Gerald Rhl, M.A. 0 0 0
11 Treffen der Fachberei ntinnen und Fachberei nten  :sonstige nicht angegeben Jessica Seegel, Annette Schiitz 12 0 0
ko)
13
14
15
16
17
2
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Zusammenfassung der Raumanfrage

1. Navigieren zu lhren Veranstaltungen
i. Startseite: Veranstaltungen an meinen Einrichtungen
ii. Linkes Menu: Aktionsbereich-Auswahl auf ,Zeiten/Raume* stellen
iii. Rechts auf den jeweiligen Button ,Zeiten/Raume* klicken

2. Erstellen der Raumanfrage
i. RegelméaRigen Termin anlegen oder anklicken (die Serie klappt dann auf).
ii. Termin bearbeiten: Button ,Papier mit Bleistift* klicken
iii. Button ,Raumanfrage erstellen® klicken.
iv. Im folgenden Dialog in das Suchfeld im Bereich ,Raum suchen® einen Bestandteil der
Raumbezeichnung eingeben und auf die Lupe klicken.
V. Anschlie3end den passenden Raum per Klick auf den runden Knopf neben der Ampel
aussuchen. AnschlieRend den Button ,Raum fiir Anfrage auswahlen klicken.
Vi. Optional: Auswahl, wer benachrichtigt werden soll, ggf. zusétzliche Nachricht an die
Raumverwaltung eintragen.
Vii. Anfrage per Klick auf ,OK* abschicken.

3. Bearbeitung einer erstellten Raumanfrage

i. Unter Zeiten/Raume sehen Sie lhre Anfrage und den Status der Bearbeitung (Icon
.kKleine Uhr")

ii. Termin bearbeiten: Button ,Papier mit Bleistift* klicken

iii. Button ,Raumanfrage erstellen” klicken.

iv. Jetzt finden Sie zwei Buttons: ,Raumanfrage bearbeiten”, um einen anderen Raum
anzufragen oder eine Nachricht zu erganzen und ,Raumanfrage zuriickziehen® zur
Léschung der Anfrage.

4. Raumanfragen bei Veranstaltungen mit mehreren Terminen
i. Wenn Sie in einer Veranstaltung mehrere Serientermine haben (z.B. Mi 10-12 und Do
16-18 Uhr), so mussten Sie fur jede einzelne Serie eine Raumanfrage erstellen.

5. Raumanfragen auf einzelne Termine einer Veranstaltung
i. Wenn Sie fur einen konkreten Einzeltermin (aus der Serie) eine Raumanfrage stellen
wollen, so klicken Sie zun&chst auf die Serie, damit Sie alle Einzeltermine der Serie
sehen und klicken Sie dann bei den entsprechenden Termin ganz rechts auf das Pa-
pier-Bleistift-Symbol, um den Anfrage-Button im Anschluss zu klicken.
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