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Erstellung einer Raumanfrage in Stud.IP

fur Nutzer mit der Stud.IP-Rolle ,,Dozent"
oder ,, Tutor“

GielRen 23. Méarz 2017

Bei Fragen, Anderungswiinschen und Aktualisierungsbedarf sowie zur Vergabe von Belegungsrechten wenden Sie sich bitte an:
ZLIS@admin.uni-giessen.de

Hinweis:

Die Raumanfrage in Stud.IP wird fir das Sommersemester 2017 erstmalig in einem Pilotprojekt getes-
tet. Es kdnnen nur die in der untenstehenden Liste erfassten Raume aus dem Campusbereich Sel-
tersberg angefragt werden.

Physik, Heinrich-Buff-Ring 14 und 16: Interdisziplindres Forschungszentrum, Heinrich-Buff-Ring 26-32:
Physik, Horsaalgebaude, Horsaal | (Wilhelm-Hanle-Horsaal) Interdisziplindres Forschungszentrum (IFZ), B 201
Physik, Horsaalgebaude, Horsaal Il Interdisziplinares Forschungszentrum (IFZ), B 202
Physik, Horsaalgebaude, Horsaal 111 Interdisziplinares Forschungszentrum (IFZ), B 301
Physik, Horsaalgebaude, Horsaal IV Interdisziplinares Forschungszentrum (IFZ), B 302
Physik, Institutsgebaude, 437 Interdisziplinares Forschungszentrum (IFZ), B 303

Physik, Institutsgebaude, 511
Physik, Institutsgebaude, 516
Physik, Institutsgebaude, 516a

Physik, Institutsgebaude, 516b Hochschulrechenzentrum, Heinrich-Buff-Ring 44:

Physik, Institutsgebaude, 516¢ Hochschulrechenzentrum (HRZ), 1
Hochschulrechenzentrum (HRZ), 26

Chemie, Heinrich-Buff-Ring 19: Hochschulrechenzentrum (HRZ), 024

Chemie, C 112

Was ist die Raumanfrage?

Die Raumanfrage ermdglicht eine Anfrage auf einen Raum aus einer in Stud.IP angelegten Veranstal-
tung heraus. Die Anfragen beziehen sich nur auf einen konkreten Raum, d. h. aus einer Auswahl von
Raumen wird nur ein Raum pro Einzeltermin oder regelmafigen Termin angefragt.

Die Raumanfrage wird von der fir den angefragten Raum zustdndigen Raumvergabe bearbeitet.
Wenn die Raumanfrage positiv bestatigt ist, ist die Lehrveranstaltung mit der Raumbelegung direkt
verknipft und die Veranstaltung erscheint sowohl im Belegungsplan des Raumes, als auch als Raum-
angabe fir die Veranstaltung im elektronischen Vorlesungsverzeichnis (eVV).


mailto:ZLIS@admin.uni-giessen.de

Erstellen von Raumanfragen in einer in Stud.IP angelegten Veranstaltung

Als Person mit der Rolle ,Dozent“ oder ,Tutor kbnnen Sie in den Lehrveranstaltungen, auf die Sie
Zugriff haben, die Raumanfrage starten. Sie finden diese Veranstaltung, indem Sie tber den Schnell-
zugriff ,Meine Veranstaltungen® anklicken und...

Schnellzugriff

% Meine Veranstaltungen

Meine Startseite Neue Veranitaltung anlegen / Studiengruppe anlegen

Sprungmarken Mein Profil
Schivellzugriff Einstellungen / Terminvergabe
Ankiindigungen _
Ankiindigung der Fachbersiche und Mein Planer
Zentren Terminkalender / Stundenplan
Meine aktuellen Termine
Umiragen Suchen

Persanensuche / Veranstaltungssuche
Aktionen
o Noues Widget hinzufiigen Hilfe
* Standard wiederherstellen Schrelleirstieg

Lehrrdume

Suche / Merkzettel

...im nachsten Menii die Veranstaltung aussuchen, die fiir die Sie eine Raumanfrage stellen méchten.
Danach klicken Sie im auf den Reiter ,Verwaltung®.

JLU

A "

rt Veranstaltungen INac

Aktuelle Seite: sonstige: Projekte KB 3.5: orv - Kurzinfo

-_ B Teilnehmerf-innen [ 1

sonstige: Projekte

) Ubersicht

Zeit / Veranstaltungsort
Die Zeiten der Veranstall
Ubersicht
Erster Termin:

Die Zeiten der Vieranstall

Navigation

| ’ Dozent/-innen: Gerald R
Details

Externer Link

P Ankiind igungen



Danach haben Sie zwei Méglichkeiten, die Raumanfrage zu starten:

A D = =2 B B Q stup IP>

Akduelle Seite: Vorlesung: Test 15 - Verwaltung

—
Qﬁ & i Infobild Studienbereiche/ModulzL
Bearbeites jer loschen Sie das Infobild zu egen Sis fest, in welchen Studienbereichen
Verwaltung Verwaltungs! n dieser Veranstaltung eichnis all
dieser Veranstaltung. Veranstaltungen erscheint.
Navigation
lGrunﬂd:.s((—r\
Infobild
Raumanfragen Zugangsberechtigungen  Zusatzangaben Umfragen und Tests
“ Hiar kinnen Sie Vorlagen 7ur Erhetaing f ! ache Unnfragen
Veranstaltungszeiten. & theen und Tests,
b oder elnen Passwortschutz fi e siswabien
Veranstaltung ein.
Axtionen
& Veranstaltung kopieren 0
© Studerendenanicht similern Evaluationen
Richten S fragebogenbasierte Unnfragen und
Lehrevaiationenein

Nach dem Klicken auf eines der beiden Felder miissen Sie im nachsten Fenster im linken Navigati-
onsbereich ganz unten die Aktion ,Neue Raumanfrage stellen* auswahlen.

Altuelle Seite: Vorlesung: Test 15 - Verwaltung von Raumanfragen

@ Verwaltung E Teilnehmer/-innen I? Dateien B Ablaufplan Mehr ...

Vorhandene Raumanfragen

0 Zu dieser Veranstaltung sind noch keine Raumanfragen vorhanden.
Verwaltung

MNavigation

Verwaltung

Grunddaten

Infobild
Studienbereiche/Modulzuordnung
Zeiten/Raume

Zugangsberechtigungen
Zusatzangaben
Umfragen und Tests
Evaluationen

Aktionen

= Neue Raumanfrage erstellen {}"J

Im darauffolgenden Dialog wéhlen Sie die Art der Raumanfrage aus. In der Liste erscheinen die be-
reits angelegten Termine der Veranstaltung.

Raumanfrage erstellen

Art der Raumanfrage: alle regelmaRigen und unregelmaBigen Termine der Veranstaltung
!

alle regelmaigen und unregelmaligen Termine der Veranstaltung
alle Termine einer regelmaBigen Zeit (Montag: 12:00* 14:00, wochentlich, ab der 1. Semestemnclm




Nun klicken Sie auf ,Erstellen®.

Raumanfrage erstellen

Art der Raumanfrage: alle Termine einer regelmafigen Zeit (Montag: 12:00 - 14:00, wochentlich, ab der 1. Semesterwoche) -

Im jetzt erscheinenden Fenster kdnnen Sie...

PV O Teilnchmer/-innen || [J Dateien | B Ablaufplan | Mehr...

f) £ Raumanfrage "alle Termine einer regelmaRigen Zeit Montag: 12:00 - 14:00, wé ich, ab der 1. woche" bearbeiten
Sie haben die Magli it. einen Raum Diese wird von der dndigen Raumvergabe
Verwaltung
Art der Anfrage: Bearbeitungsstatus:

Navigation

alle Termine einer regelmagigen Zeit

Diese Anfrage ist noch nicht gespeichert
Montag: 12:00 - 14:00, wochentlich, ab der 1. Semesterwoche ese Anirsga =t noch nichE gespeicher

Verwaltung

Grunddaten

Infobild Raum suchen:

Studienbereiche/Modulzuordnung

Zeiten/Riume Geben Sie zur Suche den Raumnamen ganz oder teilweise ein: Q
Zugangsberechtigungen

Zusatzangaben Benachrichtigung:

Umnfragen und Tests Sie kbnnen hier angeben, welche Nutzer bei Ablehnung der Raumanfrage benachrichtigt werden sollen.

Evaluationen
@ Der/die Ersteller/-in der Anfrage © Der/die Ersteller/-inder Anfrage und alle Lehrenden der zugehdrigen Lehrveranstaltung
Raumanfragen und gewiinschte
Raumeigenschaften

i Hier kénnen Sie Angaben zu Nachricht an die Raumvergabe:
gewiinschten Raumeigenschaften
machen.

1 Dies st eine neue Raumanfrage.

= Bearbeiten abbrechen

v 0K ‘ ‘XAbbrecher\ ‘ ‘ Ubernehmen

...im Feld mit der Lupe die anfragbaren Raume aussuchen, indem Sie in das Suchfeld zuné&chst einen
Text eingeben und dann auf die Lupe klicken.

Raum suchen:

P s wm oow

(Geben Sie zur Suche den Raumnamen ganz oder teilweise ein:! ifz ¢

- e w

Suche starten




Im néachsten Fenster sehen Sie die gefundenen Raume. Die rote Ampel zeigt an, dass ein Raum be-
legt ist, eine gelbe Ampel zeigt eine teilweise Belegung an. Eine griine Ampel bedeutet, dass der
Raum derzeit noch frei ist:

¥ Ablaufplan Mebr-....

P Verwaltung E Teilnehmer/-innen ? Dateien

Raumanfrage "alle Termine einer regelmaBigen Zeit Montag: 10:00 - 12:00, wéchentlich, ab der 1. Semesterwocl

Artder Anfrage:
Navigation alle Termine einer regelmaRigen Zeit
Verwaltung Montag: 10:00 - 12:00, wochentlich, ab der 1. Semesterwoche
Grunddaten
Infobild Raum suchen:

Studienbereiche/Modulzucrdnung

Zeiten/Raume 5 Raume gefunden:

he" bearbeiten

Sie haben die Méglichkeit, einen konkreten Raum anzugeben. Diese Raumanfrage wird von der zustindigen Raumvergabe bearbeitet.

Bearbeitungsstatus:

Diese Anfrage ist noch nicht gespeichert

Zugangsberechtigungen ® iplinres Forsch um (IFZ), 8201 ©
Zusatzangaben ® iplinares F um (IF2), 8202 @
Umfragen und Tests @ © Interdiziplingres Forschungszentrum (IFZ), B 301 ©
Evaluationen ® iplingres F um (IF2), 8 302 @
S ——— @® © Interdiziplindres Forschungszentrum (IFZ), 8 303 ©

Raumeigenschaften

P § Raum fiir Anfrage auswahlen neue Suche starten
1 Hier konnen Sie Angaben zu

gewlinschten Raumeigenschaften

machen.
i Dies ist eine neue Raumanfrage. Benachrichtigung:
== Bearbeiten abbrechen Sie kdnnen hier angeben, welche Nutzer bei Ablehnung der Raumanfrage benachrichtigt werden sollen.

@ Der/die Ersteller/-in der Anfrage © Der/die Ersteller/-in der Anfrage und alle Lehrenden der zugeh&rigen Lehrveranstaltung

Nachricht an die Raumvergabe:

v 0K | |XAbbrechen| | Ubernehmen

Wéhlen Sie einen Raum aus, indem Sie auf den runden Knopf neben der Ampel klicken...

Interdiziplinares Forschungszentrum (IFZ), B 201 ®
ONG Interdiziplinares Forschungszentrum (IFZ), B 202 @
® ¢ Interdiziplinares Forschungszentrum (IFZ), B 301 ®
® :ﬁ Interdiziplinares Forschungszentrum (IFZ), B 302 @
® & Interdiziplinares Forschungszentrum (IFZ), B 303 @

...und klicken Sie danach auf ,Raum fir Anfrage auswahlen®.

® ® Interdiziplinares Forschungszentrum (IFZ), B 301 @
® :i: Interdiziplinares Forschungszentrum (IFZ), B 302 @
® o Interdiziplindres Forschungszentrum (IFZ), B 303 @

Raum fur Anfrage auswahlen neus Suche starten




Sie gelangen wieder in das vorherige Fenster. Stud.IP hat fur Sie den angefragten Raum eingetragen.
Sie kdnnen jetzt entscheiden, wer bei Ablehnung der Raumanfrage von Stud.IP automatisch per Mail
benachrichtigt wird. Sie haben die Wabhl, dass nur Sie (der/ die Ersteller/in) oder aber Sie und alle ein-
getragenen Lehrenden der zugehdrigen Lehrveranstaltung benachrichtigt werden.

AuRerdem kénnen Sie eine Nachricht an die Raumvergabe hinterlassen. Hier kdnnen Sie beispiels-
weise eintragen, wenn Sie eine besondere Ausstattung des Raums bendétigen.

Wenn Sie auf OK klicken, ist die Raumanfrage abgeschlossen.

B Teilnehmer/-innen [} Dateien ¥ Ablaufplan Mehr ..

@ Verwaltung

Raumanfrage "alle Termine einer regelmaBigen Zeit Montag: 10:00 - 12:00, wchentlich, ab der 1. Semesterwoche" bearbeiten

Sie haben die Mdglichkeit, einen Raum Diese wird von der Andi Raumvergabe bearbeitet.

Artder Anfrage: Bearbeitungsstatus:

Navigation alle Termine einer regelmaRigen Zeit
Montag: 10:00 - 12:00, wachentlich, ab der 1. Semesterwoche

Diese Anfrage ist noch nicht gespeichert
Verwaltung
Grunddaten
Infobild

Studienbereiche/Modulzuordnung iziplinares For um (IF2), B 302 i (6]
Zeiten/Raume

Angefragter Raum:

Raum suchen:

Zugangsberechtigungen
Zusatzangaben
Umfragen und Tests
Evaluationen r

Geben Sie zur Suche den Raumnamen ganz oder teilweise ein: Q

Benachrichtigung:

Raumanfragen und gewiinschte '
Sie konnen hier angeben, welche Nutzer bei Ablehnung der Raumanfrage benachrichtigt werden sollen.

Raumeigenschaften

1 Hier kénnen Sie Angaben zu @ Der/die Ersteller/-in der Anfrage ' Der/die Ersteller/-in der Anfrage und alle Lehrenden der zugehérigen Lehrveranstaltung
gewiinschten Raumeigenschaften L

machen.
1 Diesist ei
= Bearbeiten abbrechen

rNachricht an die Raumvergabe:

v 0K

|XAbhrechen | | Ubernehmen

Die Anfrage ist in der Veranstaltung als offene Raumanfrage eingetragen.
Mit den Symbolen unter ,Aktionen” kdnnen Sie jederzeit die Raumanfrage bearbeiten.

FAT Tl O Teiinehmer/innen [ Dateien B Ablaufplan  Mehr...

. o R Z'
f) | ° Die Raumanfrage wurde gespeichert
Verwaltung Vorhandene Raumanfragen

Mavigation Artder Anfrage Anfragender Bearbsitungsstatus Aktionen
lle Termine einer regelmaigen Zeit . ) 1
Verwaltung Iy Gerald RihLMA. Die Anfrage wurde noch nicht bearbeitet izd
Grunddaten Montag: 10:00 - 12:00, wichentlich, ab der 1. Semesterwoche eradRun R
Infobild \ ’
Studienbereiche/Modulzuardnung

Zeiten/Riume

gsberech

Aktionen

# Neue Raumanfrage erstellen




Nach dem Klicken auf das ,i“-Symbol klappt sich ein weiteres Feld mit Informationen auf:

Vorhandene Raumanfragen

Artder Anfrage

Anfragender Bearbeitungsstatus Aktionen
alle Termine einer regelmaBigen Zeit _ ) . . 5
Gerald Rahl, MA. Die Anfrage wurde noch nicht bearbeitet. 4]
Montag: 10:00 - 12:00, wichentlich, ab der 1. Semesterwoche EECL, AR AR e e
‘Weitere Informationen einl
alle Termine einer regelmaRigen Zeit Montag: 10:00 - 12:00, wéchentlich, ab der 1. Semesterwoche

Erstellt von: Gerald Rihl, MA.

Erstelltam: 13.12.2016 18:56

Letzte Anderung: 13.12.2016 18:56

Letzte Anderung von: Gerald Rihl, M.A.

Raum: Interdiziplingres Forschungszentrum (IF2), B 302

Bearbeitung durch die Raumvergabe: Die Anfrage wurde noch nicht bearbeitet.

Nachricht an die Raumvergabe:

Wenn Sie auf das Symbol mit dem Papier und dem Stift klicken, sehen Sie wieder das Fenster, in dem
Sie die Raumanfrage bearbeiten kénnen. Sie kdnnen beispielsweise einen anderen Raum anfragen
(nur alternativ, keinesfalls zusatzlich), oder eine Benachrichtigung an die Raumvergabe nachtragen.

P AVSWU Sl Ol Teilnehmer/innen | [J Dateien | Ef] Ablaufplan Mehr ...

Raumanfrage "alle Termine einer regelmaBigen Zeit Montag: 10:00 - 12:00, wé lich, ab der 1.

woche"

Sie haben die Maglichkeit, sinen Raum Diese wird von der Raumvergabe bearbeitet.
Verwaltung
Artder Anfrage: Bearbeitungsstatus:
Navigation iine il 3R i
zlle Termine einer regeimatisen Zeit Die Anfrage wurde noch nicht bearbeitet.
Verwaltung Montag: 10:00- 12:00, wéchentlich, ab der 1. Semesterwoche
Grunddaten Angefragter Raum:
Infobild
Studienbereiche/Modulzuordnung Interdiziplinares Forschungszentrum (IF2), B 302 fj ©
Zeiten/Raume
Raum suchen:
Zugangsberechtigungen
Zusatzangaben Geben Sie zur Suche den Raumnamen ganz oder tellweise ein: Q
Umfragen und Tests
Evaluationen passende Raume suchen
Raumanfragen und gewiinschte
Raumeigenschaften Benachrichtigung:
i Hier kiinnen Sie Angaben zu Sie kbnnen hier angeben, welche Nutzer bei Ablehnung der Raumanfrage benachrichtigt werden sollen.
gewiinschten Raumeigenschaften 7
machen. © Der/die Ersteller/-in der Anfrage () Der/die Ersteller/-in der Anfrage und alle Lehrenden der zugehérigen Lehrveranstaltung
1 Erstellt von: Gerald Rihl, MA.
Erstellt am: 13.12.2016 18:56
Letzte Anderung: 13.12.2016 18:56 Nachricht an die Raumvergabe:
= Bearbeiten abbrechen

v 0K ‘ |xAhbrechen ‘ | Ubernehmen

Beim Klicken auf den Milleimer I6schen Sie die Raumanfrage. Es erscheint aber zu lhrer Sicherheit
nochmals ein Dialog, in dem Sie das Léschen bestatigen missen.

Maichten Sie die Raumanfrage "alle Termine einer regelmaRigen Zeit
Montag: 10:00 - 12:00, wichentlich, ab der 1. Semesterwoche” loschen?

v A | |x NEIN!




Zusammenfassung

1. Navigation zu lhren Veranstaltungen

Startseite: Meine Veranstaltungen
Klicken Sie auf den Namen lhrer Veranstaltung und anschlieRend auf
den Reiter ,Verwaltung®.

2. Erstellen der Raumanfrage

Vvi.

Vii.

Klicken Sie in der Verwaltung lhrer Veranstaltung auf den Kasten
,Raumanfragen®.

Klicken Sie links unten auf ,Neue Raumanfrage erstellen®.

Wabhlen sie die Zeiten aus, fur die die Raumanfrage gelten soll.

Im folgenden Dialog in das Suchfeld im Bereich ,Raum suchen® einen
Bestandteil der Raumbezeichnung eingeben und auf die Lupe klicken
Anschliel3end den passenden Raum per Klick auf den runden Knopf
neben der Ampel aussuchen. AnschlielRend den Button ,Raum fir An-
frage auswahlen* klicken.

Optional: Auswahl, wer benachrichtigt werden soll, ggf. zusatzliche
Nachricht an die Raumverwaltung eintragen.

Anfrage per Klick auf ,OK* abschicken.

3. Bearbeitung oder Loschung einer erstellten Raumanfrage

In der Verwaltung lhrer Veranstaltung sehen Sie im Bereich ,Rauman-
fragen“ lhre Anfrage und den Status der Bearbeitung. Dort finden Sie
unter Aktionen das Stift-Papier-Symbol. Wenn Sie hierauf klicken,
kommen Sie in den Raumanfragedialog, wo Sie einen anderen Raum
auswahlen kdénnen oder eine Benachrichtigung erganzen kénnen.
Zum Loschen der Anfrage klicken Sie bitte unter ,Aktionen® auf das
Mulleimersymbol.



