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JLUBox/HessenBox

Anleitung: Ordner erstellen, freigeben und beflllen
Stand 12. Oktober 2023

In dieser Anleitung erfahren Sie, wie Sie in der JLUBox/HessenBox einen Ordner erstellen,

diesen iiber einen Link freigeben und eine Prisentationsdatei zur Verteilung in den Ordner
hochladen.

1. Anmeldung bei JLUBox/HessenBox:

a) Rufen Sie in Inrem Webbrowser folgende Adresse auf:
https://jlubox.uni-giessen.de

b) Melden Sie sich mit Inrem Benutzerkonto (s-, j- oder g-Kennung) bei der HessenBox an.

@ Login - JLUbox/Hessenbox ©9 Privater Modus

QO 8 nttps:/Jilubox.uni-giessen.de/login X %% B Q Suchen

jw——" | SSEN
. B OX

Mit der Anmeldung am System erkennen Sie die
Benutzungsordnung des HRZs und die

Nutzungsbedingungen fiir die JLUbox/Hessenbox an.
Login Recover password

A j/s-/g-Kennung a

8 | e ® a

Clients  Imprint  Privacy Policy
Powered by PowerFolder
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2. Startbildschirm: Ausgangsverzeichnis (Wurzelverzeichnis)

a) Sie sehen nun das Ausgangsverzeichnis der JLUBox/HessenBox, in dem sich alle Ihre
Ordner und Dateien befinden. In diesem Verzeichnis kénnen Sie nun beginnen, Ordner
anzulegen und diese mit Unterordnern und Dateien zu fullen.

@ Folders - JLUbox/Hessenbox X + v

Q Suchen

© Privater Modus

ri o ~ Name GroBe

Bearbeitet von Geéndert
Ordner

A
s i Eigene-Dateien
Papierkorb

‘9 i Tem
Links - P

L

Clients

Hilfe

Lukas Schick Morgen

Lukas Schick Kirzlich

Impressum  Datenschutzrichtlinie

3. Einen Ordner erstellen:

a) Klicken Sie zunachst auf das runde ,+“-Symbol.

@ Folders - JLUbox/Hessenbox X R

©0 Privater Modus

Q Suchen

Papierkorb
8
Links

L

Clients

Hilfe

'i Name GroBe Bearbeitet von Geéndert =~
Ordner
-
|
|

Lukas Schick Morgen <
o

Lukas Schick Kirzlich

Impressum  Datenschutzrichtlinie
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b) Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache ,Verzeichnis erstellen”.

O Folders - JLUbox/Hessenbox X 0 Privater Modus
[&EE O 8 nhttps:/fjlubox.uni-giessen.de/folderstable Q_ suchen
‘ start Q so04k-
'j o ~ Name / GréBe Bearbeitet von Geindert =~
Ordner
A I .o Verzeichnis erstellen I
L Lukas Schick Morgen <
Papierkorb
® N Dokument erstellen
O
Unks N Textdatei erstellen Lukas Schick Kiirzlich <
L {5 Tabellenkalkulation erstellen
Clients @ CSV-Datei erstellen

Présentation erstellen

Hilfe
@ Datei hochladen

Impressum = Datenschutzrichtlinie

c) Geben Sie nun in das leere Feld einen Namen fir den Ordner ein (hier wurde der
Ordnername ,Antrag” gewahlt) und bestatigen Sie die Eingabe mit der Schaltflache
»OK".

@ Folders - JLUbox/Hessenbox X ©9 Privater Modus

[GEEl O O https:/jlubox.uni-giessen.de/folderstable 9 Y ® & » =

Erstellen

Verzeichnis neu erstellen /

7 I Antrag|
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4. Erstellten Ordner freigeben:

a) Klicken Sie nun ganz rechts in der Zeile des soeben erstellten Ordners auf das Symbol
»1eilen“, um den Ordner freizugeben.

@ Folders - JLUbox/Hessenbox X [EH

NG O Q hitps/fjlubox.uni-giessen.de/folderstable Q suchen

Start  Ordner Q ‘ [P B
W O -name GraBe Bearbeitet von Geéindert =-
Ordner
A
L O Antrag Lukas Schick Kiirzlich
Papierkorb _®
Teilen
‘9 @ Eigene-Dateien Lukas Schick Vor 1 Minute(n) <
Links | S
Clients - Temp Lukas Schick Vor 1 Minute(n) <
Hilfe

Impressum  Datenschutzrichtlinie

b) Das folgende Fenster erscheint. ,Nichts anzeigen” bedeutet, dass der Ordner noch nicht
freigegeben wurde. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Link erstellen”, um den Ordner per
Link freizugeben.

© Privater Modus

2 8 »

Teilen: Antrag

Link erstellen SchlieBen
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¢) Nun wird lhnen der Link (griin umrahmt) angezeigt, den Sie anderen Personen z.B. per
E-Mail zusenden kénnen, um ihnen den Zugriff auf den Ordner zu ermdglichen. Bitte
beachten Sie, dass jeder, der diesen Link erhalt, auf den Inhalt des Ordners zugreifen
kann.

d) Uber die Schaltflache rechts neben dem Link kénnen Sie den Link in lhre
Zwischenablage kopieren.

Id x
NGl O 8 nhttps://jlubox.uni-giessen.de/folderstable X m Y ® 8 » =

Teilen: Praesentation.pptx

Jeder mit diesem link Kann lesen~

8

I I-gi ink/iCKTXCNS7nUWAN6aU7Qxs8q/ i IB

5. Anpassung der Berechtigungen fiir den Zugriff auf den Ordner:

a) Um die Zugriffsrechte fir den Ordner anzupassen, klicken Sie auf die Schaltflache
.Kann lesen®. Wenn Sie die Rechte nicht anpassen, kénnen die Empfénger des Links
den Ordner und die darin enthaltenen Dateien nur anzeigen, aber nicht &ndern.

b) Klicken Sie auf ,Kann lesen, schreiben und hochladen®, wenn Sie méchten, dass die
Empfanger des Links den Inhalt des Ordners auch bearbeiten kénnen.

o o CEYm— 2 CO - - o

Teilen: Antrag

Jeder mit diesem link

8

£ Einstellungen

i Entfernen

SchlieBen
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c) Um weitere Einstellungen flr die Berechtigungen vorzunehmen, klicken Sie auf
»Einstellungen®.

o v
oo CE— % o ses > =

©0 Privater Modus.

Teilen: Antrag

Jeder mit diesem link Kann lesen~
$

@ Kann lesen

Zz4mH1GtRpHK221yCCTtW/Antrag

£ Einstellungen
fii Entfernen

SchlieBen

d) Sie kénnen nun die Gultigkeitsparameter, die Download-Optionen, die Anzahl der

maximal erlaubten Downloads, ein Passwort sowie die Option einer Upload-Option
festlegen.

e o o C— o Lo »

©0 Privater Modus

Teilen: Antrag Einstellungen

Link Versionierungs-Einstellungen
M | Giltig bis

Jeder mit diesem link

[u] ivi (nur
8

https://jlubox.uni-g ® | Max. zugelassene Downloads

B | Passwort

SchlieBen

& Uploads erlauben SchlieBen
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6. Den erstellten Ordner mit Inhalt fiillen:

a) Klicken Sie auf den Namen des Ordners, um ihn zu 6ffnen.

@ Folders - JLUbox/Hessenbox X ©0 Privater Modus

B8 O B nhttps://jlubox.uni-giessen.de/folderstable X v9 B Q suchen

Start Ordner Q A0L-

ri o ~ Name GroBe Bearbeitet von Geéndert =~
Ordner

A
L () Antrag Lukas Schick Vor 1 Stunde(n) s
Papierkorb
Antrag

‘9 @ Eigene-Dateien Lukas Schick Vor 1 Stunde(n) <
Links m Fo
Clients i Temp Lukas Schick Vor 1 Stunde(n) <
Hilfe

Impressum | Datensahutziohtinie

b) Klicken Sie innerhalb des Ordners erneut auf das ,+“-Symbol und anschlieBend auf die
Schaltflache ,Datei hochladen®, um eine Datei in den Ordner hochzuladen.

¥ Folders - JLUbox/Hessenbox X ©9 Privater Modus

% ¢ | Q Suchen

Start OTS'A""ZQ/ Q aA04-
4

Name GréBe Bearbeitet von Geandert =~

A @ Verzeichnis erstellen
PN ]
Papierkorb

N Dokument erstellen

8 Y
Links A Textdatei erstellen
i @ Tabellenkalkulation erstellen

Clients @ CSV-Datei erstellen
il E Présentation erstellen

Hilfe
¢ Datei hochladen

Impressum  Datenschutzrichtlinie
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c) Das folgende Fenster 6ffnet sich. Klicken Sie auf ,Datei hinzufligen“ oder ,Verzeichnis
hinzufiigen®, je nachdem, was Sie dem neu erstellten Ordner hinzufiigen méchten.

@ Folders - JLUbox/Hessenbox X ©a Privater Modus

&Il O O nttps:/fjlubox.uni-giessen.de/folderstable m 2 8 »

Upload

Dateien zum Upload nach Antrag auswahlen

Datei hinzufiigen Verzeichnis hinzufiigen Upload

Abbrechen

d) Es o6ffnet sich ein Fenster, in dem die Dateien auf Inrem PC angezeigt werden. Wéahlen
Sie nun die Dateien aus, die Sie hochladen méchten und warten Sie, bis der Upload-
Vorgang abgeschlossen ist. Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache ,SchlieBen®.

@ Folders - JLUbox/Hessenbox X © Privater Modus
@)@ O 8 https:/Jjlubox.uni-giessen.de/folderstable A o
Upload
Dateien zum Upload nach Antrag auswahlen

Praesentation.pptx

Antrag

Datei hinzufligen Verzeichnis hinzufiigen Upload SchlieBen

@ Datei erfolgreich hochgeladen
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7. Einzelne Dateien statt eines ganzen Ordners freigeben

a) Wenn Sie nicht den gesamten Ordner, sondern nur einzelne darin enthaltene Dateien
freigeben mdéchten, gehen Sie wie folgt vor:

b) Klicken Sie wie in Schritt 4 beschrieben auf das , Teilen“-Symbol in der Zeile der zu
teilenden Datei statt in der Zeile des Ordners und folgen Sie analog den Schritten 4 und
5 dieser Anleitung.

8. Vorgang abgeschlossen

a) Sie haben nun erfolgreich einen Ordner erstellt, ihn per Link freigegeben und mit einer
Datei befullt.
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