FB 03

Professur fiir Erziehungswissenschaft

-
‘ JUSTUS-LIEBIG-

ﬁ UNIVERSITAT

GIESSEN

Leitfaden zum
wissenschaftlichen Arbeiten




Leitfaden zum wissenschaftlichen Arbeiten

Impressum:

Herausgebende: Institut fiir Kindheits- und Schulpddagogik; Fachbereich 03

Redaktion: Saskia Warburg (saskia.warburg@erzichung.uni-giessen.de)

Titelbild: Freestocks.org (https://stocksnap.io/photo/book-reading-J8Y2RBV4WF;
letzter Zugriff: 14.01.2021)

Stand: Arbeitsfassung; Februar 2021

1Y%



Leitfaden zum wissenschaftlichen Arbeiten

Inhaltsverzeichnis

1. (Erfolgreiches) Mitarbeiten in universitiren Veranstaltungen ...........cccecceeeceeecrcneccsnnces 1

2. Leistungsnachweise — VON A DS Z.....uueiicecvvnniicnisnnicssssnnecsssssssscssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 2
B B SR OO PSSR 2
2.2 EXPOSE cnettieeeetieeeeeitte e e tteeeesitteee e ettt e e e s b aee e e e tatae e e ntaaeeeanbeeeeaatataeeentateeeanreeeeannnneeenn 3
B B 5 ¢/ § ] APPSR 3
24 HaNAOUL ...ttt ettt b et sttt st a et e 4
2.5 HAUSATDEIL. ... .eeieiiieeiie ettt e st e et e e st e e e abeeessseeeaseeeaseeenseeennseessseeennes 5
2.0 KIAUSUL ...ttt ettt e b ettt st e bt e s s bt e bt e sab e e bt e eabeenbeesareens 5
2.7 Lerntag@DUCK .....c..iiiiiiiiieciii ettt ettt ettt eabe e ateebeennaeereens 5
2.8 MOAUIPTUIUNG. .....eeeeiieieie ettt ettt et st e ebeesaeeeareens 6
2.9 MIESCRITEE ...ttt ettt ettt e e st ens 8
2.10 MUNAIChE PrUfUNG......oooiiiiiiiie ettt et e 8
B B 03 4 (0] 110 TR SPSRR 9
2.12 PIASENTALION ..ottt ettt ettt et e st e bt e s et et esab e e bt e eabeenaeeeareens 9
2.13 PraktikumSberiCht.......cccueiiiiiiiiiiiiiieeieceeeee e 10
B B s (0] 1) (o) | RS URURUSRRSUSRRRUR 11
2.15 SemINargestaltung ..........coeiuiiiiiiiieeiie ettt e e e e e e e e saree e naeeenaeeenaeeens 12
2.16 THESCIIPAPICT ....eveeneieeiiieiieeiieeiieeteeeiteeteestteebeestteebe e seessseessaeenseeseessseenssesnseessseanseensnes 13

3. Anfertigen eigener wissenschaftlicher Arbeiten...........coeeveerueennne. 13
3.1 Themenwahl und Fragestellung ...........ccceecuieriiiiiiiiiieiiecieeeecte e 13
3.2 Arbeits- oder SOzZIalform .........ccooieiiiiiiiiiniiieee e 14
3.3 Formale Anforderungen an schriftliche Arbeiten .............ccceeviiiriiiieciieecieeee e 14
34 SETUKTUL .ttt sttt et s a ettt s et et enteeneenbeentesaeenteennens 15
3.5 OTthOZIATIC ...ttt ettt e et s e et e et e e beeenbeeeeas 15
R T O T8 21 ) s o 0 PSSP 16

4. Vorgehen bei wissenschaftlichen Arbeiten..........ciieiineiieecseinseeisecssnecsenssnecsecssnecnns 16




5. Kriterien wissensChaftlichen ATDEItENS ... ceveeueeereeeeieereeeeceereeeecesssseesoesssessssssssesssssssssosssse 17

5.1 Strenge SAChIIChKEIt......cccviiiiiiiiiiiiicie ettt 17
5.2 ZUVETTASSIZKEIL . ..eeiiieiieeiieeiieete ettt ettt et e st e et e esbeesabeebeesabeessaesnseennas 17
I € 11113 7o (=3 | SRR 18

6. LiteraturreCherche ... cveicnnveicnsneicnsnicnsnicssnicssanssssansssssnssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssns 18
6.1 Was wird unter ,,guter Literatur® verstanden? ............ccccoeviriiiniiinieniienie e, 19
6.2 Literaturrecherche in Datenbanken ...........cccooooiiiiiiiieiiiiciecceeee e 21
6.3 Empfehlungen zur Literaturrecherche..........ccocoevveviiiiiiiniiiieciieieceeeece e 22

7. Der Aufbau einer SemMinArarbeit .......eciccevvericcsissnnicssssseniecsssansecsssnssesssssssessssssssssssssssssssses 22
7.1 Das Titelblatt / DeCKDBIatt ........c.coeouiiiiiiiieiieeeeee e e e 22
7.2 Das Inhaltsverzeichnis / die GLIederung............ccceeveieiiieriienieeiieieeeeeee e 24
7.3 Di€ EINICIEUNG.....cooiiiiiiiieciie ettt ettt e et e e s e e sb e e e b e e esaeeesseeennaeeennns 24
T4 DEr HAUPLCIL ....coviiiiieiieeiiciiece ettt ettt ettt e s e ebeeebaesaaeenseesnes 25
7.5 SCRIUSS / FAZIt.....eeiiiieiieeieeie ettt ettt ettt e e e abeesabeenseenneas 26
7.6 Das Literatur- und QuellenverzeiChnis..............ccoviiiviiiiiieeiiiieeeeeee e 27
7.7 Das AbbildungSvVerZeiChNIS .........ccueeiiiriieeiieiie ettt et ve et e ere e e ebeesraeesveeenas 27
7.8 ANNANG / ANIAZE.......oeiiiiiiiiiieeieee ettt ettt ettt et sttt et nneas 28
7.9 EigenstindigkeitSerkIATUNg .........cc.ooiiiiiiiiiiie e 28

8. Wissenschaftliche Hausarbeit ..........cooveeeevercncnicscercssencssnnscssnescssanscsnns 28
8.1 Allgemeine INfOrmationen ..........c.coueeiuiriiniiiiinicieeeet e 28
8.2 Ablauf der Wissenschaftlichen Hausarbeit ............cccooevviiieniiiiniiiice e, 29
82,1 ADITAZ ..ttt ettt et et e et e e st e e et e e e abeeeabeesnaeeeas 29
8.2.2 ErStellUNGSPIOZESS .. .vveeeeviieeiiieeeiieeeieeeeteeetee et e e e e e et e e st e e staeesabeeesnseeennseeenaeeens 31
B.2.3. ADZADEC. ... ittt ebeens 32
8.2.4 Gutachterverfahren und Bescheinigung ............cccoecviieiiiiniiieciieeeecccee e 33

8.3 Formale Anforderungen an die Wissenschaftliche Hausarbeit ..............cccoeceeeiieninnnnen. 33

9. FUBNOTEM. cuuueriiiineriicsisnnriessssnsnecssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssans 34
10. DS ZItICTeN . uuueieeueressurressnicsssnessssresssssesssssessssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssnssssssssssssss 35
10.1 Das direKte ZItat......ccccuiieeiieeeiie et ectee ettt e s tee e s taeessae e e sebeeesaeeeaaeesnaeeennns 35
10.2 Das INAITEKLE ZILAL.......cccuieriiieiierieeieeeie et e et esiee et eteeeaeetaeebeesteeesseessneseseesseeesseensnas 36

II



10.3 FremdSprachiZe Zitate ...........coueevuerierieiiinieieeiesie ettt sttt ettt s 37

10.4 Haufige Fehlerquellen beim Zitieren ...........cccueeevvieeiieeeiiiieeiie e e 37
11, QUEIIENIVEIWEISE «.ceeeeeeeeeeeeeecrsssnneereeeecccsssssanssesaseessssssnnsssassssssssssssanasssessessssssnnassassssssssssssnns 37
12. Literaturverzeichnis / Bibliografische Angaben.........ccccccceeeercnneecnen. 38
13. ADKUTZUNGEIN ccccuuveiircnniessnnicsssnissssnessssnessssnessssnssssssossssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssnsssssnsssssnss 41
14, Plagiate ......ccevverinsneiinseicnsneccnsnncssnnecsssnessssnesssnessssessssssssssssssssssssssssssnss 41
15. Was vermieden werden sollte — eine (unvollstindige) Liste von ,,Dont’s* ................. 42
ANMETKUNE couuveiiiiineniicssssannessssnsressssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssnss v
Literatur- und Quellenangaben ..........ciceeicnvneicssneicssnnncssnnicsssnncssssscsnsens v

Anhang 1: Musterbeispiel fiir das Titelblatt...........cccoeeviieiiiiieiiiiee e VI

Anhang 2: Musterbeispiel fiir ein Inhaltsverzeichnis............coccoeveiiiniiinieniiinieeeee VII

Anhang 3: Musterbeispiel fiir eine Eigenstindigkeitserklarung ............ccocceeveveiiennennnen. VIII

III



Liebe Studierende,

mit dem vorliegenden Leitfaden soll Thnen geholfen werden, einen (grundlegenden) Einblick
und Orientierungspunkte fiir das wissenschaftliche Arbeiten im universitiren Kontext zu
erlangen. Im Vorfeld muss jedoch festgehalten werden, dass der Leitfaden keinen Anspruch
auf Vollstindigkeit erhebt, da nicht alle Fragen und Verfahrensvarianten hier abgebildet werden
konnen. Sofern sich bei IThnen weiterer Klarungsbedarf ergibt, wenden Sie sich gerne an
Lehrende des Institutes, an die Studienberatung oder an Ansprechpersonen anderer Facher des

Fachbereiches 03.

1. (Erfolgreiches) Mitarbeiten in universitdren Veranstaltungen

An den Lehrveranstaltungen, zu deren Belegung Sie sich entschlossen haben oder verpflichtet
sind, miissen Sie regelmiBig teilnehmen. Genauere Informationen — zu den Fehlterminen und
Ahnlichem — erhalten Sie in der Regel in den ersten Seminarsitzungen von den Dozierenden
und konnen diese ebenfalls aus den Seminarplinen oder der jeweiligen Modulordnung

entnehmen.

Um die Veranstaltungen gewinnbringend fiir [hr Studium und Ihr spéteres Arbeitsleben nutzen
zu konnen, miissen Sie die Veranstaltungen nicht nur besuchen, sondern sollten die einzelnen
Sitzungen / Veranstaltungen sorgfiltig vor- und nachbereiten. Fiir Ihre personliche Planung
sollten Sie fiir die Vor- und Nachbereitung einen in etwa gleich hohen Zeitanteil wie fiir die
Lehrveranstaltung selbst einplanen. Neben dem genauen und sorgfiltigen Lesen der in den
Seminarpldnen angegebenen Literaturangaben sollten Sie selbststindig weiterfiihrendes
Material sichten und beziiglich des Seminarschwerpunktes bearbeiten. Dies hilft Thnen, aktiv
und produktiv an den Diskussionen teilnehmen zu kdnnen und kann als Basis fiir Ihren spateren
Leistungsnachweis dienen.

Wenn Sie Sachzusammenhénge oder -inhalte nicht verstanden oder noch weitergehende
Fragen haben, fragen Sie auch gerne in den anschliefenden Sitzungen nach oder erdrtern Sie
diese Punkte in einem separaten Sprechstundentermin. Ihre Gespriachsbeitrige sollten auf
rational begriindbaren und sachlichen Argumentationsketten beruhen, die die anderen
Gesprichsteilnehmenden nicht verletzen oder diskreditieren. Sie konnen auch gerne den
anderen Teilnehmenden und den Dozierenden in angemessener Form eine Riickmeldung

geben, dies kann die Seminar- / Veranstaltungsdurchfiihrung ungemein bereichern.



2. Leistungsnachweise — Von A bis Z

Wihrend Thres (Lehramts-)Studiums werden Sie vielféltige Leistungsnachweise kennenlernen,
bearbeiten / erbringen miissen und diese vielleicht auch in Thren spiteren Berufsalltag
integrieren wollen. Die Leistungsanforderungen konnen zum Teil sehr stark variieren,
weswegen Sie sich mit diesen bereits vor dem Arbeitsprozess auseinandersetzen sollten.
Grundsétzlich sollten Sie sich bei allen schriftlichen Formaten an den Empfehlungen
der formalen Anforderungen aus Kapitel 3.3 orientieren. Der vorliegende Leitfaden beschiftigt
sich — neben dem wissenschaftlichen Arbeiten — vor allem mit dem Aufbau und Schreibprozess
von Seminararbeiten / Hausarbeiten sowie der Wissenschaftlichen Hausarbeit. Dennoch
nehmen auch die nachfolgend dargestellten Leistungsnachweise eine zentrale Rolle wihrend
Thres Studiums ein, weswegen sie nachkommend hinsichtlich ihrer Anforderungen skizziert

werden. Die Aufzdhlung erhebt keinen Anspruch auf Vollstindigkeit.

2.1 Essay

Es existieren vielféltige Formen des Essays, im allgemeinsprachlichen Verstindnis verbindet
man das Essay zudem iiberwiegend mit literarischen oder philosophischen Literaturformen. Fiir
den wissenschaftlichen Kontext ist vor allem das akademische Essay von zentraler Bedeutung,

dieses lisst sich in vier Formen! unterscheiden:

Literaturkritisches Essay: Bei dieser Form wird die vorliegende Fragestellung innerhalb eines
literarischen Kontextes (Roman, Gedicht, Film, etc.) diskutiert.

Beschreibendes Essay: Bei dieser Form wird ein Aspekt — Szene, Objekt, usw. — anhand einer
bestimmten Perspektive beschrieben.

Reflektierendes Essay: Bei dieser Form werden (eigene) Interpretationsansidtze und Positionen zu
einem bestimmten Sachverhalt dargestellt.

Argumentatives Essay: Bei dieser Form werden die vorhandenen Pro- und Contra-Argumente einander
gegeniibergestellt und innerhalb des Kontextes diskutiert.

Bei vielen Studierenden ist der Leistungsnachweis des Essays aufgrund seiner freien
literarischen Form und dem ausgepriagten Leserbezug besonders beliebt. Neben den zentralen
Sachverhalten sollte zudem die Position der verfassenden Person deutlich im Fokus stehen. Die

explizite Kennzeichnung der verwendeten Quellen ist hierbei nicht notwendig.?

Zeitform: Prisens
Umfang: etwa 3-8 Din-A4-Seiten

''Vgl. Schindler (2011): Klausur, Protokoll, Essay. Paderborn, S.70.
2Vgl. ebd. S.82fT.



2.2 Exposé

Mit Exposés oder Exposses — der Duden empfiehlt die Schreibweise: Exposé — kommen Sie in
der Regel erst im spateren Verlauf Ihres Studiums in Beriihrung. Exposés werden in der Regel
als Vorarbeit oder fiir die Planung von groBeren Textvorhaben verlangt, wie zum Beispiel fiir
die Wissenschaftliche Hausarbeit. Stellenweise werden Sie aber auch als Alternative zur

Gliederung fiir Hausarbeiten von Dozierenden gefordert.

Innerhalb des Exposés sollten folgende Aspekte beleuchtet werden:
- Benennung des Themas,
- zugrunde liegende Fragestellung,
- Beschreibung des Forschungsdesiderats,
- Formulierung der erwarteten Ergebnisse und Zielsetzung,
- geplante Vorgehensweise und Methodik,
- der aktuelle Forschungsstand,
- Relevanz des Forschungsthemas,

- geplante Arbeitsschritte und Zeitplanung.?

Zeitform: Prisens
Umfang: ca. 2-5 Din-A4-Seiten

2.3 Exzerpt

Der Leistungsnachweis des Exzerpts stellt fiir viele Studierende eine besondere
Herausforderung dar, dies liegt jedoch in vielen Fillen an einer unklaren Vorstellung von den
geforderten Leistungen bzw. Inhalten.

Exzerpte beziehen sich in der Regel auf einen Primértext (Ausgangstext), dessen
Argumentationskette Sie skizzenhaft darstellen und in den iibergeordneten Forschungskontext
einordnen sollen. Sie koénnen finf verschiedene Funktionen* fiir den Exzerpierenden bzw.

Lesenden iibernehmen:

3Vgl. ebd. S.133f.
4Vgl. ebd. S.19f.



Zusammenfassung;: Der Primirtext soll auf etwa ein Zehntel des Ursprungstextes
zusammengefasst werden, wobei die zentralen Argumente /
Uberlegungen vorhanden bleiben sollen.’

Nachvollzug der Argumentation: Die Argumentationskette, zentrale Thesen, Fragen sowie die
Zielsetzung des Primértextes sollen deutlich werden.®

Positionierung im Forschungskontext: In welchem Forschungsdiskurs steht der Primértext, welche
Quellen nennt die verfassende Person und welche nicht?
Ebenfalls spielt die Aktualitat - sprich
Veroffentlichungsdatum/-jahr - eine wichtige Rolle.”

Verfiigbarkeit: Exzerpte dienen der dauerhaften Verfiigbarmachung von
Textinhalten, sodass Sie auch Monate oder Jahre spiter auf
den exzerpierten Inhalt zurlickgreifen konnen. Hierfiir
empfiehlt sich eine digitale Speicherung.®

Verstehen: Fiir das Exzerpt miissen Sie den Primértext aufmerksam lesen,
wodurch Sie auch Ihr eignes Verstéindnis iiberpriifen konnen.’

Zeitform: Priisens; Prdteritum / Imperfekt, wenn Sie auf die Forschungsgeschichte
Bezug nehmen
Umfang: ca. 1-2 Din-A4-Seiten
2.4 Handout

Handouts nehmen bei miindlichen Vortragen oder Priasentationen eine unterstiitzende Funktion
ein und sollen das Verstindnis bzw. die Nachvollziehbarkeit bei den Adressierten erhohen.
Grundsétzlich soll ein Handout pragnant und iibersichtlich alle relevanten Informationen
beinhalten, die Struktur des Vorgetragenen abbilden sowie Raum fiir eigene Notizen /
Gedanken lassen. '”

Inhaltlich kdnnen Sie sich an der Argumentationskette bzw. Struktur Threr Présentation
orientieren, daneben sollten Sie den aktuellen Forschungsstand, zentrale Thesen und Thr Fazit

darstellen sowie einen moglichen Ausblick skizzieren. Es reichen hierbei kurze, konkrete

Stichpunkte aus. Achten Sie auf eine stringente Angabe von Quellenverweisen.

Zeitform: Prisens
Umfang: ca. 2-3 Din-A4-Seiten

5 Vgl. ebd. S.20.

®Vgl. ebd.

7Vgl. ebd. S.21.

8 Vgl. ebd. S.21ff.

?Vgl. ebd. S.2

10Vgl, Stray (2013): Referate unterstiitzen: Visualisieren, Medien einsetzen. In: Franck (2013): Die Technik wissenschaftlichen
Arbeitens. Eine praktische Anleitung. Paderborn, S.233.

4



2.5 Hausarbeit

In den Kapiteln 3 und 7 finden Sie alle relevanten Informationen, die Sie fiir die Erstellung

einer Hausarbeit bzw. Seminararbeit im universitiren Kontext bendtigen.

2.6 Klausur

Der Leistungsnachweis der Klausur ist vielen Studierenden noch aus IThrer Schulzeit und vor
allem aus den Abiturpriifungen bekannt, jedoch unterscheiden sich die universitéren Klausuren
zum Teil von denen in der Schule kennengelernten. Besonders die an Klausuren gestellten
Anforderungen variieren teilweise sehr stark und viele Studierende empfinden die
Priifungsphase, wahrend der meistens mehrere anspruchsvolle Priifungen vorbereitet werden
miissen, als besonders beanspruchend. Es empfiehlt sich daher schon wéhrend des Semesters
mit dem Lernen bzw. dem Vorbereiten der Lernunterlagen zu beginnen.

In den Klausuren kann entweder nur ein Aufgabenformat vorkommen oder mehrere
verschiedene. In der Regel wird zwischen Single-, Multiple-Choice oder offenen Fragen

unterschieden:

Single-Choice: Bei Single-Choice-Fragen ist immer nur eine Antwortmdglichkeit korrekt. Je nach
Klausurform koénnen Thnen bei falschen Antworten auch Punkte abgezogen werden.
Dariiber werden Sie aber im Vorfeld oder spétestens vor Klausurbeginn informiert.

Multiple-Choice: Bei Multiple-Choice-Fragen konnen beliebig viele Antworten richtig sein. Je nach
Klausurform konnen Thnen bei falschen Antworten auch Punkte abgezogen werden.
Dartiber werden Sie aber im Vorfeld oder spétestens vor Klausurbeginn informiert.

Offene Fragen: Wenn in Klausuren offene Fragen gestellt werden, sollten Sie in der Aufgabenstellung
aufmerksam nach Operatoren suchen, diese zeigen Thnen das geforderte Vorgehen an.
Grundsitzlich bewerten die Dozierenden in Klausuren (fehlerhafte) Literaturangaben
und kleine Fliichtigkeitsfehler, wenn sie nicht in einem UbermaB vorhanden sind,
weniger streng als in anderen Leistungsnachweisen.!!

2.7 Lerntagebuch

Der Leistungsnachweis des Lerntagebuches ist im universitiren Kontext noch nicht stark
verbreitet. Prinzipiell handelt es sich um ein fortlaufendes, schriftliches Produkt, welches durch
seine kontinuierliche Nachbereitung und den Reflexionsprozess zu einem besseren bzw.

tieferen Verstindnis des vorliegenden Sachverhaltes fiihren kann.!2

1'Vgl. Schindler (2011): S.87.
12 Vgl. Bromme (0.J.): Hinweise zur Erstellung des ,,Lerntagebuchs.



Abgewandelte Formen des Lerntagebuchs sind beispielsweise das Lesetagebuch, das vor allem

in der Germanistik zum Einsatz kommt.

Zeitform: Prisens
Umfang: Variiert je nach Lehrveranstaltung

2.8 Modulpriifung

An der Justus-Liebig-Universitit wird zwischen zwei Formen der Modulpriifung

unterschieden, zwischen der modulabschlieffenden und der modulbegleitenden Priifung.

Modulabschlieffende Priifung:

- Durchfiihrungsform: Schriftlich, miindlich oder in Kombination,

- kann aus einem Teil (Bsp.: zweistiindige Klausur) oder zwei Teilen (Bsp.: einstiindige
Klausur und halbstiindige miindliche Priifung oder miindliche und fachpraktische
Priifung) bestehen,

- Priifungsthemen bzw. -inhalte miissen einen Modulbezug aufweisen,

- aus der Modulbeschreibung kann die Bepunktung entnommen werden,

- bei Nichtbestehen (weniger als 5 Leistungspunkte) kann die modulabschlieBende
Priifung einmal wiederholt werden,

- die Wiederholungspriifung entspricht der Form und den Inhalten der ersten Priifung,

- bei wiederholtem Nichtbestehen kann das betreffende Fach im ausgewéhlten
Lehramtsstudiengang nicht mehr weiterstudiert werden. Handelt es sich um ein

Pflichtmodul des Studiengangs, ist ein Studienwechsel nicht moglich. '3

Modulbegleitende Priifung:
- Durchfiihrungsform: Schriftlich, miindlich oder in Kombination,
- besteht in der Regel aus mehreren Teilen, die den Modulteilen — Vorlesungen, Ubungen
und Seminaren — zugeordnet werden konnen, aber nicht miissen,
= Bsp.: Es muss nur in der Vorlesung und im Seminar eine Priifung abgelegt werden,
aber nicht fiir die Ubung.

- Teilpriifungen kénnen Klausuren, Hausarbeiten oder Présentationen sein,

13 Vgl. ZfL (0.J.a): Die Modulpriifungen und die Zwischenpriifungen in den modularisierten Lehramtsstudiengingen. GieBen,
S.2.



- aus der Modulbeschreibung kann die Bepunktung und die Verrechnungsregeln der
einzelnen Modulteile entnommen werden,

- bei Nichtbestehen einzelner Modulteile (weniger als 5 Leistungspunkte) konnen diese
durch Ausgleichspriifungen kompensiert werden,
=Wichtig: Ausgleichspriifungen sind nicht zur Ihrer Notenverbesserung gedacht, wenn
Sie mit [hrer erzielten Note unzufrieden sind.

- bei wiederholtem Nichtbestehen kann das betreffende Fach im ausgewéhlten
Lehramtsstudiengang nicht mehr weiterstudiert werden. Handelt es sich um ein

Pflichtmodul des Studiengangs, ist ein Studienwechsel nicht moglich. !4

Informieren Sie sich bitte immer im Vorfeld, wie Sie sich fiir eine modulabschliefsende oder
modulbegleitende Priifung anmelden konnen. Hierfiir sind stellenweise auch gesonderte Fristen
in FlexNow zu beachten. Wenn Sie die Frist verpasst haben sollten, konnen Sie nicht mehr
nachtraglich eingeflext werden, sondern miissen dann die néchste Priifungsrunde abwarten,
wodurch sich Thr Studium verlédngern kann.

Wenn Sie fiir eine Priifung in FlexNow angemeldet sind und die Priifung nicht bestehen
sollten, sind Sie — sofern es keine anderen Informationen gibt — bereits zur Ausgleichs- bzw.
Wiederholungspriifung angemeldet. Erscheinen Sie dann nicht zu dem Priifungstermin, gilt
dieser automatisch als nicht bestanden.

Sie konnen sich in der Regel, laut § 18 der Studien- und Priifungsordnung fiir
Lehramtsstudierende, bis drei Tage vor der Priifung (gilt nicht fiir Wiederholungspriifungen),
ohne dass Sie dafiir irgendwelche Angaben machen miissen, abmelden. Danach konnen Sie nur
noch von der Priifung zuriicktreten, wenn Sie dafiir triftige Griinde vorweisen konnen. Dies
beurteilt das Priifungsamt fiir jeden Fall separat, wenden Sie sich in diesem Fall bitte umgehend
an das entsprechende Priifungsamt. Wenn Sie am Tag der Priifung erkranken oder aus anderen
Griinden priifungsunfidhig sind, miissen Sie dies, iliber ein auf der ZfL-Homepage zur
Verfiigung stehendes Formular, ebenfalls umgehend an das Priifungsamt melden. Das weitere

Vorgehen wird dann tiber das Priifungsamt bestimmt. !>

14 Vgl. ebd. S.3ff.
15 Vgl. ebd. S.6f.



2.9 Mitschrift

Die Mitschrift ist ein eher untypischer Leistungsnachweis, wird jedoch von vielen Studierenden
freiwillig bei Vorlesungen, Vortrégen oder Prasentationen geleistet. Haufig wird die Mitschrift
synonym zum Protokoll verwendet, allerdings unterscheiden sie sich bei der Adressierung
grundsitzlich. Mitschriften dienen in der Regel dem Verstindnis der verfassenden Person,
wohingegen Protokolle fiir andere Personen ebenfalls verstidndlich formuliert sein sollten.
Mitschriften konnen miindliche Beitrdge unter einem allgemeinen oder spezifischen
Fokus zusammenfassen und spéter als Basis fiir Lernzettel oder Protokolle herangezogen

werden. Somit iibernehmen Sie eine unterstiitzende Funktion fiir das Gedichtnis / Erinnern.!®

Sie sollten beim Anfertigen von Mitschriften — egal ob digital oder in Papierform — immer zu
Beginn eine Kopfzeile mit allen relevanten Informationen (Datum; Kurs / Vorlesung etc.)
festhalten, damit Sie die einzelnen Mitschriften spéter noch gut auseinanderhalten kdnnen. Fiir
ein effizientes Mitschreiben sollten Sie — wenn dies moglich ist — Abkiirzungen oder Symbole
verwenden. Hier empfiehlt es sich auch, eine Legende mit den diversen Abkiirzungen und
Symbolen anzulegen. Am Ende Thres Schreibprozesses konnen und sollten Sie Thre Mitschrift

sprachlich bereinigen und noch mal Korrektur lesen.!”

Zeitform: Prdsens
Umfang: richtet sich nach der Veranstaltung / dem Text

2.10 Miindliche Priifung

Miindliche Priifungen kommen wihrend des Studiums eher seltener vor, sind aber ein fester
Bestandteil der Priifungen des Ersten Staatsexamens. Der zeitliche Umfang und die inhaltlichen
Anforderungen konnen stark variieren, weswegen hier keine pauschalen Aussagen dariiber
getroffen werden konnen.

Innerhalb der miindlichen Priifung sollen Sie zeigen, dass Sie die iibergeordneten
Zusammenhidnge Thres Themengebietes kennen, dieses einordnen und anhand bestimmter
Gesichtspunkte bewerten konnen. Neben Threm Fachwissen wird ebenfalls Thr Auftreten —
teilweise unterbewusst — bewertet. Es empfiehlt sich im Vorfeld die Priifung mit Freunden oder

Ihrer Familie zu simulieren, ein reines Auswendiglernen der Fakten ist nicht empfehlenswert.

16 Vgl. Schindler (2011): S. 9f.
17 Vgl. ebd.



2.11 Portfolio

Die Erarbeitung / Erstellung von Portfolios erfreuen sich im universitiren Kontext immer
groferer Beliebtheit, da sie verschiedene Funktionen, die vor allem kontinuierliche
Lernprozesse unterstiitzen, erfiillen. Sie kommen oftmals in Einfiihrungsveranstaltungen und -
seminaren zum Einsatz und begleiten dabei durch angeleitete Ubungen / Arbeitsauftrige
ebenfalls Reflexionsprozesse.

Zusammengefasst stellt das Portfolio eine Zusammenfassung / Sammlung von
Materialien — Arbeitsauftriigen, Ubungen, Essays, usw. — dar, wobei es zu einer
Auseinandersetzung mit einem bestimmten Thema oder der Abbildung des Lernprozesses

kommen soll.

Zeitform: Prisens
Umfang: richtet sich nach der Veranstaltung / dem Arbeitsaufirag

2.12 Préasentation

Wihrend Thres Studiums werden Sie hdufig mit dem Leistungsnachweis der Prdsentation —
oftmals wird auch der Begriff des Referates synonym verwendet — in Beriihrung kommen. In
der Regel wird das Présentationsthema, der zeitliche Umfang und die Sozialform — Einzel-,
Partner- oder Gruppenleistung — durch die Dozierenden festgelegt. Ergéinzend konnen im
Rahmen der Prisentation von Thnen ein Handout, Thesenpapier oder eine kurze schriftliche

Ausarbeitung verlangt werden.

Bei der Erstellung und Vorstellung von Présentationen sollten folgende Aspekte beachtet
werden:
- Vereinbaren Sie mit den/r Dozierenden einen Sprechstundentermin und besprechen Sie
dort Thr geplantes Vorgehen sowie den Fokus Threr Prisentation.
- Wichtig ist, dass Sie sich immer an die Vorgaben des/r Dozierenden halten, damit Sie
negative Leistungsbeurteilungen vermeiden kdnnen.
= Bsp.: Halten Sie sich an den vorgegebenen zeitlichen Rahmen, Sie sollten diesen
nicht stark unter- bzw. liberschreiten.
- Ein héufiger Fehler von Studierenden ist das Verwechseln von Prisentationen mit
Seminargestaltungen und andersherum. Bei Présentationen sollen Sie ein bestimmtes

Thema bzw. Themengebiet préasentieren, bei der Seminargestaltung sollen Sie aktiv die



Seminarsitzung gestalten (inhaltlicher Input, aktivierende Plenumsaufgaben,
Diskussionsfragen, etc.).

Prisentationsgestaltung: Sie sollten Thre Pridsentation ansprechend, aber in einem
wissenschaftlichen Kontext gestalten. Dies bedeutet, dass der zu prisentierende Inhalt
und nicht das Layout der Présentation im Fokus der Betrachtung stehen sollte.

= Achten Sie auf eine einheitliche Présentationsgestaltung, besonders bei Partner- oder
Gruppenarbeiten, sowie auf eine stringente Angabe von Quellenverweisen. Am Ende
Ihres Arbeitsprozesses sollten Sie Thre Prdsentation noch mal Korrektur lesen und
iiberpriifen, ob die ausgewéhlte Schriftart, Abbildungen und Tabellen auch aus einer
grofleren Entfernung gut erkennbar sind. Thre SchriftgroBe sollte nicht kleiner als 18
Punkte sein.

= Unterlassen Sie bitte das Verwenden des Universititslogos, dieses diirfen Sie nur
verwenden, wenn Sie fiir die jeweilige Universitit / Hochschule arbeiten.

= Versuchen Sie wihrend der Prédsentation so frei wie moglich zu sprechen und
Blickkontakt mit dem Plenum zu halten, auch Thre Korpersprache flieBt in den

Bewertungsprozess mit ein.

2.13 Praktikumsbericht

Im Rahmen des Lehramtsstudiums miissen Sie mehrere Praktika — Orientierungs-, Betriebs-,

Fachpraktikum und Allgemeines Schulpraktikum / Schulpraktische Studien in der Grundschule

— absolvieren und je nach Studienordnung vielleicht an einem Praxissemester teilnehmen. Am

Ende eines jeden Praktikums muss ein Praktikumsbericht abgegeben und benotet werden. Je

nach Art und Form des Praktikums konnen die Anforderungen und Bestandteile des Berichtes

stark variieren.

Orientierungspraktikum:

Alle relevanten Informationen, Dokumente und Formulare konnen Sie auf der Seite
des ZfL einsehen. Dort stehen Thnen auch verschiedene Ansprechpersonen zur
Verfiigung. Wichtig ist, dass Sie erst an dem Allgemeinen Schulpraktikum
teilnehmen koénnen, wenn Sie das Orientierungspraktikum erfolgreich bestanden
haben.

Allgemeines
Schulpraktikum /
Schulpraktische Studien
in der Grundschule:

Alle relevanten Informationen, Dokumente und Formulare konnen Sie auf der Seite
des ZfL einsehen. Ergdnzend werden Thnen die verschiedenen Anforderungen auch
im Rahmen des begleitenden Praktikumsseminares bzw. durch Thren
Praktikumsbetreuer erlautert. Sie miissen sich fiir das allgemeine Schulpraktikum
iiber Stud.IP, bitte beachten Sie hierfiir die Anmeldezeiten, anmelden.

= In Stud.IP heifien die Gruppen stets ,, Schulpraktikum im Sommersemester 20xx *
oder ,,Schulpraktikum im Wintersemester 20xx“. Nach dem Eintragen in die
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Veranstaltung miissen Sie zudem das Anmeldeformular vollstindig ausfiillen. Nur
dann — Eintragung und Anmeldeformular — konnen Sie einer Schule sowie
Praktikumsgruppe zugeordnet werden!'$

Erst nach dem erfolgreichen Bestehen konnen Sie sich fiir das Fachpraktikum
anmelden.

Fachpraktikum:

Die Bewerbung / Anmeldung des Fachpraktikums erfolgt dezentral iiber die
einzelnen Fécher wund Fachbereiche in Stud.IP. Im Elektronischen
Vorlesungsverzeichnis — kurz EVV — finden Sie die einzelnen Termine /
Veranstaltungen unter dem Schlagwort ,,Schulpraktische Studien“, auch hier
miissen Sie die entsprechenden Fristen bzw. Anmeldezeitraume beachten. Wahrend
des Vorbereitungsseminars erhalten Sie von der praktikumsbetreuenden Person alle
relevanten Informationen, Dokumente und Formulare erlautert.

Betriebspraktikum:

Alle relevanten Informationen, Dokumente und Formulare kénnen Sie auf der Seite
der Priifungsstelle GieBen der Hessischen Lehrkrifteakademie einsehen. Dort
stehen Thnen auch — je nach Lehramtsstudiengang — verschiedene Sachbearbeiter
zur Verfligung. Wichtig ist, dass Sie erst an den Priifungen im Rahmen der Ersten
Staatspriifung teilnehmen konnen, wenn Sie das Betriebspraktikum erfolgreich
bestanden haben.

Tipp: Fir die Schulpraktischen Studien in der Grundschule (SSG) sollten Sie sich an der

Broschiire ,,Die Schulpraktischen Studien im Rahmen des Studiums fiir das Lehramt an

Grundschulen (L1) — Das erste allgemeine Grundschuldidaktische Praktikum — orientieren.

2.14 Protokoll

Wihrend Ihrer Schulzeit haben Sie sehr wahrscheinlich schon eine oder mehrere Formen des

Protokolls kennengelernt und selbst angefertigt. Innerhalb des schulischen Kontextes werden

hdufig Verlaufs- oder Laborprotokolle, vor allem in den naturwissenschaftlichen Féchern,

erarbeitet und flir die Ergebnissicherung genutzt. Es existieren jedoch noch viele weitere

Formen des Protokolls, wobei nachfolgend die flinf relevantesten Formen kurz vorgestellt

werden:

Wortliches oder
Protokoll:

verbales | Bei dieser Variante wird versucht, den genauen Wortlaut (mit
Dialekt, etc.) so gut wie moglich abzubilden.'’
= Wird beispielsweise bei Gerichtsverhandlungen genutzt.

Verlaufs-, Verhandlungs- oder | Die drei Begriffe werden in der Literatur hdufig synonym

Sitzungsprotokoll:

verwendet. Bei dieser Variante wird versucht den
Gesprachsprozess, mit Verweis auf die verschiedenen Sprecher,
anhand der indirekten Rede abzubilden.?

= Wird beispielsweise fiir Vereinssitzungen verwendet.

18 Vgl. ZfL (0.J. b): Allgemeines Schulpraktikum — Anmeldung. Giefen.

19 Vgl. Schindler (2011): S.41.
20Vgl. ebd.
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Gedéchtnisprotokoll: Diese Variante wird ohne die Verwendung von Hilfsmitteln
(Notizen, Aufnahmen, etc.) aus dem Gedéchtnis protokolliert.?!
= Wird beispielsweise bei medizinischen Untersuchungen

verwendet.
Ergebnis- oder | Bei dieser Variante werden ausschlieBlich FErgebnisse
Abstimmungsprotokoll: abgebildet, der Gesprachsprozess wird hierbei nicht
beleuchtet.??
= Wird beispielsweise bei Jahreshauptversammlungen
verwendet.
Wissenschaftliches Protokoll: Diese Variante wird hiufig wiahrend des Studiums verwendet,

um eine gemeinsame Wissensbasis fiir alle Lesenden
bereitstellen zu konnen. 2

= Wird beispielsweise fiir die Zusammenfassung von
Vorlesungen oder Seminarsitzungen verwendet.

Das wissenschaftliche Protokoll nimmt innerhalb Thres Studiums vielfaltige Funktionen ein, so
kann es Thnen als Dokumentation, Wissensaufbereitung, Literaturgrundlage,
Kontrollméglichkeit sowie als Ubungsraum dienen.*

Am Beginn eines Protokolls sollte immer ein Protokollkopf, welcher die zentralen
Daten der Veranstaltung sowie den Namen der protokollierenden Person enthilt, stehen. Zur
besseren Ubersichtlichkeit bzw. Lesbarkeit sollte das Protokoll durch Uber- und

Zwischeniiberschriften strukturiert werden.?

Zeitform: Prdsens
Umfang: nicht linger als 2 Din-A4-Seiten

2.15 Seminargestaltung

Die Seminargestaltung oder auch Seminarmoderation sollte nicht mit einer Présentation
verwechselt werden, da es sich hierbei um unterschiedliche Arbeitsanforderungen handelt.
Ahnlich ist, dass in der Regel das Thema der Seminarsitzung, der zeitliche Umfang und die
Sozialform — Einzel-, Partner- oder Gruppenleistung — durch die Dozierenden festgelegt wird.
Erginzend konnen im Rahmen der Seminargestaltung von Ihnen ein Handout, Thesenpapier
oder eine kurze schriftliche Ausarbeitung verlangt werden.

Bei der Seminargestaltung sollen Sie aktiv die Seminarsitzung gestalten, beispielsweise

anhand von Teilnehmeraktivierungen, Arbeitsauftrigen oder Diskussionen / Debatten. Bitte

21'Vgl. ebd.

2 Vgl. ebd. S.41f.
3 Vgl. ebd. S.42.
24 Vgl, ebd. S.44.
25 Vgl. ebd. S.43f.
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beachten Sie hierbei, dass die ausgewdhlten Medien und Methoden stets eine sinnvolle

Ergiinzung / Bereicherung fiir das Sitzungsthema sein sollten.

2.16 Thesenpapier

Wie bereits die Namensgebung verrit, soll das Thesenpapier Thesen zu einem bestimmten
Sachverhalt oder Primirtext enthalten und kann fiir verschiedene Zwecke — Vorbereitung,
Begleitung oder Nachbereitung — angefertigt werden.?¢

Ebenso wie die vorangegangenen schriftlichen Formate ben6tigt auch das Thesenpapier
eine ,,Kopfzeile* mit den wichtigsten Informationen — Veranstaltung, Thema, Datum, Name
der/s Verfasser/in — damit es auch zu einem spéteren Zeitpunkt zugeordnet werden kann. Sie
sollten Ihre Thesen nicht aus der Primérliteratur iibernehmen, sondern diese selbst formulieren.
Dies ist zum einen eine gute Ubung und zum anderen kénnen Sie dadurch eigene Schwerpunkte

bei der Gestaltung setzen. 2’

Zeitform: Prasens
Umfang: ca. 1-2 Din-A4-Seiten

3. Anfertigen eigener wissenschaftlicher Arbeiten

Bei der Erstellung von (Pro-)Seminararbeiten, Ausarbeitungen und Portfolios tauchen
vonseiten der Studierenden oftmals in &hnlicher oder gleicher Weise Fragen oder
Unsicherheiten auf. In den nachfolgenden Kapiteln soll deshalb der Versuch unternommen
werden, einige grundsdtzliche Aspekte flir wissenschaftliches Arbeiten, welche zu beachten

sind, zu erlautern.

3.1 Themenwahl und Fragestellung

Eine (Pro-)Seminararbeit, Ausarbeitung oder ein Portfolio sind prinzipiell
wissenschaftsorientiert ausgerichtet und dienen der Gewinnung, Zusammenfassung und dem
Transfer von wissenschaftlichen Erkenntnissen. Dies bedeutet konkret, dass Sie bei der

Erstellung dieser Produkte anhand einer wissenschaftlichen Fragestellung, unter Zuhilfenahme

2 Vgl, ebd. S.54f.
27 Vgl. ebd. S.58fT.
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von wissenschaftlichen Methoden, Theorien und Erhebungsinstrumenten, arbeiten und die
dabei gewonnenen Erkenntnisse darstellen.
Jede Threr Arbeiten sollte auf einen dezidierten Problemgegenstand und eine

(13

Fragestellung zuriickzufithren sein. Besonders die konkrete und ,eng“ formulierte
Fragestellung bestimmt den spéteren Wert Ihrer Arbeit, da durch diese das Sammeln und
Darstellen von ,unzurcichendem‘ Material und Literatur bereits im Vorfeld verhindert werden
kann. Aus diesem Grunde sollten Sie nicht nur eine gro3e Menge an Literaturangaben und
Materialien zusammentragen, sondern diese auch kritisch hinsichtlich ihres Nutzens fiir die

vorliegende Forschungsfrage reflektieren und bewerten.

3.2 Arbeits- oder Sozialform

In welcher Sozialform / Arbeitsform — als Einzel-, Partner- oder Gruppenarbeit — ein
Teilnahme- oder Leistungsnachweis erbracht werden kann, liegt immer im (personlichen)
Ermessen der Dozierenden, von diesen erhalten Sie zu Beginn der jeweiligen Veranstaltung die
bendtigten Informationen.

Bei FEinzelarbeiten sollten Sie im Vorfeld alle relevanten Aspekte — Themenauswabhl,
Forschungsfrage sowie Umfang — mit den Dozierenden absprechen, um spétere
Missverstdandnisse oder schlechte Leistungsbenotungen zu vermeiden.

Bei Partner- und Gruppenarbeiten sollten Sie — allein schon aus personlichen Motiven
— darauf achten, dass bei IThrem Produkt eine klare personenbezogene Zuordnung der einzelnen
Teilbereiche zu den daran beteiligten Verfassenden fiir die Dozierenden mdglich ist. Die
Themenauswahl, Fragestellung und der Umfang sollte im Vorfeld mit den Dozierenden
abgesprochen werden, um spétere Missverstdndnisse oder schlechte Leistungsbenotungen zu

vermeiden.

3.3 Formale Anforderungen an schriftliche Arbeiten

Je nach Institut und Fachbereich konnen die formalen Anforderungen an wissenschaftliche
Produkte stellenweise stark variieren. Wenn Sie keine Informationen auf der Instituts- oder
Fachbereichsseite finden konnen, sprechen Sie die Dozierenden am besten direkt auf die
geforderten Formalien an.

Am Institut fiir Kindheits- und Schulpddagogik verwenden Sie bitte ausschlieBlich die

folgende Formatierung fiir wissenschaftliche Arbeiten:
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Schriftart / -groBe: Times New Roman 12 Pkt. oder Arial 11 Pkt.

Zeilenabstand: 1,5 Zeilen

Textausrichtung: Blocksatz

Seitenrdnder: links / rechts: 2,5 cm; oben: 2,5 cm; unten: 2 cm

SchriftgroBe FuBnote: Times New Roman 10 Pkt. oder Arial 9 Pkt.

Silbentrennung: Wir empfehlen die automatische Silbentrennung zu aktivieren.

Seitenzahlen: Das Deckblatt, Inhalts-, Literatur-, Quellenverzeichnis und der Anhang erhalten eine

romische Nummerierung (I, II, III, ...). Somit beginnt die eigentliche Zahlung mit der

ersten inhaltlichen Seite (1., 2., 3., ...).

Achtung: Wenn Sie eine Hausarbeit von 15 Seiten abgeben miissen, sind damit 15

inhaltliche Seiten gemeint. Das Deckblatt oder der Anhang zihlen hierfiir nicht.

3.4 Struktur

Bereits zu Beginn Threr Arbeitsphase sollten Sie auf eine stringente und folgerichtige
Gliederung mit passenden Haupt- und Unterkapiteln achten, damit Thr spéteres Produkt auch
inhaltlich einen ,,Roten Faden‘ aufweist.

Sie konnen die in den Seminarplinen angegebenen Literaturangaben und die dort
erarbeiteten Produkte als Grundlage fiir [hre Arbeit nehmen, sollten diese Positionen aber auch
immer kritisch reflektieren und durch andere Perspektiven / Publikationen stiitzen.
Thematisieren Sie ergdnzend kontroverse Diskussionen, Spannungsfelder und Dimensionen zu

Ihrer gewihlten Fragestellung und ziehen Sie in Threm Fazit ein eigenes Urteil.

3.5 Orthografie

Bitte orientieren Sie sich hinsichtlich der Grammatik, Zeichensetzung sowie Rechtschreibung
an dem jeweils aktuellen Regelwerk der amtlichen Rechtschreibung.

Hieraus konnen Sie ebenfalls Varianten zur geschlechtergerechten Sprache und
Schreibung entnehmen. Die nachfolgende Liste enthdlt nur einige Strategien®® der

geschlechtergerechten Schreibung und Sprache:

Schragstrichvarianten: Student/in oder Student/-in
Binnen-I: StudentIn

Klammern: Student(in)

Unterstrich: jede r Student in
Gender*: Student*in

28 vgl. Rat fiir deutsche Rechtschreibung (2018): Bericht und Vorschlidge der AG ,,Geschlechtergerechte Schreibung® zur
Sitzung des Rats fiir deutsche Rechtschreibung am 16.11.2018 — Revidierte Fassung aufgrund des Beschlusses des Rats vom
16.11.2018. 0.0., S.2f.

15



x-Form: Studierx; Studierxs (xs 0 Plural)

Doppelnennung: Studentin und Student
Ersatzform: Studierende
3.6 Form

Ihre Arbeit ist stets fristgerecht als gedruckte und digitale Variante bei den zustidndigen
Dozierenden abzugeben. Die digitale Version muss identisch mit der ausgedruckten Version
sein und ersetzt ferner nicht die gedruckte Variante.

Ihre digitale Version (stets als PDF) laden Sie bitte in Stud.IP in den dafiir angelegten
Leistungsordner hoch, diese Dateien konnen nur von den Dozierenden eingesehen und
runtergeladen werden. Lassen Sie sich bitte nicht davon irritieren, dass Sie nach dem Hochladen
die Datei nicht mehr angezeigt bekommen oder 16schen konnen. Thre Dateibezeichnung sollte
zwingend folgende Daten beinhalten: Nachname, Vorname, Seminarbezeichnung,
Seminarurzeit und Semester.

Beispiel: Nachname, Vorname Seminarbezeichnung Seminaruhrzeit Semester.pdf

Muster,Maxi DGS3.2 _Dil0-12 _WiSe20/21.pdf
Fiir eine Bewertung Threr Arbeit miissen beide Formate fristgerecht und identisch vorliegen.

Beispiel: Wenn der Abgabetermin Ihrer Hausarbeit am 31.03.2021 ist, miissen bis zum
31.03.2021 sowohl die digitale als auch die ausgedruckte Version bei den Dozierenden bzw.
im zustdndigen Sekretariat — mit dem spétesten Posteingangsstempel vom 31.03.2021 —
vorliegen. Es ist nicht ausreichend, wenn Sie Thre Arbeit am 31.03.2021 bei einer Postfiliale
abgeben.

Tipp: Am Erwin-Stein-Gebdude in der Goethestrale 58 befindet sich ein

Fristenbriefkasten, der zu jeder Tages- und Nachtzeit 6ffentlich zugénglich ist.

4. Vorgehen bei wissenschaftlichen Arbeiten
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Die Anfertigungen von wissenschaftlichen Arbeiten sollen in Threm Studium ein Nachweis von
eigenstdndigem Denken / Arbeiten und methodischen Vorgehen belegen. Grundsétzlich konnen

Sie sich an dem nachfolgend skizzierten Ablauf orientieren:

. Themenwahl

. Sichtung und Beschaffung von Materialien / Publikationen

. Kontaktaufnahme / Sprechstundentermin bei der/m Lehrenden

. Besprechung des Konzeptes (kurze Beschreibung der geplanten Thematik, vorldufige Gliederung
und Literaturliste)

. ,OK* oder Besprechung mit der/m Lehrenden abwarten

. Fertigstellung der Arbeit (Korrekturlesen der gesamten Arbeit)

. Korrektur durch die/den Lehrenden

. AbschlieBende Besprechung (wenn gewtiinscht)

AW N~

00 3 N

5. Kriterien wissenschaftlichen Arbeitens

Alle wissenschaftlichen Arbeiten sollten folgende drei grundlegende Kriterien — strenge

Sachlichkeit, Zuverldssigkeit und Giiltigkeit — erfiillen.

5.1 Strenge Sachlichkeit

Die von Thnen getétigten und verfassten Urteile diirfen nicht auf Grundlage von Vorurteilen,
Stereotypen oder nicht begriindbaren Meinungen basieren, sondern miissen stets durch eine
valide Argumentationskette entstehen. Diese muss in einem pluralistischen Sinne die diversen
(wissenschaftlichen) Positionen beriicksichtigen, auch wenn diese nicht Thren Vorstellungen
oder Threm Weltbild entsprechen sollten.

Zusammenfassend geht es um eine mdglichst pluralistische Abbildung der divergenten
Meinungen zu lhrem ausgewihlten Themengebiet, welche sachlich eingeordnet und
gegeneinander abgewogen werden miissen. Ferner miissen alle verwendeten Literaturangaben
und libernommenen Gedanken / Aussagen sorgfiltig belegt sowie als solche deutlich
gekennzeichnet werden. Nihere Informationen fiir ein korrektes Zitieren finden Sie in Kapitel

10.

5.2 Zuverléssigkeit

Die geforderte Zuverldssigkeit bezieht sich auf zwei wesentliche Teilaspekte des

wissenschaftlichen Schreibens: zum einen auf eine zuverldssige, kontinuierliche Offenlegung
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samtlicher verwendeter Quellen (siehe Kapitel 9 bis 12) und zum anderem auf eine klare
Unterscheidung sowie Klassifizierung zwischen Tatsachen, Wertungen und Vermutungen.

Als Tatsachen werden alle nachweisbaren Sachverhalte und Vorginge bezeichnet,
welche sich in Wort und Zahl beweisen und ausdriicken lassen.

Wertungen — wie beispielsweise Schlussfolgerungen — sind integraler Bestandteil von
wissenschaftlichen Arbeiten, miissen aber stets als solche gekennzeichnet werden. Ebenfalls
konnen auch Sachaussagen Wertungen enthalten, weswegen immer der vorliegende Kontext,
die Dbeteiligten Akteure aber auch eventuelle (gesellschaftliche) Macht- und
Herrschaftsverhéltnisse in die Betrachtung mit einflieBen miissen.

Vermutungen oder Hypothesen sollen ebenfalls in wissenschaftlichen Arbeiten
Beachtung finden, jedoch miissen auch diese stets als solche gekennzeichnet werden.
Vermutungen / Hypothesen kdnnen beispielsweise Gedankenginge, Fragen oder Theorien sein,
welche sich Thnen wihrend des Erarbeitungsprozesses gestellt haben und erst durch ein weiteres

Forschungsvorgehen geklért werden kdnnen.

5.3 Giiltigkeit

Wihrend Thres gesamten Arbeitsprozesses sollten Sie sich fortwédhrend fragen, ob sich Thre
wissenschaftliche Arbeit und die dort erarbeiteten Inhalte auf I[hre ausgewéhlte Themenstellung
beziehen oder sich von ihr entfernen. Dies bedeutet aber nicht, dass Sie am Ende des Prozesses
nicht zu einem génzlich anderen Ergebnis kommen konnen, als Sie das vor dem Schreibprozess

vermutet haben.

6. Literaturrecherche

Die Grundlage einer (sehr) guten Seminar-, Hausarbeit, Ausarbeitung oder Wissenschaftlichen
Hausarbeit stellt eine fundierte Literaturrecherche dar. Die qualitative wie quantitative
Literaturauswahl ist dabei stets im Kontext Thres ausgewdéhlten Themas zu sehen und zu
bewerten. Dies bedeutet in der Konsequenz fiir Sie, dass Sie fiir jedes Thema im
wissenschaftlichen und universitiren Kontext eine eigenstindige Literaturrecherche

vornehmen mussen.
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6.1 Was wird unter ,,guter Literatur* verstanden?

Im universitdren Kontext, wie etwa in (Pro-)Seminaren, Vorlesungen oder Tutorien, wird von
den Dozierenden haufig die Formulierung der ,,guten Literatur verwendet. Die nachfolgenden
Tipps und Empfehlungen sollen Thnen bei der Suche nach geeigneter Literatur fiir Thre
wissenschaftlichen / universitdren Arbeiten helfen bzw. Sie unterstiitzen. Bitte beachten Sie,
dass es sich hierbei nur um Vorschldage handelt und kein Anspruch auf Vollstiandigkeit erhoben

werden kann.

Der Anfang — Seminarpldne / Literaturlisten

Wenn Sie im Rahmen einer universitiren Veranstaltung eine wissenschaftliche Arbeit
erbringen sollen, stellt in der Regel der Seminarplan bzw. die Literaturliste der Dozierenden
eine gute Ausgangslage fiir Thre weitere Literaturrecherche dar. Nutzen Sie ebenfalls die zur
Verfiigung gestellten konventionellen und elektronischen Semesterapparate.
Die konventionellen Semesterapparate, die jeweiligen Nummern erfahren Sie iiber die
Dozierenden, befinden sich in der Universitdtsbibliothek oder in den verschiedenen
Fachbibliotheken. Die dort befindlichen Publikationen sind nicht ausleihbar, konnen aber von
Ihnen vor Ort gelesen oder kopiert werden. Die elektronischen Semesterapparate konnen Sie
iiber die Stud.IP-Veranstaltungen oder liber Ihre ILIAS-Kurse abrufen.

Tipp: Die Semesterapparate mit einem padagogischen oder
erziechungswissenschaftlichen Schwerpunkt befinden sich fast alle in der Zweigbibliothek des

Philosophikums II im ersten Stock (gegeniiber den Toiletten).

,, Gute Literatur‘ — Welche Strategien gibt es?

Um geeignete Literatur fiir Thre wissenschaftliche Arbeit zu finden, gibt es verschiedene
Strategien. Welche Strategie fiir Ihr Vorhaben die ,Richtige® ist, orientiert sich stark an dem
zeitlichen Rahmen sowie an den Anforderungen Ihrer Arbeit.

Zu Beginn Threr Recherche empfehlen sich pragmatische Suchstrategien, bei denen Sie
sich anhand von Grundlagen- bzw. Ubersichtsartikeln aus fachspezifischen Quellen —
Zeitschriften, Fachbiichern — einen groben Uberblick iiber den gegenwiirtigen Forschungsstand
verschaffen konnen. Hierbei wird hdufig der Begriff des ,,Schneeballsystems* verwendet. Beim
Schneeballsystem handelt es sich um eine Methode, bei der zeitnah weitere relevante Literatur
identifiziert werden kann. So wird bei der Methode vorgegangen: Schauen Sie nach, auf welche

Literaturangaben sich Ihre Grundlagenliteratur bezieht und setzten Sie sich mit dieser
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auseinander. Hiufig verwendete Literaturangaben konnen hierbei ein Indiz fiir wichtige bzw.
elementare Quellen sein.

Problematisch an der Methode ist, dass die dadurch gefundenen Quellen eventuell nicht
mehr aktuell sind und dass es zu einer Verzerrung des Forschungsstandes kommen kann, wenn

nur einseitige Positionen / Meinungen wiedergegeben werden.?

Fir eine tiefere Recherche konnen zudem zwischen zwei zentralen Strategien —
Uberblickssuche vs. spezifische Suche — unterschieden werden. Bei der sogenannten
,,Uberblickssuche* beginnen Sie Ihre Recherche mit allgemeinen Schlagwértern und / oder
Suchbegriffen, die Sie wihrend Thres Arbeitsprozesses weiter préizisieren konnen. Durch dieses
Vorgehen kénnen Sie sich einen breiten Uberblick iiber den von Ihnen ausgewihlten
Themenschwerpunkt verschaffen, jedoch ist dieses Vorgehen mitunter sehr zeitintensiv.*°

Bei der sogenannten ,,spezifischen Suche“ beginnen Sie mit IThrer Recherche mit spezifischen
Suchbegriffen und / oder Schlagwortern, die Sie nach Bedarf allgemeiner gestalten konnen.
Dieses Vorgehen ist vor allem dann sinnvoll, wenn Sie sich mit dem Themenschwerpunkt bzw.
dem Thema schon auskennen und keine allgemeinen Informationen bendtigen. Wenn dies nicht
der Fall ist, sollten Sie sich bei jeder Literatur fragen, inwiefern sich diese fiir das Thema eignet

oder auch nicht.3!

Das Fundament — Umgang mit Literatur

Jegliche von Thnen verwendete Literatur — ob Publikation, Artikel oder Essay — sollte stets
kritisch hinterfragt und hinsichtlich des vorliegenden Kontextes bewertet werden. Bei der
Auseinandersetzung mit der von Ihnen ausgewdhlten Literatur sollten Sie eventuelle
Widerspriiche gezielt benennen und auf die sich daraus ergebenden Konsequenzen verweisen.

Verwenden Sie nach Moglichkeit stets die neuste bzw. aktualisierte Auflage von
Publikationen und nutzen Sie fiir Thre Recherche aktuelle wissenschaftliche Zeitschriften,
Monografien sowie einschldgige Fachliteratur. Sie sollten nur mit der Primérliteratur arbeiten
und die Zitation von Sekundérliteratur, aufler das Werk lédsst sich in einem angemessenen

Zeitraum nicht iiber die Fernleihe beschaffen, vermeiden.

Das , richtige‘ Maf3 — Anzahl von Literaturangaben

2 Vgl. Wytrenzs et al. (2017): Wissenschaftliches Arbeiten. Eine Einfiihrung. Wien, S.96.
30Vgl. ebd. S.97.
3'Vgl. ebd.
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Oftmals sind sich Studierende unsicher, wie viele Literatur- bzw. Quellenangaben sie fiir ihre
wissenschaftliche Arbeit angeben miissen. Dies hiangt von verschiedenen Faktoren ab, jedoch
konnen Sie sich an der folgenden Faustregel grob orientieren: Sie sollten mindestens so viele
Literaturangaben angeben wie die Seitenanzahl Threr Arbeit.

Bei innovativen bzw. gegenwirtig diskutierten Themenschwerpunkten steht Thnen in
der Regel weniger Literatur zur Verfiigung als bei Themen, die schon lidnger im
wissenschaftlichen Diskurs behandelt werden. An dieser Stelle empfiehlt es sich, die
Literaturangaben in Grundlagenpublikationen und -artikeln fiir eine weiterfiihrende

Literaturrecherche zu verwenden.

6.2 Literaturrecherche in Datenbinken

Fir Thre Literaturrecherche stehen Ihnen eine Vielzahl unterschiedlicher Datenbénke zur
Verfligung. Das Bibliotheksystem der JLU bietet zudem ergéinzende Medieniibersichten fiir die
jeweiligen Fachgebiete, wie beispielsweise Neuerwerbungen, Semesterapparate, Datenbédnke
oder digital verfiigbare Zeitschriften, an. Teilweise benétigen Sie fiir den Zugang eine
Verbindung mit dem Uni-Netzwerk, eine VPN-Verbindung oder miissen sich mit Threm
Ausleihkonto anmelden. Die Verwendung von Datenbénken ist zu empfehlen, da diese eine
benutzerfreundliche Suchfunktion anbieten und durch die groBen Datenbestinde eine
vereinfachte Literaturbeschaffung — durch die Bereitstellungen von Volltexten — ermoglichen. >
Ergénzend konnen durch Open Access und Data-Plattformen eine hohe Aktualitidt der
vorhandenen Publikationen erzielt werden.

Tipp: Bei der Literaturrecherche in Datenbinken sollten Sie bei der Suchfunktion auch
Synonyme Ihres eigentlichen Suchbegriffes / Schlagwortes sowie fremdsprachliche — in
besonderer Weise englische — Ausdrucke verwenden, um moglichst vielfdltige Suchergebnisse

zu erzielen.

Folgend finden Sie eine kurze Auflistung von (bekannten) Datenbédnken, die Sie fiir Ihre
Literaturrecherche nutzen konnen bzw. sollten. Ebenfalls sollten Sie das universitétsinterne
Rechercheportal JUSTfind verwenden.

Tipp: Sollten Sie Probleme, Schwierigkeiten oder Fragen in Bezug auf JUSTtind bzw.
dessen Nutzung haben, konnen Sie sich an die Fachreferenten wenden oder an einer

Bibliotheksfiihrung teilnehmen.

32 Vgl. ebd. S.98.
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Bibliothek fiir Bildungsgeschichtliche Forschung (BBF) - Forschungsbibliothek
Bildungsserver Hessen — Pddagogische Materialien und Informationen
Datenbank-Infosystem (DBIS) — Datenbankiibersicht fiir verschiedene Fachgebiete
Deutscher Bildungsserver — Informationsportal fiir das Bildungswesen

DIE Literaturdatenbank — Facheriibergreifende Literatursuche

ERIC — Institute of Education Sciences — Internationale Recherchemoglichkeit
Fachportal Padagogik / FIS Bildung — Erziehungswissenschaftliche Publikationen
GEI-Digital: Die Digitale Schulbuch-Bibliothek

GESIS — Leibniz-Institut fiir Sozialwissenschaften: Open Access und Data Rechercheangebote
KVK — Karlsruher Virtueller Katalog - Metasuchmaschine

PEDOCS — Open Access Angebot

AN N N N NN N YN N

6.3 Empfehlungen zur Literaturrecherche

Neben der Verwendung von Seminarplinen / Literaturlisten oder den oben genannten
Datenbinken konnen Sie ebenfalls (gingige) Suchmaschinen und Literaturplattformen — wie
Google Scholar oder Researchgate — verwenden. Eine gute Anlaufstelle sind ebenfalls
(elektronische) Zeitschriften oder eBook-Portale von fachspezifischen Verlagen wie etwa der
Springer, UTB, Wochenschau oder Klinkhardt Verlag.

Tipp: Fiir lhre Literaturrecherche konnen Sie erginzend die Literatur- und
Publikationsangebote von anderen Universititen und Hochschulen nutzen. So verdffentlicht
beispielsweise die Uni Kassel iiber ihren Kobra-Server verschiedene freizugéngliche

Publikationen.

7. Der Aufbau einer Seminararbeit

Wissenschaftliche Arbeiten sind formal in folgende Teilbereiche gegliedert: Titelblatt /
Deckblatt; Inhaltsverzeichnis / Gliederung; Einleitung; Hauptteil; Schluss / Fazit; Literatur- und
Quellenverzeichnis; Abbildungsverzeichnis; Anhang / Anlage. Im universitidren Kontext gehort

zudem an das Ende jeder wissenschaftlichen Arbeit eine Eigenstindigkeitserkldarung. Die

wichtigsten Aspekte zu den einzelnen Teilbereichen kdnnen Sie anschlieBend nachlesen.

7.1 Das Titelblatt / Deckblatt

Auf das Titel- oder Deckblatt gehoren bei Seminararbeiten, Hausarbeiten und Ahnlichem

folgende Angaben:
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Name der Universitét

Fachbereich

Institut und — wenn gegeben — Lehrstuhl oder Professur
Modul und Seminarbezeichnung

Dozentin / Dozent

Semester

Abgabedatum

Titel der Arbeit

Name der/s Verfassenden

Matrikelnummer

Studiengang

Fachsemester

Adresse

E-Mail-Adresse — Tipp: Bitte geben Sie hier immer Ihre Universititsmailadresse an!

Eine einheitliche Reglung fiir die Reihenfolge der einzelnen Angaben existiert nicht. Dennoch

finden Sie im Anhang (A1) ein Beispiel fiir ein Titel- / Deckblatt.
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7.2 Das Inhaltsverzeichnis / die Gliederung

Das Inhaltsverzeichnis / die Gliederung dient — sowohl der/m Verfasser/in als auch der/m
spateren Leser/in — als erste Orientierung iiber den Aufbau der wissenschaftlichen Arbeit.
Hierbei sollte schon die Argumentationskette sowie die vorangegangene Anndherung an die
Thematik deutlich werden, womit die Gliederung / das Inhaltsverzeichnis ergénzend die
Funktion einer Lesehilfe einnimmt und flir den spéteren Bewertungsprozess wichtig ist.

Die in der Gliederung / dem Inhaltsverzeichnis enthaltenen Haupt- und Unterkapitel
sollten durch priazise Formulierungen bereits einen ersten Eindruck iiber die dort dargebotenen
Inhalte vermitteln. Wenn Sie sich bei der Formulierung noch unsicher sind, schauen Sie sich
verschiedene Gliederungen bzw. Inhaltsverzeichnisse von wissenschaftlichen Publikationen
an. Weiter finden Sie im Anhang (A2) ein Beispiel fiir ein Inhaltsverzeichnis / eine Gliederung.

Tipp: Achten Sie darauf, dass das Inhaltsverzeichnis / die Gliederung mit romischen
Seitenzahlen (I.; IIL.; III; ...) zu versehen ist. Wenn Sie Microsoft Word verwenden, ist die
Benutzung des integrierten Inhaltsverzeichnisses (Reiter: Referenzen = Inhaltsverzeichnis)

empfehlenswert.

7.3 Die Einleitung

Die Funktion einer Einleitung ist es, die/den Leser/in gedanklich in die Thematik der zugrunde
liegenden Arbeit und dem nachfolgenden Aufbau einzufiihren. Eine Einleitung kann folgende
Themenbereiche — Begrindung der Themenstellung; kontextbezogene FEinordnung der
Thematik; formale sowie methodologische Legitimation — anschneiden, wobei nicht alle

Bereiche zwingend enthalten sein miissen, da sie sich auch stellenweise iiberschneiden konnen.

Begriindung der Themenstellung:

Hier konnen Sie begriinden, warum die ausgewéhlte Thematik und Forschungsfrage als
ein aktueller Problemgegenstand angesehen und weshalb dieser wissenschaftlich

beleuchtet werden sollte.

Kontextbezogene Einordnung der Thematik:

Hier konnen Sie die ausgewihlte Thematik in einem aktuellen (politischen,
gesellschaftlichen, 6konomischen und / oder padagogischen) Diskurs einordnen und die

Relevanz Thres Themas fiir die Wissenschaft und Praxis erlautern.
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Formale und methodologische Legitimation:

Hier konnen Sie erldutern, warum Sie welche Methode, Verfahrensweise und / oder
Technik fiir die Beleuchtung Thres Themengebietes ausgewahlt haben. Ebenfalls konnen

Sie hier schon auf einzelne Problematiken oder Besonderheiten hinweisen.

Dartiiber hinaus kann in Thre Einleitung eine Vorstellung der Zielsetzung, Erlduterungen von
Arbeitshypothesen, ein skizzenhafter Uberblick iiber den Aufbau / Ablauf sowie die
vorliegende Argumentationskette erldutert werden.

Tipp: Es ist empfehlenswert, die Einleitung erst nach der eigentlichen Fertigstellung der
Arbeit zu schreiben, da sich in der Regel wihrend des Schreibprozesses noch einige

Anderungen ergeben.

7.4 Der Hauptteil

Ihr Hauptteil untergliedert sich in verschiedene Haupt- und Unterkapitel, deren Titel bzw.
Schlagworter moglichst prizise formuliert sein und keine unndétigen Informationen enthalten
sollten. Achten Sie bei der Erarbeitung Ihrer Inhalte auf die Einhaltung einer logischen und
stringenten Argumentationskette und iiberpriifen Sie zu verschiedenen Zeitpunkten die
Giiltigkeit Threr Argumentation.

Achten Sie weiter darauf, dass sich IThre Ausgangsfragestellung bzw. Forschungsfrage
als ein ,,roter Faden® durch die gesamte Arbeit zieht. Erkldren und visualisieren Sie besonders
komplexe oder abstrakte Inhalte durch Beispiele, Abbildungen oder Schemata, damit die
Inhalte besser fiir die Lesenden aufbereitet werden konnen. Thre inhaltliche Darstellung sollte
sich auf den zentralen Problemgegenstand beschrianken, damit Thre Arbeit nicht zu ausufernd
wird. Dennoch konnen Sie im Rahmen von Fullnoten oder kurzen schriftlichen Aussagen auf
weitere Forschungsdesiderate, Fragestellungen oder Problematiken verweisen (vgl. Kap. 9).

Jedem ,,Punkt* muss mindestens ein gleichrangiger Punkt folgen, da diese Einteilung
sonst keine Berechtigung hétte. Sie bendtigen keinen Punkt 1.1, wenn nicht mindestens ein 1.2
darauf folgt. Weiter sollte zwischen den einzelnen Punkten / Kapiteln ein gedanklicher
Zusammenhang oder eine Weiterleitung deutlich werden, welche/r die verschiedenen Teile mit

dem tibergeordneten Forschungsinteresse verbindet.
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Tipp: Wenn Sie mit dem eigentlichen Schreibprozess fertig sind, sollten Sie iiberpriifen, dass
keine Seite mit einer neuen Uberschrift, mit der ersten Zeile eines neuen Kapitels endet oder

mit der letzten Zeile eines Kapitels oder Abschnittes beginnt.

7.5 Schluss / Fazit

Im Fazit / Schlussteil sollten folgende Punkte beinhaltet / thematisiert sein:

Biindige Zusammenfassung der erhobenen / herausgearbeiteten Ergebnisse:

Hier sollten Sie biindige und préizise Antwort(-versuche) auf die eingangsgestellte
Forschungsfrage und Kernfragen der ausgewihlten Thematik formulieren und / oder im
Verlauf aufgestellte, dargestellte oder vorhandene Thesen — auf Grundlage von Daten /
Informationen — bestdtigen oder widerlegen. Ergéinzend kdnnen Sie hier noch offene

oder nicht abgeklérte Probleme benennen.

Rickblick auf bzw. Konkretisierung der kontextbezogenen Einordnung der Thematik:

Hier bietet es sich an, auf weitere potenzielle Problemgegenstinde, welche
beispielsweise wihrend Thres Arbeitsprozesses sichtbar geworden sind, hinzuweisen
und eine erneute Einordnung der Thematik in den vorliegenden Kontext vorzunehmen.
Ebenfalls konnen Sie hier auf anschlieBende Forschungsfragen, -desiderate sowie

(praktische) Konsequenzen hinweisen.

Kritische Reflexion:

Sie sollten sich beim Fazit nochmals kritisch mit den dargestellten Inhalten
auseinandersetzen und diese gegeneinander abwégen. Ferner sollten Sie hier ebenso
Ihre verwendete Methodik, Verfahrensweise sowie Technik hinsichtlich ihres Nutzens

iiberpriifen und bewerten.
Im Fazit / Schlussteil sollten langwierige Wiederholungen und eine eigenstindige Bewertung

Ihrer Leistung vermieden werden. Ebenfalls sollten am Ende keine neuen Aspekte / Inhalte

mehr thematisiert werden, da sich Ihre Arbeit sonst als unvollendet und liickenhaft darstellt.
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7.6 Das Literatur- und Quellenverzeichnis

Im Literatur- und Quellenverzeichnis miissen alle in der wissenschaftlichen Arbeit verwendeten
Literatur- und andere Quellen aufgefiihrt werden, da es sich sonst um Plagiate bzw. ein Plagiat
handelt, was mit null Punkten bewertet werden muss. Weiterfithrend muss ein solches Plagiat
dem zusténdigen Priifungsamt gemeldet und in den Studierendendaten vermerkt werden.
Grundsétzlich ordnen Sie Literatur- und Quellenangaben alphabetisch nach dem Namen
der/m Verfassenden an. Wenn Sie innerhalb Threr Arbeit auf mehrere Quellen einer/s
Verfassenden aus einem Jahr Bezug nehmen, so miissen Sie die Jahresangaben mit
kleingeschriebenen Buchstaben — auch in alphabetischer Reihenfolge — ergidnzen (z. B. Seifert;
2018a; Seifert; 2018b; Seifert; 2018c). Die Kapitel 9 bis 12 bieten Ihnen verschiedene Hinweise

fiir das korrekte Zitieren und Angeben von Quellenverweise an.

7.7 Das Abbildungsverzeichnis

Alle verwendeten Abbildungen miissen sowohl fortlaufend nummeriert als auch durch
erklirende Bildunterschriften erldutert werden. Wenn es sich um eigens erstellte Abbildungen
handelt, miissen Sie dies entsprechend kenntlich machen. Im  gesonderten
Abbildungsverzeichnis miissen alle Abbildungen mit Quellenangaben belegt werden.

Der Oberbegriff Abbildung umfasst verschiedene Formate, wie zum Beispiel Bilder,
Schemata, Karten, Tabellen sowie Grafiken. Der Einsatz von Abbildungen eignet sich vor allem
um abstrakte oder komplexe Sachverhalte fiir den/die Lesenden besser aufzubereiten und
erginzend kann der ,neue” visuelle Input die Lesebereitschaft erhohen. Die von IThnen
verwendeten Abbildungen miissen aussagekriftig und fiir sich alleinstehend versténdlich sein.
Dennoch sollte sich Thr Text auf die Abbildungen beziehen, diese auswerten oder bewerten.
Wie beim Methodeneinsatz sollten auch Abbildungen nicht im ,,luftleeren Raum* stehen. Sie
sollten die Abbildungen, wenn moglich, direkt bei den entsprechenden Inhalten anordnen.
Wenn dies nicht moglich ist — groBe Formate usw. — werden die Abbildungen in den Anhang /
die Anlage verordnet, wobei im FlieBtext oder in der FuBlnote ein darauf verweisender Hinweis
enthalten sein muss. Die in den Abbildungen enthaltenen Symbole, Einheiten, Abkiirzungen

oder der gewihlte Mal3stab miissen erginzend in einer Legende erldutert werden.
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7.8 Anhang / Anlage

Wenn Sie sich im Verlauf Ihrer Arbeit auf verschiedene Materialien — Sachanalysen,
Unterrichtsverlaufspléne, Arbeitsblétter, Statistiken, usw. — beziehen, konnen diese im Anhang
/ in der Anlage beigefiigt werden. Sie sollten jedoch dennoch in Thren Inhalten oder in den
FuBnoten auf die entsprechenden Anhénge / Anlagen verweisen und diese zumindest grob in
den vorliegenden Kontext einordnen. Zur besseren Ubersicht sollten Sie den Anhang / die

Anlagen fortlaufend durchnummerieren.

7.9 Eigenstindigkeitserkldrung

Bitte beachten Sie, dass an das Ende jeder Seminararbeit, jedes Portfolios oder Ahnlichem eine
von Thnen unterschriebene Eigenstindigkeitserkldrung, ein Muster befindet sich im Anhang
(A3), angehdngt werden muss. Wenn diese nicht vorliegt, kann Thre Arbeit nicht bewertet

werden.

8. Wissenschaftliche Hausarbeit

Die Wissenschaftliche Hausarbeit — kurz WHA — ist eine zentrale Voraussetzung fiir die
Zulassung zur Ersten Staatspriifung im Rahmen des Lehramtsstudiums. Alle notwendigen
Informationen, Dokumente zur Anmeldung und Hinweise konnen Sie auf der Seite der
Hessischen Lehrkrdfteakademie finden. Bitte beachten Sie dabei, dass die benétigten
Dokumente auf der Seite der Priifungsstelle GieBen heruntergeladen werden miissen.
Ergénzend zu den Priifungsunterlagen finden Sie dort ferner Kontaktdaten sowie Informationen
zu den aktuellen und bevorstehenden Priifungsterminen. Bitte beachten Sie, dass die hier

dargestellten Informationen keinen Anspruch auf Vollstindigkeit erheben.

8.1 Allgemeine Informationen

Bevor Sie die Wissenschaftliche Hausarbeit anmelden kénnen, brauchen Sie eine Bestdtigung
iiber die erfolgreich abgeschlossene Zwischenpriifung. Laut des Hessischen

Lehrerbildungsgesetzes (§ 26 StuPo)*® wird dies fiir L1 nach dem 3. Semester durch das

33 Einsehbar unter: https:/kultusministerium.hessen.de/schulsystem/schulrecht/lehrerbildungvorbereitungsdienst.
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zustindige Priifungsamt kontrolliert. Sie miissen also keine separate Priifungsleistung erbringen
oder sich fiir die Zwischenpriifung anmelden, diese Uberpriifung erfolgt automatisiert. Fiir das
Bestehen der Zwischenpriifung bendtigen Sie — im L1-Studium — nach Vollendung des 3.
Semesters mindestens 60 Credit Points (kurz CP). Sie bekommen die Bestétigung postalisch
zugesendet.

Tipp: Sie sollten stets der Universitdt und dem Priifungsamt einen Adress- oder

Wohnortwechsel mitteilen, damit Sie alle wichtigen Dokumente erhalten konnen.

Grundsétzlich muss die Wissenschaftliche Hausarbeit in einem Modul angefertigt werden, bei
den Fachern Kunst und Musik kann sie zudem einen kiinstlerisch-praktischen Fokus haben.

Anhand der Wissenschaftlichen Hausarbeit sollen die Bewerber/innen zeigen, dass sie ein
Thema aus einer Fachwissenschaft, -didaktik, -richtung oder aus den Erziehungs- und
Geisteswissenschaften mit wissenschaftlichen Methoden bearbeiten kdnnen. Studierende des
Lehramtes an Grundschulen konnen zudem auch ein Thema aus der Didaktik der Grundschule
bearbeiten. Es handelt sich stets um eine Einzelarbeit, Partner- oder Gruppenarbeiten sind in

diesem Kontext nicht gestattet.

Die Wissenschaftliche Hausarbeit soll in der deutschen Sprache verfasst werden. Wenn Sie Thre
Wissenschaftliche Hausarbeit in einem neusprachlichen Unterrichtsfach schreiben wollen, ist
der fertigen Arbeit eine Zusammenfassung — in der jeweiligen Fremdsprache — beizufiigen.
Wenn Sie Thre wissenschaftliche Hausarbeit ginzlich in einer Fremdsprache verfassen
mochten, miissen Sie hierfiir einen Antrag stellen. Wenn diesem Antrag stattgegeben wird,

miissen Sie der fertigen Arbeit eine Zusammenfassung in deutscher Sprache beifiigen.3*

8.2 Ablauf der Wissenschaftlichen Hausarbeit

Fir den gesamten Ablauf der Wissenschaftlichen Hausarbeit — Antrag, Erstellung,
Gutachterverfahren und Bescheinigung — sollten Sie einen Zeitraum von etwa einem halben
Jahr in Threr Planung andenken. Nachfolgend werden die einzelnen Ablaufschritte kurz

erldutert.

8.2.1 Antrag

3 Vgl. Hessische Lehrkrifteakademie (0.].): Die wissenschaftliche Hausarbeit — Rechtliche Grundlagen. 0.0., S.1.
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Sie konnen prinzipiell zu jedem Zeitpunkt — nach Bestehen der Zwischenpriifung — den Antrag
fiir Thre Wissenschaftliche Hausarbeit bei der Hessischen Lehrkréifteakademie stellen. Es
empfiehlt sich allerdings im Vorfeld danach zu schauen, ob dies mit dem von Ihnen
angedachten Priifungszeitraum sowie mit dem Zulassungszeitraum fiir die Erste Staatspriifung
zeitlich zusammenpasst.

Beispiel: Angenommen Sie mdchten im Friihjahr 2021 an den Priifungsterminen fiir die
Erste Staatspriifung teilnechmen, dann miissen Sie sich im Oktober 2020 dafiir bei der
Priifungsstelle GieBen anmelden. Somit sollten Sie spétestens im August 2020 mit Threr WHA
beginnen, im Idealfall — um Ihnen und den Gutachtern Stress zu ersparen — so frith wie moglich.
Wenn Sie im Herbst 2021 an den Priifungsterminen fiir die Erste Staatspriifung teilnehmen

wollen, sollten Sie spitestens im Januar 2021 mit [hrer WHA beginnen.

Es ist empfehlenswert, wenn Sie sich bereits friihzeitig Gedanken iiber ein mogliches Thema
Threr Wissenschaftlichen Hausarbeit machen und dementsprechend eine/n fachkundige/n
Priifer/in um eine Betreuung / Aufnahme bitten. Gemeinsam mit Threm/r Priifer/in konnen Sie
einen Themenvorschlag erortern, der dann durch den/die Priifer/in an die Hessische
Lehrkréfteakademie weitergeleitet wird. Wenn moglich, soll den Wiinschen der Bewerbenden
dabei nachgekommen werden.

Tipp: Bei der Auswahl eines/er Priifers/in sollten Sie mehrere Faktoren beachten:

- Die Themen-/Forschungsgebiete des/r Priifers/in sollten Uberschneidungen mit
Threm gewiinschten Thema aufweisen.

- Sie sollten schon einen schriftlichen Leistungsnachweis — idealerweise in Form
einer Hausarbeit — bei dem/r Priifer/in erbracht haben, damit Sie dessen/deren
Anforderungen und Beurteilung kennen.

- Sie sollten sich bei dem/r Priifer/in ,,gut aufgehoben* fiihlen, da es sich um einen
langeren Forschungs-/Arbeitsprozess handelt, der eine erhohte Kommunikation er-
fordert.

Sofern Sie in Threr Wissenschaftlichen Hausarbeit eine empirische Studie durchfiihren oder
allgemeine Daten erheben mochten, miissen Sie sich dies vor dem Beginn von der
Priifungsstelle genehmigen lassen. Ihnen kann spiter nur dann eine Fristverlingerung gewahrt

werden, wenn die empirischen Studienanteile schon abgeschlossen worden sind.3?

35 vgl. Priifungsstelle GieBen (2018): Die Wissenschaftliche Hausarbeit. GieBen, S.1.
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Wenn Sie Thre Wissenschaftliche Hausarbeit anmelden mochten, benétigen Sie die folgenden

Dokumente:

- Meldeunterlagen der Priifungsstelle GieBen (kdnnen von der Homepage runtergeladen werden),

- Ausgefiilltes, unterschriebenes und versiegeltes Themenblatt der priifenden Person, was an die
Priifungsstelle weitergeleitet werden muss,

- (Genehmigung fiir die empirische Studie)

- (Genehmigung fiir eine fremdsprachige Bearbeitung)

- Kopie Ihrer Geburtsurkunde, Diese  Unterlagen

konnen Sie bereits

im Vorfeld

- Beglaubigte Kopie Ihres Abiturzeugnisses,

- Kopie lhres aktuellen Stammdatenblattes,

- Originalbescheinigung iiber die bestandene Zwischenpriifung®. zusammenstellen

Sie konnen die gebiindelten Unterlagen entweder personlich bei der Hessischen
Lehrkréfteakademie der Priifungsstelle GieBBen abgeben oder diese auf dem postalischen Weg
versenden. Wenn Sie den postalischen Weg nutzen, schicken Sie die Unterlagen bitte per

Einschreiben.

8.2.2 Erstellungsprozess

Mit dem Erstellungsprozess konnen Sie erst beginnen, wenn die Priifungsstelle Ihre
eingereichten Unterlagen auf Vollstandigkeit gepriift sowie der Themenvorschlag genehmigt
wurde. Sie erhalten in der Regel nach etwa 10 bis 14 Werktagen ein Zulassungsschreiben, aus
diesem konnen Sie dann den Beginn und das Ende — die Bearbeitungszeit betragt insgesamt /2
Wochen — entnehmen.?’

In besonderen Fillen — wie etwa Krankheit — kann eine Fristverlingerung bei der
Priifungsstelle beantragt werden. Im Falle einer Krankheit wird ein amtsérztliches Gutachten
bendtigt, bitte wenden Sie sich umgehend an Thre/n Sachbearbeiter/in der Priifungsstelle. Die

sogenannte Nachfrist kann den Zeitraum von bis zu vier Wochen umfassen.3®

Wenn Sie die Bearbeitungszeit bzw. die Nachfrist nicht einhalten und nicht nachweisen, dass
die Fristen nicht durch Thr eigenes Verschulden nicht eingehalten worden sind, so gilt Thre

Wissenschaftliche Hausarbeit als nicht bestanden. Handelt es sich um Griinde, die nicht durch

36 Vgl. ebd.
37 Vgl. ebd.
38 Vgl. Hessische Lehrkrifteakademie (0.J.): S.7.
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Ihr eigenes Verschulden ausgelost worden sind, kann die Priifungsstelle entscheiden, ob sie
eine weitere Frist gewéhrt oder ob ein neues Thema gestellt wird. Bei einer Verzogerung von

liber sechs Wochen muss ein neues Thema gestellt werden.

Am Ende Threr Wissenschaftlichen Hausarbeit miissen Sie versichern, dass Sie ,,die Arbeit
selbststindig verfasst, keine anderen als die angegebenen Hilfsmittel verwendet und sdmtliche
Stellen, die anderen Druckwerken oder digitalisierten Werken im Wortlaut oder dem Sinn nach
entnommen sind, in jedem einzelnen Fall unter Angabe der Quellen kenntlich gemacht

haben.*“4’ Die exakte Formulierung konnen Sie aus den Meldeunterlagen entnehmen.

8.2.3. Abgabe

Thre Wissenschaftliche Hausarbeit miissen Sie zweifach ausgedruckt und in dauerhaft
gebundener Form — eine Ringbindung ist nicht ausreichend — sowie in zweifacher digitaler
Form (PDF) auf einem elektronischen Speichermedium — ausschlieBlich als CD — bei der
Hessischen Lehrkréifteakademie personlich oder postalisch abgeben. Die personliche Abgabe
wird empfohlen, bei der postalischen Einsendung sollten Sie das Einschreibeverfahren nutzen.
Anschlieend leitet die Priifungsstelle Ihre Arbeit an die zustdndigen Priifer/innen weiter, die

eigenmdchtige Weiterleitung an die Priifer/innen ist untersagt.

Formal schreibt die Hessische Lehrkriafteakademie verschiedene Aspekte vor:

- Thre Wissenschaftliche Hausarbeit sollte die Anzahl von 60 Textseiten nicht
unterschreiten.

- Die Gestaltung der ersten Seite (Formulierung, etc.) entnehmen Sie bitte aus Thren
Meldeunterlagen.

- Die AufBlenseite Threr Wissenschaftlichen Hausarbeit muss mit einem Schildchen
versehen werden, welche den Titel der Arbeit, den Namen des/der Verfassers/in, das
Priifungssemester und das Lehramt enthalten muss.
= Beispiel: Mustertitel; Maxi Muster; WS 2020/21; L1.

- Aufden (Buch-)Riicken muss ebenfalls ein Schildchen angebracht werden, welches den
Namen des/r Verfassers/in, das Priifungssemester und das Lehramt enthalten muss.

= Beispiel: Maxi Muster; WS 2020/21; L1.

¥ Vgl. ebd. S.1f.
40 Ebd.
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Folgende Tipps / Empfehlungen haben sich in der Vergangenheit bewéhrt:

- Suchen Sie sich einen Copyshop in Threr Nihe oder vor Ort in GieBen aus. Informieren
Sie sich im Vorfeld tiber die ungefiahre Dauer des Druckverfahrens, die
Bezahlmdglichkeiten und iiber die Verfiigbarkeit von elektronischen Speichermedien.

- Lassen Sie lhre Arbeit im Idealfall einseitig und auf einem 100-Gramm-Papier
ausdrucken.

- Nehmen Sie sich vor Ort Zeit, den Ausdruck noch mal zu iiberpriifen. In der Regel
bekommen Sie einen Testdruck ausgehéndigt.

- Uberpriifen Sie unbedingt, dass Sie IThre Arbeit sowohl als gedruckte als auch als

digitale Version unterschrieben haben.

8.2.4 Gutachterverfahren und Bescheinigung

Ihre Wissenschaftliche Hausarbeit wird von Ihrem/r Priifer/in sowie durch eine zweite priifende
Person beurteilt / benotet und anschlieBend an die Priifungsstelle zuriickgeschickt. Dieser
Prozess kann bis zu 12 Wochen Zeit in Anspruch nehmen. Sie bekommen Ihr Ergebnis
postalisch zugeschickt. Sie haben die Wissenschaftliche Hausarbeit bestanden, wenn Sie mit
mindestens fiinf Notenpunkte bewertet wurde. Damit haben Sie die Zulassungsvoraussetzung
fiir die Erste Staatspriifung erreicht.

Wenn Sie nicht die nétigen fiinf Notenpunkte erreicht oder Ihre Arbeit nicht fristgerecht
vorgelegt haben, konnen Sie die Wissenschaftliche Hausarbeit — entsprechend der aktuellen

Gesetzesvorlage — einmal nachholen.*!

8.3 Formale Anforderungen an die Wissenschaftliche Hausarbeit

Die Hessische Lehrkrdfteakademie empfiehlt einen 1,5 zeiligen Abstand sowie einen linken
Rand von ca. 5 cm bei der Wissenschaftlichen Hausarbeit.*? Ergéinzend empfiehlt das Institut
fir Kindheits- und Schulpddagogik folgende Formatierung bei der Anfertigung Ihrer

Wissenschaftlichen Hausarbeit:

Schriftart / -grofe: Times New Roman 12 Pkt. oder Arial 11 Pkt.
Zeilenabstand: 1,5 Zeilen

Textausrichtung: Blocksatz

Seitenrdnder: links: 5 cm; rechts: 3 cm; oben: 2,5 cm; unten: 2 cm

41 Vgl. Priifungsstelle GieBen (2018): S.3.
4 Vgl. Hessische Lehrkrifteakademie (0.J.): S.8.
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Schriftgrofe FuBnote: Times New Roman 10 Pkt. oder Arial 9 Pkt.

nntrennung: Wir empfehlen die automatische Silbentrennung zu aktivieren.

Seitenzahlen: Deckblatt, Inhaltsverzeichnis, Literatur-, Internetquellen und der Anhang erhalten eine
romische Nummerierung (I, II, III, ...). Somit beginnt die eigentliche Zéhlung mit der
ersten inhaltlichen Seite (1., 2., 3., ...).

9. Fufnoten

Die Meinungen zur Verwendung von Fullnoten gehen stellenweise stark auseinander,
nachfolgend werden die (potenziellen) Funktionen von FuBnoten sowie formale Hinweise
erliutert.

Innerhalb einer wissenschaftlichen Arbeit konnen FuBnoten vielfdltige Funktionen
ibernehmen, so konnen sie Ausfilhrungen oder Erklarungen zu interessanten Themen
enthalten, die bei einer direkten Platzierung im Text den Lesefluss storen wiirden. Bei dem
Verweis auf weiterfiihrende Literatur ist darauf zu achten, dass diese Angaben durch die
Verwendung eines Semikolons voneinander abzutrennen sind.*

Beispiel: vgl. Seifert, S. (2005):165; vgl. auch Biirger, T. (2005):86.

Andererseits konnen FuBlnoten Korrekturen von Zitaten, Richtigstellungen oder aktuelle
Nachtrige enthalten, die den dargestellten Inhalt bereichern konnen. Ebenso konnen Sie durch
den FuBnotentext auf weitere Materialien im Anhang / in der Anlage oder Abbildungen
verweisen.

Grundsétzlich lassen sich FuBBnoten entweder unmittelbar in der Fu3zeile der jeweiligen
Seite oder ganz am Ende des Textes verordnen. Gerade bei lingeren Texten wird jedoch eine
Platzierung auf der jeweiligen Seite empfohlen. Die FuBlnoten werden durch einen Zitierstrich
— wenn Sie die FuBlnoten-Funktion von Microsoft Word verwenden, erscheint dieser
automatisch — vom eigentlichen Text abgetrennt und durch eine hochgestellte arabische Zahl
fortlaufend nummeriert. Ergéinzend weist der Fulnotentext einen einzeiligen Zeilenabstand auf
und wird eine SchriftgroBe kleiner verfasst.**

Wenn sich die FuBBnote auf den gesamten Satz bezieht, so steht der Fulnotenvermerk
hinter dem Satzschlusszeichen. Nur wenn sich die Fullnote auf einen Teilbereich oder auf einen

separaten Ausdruck bezieht, steht sie vor dem Satzschlusszeichen.*® Eine einheitliche bzw.

4 ygl. Staaden (2016): Rechtschreibung und Zeichensetzung endlich beherrschen. 2. Uberarbeitete und erweiterte Auflage.
Paderborn, S. 170.

4 vgl. ebd.

4 vgl. ebd.
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verbindliche Form kann allerdings nicht empfohlen werden, weswegen Sie bei Ihrer/m

Dozentin/en nachfragen sollten, ob diese/r eine bestimmte Form wiinscht.

10. Das Zitieren

Ein korrektes Zitieren bzw. Anzeigen von bibliografischen Angaben stellt eine zentrale formale
Kompetenz des wissenschaftlichen Arbeitens dar. Die von Thnen {ibernommenen Inhalte,
erlduterten Hypothesen oder Diskussionen miissen zwingend iiber Kurz- oder Vollbelege im
FlieBtext oder tiber Fufinoten dokumentiert werden, damit diese fiir die Lesenden verifizierbar
sind. Formal ist auf eine einheitliche und nachvollziehbare Zitierweise zu achten, dies bezieht
sich sowohl auf den eigentlichen Inhalt als auch auf das Literatur-, Quellen-,
Abbildungsverzeichnis und den Anhang / die Anlage.

Bei wissenschaftlichen Arbeiten wird zwischen zwei Formen des Zitates, welche durch
unterschiedliche Weisen gekennzeichnet werden miissen, unterschieden:

direktes Zitat (Kap. 10.1) << indirektes Zitat (Kap. 10.2.)

Wichtig zu beachten ist weiter, dass beim wissenschaftlichen Arbeiten ,Zitattreue
gewdhrleistet sein muss. Dies bedeutet fiir Sie konkret, dass nicht einfach Zitate aus einer
Sekundarliteratur iibernommen, sondern dass diese im Original nachgepriift werden sollten.
Einerseits um eventuelle Fehlzitate — Rechtschreibung, usw. — zu vermeiden und andererseits,
um den kontextuellen Zusammenhang des ausgewéhlten Zitates nachvollziehen zu kénnen,
damit die Aussage des/r Verfassenden nicht verfalscht wird.

Fiir den Fall, dass Sie das Original nicht einsehen und das Zitat {iberpriifen konnen,
muss dies in der Zitierweise kenntlich gemacht werden, indem Sie auf die Primirliteratur

verweisen und die Sekundérliteratur mit dem Zusatz ,,zit. n.“ (= zitiert nach) belegen.

10.1 Das direkte Zitat

Wenn Sie wortlich fremdes Gedankengut iibernehmen, handelt es sich um ein direktes Zitat,
dieses muss buchstaben- und zeichengetreu sein. Es diirfen also eigenstindig keine Anderungen
vorgenommen werden, ohne eine entsprechende Kennzeichnung. Fiir die korrekte
Kennzeichnung miissen Sie verschiedene Aspekte beachten:

- Direkte Zitate stehen immer in doppelten Anfithrungszeichen (,...*).
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Ist das Zitat linger als drei Zeilen, empfiehlt es sich, das Zitat rechtsbiindig
einzurlicken, eine Schriftgrofe kleiner auszuwidhlen sowie den Zeilenabstand auf
1,0 zu verringern. Ebenfalls entfallen damit die Anfiihrungszeichen, da durch die
Einriickung das Zitat deutlich erkennbar ist.*®

Sie konnen die Zitate durch Formulierungen — Bsp.: Rudolf Steiner beschreibt: ,,...*
— einleiten.

Die Auslassung von Wortern und / oder Textfragmenten konnen Sie durch eine
eckige oder runde Klammer mit drei Punkten ((...) / [...]) kennzeichnen.
Ergénzungen oder Anmerkungen an dem Original werden durch die Initialen des/r
Verfassenden in eckige Klammern gekennzeichnet ([R.S.]).

Wenn Sie ein direktes Zitat in einen Satz integrieren, diirfen Sie aus diesem Zweck
die Grofischreibung am Anfang &ndern und das Satzschlusszeichen gegebenenfalls
weglassen.

Mit dem Zeichen [sic!] (= ,so lautet die Quelle) konnen Sie Druck-,
Orthografiefehler und Ahnliches anzeigen.

Wenn die/der Verfassende im Original etwas kursiv oder fett hervorgehoben hat,
wird dies durch den Zusatz ,Hervorh. im Original“ in eckigen Klammern
gekennzeichnet ([Hervorh. im Original]).

Wenn Sie selbst eine Hervorhebung vornehmen, wird dies durch den Zusatz
,Hervorh.” und durch die Verwendung Ihrer Initialen gekennzeichnet ([Hervorh.

R.S.)).

10.2 Das indirekte Zitat

Wenn Sie sinngemif nicht wortlich, fremdes Gedankengut wiedergeben, handelt es sich um

ein indirektes Zitat. Wissenschaftliche Arbeiten bestehen zu einem relativ groBen Teil aus

solchen indirekten Zitaten, die immer gekennzeichnet werden miissen. Diese Kennzeichnung

ist auch zwingend notwendig, wenn Sie die Zitate oder Inhalte in Thren eigenen Worten

umformulieren. Ideen, Ausfiihrungen und Inhalte, welche als Allgemeinwissen bezeichnet

werden konnen, miissen von Thnen nicht belegt werden, da dieses als allgemein voraussetzbar

gilt (Bsp.: Der Himmel ist blau). Bei der Kennzeichnung von indirekten Zitaten gibt es ebenfalls

verschiedene Aspekte, die beachtet werden miissen:

46 ygl. ebd. S.164.
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- Indirekte Zitate stehen nicht in doppelten Anfithrungszeichen.

- Vor der Quellenbelegung eines indirekten Zitates wird ein vgl. vorangestellt.

- Sie konnen die indirekten Zitate durch Formulierungen — Bsp.: Rudolf Steiner hat
beschrieben ... — einleiten.

- Bei der Ubernahme von indirekten Zitaten ist darauf zu achten, dass Sie ebenfalls
den kontextuellen Hintergrund beachten und entsprechend in Thren Text einflieBen
lassen. Dies soll weiter die Verfremdung oder Verzerrung der eigentlichen Intention

der/s Verfassenden verhindern.

10.3 Fremdsprachige Zitate

Wenn Sie fremdsprachige Zitate in [hre wissenschaftliche Arbeit einbinden, werden diese stets
in der Originalsprache angegeben. Englische oder franzdsische Zitate miissen Sie in der
FuBnote nicht iibersetzen, alle anderen Sprachen bendtigen eine Ubersetzung. Sie miissen bei
der Ubersetzung kennzeichnen, ob es sich um eine eigene Ubersetzung — [Ubers. R.S.] — oder

um eine Ubersetzung der/s Verfassenden — [Ubers. d. Verf.]. — handelt.

10.4 Haufige Fehlerquellen beim Zitieren

Eine héaufige Fehlerquelle beim Zitieren ist eine uneinheitliche, intransparente und
benutzerunfreundliche Zitierweise. Befragen Sie die/den Dozenten/in nach der gewiinschten
Zitierweise und / oder entscheiden Sie sich zu Beginn des Schreibprozesses fiir eine Zitierweise
und behalten Sie diese bis zum Ende bei.

Hilfsmittel wie Worterblicher oder allgemeine Lexikoneintrage sind in der Regel nicht
zitierwiirdig und konnen Thre Arbeit / Leistung als solche abwerten und sollten vermieden
werden. Abkilirzungen wie ,ebd.”“ oder ,ders./dies.“ konnen Sie nur bei unmittelbar
aufeinanderfolgenden Angaben / Zitaten, welche sich auf eine identische Publikation beziehen,

verwenden.

11. Quellenverweise

Die Angabe von Quellenverweisen in wissenschaftlichen Arbeiten dient einerseits zur
Kennzeichnung / Belegung von Zitaten und bietet andererseits den Lesenden die Moglichkeit

an, die Zitate im originalen Kontext nachlesen zu konnen. Alle Zitate miissen daher durch einen
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Quellenverweis belegt werden. Fiir die Kennzeichnung kdénnen Sie entweder auf Kurz- oder
Vollbelege zuriickgreifen. Wichtig ist jedoch, dass Sie in Threr Arbeit eine einheitliche Form
beibehalten.

Um Kurzbelege nutzen zu konnen, bendtigen Sie ein Literaturverzeichnis, in dem alle
verwendeten Literaturtitel aufgefiihrt sind. Der Vorteil von Kurzbelegen ist, dass die Lesenden
direkt — ohne umherbléttern / suchen im Literaturverzeichnis — die Belege mitlesen sowie zur
Kenntnis nehmen koénnen. Es gibt vielfdltige Varianten, um Kurzbelege anzugeben, der
nachfolgende Kurzbeleg ist aus diesem Grund nur als ein Beispiel zu verstehen.

Beispiel: (Nachname, Erscheinungsjahr. Seitenzahl)

(Seifert; 2018:122).
Wenn Sie Vollbelege benutzen mochten, miissen Sie bei der erstmaligen Nennung einer Quelle
diese vollstindig benennen*’. Danach ist ein ,,Kurzbeleg* ausreichend. Wie bereits in Kapitel
9 erldutert, konnen die Fulnoten unmittelbar auf der jeweiligen Seite stehen oder sich am Ende

gesammelt aufgefiihrt befinden. Fiir beide Varianten gibt es Vor- und Nachteile.

Grundsétzlich miissen Sie — ob direkte oder indirekte Zitate — bei den Quellenverweisen eine
Seitenzahl angeben, damit es fiir die Lesenden besser nachvollzieh- und {iberpriifbar ist. Bei
indirekten Zitaten wird dem Quellenverweis ein ,,vgl.* vorangestellt.
Beispiel: (vgl. Nachname; Erscheinungsjahr,Seitenzahl)
(vgl. Seifert; 2018:122).

12. Literaturverzeichnis / Bibliografische Angaben

Die bibliografischen Angaben bzw. Literaturverweise dienen ebenfalls einerseits zur
Kennzeichnung / Belegung von Zitaten und bieten andererseits den Lesenden die Moglichkeit
an, die Zitate im originalen Kontext nachlesen zu kénnen. Nachfolgend werden verschiedene
Moglichkeiten zur Belegung von Bibliografien dargestellt. Wie bereits betont, sind diese als

Empfehlungen zu verstehen:

Monografien: Verfassername, Anfangsbuchstabe des Vornamens (Erscheinungsjahr): Titel.
Untertitel. ggf. Aufl., Erscheinungsort.

47 Achtler (2007): Leitfaden zum Verfassen Wissenschaftlicher Arbeiten. GieBen, S.7f.
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=~ Gessner, S. (2014): Politikunterricht als Moglichkeitsraum. Perspektiven auf
schulische politische Bildung von Jugendlichen mit Migrationshintergrund.

Schwalbach/Ts.

= Die Angabe zur Auflage kann entweder durch das Kiirzel X. Aufl. oder als Exponent

angegeben werden. Sofern es sich nicht um eine Erstauflage handelt, wird die Auflage

immer angegeben.

Aufsatz im
Sammelband:

Verfassername, Anfangsbuchstabe des Vornamens (Erscheinungsjahr): Titel des
Aufsatzes. Untertitel des Aufsatzes. In: Nachname, Vorname (Hrsg.): Titel. Untertitel.
gef. Aufl., Erscheinungsort, S. X-Y.

=~ Seifert, A. (2019): Doing Difference, Doing Gender? — Praxis- und
subjektivierungstheoretische ~ Zugdnge im Rahmen der Professionalisierung
angehender Grundschullehrer/innen. In: Frick, R.; Godel-Gassner, R.; Kreuzer, T.;
Remon, C. (Hrsg.): Geschlecht — ein Thema in Forschung und Lehre. Hohengehren, S.
83-99.

= Ist der/die Verfasser/in des Aufsatzes auch gleichzeitig der/die Herausgeber/indes
Sammelbandes, so kann der Name in den Angaben zu dem Sammelband durch ,,dies.*/
,,ders.“ ersetzt.

=~ Sander W. (2014): Geschichte der politischen Bildung. In: ders. (Hrsg.): Handbuch
politische Bildung. 4., vollig iiberarb. Aufl., Schwalbach/Ts., S. 15-30.

Aufsitze in
Zeitschriften:

Verfassername, Anfangsbuchstabe des Vornamens (Erscheinungsjahr): Titel des
Aufsatzes. Untertitel des Aufsatzes. In: Zeitschriftentitel Heftnummer (Jahr), S. X-Y.

=~ Hurrelmann, K. (1992): Von der Grundschule in die weiterfiihrenden Schulen.
Warum der Ubergang bei uns so kompliziert ist. In: Grundschule 24 (1992), S. 26-34.
= Es ist hierbei zu beachten, dass die einschldgigen Fachzeitschriften in abgekiirzter
Form angegeben werden konnen bzw. sollten (z.B. Zeitschrift fiir Didaktik der
Gesellschaftswissenschaften ~ zdg). Ferner sollte beriicksichtigt werden, dass beim
Zitieren von Zeitschriften niemals Herausgeber oder Erscheinungsorte genannt werden.

Internetpublikationen
/ -quellen:

Verfassername, Anfangsbuchstabe des Vornamens (Erscheinungsjahr): Titel des
Artikels. Untertitel des Artikels. Organisation / Verlag. Online verfiigbar unter: URL;
zuletzt aktualisiert am: xx.xx.xxxx; letzter Zugriff: xX.XX.XXXX.

=~ Oberle, M. (2017): Medienkompetenz als Herausforderung fiir die politische
Bildung. Bundeszentrale fiir politische Bildung. Online verfiigbar unter:
http://www.bpb.de/lernen/digitalebildung/medienpaedagogik/medienkompetenz-

schriftenreihe/257615/medienkompetenz-alsherausforderung-fuer-die-politische-
bildung ;zuletzt aktualisiert am: 09.10.2017 ;letzter Zugriff: 12.10.2020.

= Internetquellen sollten Sie eher sparsam verwenden, da viele Quellen / Seiten — unter
wissenschaftlichen Aspekten — nicht zitierwiirdig sind. Ausnahmen sind beispielsweise
anerkannte Online-Journale, -Zeitschriften oder -Archive, es wird jedoch grundsétzlich
davon abgeraten Internetinformationen als wissenschaftliche Quellen zu verzeichnen
beziehungsweise sie als solche auszugeben.

Unveroffentlichte
Arbeiten / Graue
Literatur:

Verfassername, Anfangsbuchstabe des Vornamens (Erscheinungsjahr): Titel.
Untertitel. (Unveroft. Textart), Erscheinungsort, Fachbereich (falls angegeben).

=~ Reuter, M. (2012): Governance in der Weiterbildung. Eine Potentialanalyse von
System- und Strukturierungstheorie zur theoretischen Fundierung von
Governanceprozessen. (Unverdff. Masterthesis), Justus-Liebig-Universitdit Giefsen,
Fachbereich 03.

= Unveroffentlichte Arbeiten (bzw. graue Literatur) miissen als solche kenntlich
gemacht werden. Bei Diplomarbeiten oder Dissertationen sind Zeitpunkt und Ort der
Einreichung anzugeben.

Mehrere Autoren
oder Herausgeber:

Verfassername,  Anfangsbuchstabe = des  Vornamens /  Verfassername,
Anfangsbuchstabe des Vornamens (Hrsg.) (Erscheinungsjahr): Titel. Untertitel,
Erscheinungsort.
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http://www.bpb.de/lernen/digitalebildung/medienpaedagogik/medienkompetenz-schriftenreihe/257615/medienkompetenz-alsherausforderung-fuer-die-politische-bildung
http://www.bpb.de/lernen/digitalebildung/medienpaedagogik/medienkompetenz-schriftenreihe/257615/medienkompetenz-alsherausforderung-fuer-die-politische-bildung
http://www.bpb.de/lernen/digitalebildung/medienpaedagogik/medienkompetenz-schriftenreihe/257615/medienkompetenz-alsherausforderung-fuer-die-politische-bildung

=~ Seifert, A.; Wiedenhorn, T. (2017): Grundschulpddagogik. Paderborn.

= Der Ubersicht halber beschréinkt man sich bei mehr als zwei Autorinnen / Autoren
oder Herausgeberinnen / Herausgebern i.d.R. auf die Angabe des alphabetisch ersten
Namens mit dem angehingten Kiirzel ,.et al.“ oder ,,u.a.“ (,,und andere*); gleiches gilt

auch fiir die Erscheinungsorte.
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13. Abkiirzungen*®

a.a.0. | am angegebenen Ort H. Heft Rn. Randnummer

akt. aktualisiert Hrsg. - Herausgeber S. Seite

Aufl. | Auflage hrsg. | herausgegeben S. siche

Bd. Band 1.0. im Original Sp. Spalte

ders. | derselbe Jg Jahrgang u.a. und andere

dies. dieselbe L.c. loco citato (an der zitterten : iiberarb. iiberarbeitet

Stelle)

ebd. Ebenda o.J. ohne Jahresangabe Verf. Verfasser

erw. Erweitert 0.Jg. - ohne Jahrgangsangabe vgl. vergleiche

etal. | et alli (Masuklin) /et aliaec ;| 0.0. : ohne Ortsangabe zit. Zitiert
(Femininum) (und andere)

f. Folgende (Seite) 0.S. . ohne Seitenangabe

FN Fufinote 0.V. | ohne Verfasserangabe

14. Plagiate

Plagiat ist also die aus freier Entschlieffung eines Autors oder Kiinstlers betdtigte
Entnahme eines nicht unbetrdichtlichen Gedankeninhalts eines anderen fiir sein
Werk, in der Absicht, solche Zwangsanleihe nach ihrer Herkunft durch
entsprechende Umgestaltung zu verwischen und den Anschein eigenen Schaffens
damit beim Leser oder Beschauer zu erwecken.”

Wissenschaftliches Arbeiten bestehen aus einem nicht unerheblichen Umfang aus der Arbeit /
Auseinandersetzung mit direkten und indirekten Zitaten, welche als solche von Thnen kenntlich
gemacht werden miissen. Bei einer — bewussten wie unbewussten — Missachtung der korrekten
Zitierweise handelt es sich um ein Plagiat, was mit null Punkten bewertet sowie an das
zustindige Priifungsamt weitergeleitet werden muss.>°

Nachfolgend werden hdufig vorkommende Plagiatsformen — in Anlehnung an die
Forschung von Debora Weber-Wulf>! — vorgestellt. Bitte beachten Sie, dass die Aufzihlung
keinen Anspruch auf Vollstidndigkeit erhebt.

Copy & Paste: Diese Form des Plagiates liegt vor, wenn Sie fremdes Gedankengut eins zu eins
in Thre eigene Arbeit einbauen und dies nicht durch Quellenangaben belegen /
kennzeichnen. Synonym wird hierfiir auch der Begriff des Komplettplagiats

genutzt.>

48 Sandberg (2012): Wissenschaftlich Arbeiten von Abbildung bis Zitat. Lehr- und Ubungsbuch fiir Bachelor, Master und
Promotion. Oldenburg, S.132f.

4 Englisch (1933): Meister des Plagiats oder die Kunst der Abschriftstellerei. Berlin, S.81f.

30 vgl. JLU (2017): Gutes Wissenschaftliches Arbeiten statt Plagiate und Tauschung. GieBen, S.6f.

3! Weber-Wulff (2014): False Feathers. A Perspective on Academic Plagiarism. Heidelberg.

2 Vgl. ebd. S. 7.
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Ubersetzungsplagiat: Diese Form des Plagiats liegt vor, wenn Sie fremdsprachige Zitate iibersetzen und
fiir Thre Arbeit nutzen, ohne dies zu kennzeichnen. Trotz der von Thnen
geleisteten Ubersetzungsarbeit handelt es sich hierbei eindeutig um ein Plagiat.>?

, Verfremdungen*: Eine besondere Form des Plagiats sind Verfremdungs- oder
Verschleierungsversuche von fremdem Gedankengut, beispielsweise durch Neu-
und Umformulierungen. Synonym wird hierfiir auch der Begriff des Teilplagiats
genutzt.”

Strukturelles Plagiat: Diese Form des Plagiats liegt vor, wenn die ,Struktur® eines Artikels / einer
Publikation — also die Literatur-, Quellenangaben, Fulinoten,
Argumentationsketten — verwendet wird, ohne dies entsprechend zu

kennzeichnen. Diese Plagiatsform ist aktuell in der Forschung noch umstritten.>

Tipp: Das Zentrum fiir fremdsprachliche und berufsfeldorientierte Kompetenz (ZfbK)
der JLU Giellen bietet eine kostenlose individuelle Schreibberatung an, wobei ein Fokus auf
dem wissenschaftlichen Schreibstil und einer korrekten Zitierweise liegt. Ebenfalls lassen sich
im Internet verschiedene Angebote der Plagiatsiiberpriifung finden, die jedoch preislich und

qualitativ zum Teil stark variieren kénnen.

15. Was vermieden werden sollte — eine (unvollstindige) Liste von ,,Dont’s*

Mit Literaten sollte der wissenschaftliche Autor nicht konkurrieren wollen;
es ist ein anderes Metier.’’

Nachfolgend werden einige exemplarische Fehlerquellen, welche sich gerne in Seminararbeiten
und Ahnlichem schleichen, benannt. Bitte beachten Sie, dass die folgende Liste keinen

Anspruch auf Vollstindigkeit oder Allgemeingiiltigkeit erhebt.

- Haufige Verwendung von Fiillwortern (z. B. ,,in gewisser Weise®, ,,im Grunde®,
»eigentlich®),

- Floskeln (,,Es wiirde den Rahmen dieser Arbeit sprengen ...“),

- Ubertreibungen und unpassende Wertungen,

- Verwendung der falschen Zeitform,

- Verwendung von Personalpronomen sowie der Ich-Form,

- uneinheitliche Schreibweise,

- uneinheitliche, intransparente und benutzerunfreundliche Zitierweise,

3 Vgl. ebd. S 7f.
3 Vgl. ebd. S.8f.
3 Vgl. ebd. S.10.
36 Meyer-Krentler (1994): Arbeitstechniken Literaturwissenschaft, 4. Aufl., Miinchen, S.116.
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vage, unklare und schwammige Formulierungen (dazu gehdrt auch die Wiedergabe
von Sachverhalten, die man nicht verstanden hat),

allzu lange und verschachtelte Sétze,

ein UbermaB an Regiebemerkungen (,,Wie im vorigen / nichsten Kapitel bereits
gesagt wurde / noch erldutert werden wird ...*),

Gebrauch einer umgangssprachlichen Ausdrucksweise,

hiufige und unnétige (inhaltliche) Wiederholungen,

Aneinanderreihung von Zitaten,

Verwendung des Universitétslogos.
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Anmerkung

Dieser Leitfaden zum wissenschaftlichen Arbeiten orientiert sich an folgenden Dokumenten:

Dekanat des FB 03 (2005): Wissenschaftliches Arbeiten — eine Einfiihrung. Justus-Liebig- Universitéit

GieBen. Online verfiigbar unter: https://www.uni-

giessen.de/fbz/fb03/dekanat/Info/wissarbdek/wiadek/view; zuletzt aktualisiert am: 25.05.2005; letzter
Zugrift: 11.10.2020.

Didaktik der Sozialwissenschaften FB 03 (o.J.): Handreichung zum wissenschaftlichen Arbeiten.

Justus-Liebig- ~ Universitdt  Gielen.  Online  verfiigbar  unter: https://www.uni-

giessen.de/fbz/tb03/institute/ifp/Lehrende_Team/Professor_innen/schmitt/dateiendidsowi/wissarb/hin

weise_schriftl hausarbeiten; zuletzt aktualisiert am: ohne Angabe; letzter Zugriff: 11.10.2020.

Engartner, Tim (0.J.): Leitfaden zur Anfertigung wissenschaftlicher Arbeiten. Eine Handreichung fiir
Lehramtsstudierende am Arbeitsschwerpunkt ,,Didaktik der Sozialwissenschaften. Goethe-Universitit

Frankfurt am Main. Online verfiigbar unter: http:/www.fb03 uni-frankfurt.de/52611368/01 Leitfaden-

wissenschaftliches-Arbeiten.pdf; zuletzt aktualisiert am: ohne Angabe; letzter Zugriff: 11.10.2020.

Literatur- und Quellenangaben

Achtler, N. (2007): Leitfaden zum Verfassen Wissenschaftlicher Arbeiten. GieBen.

Bromme, R. (0.J.): Hinweise zur Erstellung des ,.Lerntagebuchs®. Online verfiigbar unter:
https://www.uni-muenster.de/PsylFP/AEBromme/lehre/leitfaden/lerntagebuch.html;
zuletzt aktualisiert am: keine Angabe; letzter Zugrift: 08.11.2020.

Englisch, P. (1933): Meister des Plagiats oder die Kunst der Abschriftstellerei. Berlin. Online
verfliigbar unter https://visuallibrary.net/ihd4/content/titleinfo/122128; letzter Zugriff:
23.10.2020.

Hessisches Kultusministerium (0.J.): Schulrecht. Lehrerbildung / Vorbereitungsdienst. On-
line  verfiighar unter:  https://kultusministerium.hessen.de/schulsystem/schulrecht/lehr
erbildungvorbereitungsdienst; zuletzt aktualisiert am: keine Angabe; letzter Zugriff:
07.11.2020.

Hessische Lehrkrifteakademie (o0.J.): Die wissenschaftliche Hausarbeit — Rechtliche

Grundlagen. Online verfiigbar unter: https://lehrkraefteakademie.hessen.de/sites/lehr
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Anhang 1: Musterbeispiel fiir das Titelblatt

Justus-Liebig-Universitit

Fachbereich 03: Sozial- und Kulturwissenschaften

Institut fiir Kindheits- und Schulpiddagogik

DGS 3.2: Der Ubergang vom Elementar- zum Primarbereich
Dozentin: Prof. Dr. Seifert

Wintersemester 2021/2022

Abgabedatum: 31.03.2021

Der Ubergang vom Elementar- zum Primarbereich

Vorlegt von:

Maxi Muster
Matrikel-Nr.: 1234567
L1: Sachunterricht

5. Fachsemester

An der Musterstralie 1
123456 Musterstadt

Maxi.Muster@lehramt.uni-giessen.de
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Anhang 2: Musterbeispiel fiir ein Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnis

1) BINLCIEUNG ..oeovviiiieeiie ettt ettt et e s saeesbaesaaeenseessaeensaennneenne 1
2) Theoretische und methodische Verortung. ..........ccccveeeiieiiiiiiciiecieeeee e 2
3) Ubergang als ForschungSKONStIUKL.............ccooueveveveveieeieeeeeeeeeeeeeeeeee e, 5
4) Bildungsiibergidnge erfolgreich gestalten ...........cccoeveeiiieiiiiieiiieeie e, 8
5) FAZIE .t et ettt 10
6) LiteraturverZ@IChNIS ........c.ceiiiiiiiiie ettt saee e ebee e sereeeenbeeenaee s 11
T) ANNANG ...ovviiiiieiiee et ettt ettt et e ateebe e eaeeenbeennes 13
8) EigenstindigkeitSerkKIArung.........ccoviieriieiiiie ettt e 15
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Anhang 3: Musterbeispiel fiir eine Eigenstdndigkeitserkldrung

JUSTUS-LIEBIG- FACHBEREICH 03
T UNIVERSITAT Sozial- und
GIESSEN Kulturwissenschaften

Schriftliche Erklarung*

Hiermit erklare ich,

Name:

Vorname:

geboren am:

gegeniiber dem Institut fiir:

der Justus-Liebig-Universitat GieRen, dass die vorliegende schriftliche Leistung mit
dem Thema:

Name des / der Lehrenden der
Veranstaltung:

Titel der Lehrveranstaltung:

im Semester / in der Veranstaltung:

selbstandig und nach den Regeln guter wissenschaftlicher Praxis der Justus-Liebig-
Universitat Giefl3en (http://www.uni-giessen.de/cms/studium/lehre/plagiate) angefertigt wurde.
Samtliche benutzten Quellen und Hilfsmittel habe ich in der Arbeit angegeben. Ich

dulde die Uberpriifung mittels Anti-Plagiatssoftware und habe die Leistung auch in digitaler
Form (durchsuchbar) eingereicht.

Ort und Datum

eigenhandige Unterschrift
* Der Text dieser Erklarung kann von der Homepage des Instituts abgerufen werden. Diese

Erklarung ist der eigenstandig erstellten Arbeit als Anhang beizufligen. Arbeiten ohne diese
Erklarung werden nicht angenommen.
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