SONA Kurzanleitung fir Admins (FBO6, JLU GieRen)
1. Was ist SONA?

SONA ist eine Software fiir die Organisation und Verwaltung von Studien und ermaoglicht die
digitale Kreditierung von Versuchspersonenstunden (VP-Stunden). Forschende kdnnen tber
jeden gangigen Webbrowser Teilnehmende rekrutieren, Zeitfenster fir Studien einrichten,
die Studienteilnahme verwalten und vergiten.

2. Wer nutzt SONA wie und warum?

Es gibt drei Arten der Nutzung von SONA — 1) als ,,Participant” (Studierende), um sich fir
Studien anzumelden und VP-Stunden oder Geld zu erhalten, 2) als ,,Researcher”
(Forschende) fur die Organisation eigener Studien, 3) als Admin fiir die Verwaltung der
SONA Nutzenden sowie der in SONA veroffentlichten Studien.

3. Wer ist Admin?

Es ist ein Admin-Zugang pro Arbeitsgruppe am FB0O6 vorgesehen. Die Arbeitsgruppenleitung
entscheidet, wer Admin der Arbeitsgruppe ist, und gibt diese Information an einen der
Haupt-Admins des FBO6 weiter (Knut Drewing, Heiko Maurer, Alexander Eitel). Einer der
Haupt-Admins richtet die Admin-Zugange fir die Arbeitsgruppen ein. Der Arbeitsgruppen-
Admin kann sich dann (iber die SONA Startseite einloggen: https://uni-giessen.sona-
systems.com/. Als Arbeitsgruppen-Admin empfehlen wir die Benennung einer Person, die
einen langfristigen Vertrag hat (auch durch Sekretariat administrierbar).

4. Was macht ein Admin einer Arbeitsgruppe?

Die Aufgaben des Admins einer Arbeitsgruppe beschranken sich vorwiegend auf zwei
Aspekte:

1) Erstellen (und I6schen) der Researcher Zugange der Arbeitsgruppe. Hierbei geht der
Admin von der Startseite aus auf ,,User Management” - ,View and Edit Users”.
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AnschlieBend klickt der Arbeitsgruppen-Admin auf ,,New Researcher” und gibt die
Daten der Person ein, die eine Studie Gber SONA anbieten mochte. Es sollen
ausschlieBlich Email-Adressen der JLU GielRen verwendet werden. Bei Klicken auf
»Save Changes” ist der Researcher Account erstellt und kann verwendet werden.


https://uni-giessen.sona-systems.com/
https://uni-giessen.sona-systems.com/
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2) Uberpriifen der Studien aus der Arbeitsgruppe vor deren Verdffentlichung in SONA.
Diese Uberpriifung ist verpflichtend. Eine Studie wird fiir die Studierenden nur dann
sichtbar, wenn der Admin diese zuvor mit ,approved” (genehmigt) gekennzeichnet
hat. Hier sollte insbesondere darauf geachtet werden, dass sich die realistisch zu
erwartende Dauer einer Experimentalsitzung (z.B. 90 min) mit der Hohe der
Vergitung in Form von Geld oder VP-Stunden (1,5 h) deckt. Wenn die Admin-
Funktion durch ein Sekretariat Gbernommen wird, dann sollte zuvor die inhaltliche
Prifung der Angaben zur Studie innerhalb der verantwortlichen Arbeitsgruppe
erfolgen (z.B. bei einer Studie, die von Studierenden im Rahmen einer
Abschlussarbeit durchgefiihrt wird, durch die betreuende Person).

Der Arbeitsgruppen-Admin findet die erstellten Studien namentlich unter ,,View
Studies”.
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Hier kann die zu Uberpriifende Studie angesteuert werden (siehe screenshot auf
nachster Seite). Falls es mehrere Studien mit ahnlicher Bezeichnung geben sollte,
kann die zu Uberprifende Studie ggf. daran identifiziert werden, dass sie in der
mittleren Spalte (,,Status”) noch mit ,,Not Approved” gelistet ist. Im Screenshot auf
der ndchsten Seite ist die Beispielstudie ,Externe Umfrage” noch mit ,,Not Approved”
gelistet. Hier fehlt entsprechend noch die Genehmigung, welche nur durch die
Admins erteilt werden kann.
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Durch Anklicken der gesuchten Studie (z.B. , Externe Umfrage®) erscheint eine Seite mit
ausfuhrlicher ,,Study Information” (screenshot links unten). Unten auf dieser Seite muss
»,Change Study Information“ angeklickt werden. Dann erscheint eine zweite
Ubersichtsseite mit Studieninformationen (screenshot rechts unten). Unten auf dieser
Seite kann der Arbeitsgruppen-Admin die Studie schlieBlich genehmigen, indem
»Approved?“ auf ,Yes” gesetzt wird und mit ,, Save Changes” bestatigt wurde. Damit
bestatigt die Arbeitsgruppe, dass die Studie korrekt aufgesetzt, durchfiihrbar und ethisch
zu verantworten ist. Danach kann es losgehen.
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5. Wie trage ich Versuchspersonenstunden fir Studien ein, die
nicht in SONA registriert sind?

Insbesondere im ersten Durchlauf der Anwendung von SONA kann es dazu kommen, dass
Studierende an Studien teilnehmen, die noch nicht im System registriert sind. In einem
solchen Fall kdnnen VP-Stunden nicht automatisiert oder manuell von Researchern
gutgeschrieben werden. Personen mit Adminzugang jedoch kénnen auch ohne in SONA
registrierte Studie Teilnehmenden Versuchspersonenstunden direkt in ihrem Konto
gutschreiben. Fir die Verglitung von nicht in SONA ausgeschriebenen Studien ist daher die
Person mit Adminzugang in der Arbeitsgruppe zustandig, die die Studie ausgeschrieben hat.

1) Um Teilnehmenden liber ihr SONA-Profil VP-Stunden gutzuschreiben, suchen Sie
zundachst das entsprechende Profil Giber die Suchfunktion unter dem Tab User
Management. Eine Suche kann iber Namen, Mailadresse oder die anonyme ID der
Teilnehmenden durchgefiihrt werden.

F . Studies~ User Management~ SetUp~ Tasks~ Administrator- Logout B

Anna Kienitz (Administrator)

Search Users Add New User

Name, User ID or Email kienitz New Participant (Student)

New Researcher
Search by Anonymous Please enter an ID..
D

New Instructor

Filter by User Status: @ All Users. User Type: O Participant
New Administrator
O Agtive Users () Researcher
) Inactive Users O Instructar

Batch User Impart
) Administrator

® AL Batch User Delete

Get all results for:

All Researchers | Allinstructors | All Adminisrators.

Results
Name EmEmail &User Type (FStatus Manage
- - Participant o
Kienitz, Anna anna.kienitz@psychol.uni-giessen.de m #Edit User | @Delete User
Researcher
Kienitz, Anna anna.lilli Kienitz@gmail com Participant =3 #Ecit User | @Delete User
Kienitz, Anna anna.kienitz@psychol.uni-giessen.de Administrator m #Edit User



2) Offnen Sie das Profil, dem Sie VP-Stunden gutschreiben wollen. Auf der rechten Seite
kénnen Sie unter dem Punkt Non-Study Credit Grant die zu verglitenden VP-Stunden
eintragen. Wahlen Sie dafiir zunachst unter Course for Credit Assignment den Kurs flr
den Sie VP-Stunden vergeben wollen. Tragen Sie im Kommentarfeld aulRerdem den
Namen der Studie ein, fur die die Stunden vergeben werden. Verwenden Sie bei
Verglitung von Stundenanteilen (z.B. halber VP-Stunden) einen Punkt als
Dezimaltrennzeichen (z.B. 0.5 anstatt 0,5). Verwenden Sie stattdessen ein Komma, wird
die Eingabe vom System NICHT als Dezimalzahl erkannt. Bei einer Eingabe von 0,5
Stunden (statt 0.5) wird so nicht eine halbe VP-Stunde vergeben, sondern 5 VP-Stunden.
Uberpriifen Sie Ihre Angaben und klicken Sie auf die Schaltfliche Grant Credit, um die
Stunden gutzuschreiben.

Vp-h Earned per Course

Course Vp-h Earned

Bachelor Psychologie, PSY-BA-FM 14 1

Mon-Study Credit Grant

‘fou may grant a non-study credit to this participant by filling out the information
below. To deduct Vp-h, enter a negative value (e.g. "-1") for the number of Vp-h. You
may enter partial values also (e.g. 0.25,0.5, 1.5).

MNumber of Vp-h to 0 Punkt als Dezimaltrennzeichen!
Grant

Course for Credit

Assignment NONE >

Comments
Na i
{optional) en der Studie eintragen
Grant Credit



