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Die Deutsche Gesellschaft für Sportmedizin und Prävention e.V. ist mit Ihren rund 7.000 ärztlichen 
Mitgliedern die führende Fachgesellschaft der Sportmediziner*innen in Deutschland und als Verband mit 
besonderen Aufgaben im Deutschen Olympischen Sportbund organisiert. Für den mit Organisationssitz 
in Frankfurt am Main ist zum schnellstmöglichen Zeitpunkt auf unbefristeter Basis eine Stelle als

zu besetzen.
 
Ihr vielfältiges Aufgabengebiet umfasst:
•  Verwaltung und Verantwortung des Tagesgeschäfts der Gesellschaft,
• Zuarbeit / enge Zusammenarbeit mit dem Generalsekretär und dem Präsidium,
• Identifizierung, Bewertung und Steuerung von strategischen und operativen Risiken und Chancen,
• Personalführung,
• Verantwortung der Lohnbuchhaltung und Buchhaltung in Zusammenarbeit mit dem 
 Vizepräsidenten Finanzen,
• Pflege von gewinnbringenden Beziehungen zu Mitgliedern, den DGSP-Gremien, dem DGSP-
 Präsidium, den DGSP-Landesverbänden und externen Anspruchsgruppen,
• Koordination der Pressearbeit, Newsletter-Services sowie Pflege der Präsenzen in den sozialen 
 Netzwerken und der Homepage der DGSP,
• Kongress- Seminar- und Eventmanagement,
• Verwaltung der DGSP-Business-Partnerschaften sowie des Fuhrparks der Betriebsgesellschaft.

Ihr Profil:
• Abgeschlossenes Studium der Sportökonomie, Sportmanagements oder vergleichbarer 
 Studiengänge. Alternativ abgeschlossene kaufmännische Ausbildung in den gleichen Disziplinen 
 mit einschlägiger Erfahrung,
• Grundkenntnisse des Sportsystems in Deutschland,
• Sicherer Umgang mit MS Office-Produkten sowie mindestens Grundkenntnisse in der 
 Anwendung der Adobe Creative Cloud,
• Sehr gute Kenntnisse und Anwendungsfertigkeiten auf dem Gebiet der einschlägigen Social-
 Media-Plattformen,
• eine strukturierte, selbstständige, zuverlässige, initiative und verantwortungsbewusste 
 Arbeitsweise,
• gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit,
• Belastbarkeit, Flexibilität, Teamfähigkeit und die Bereitschaft zu gelegentlichen Einsätzen an 
 Wochenenden und in den Abendstunden.

Wir bieten Ihnen:
• Eine äußerst abwechslungsreiche und verantwortliche Tätigkeit, bei der Sie sich persönlich 
 entfalten können,
• Eine unbefristete Vollzeitstelle,
• Gleitende Arbeitszeit und Homeoffice-Möglichkeiten.

Fühlen Sie sich angesprochen? Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe 
Ihrer Gehaltsvorstellungen bis spätestens 31. Mai 2022 per E-Mail an dgsp@dgsp.de. 
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