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Reisekostenrechnung
Bitte die Reiseerlauterungen in Spalte 3 und die Hinweise am Schlul? der Reisekostenrechnung beachten.

Reiseerlauterungen - .
Darstellung der Dienstreise nach ihrem tatséchlichen Verlauf, St:lf\zlskgen- Mit- Neben- Anrech-
kurze Erlauterung des Dienstgeschafts. Ggf. weitere Angaben nahme- kosten, nun
wie: Benutzung einer personlichen Zeitkarte, einer amtlichen Fahrkosten ent- entscha- andere o 9.
Dauerkarte oder einer Fahrkarte des schédigung digung Aus- Kdr-
GroRkundenabonnements fiir die Reisestrecke oder eine zung
Teilstrecke. Weiterfahrt zu einem anderen Geschéftsort. lagen
Ubernachtung in eigener Wohnung auRerhalb des ~ a) a) a) a) a) Kiirzung
Geschéftsorts und dadurch entstandene Fahrkosten. Im ) Fahrkarte eigenes Kfz Zahl der nachgewie- nach
a) eigenen Kfz. mitgenommene Dienstreisende (Name, c = o Fl}lgSChein b) mitgenom- sene Neben- 8§12
Uhrzeit Behorde). Mitfahrt im Kfz. eines anderen. Zuwendungen und 2 -5 Mietwagen aqerkapnt menen kpsten HRKG
des Auslagenerstattung im Sinne des § 3 Abs. 3 und 4 HRKG. © — S usw. privateigenes  [Dienst- (in _SP- 3 b) Anrech-
Beginns Erlauterung der Nebenkosten und der Fahrkosten am 2 k] ﬂ @ b) Zuschlag Kfz reisenden erlautern) nung
Geschaftsort. Begriindung fiir das Benutzen einer Taxe. 5 % o] e c) Bettkarte c) b) b) nach § 3
b) Unvermeidbare Auslagen bei Dienstgangen. Uberschreitung A g % o d) eigenes Fahr-  |km je mitge- andere Ausla- Abs. 3
der Be- der dienstlichen J_ahresfahrleistung von 10 000 km eines 5 c g < ° Fahrkosten rad nt_)mmeqen gen und 4
E endigung anerkannt privateigenen Kraftfahrzeugs. = g o X ﬁ am d) Dienstreisen-  |(z.B. nach HRKG
5 d. Reise % g 5 i < |Dienst-, zu FuR den §15u.§19
Pt =2} c S o |Wohn- oder HRKG)
® 2N g g w | § [Geschaftsort
(m) e 5 [>T |8
ELR | EUR [ EUR EUR [ km [ km EUR EUR
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

zu Ubertragen:
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Reisekostenrechnung
Bitte die Reiseerlauterungen in Spalte 3 und die Hinweise am Schlul? der Reisekostenrechnung beachten.

Reiseerléulerungen ) ) o Weg- Mit- Neben-
Darstellung der Dienstreise nach ihrem tatsachlichen Verlauf, strecken- K Anrech-
kurze Erlauterung des Dienstgeschafts. Ggf. weitere Angaben nahme- osten, nung
wie: Benutzung einer personlichen Zeitkarte, einer amtlichen Fahrkosten ent- entscha- andere Kii !
Dauerkarte oder einer Fahrkarte des schadigung digung Aus- ar-
GroRkundenabonnements fiir die Reisestrecke oder eine lagen zung
Teilstrecke. Weiterfahrt zu einem anderen Geschéftsort.
Ubernachtung in eigener Wohnung auRerhalb des ~ a) a) a) a) a) Kiirzung
Geschaftsorts und dadurch entstandene Fahrkosten. Im w0 Fahrkarte eigenes Kfz |Zahl der nachgewie- nach
a) eigenen Kfz. mitgenommene Dienstreisende (Name, - = o Flugschein b) mitgenom- sene Neben- §12
Uhrzeit Behorde). Mitfahrt im Kfz. eines anderen. Zuwendungen und 2 - Mietwagen aqerkapnt menen kpsten HRKG
des Auslagenerstattung im Sinne des § 3 Abs. 3 und 4 HRKG. @ :;; g usw. privateigenes DI?nSI— (in _Sp. 3 b) Anrech-
Beginns Erlauterung der Nebenkosten und der Fahrkosten am 2 k] ] b) Zuschlag Kfz reisenden erlautern) nung
Geschéftsort. Begriindung fiir das Benutzen einer Taxe. 5 % © e c) Bettkarte c_) b) o b) nach § 3
b) Unvermeidbare Auslagen bei Dienstgangen. Uberschreitung A g % o d) eigenes Fahr-  |km je mitge- andere Ausla- Abs. 3
der dienstlichen Jahresfahrleistung von 10 000 km eines = c g < Fahrkosten rad nommenen gen und 4
der.Be— anerkannt privateigenen Kraftfahrzeugs. 2 2 o X ﬁ am d) Dienstreisen-  |(z.B. nach HRKG
e endigung k=] S ST S [Dienst, zu FuR den §15u.819
E d. Reise S 8 59X @ |Wohn- oder HRKG)
® 2N g g w S |Geschaftsort
o) e 5 |>5 |8
ELR | EUR [ EUR EUR [ km [ km EUR EUR
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Ubertrag

Summen

Hinweise

1. Bei Dienstreisen im Inland ist der Verlauf der Dienstreise getrennt nach Kalendertagen dazustellen. Beginn und Ende des Dienstgeschéfts miissen fiir jeden einzelnen Geschaftsort angeben werden. Bei
Auslandsdienstreisen ist sowohl bei der Hinfahrt als auch bei der Riickreise derZeitpunkt des Grenzubertritts (Bundesgrenze) genau anzugeben. Ebenso sind bei Dienstreisen im Ausland die Zeitpunkte des Grenziibertritts
von einem Land in das andere genau anzugeben.
2. Fahrkosten fiir das Zurticklegen des Weges zwischen Wohnung oder Dienststelie und Bahnhof, Flughafen, Schiffsliegeplatz usw. sowie notwendige Auslagen fir Fahrten am Geschéftsort sind gesondert aufzufiihren
(Sp. 8 Buchst. d); die Notwendigkeit der Benutzung von anderen als regelméafig verkehrenden Beforderungsmitteln (z.B. von Taxi und Mietwagen) ist zu begriinden. Wird die Dienstreise oder der Dienstgang an der

Wohnung angetreten oder beendet, so sind hochstens die Fahrkosten erstattungsfahig, die bei Abreise oderAnkunft an der Dienststelle entstanden wéren.

3. Fur die Berechnung der Mitnahmeentschadigung nach § 6 Abs. 3 und 4 HRKG ist anzugeben, ob ein Kraftfahrzeug (Pkw) oder ein Kraftrad benutzt worden ist.
4. Als Nebenkosten (Sp. 11 Buchst. A) kommen z.B. in Betracht die Auslagen fiir: Mithahme oder Versendung von dienstlichem oder personlichem Gepack, Bestellung von Hotelzimmern oder Bettkarten,
Gepackaufbewahrung, Eintrittskarten zum dienstlich angeordneten Besuch von Veranstaltungen, Post-, Telegramm und Fernsprechgebiihren, die aus AnlaB3 des Dienstgeschéfts entstanden sind. Nicht zu den Nebenkosten
gehoren z.B. Auslagen fir die tibliche Reiseausstattung, Wertminderung durch Kleider- und Kofferbenutzung, Pramien fiir eine Unfallversicherung, Trinkgelder, Auslagen fiir Tageszeitungen, Stadtplane usw.
5. Andere Auslagen (Sp. 11 Buchst. b): Hierzu gehéren z.B. Zehrkosten, Feldaufwandsentschadigung oder andere unvermeidbare Auslagen bei Dienstgéngen.
6.Reisekostenvergiitung ist innerhalb einer AusschluBfrist von einem Jahr zu beantragen. Die Frist beginnt mit dem Tag nach Beendigung der Dienstreise (Fortbildungs- oder Ausbildungsreise) oder des Dienstgangs.




