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Projektassistenz (m/w/d) – Teilzeit (19,5 Stunden) 

Das sind wir: 

Wir sind die Geschäftsstelle des Landfrauenverbandes Hessen e.V., einem der größten 
Frauenverbände in Hessen - mit ca. 38.000 Mitgliedern. 
Unter dem Motto „Mitmachen – Mitreden – Miteinander mehr erreichen“ setzt sich der 
Landfrauenverband Hessen e.V.  für die Interessen von Frauen und Familien ein. Unsere 
Schwerpunkte liegen in der Vertretung der Interessen von Frauen (im ländlichen Raum), in der 
Bildung mit dem Schwerpunkt Ernährungsbildung sowie im Klima- und Umweltschutz. 
Unser Programm ist unter www.landfrauen-bildung.de zu finden. 
 
Die Freie Position: 

Seit 2019 führt der Landfrauenverband Hessen e.V. das Projekt „Klimabewusste 
Ernährungsbildung für Kinder“ gefördert durch das Land Hessen, Hessisches Ministerium für 
Landwirtschaft und Umwelt, Weinbau, Forsten, Jagd und Heimat durch. 
Projektziel ist es möglichst vielen Kinder und Jugendlichen im Alter von 6 bis 14 Jahren eine 
klimabewusstere Ernährung an schulischen und außerschulischen Lernorten in praktischen 
Kochkursen näher zu bringen. 
Alle Infos zum Projekt gibt es unter www.klimaschutz-anpacken.de  
 

Für das Projekt suchen wir in der Landesgeschäftsstelle in 61381 Friedrichsdorf eine neue 
Projektassistenz (m/w/d) in Teilzeit. 

 
 
Das gibt es zu tun: 

• Unterstützung der Projektleitung als Assistenz, z.B. bei Ankündigung von Kursen, 
Planung von Veranstaltungen und Schulungen, Betreuung der Multiplikator:innen bei 
formalen Fragen zur Umsetzung vor Ort 

• Finanz- und Projektmittelverwaltung – Zahlungsverkehr 

• Unterstützung der Projektleitung bei der Öffentlichkeitsarbeit, z.B. Verfassen von 
Presseberichten, Pflege der Webseite, Gestaltung von Flyern. 

 
 
Das bringst Du mit: 

• Einen Fachhochschulabschluss oder einen gleichwertigen Berufsabschluss mit 
Berufserfahrung im Bereich Verwaltung/Finanzen oder im Bereich 
Ernährung/Hauswirtschaft  

• Kenntnisse und Erfahrungen in den Themenbereichen Finanz- und Projektverwaltung 
sowie Öffentlichkeitsarbeit 

• Organisatorische Fähigkeiten, z.B. bei Veranstaltungen Durchblick und Überblick zu 
bewahren 

• Neugier auf Neues, z.B. bei kreativen Weiterentwicklungen bestehender Konzeptionen 

http://www.landfrauen-bildung.de/
http://www.klimaschutz-anpacken.de/
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• Ein freundliches Lächeln für die Kolleginnen, Multipliaktor:innen und Landfrauen, das 
Alltagsstress übersteht 

 
 
Das bieten wir Dir: 

• Eine Vergütung mit E9b  

• Die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 

• Ein 6-köpfiges Team mit familiärer Atmosphäre, in dem eigene Vorschläge und Ideen 
willkommen sind 

• Ein abwechslungsreicher Arbeitsplatz, der immer wieder Neues zu bieten hat 
 
 
Wichtig  

Die Stelle ist zunächst – entsprechend der Projektlaufzeit – bis zum 31.12.2028 befristet. Eine 
Option auf Verlängerung besteht.  
Die Arbeitszeit in Teilzeit kann in Absprache mit dem Team flexibel gestalten werden. 
Der Einstiegszeitpunkt für die Stelle ist ab dem 01. Juli 2026 möglich. 
 
 
Bewirb Dich jetzt: 

Bitte sende Deine vollständige Bewerbung ausschließlich per E-Mail bis zum 30.06.2026 an 
Carola Biaesch (Landesgeschäftsführerin): biaesch@landfrauen-hessen.de 

Bei allen offenen Fragen wende Dich bitte an Marie Trieschmann (Projektleitung) unter 
06172 77 0 73 oder trieschmann@landfrauen-hessen.de  
 
 
Landfrauenverband Hessen e.V. 
Landesgeschäftsführerin: Carola Biaesch 
Taunusstraße 151, 61381 Friedrichsdorf 
Tel.: 06172 77 0 73 
E-Mail: biaesch@landfrauen-hessen.de 
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