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Stud.IP finden Sie unter folgendem Link:
https://studip.uni-giessen.de

Bei Fragen, Anderungswiinschen und Aktualisierungsbedarf sowie zur Vergabe von
Belegungsrechten wenden Sie sich bitte an:
ZLIS@admin.uni-giessen.de

Hinweis zur Vergabe von Raumbuchungsrechten im ZLIS

Nur wer Rechte fur Raumbelegungen zugeteilt bekommen hat, kann Belegungen fur
diesen Raum in Stud.IP eingeben, andern oder interne Kommentare einsehen. Die
Rechte werden direkt Uber die Raumverwaltung in Stud.IP pro Raum erteilt.

Die Belegungen der Lehrraume kdnnen von allen Teilnehmern des Stud.IP-Systems in
der Raumsuche eingesehen werden. In der Raumsuche ist bei allen Raumen die Ad-
resse der Personen, die flur die Raumvergabe zustandig sind, hinterlegt: sie kbnnen
direkt fur eine Anfrage angeschrieben werden. Dazu klicken Sie bitte das Brief-Symbol
an.


https://studip.uni-giessen.de/
mailto:ZLIS@admin.uni-giessen.de

1. Anmelden in Stud.IP

Sie finden Stud.IP unter https://studip.uni-giessen.de/studip/ .

Bitte geben Sie auf dem Anmeldebildschirm ihre g-Kennung oder |hren Stud.IP-
Benutzernamen und Ihr Netzkennwort bzw. das zum Stud.IP-Benutzernamen zugeho-
rige Kennwort ein.

Login Hinweise zum Login

> lch habe mein Passwort vergessen

Passwort @ » Meine Zugangsdaten funktionieren nicht

» Kontakt/Weitere Informationen zu

2. Eingabe von Raumbuchungen mit Abhangigkeit von einer in Stud.IP angeleg-
ten Lehrveranstaltung (direkte Buchung)

Wenn Sie Lehrveranstaltungen in Stud.IP anlegen, oder Zugriff auf angelegte Lehrver-
anstaltungen haben und Ihnen entsprechende Buchungsrechte an Raumen zugewie-
sen wurden, kdnnen Sie direkt beim Anlegen einer Lehrveranstaltung oder in einer
angelegten Lehrveranstaltung Raume buchen. Diese Buchungen werden dann auto-
matisch im Belegungsplan des Raumes angezeigt und mussen dort nicht weiter ge-
pflegt werden.

Diese Art der Belegungseingabe kdnnen Sie nur vornehmen, wenn Sie entweder selbst
die Belegungsplanung der Ihnen zugewiesenen Raume vornehmen oder von der Per-
son, die die Belegungsplanung vornimmt, genaue Angaben erhalten haben (z. B. in
Form einer Liste oder Uber ein anderes Belegungs- bzw. Planungswerkzeug). Bitte
halten Sie sich immer genau an solche Vorgaben, damit die Belegungen ordentlich und
fair vorgenommen werden.

Alle Angaben, die in der Lehrveranstaltung verandert werden, werden auch im Raum-
belegungsplan angezeigt. Anderungen missen also nur an einer Stelle gepflegt wer-
den.

Wenn Sie in Stud.IP Buchungsrechte an Rdumen haben, erscheint in Inrem Menu

b
das Icon (EEIEI!) fur die Raumverwaltung. Nach dem Klicken gelangen Sie in die Uber-
sicht ,Meine Raume®. Hier werden die Raume, fur die Sie Buchungsrechte haben an-
gezeigt. Des Weiteren stehen lhnen auch hier die Individuellen Raumgruppen zur
Verfigung.


https://studip.uni-giessen.de/studip/
https://studip.uni-giessen.de/files/studipHilfe_10100.php

3. Lehrraumbuchung in der Verwaltung einer Lehrveranstaltung

Sie kénnen die Raumbuchungen in der Verwaltung im Menu ,Zeiten/Raume* vorneh-
men. Hier kbnnen Sie entweder ,RegelmaBige Termine“ oder ,UnregelmaBige Ter-
mine / Blocktermine“ anlegen.

Wenn Sie eine Buchung fur einen regelmaligen Termin anlegen wollen, klicken Sie
auf den Termin...

AP HE % s A M Q& = STUD.IP*

Veranstaltungen

Vorlesung: Test 1 Raumvergabe

Verwaltung ~ Ubersicht  Dateien  Ablaufplan  Teilnehmende @ &3

RegelméBige Termine + RegelmaBigen Termin hinzufiigen

O 3, Montag. 10:00 - 1200, wdchentich Kkeine Ei Anfragen
Ry

Unregelméige Termine / Blocktermine

Keine unregelméigen Termine vorhanden

... danach offnet sich die Terminserie. Wenn Sie fiur alle Termine der Serie eine Bu-
chung vornehmen mdéchten, klicken Sie am Ende der Liste auf das Kastchen vor ,Alle
auswahlen®:

Mo, 06.07.26, 10:00 - 12:00 Uhr

Mo, 13.07.26, 10:00 - 12:00 Uhr

Alle auswihlen
1,

Daraufhin erscheint vor allen Terminen ein Haken, die Termine sind ausgewahlt.

‘ O w Montag, 10:00 - 12:00, wachentlich keine Einzel keine offenen Anfragen 5
SoSe 2026
Mo, 13.04.26, 10:00 - 12:00 Uhr Keine Raumangabe
Mo, 20.04.26, 10:00 - 12:00 Uhr Keine Raumangabe
Mo, 27.04.26, 10:00 - 12:00 Uhr Keine Raumangabe
Mo, 04.05.26, 10:00 - 12:00 Uhr Keine Raumangabe
Mo, 11.05.26, 10:00 - 12:00 Uhr Keine Raumangabe
Mo, 18.05.26, 10:00 - 12:00 Uhr Keine Raumangabe
Mo, 25.05.26.10:00— 12:00 Uhr it Phngstmentag)
Mo, 01.06.26, 10:00 - 12:00 Uhr Keine Raumangabe
Mo, 08.06.26, 10:00 - 12:00 Uhr Keine Raumangabe
Mo, 15.06.26, 10:00 - 12:00 Uhr Keine Raumangabe
Mo, 22.06.26, 10:00 - 12:00 Uhr Keine Raumangabe
Mo, 29.06.26, 10:00 - 12:00 Uhr Keine Raumangabe
Mo, 06.07.26, 10:00 - 12:00 Uhr Keine Raumangabe H
Mo, 13.07.26, 10:00 - 12:00 Uhr Keine Raumangabe E
Alle auswihlen Bearbeiten v W

Im unteren Bereich rechts neben dem Feld ,Alles auswahlen” finden Sie ein Auswahl-
feld fur Aktionen. Lassen Sie ,Bearbeiten” stehen und klicken Sie auf ,Ausfiihren®.
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Im sich nun 6ffnenden MenuU ,Termine bearbeiten® konnen Sie im Feld ,Raum aus-
wahlen® einen Raum auswahlen, den buchen konnen. Beachten Sie, dass hier nur
Raume aufgelistet werden kdnnen, an denen Sie Buchungsrechte haben.

Termine bearbeiten [OR
v Raumangaben

@ Raum direkt buchen

Auswahlen

Grofter Chemischer Horsaal, 7 (Groler Chemischer Horsaal)

GroRer Chemischer Horsaal, 8/10 (Foyer)

HBR 62, H 03

HBR 62, H 05

HBR 62, H 16

HBR 62, H 19

Licher Strafte 68, 048a (Hérsaal Dr. Abraham Bar Menachem (HS 5a))
Licher Strafie 66, 048D (Horsaal Dr. Abraham Bar Menachem (HS 5b))
Licher Strafie 768, 2 (Mobiler Horsaal)

Phil_ 11 A, 004 (Audimax)

Phil Il A, 012

Phil. 11 A, 051 (Foyer)

Phil Il A, 106

Phil_ Il A, 109

Phil. Il A, 110 (Probebiihne)

PhiL 11 A, 130

Pl 11 B, 030
PRl Il C, 028 + Anderungen speichern H ® SchlieBen

Wenn Sie den ,Hotel-Turanhanger” (a) am Ende des Auswahlfeldes anklicken, werden
nur die RAume angezeigt, die zum ausgewahlten Termin frei sind.

Wenn Sie auf einen Raum in der Liste geklickt haben, erscheint dieser im Auswahlfeld.
Danach klicken Sie im unteren Bereich des Meniis auf ,Anderung speichern®.

Termine bearbeiten

v Raumangaben

@® Raum direkt buchen
Raum auswshlen

GroBRer Chemischer Harsaal, 8/10 (Foyer)
Riistzeit (in Minuten)
0

Freie Ortsangabe (keine Raumbuchung)
Freie Ortsangabe (keine Raumbuchung)

Kein Raum

Keine Anderungen an den

» Terminangaben

> Durchfiihrende Lehrende

+ Anderungen speichern % SchiieBen




Stud.IP springt auf die Terminauswahl zurtck. Sie kdnnen sehen, dass der Raum ge-
bucht ist, der rote Punkt vor dem Termin ist grun geworden:

RegelmaBige Termine + Regelm3gigen Termin hinzufugen

@ ., Montag, 10:00 - 12:00, wéchentlich

Sase 2026

Mo, 13.04.26, 10:00 - 12:00 Uhr

8 8 8 8 8 8 8 O 8 @@ @0
T z ¥ ¥ ¥ T EFE E E T % %

Mo, 13.07.26, 10:00 - 12:00 Unr

Alle auswshlen

Wenn Sie die Buchungen wieder entfernen wollen, wahlen Sie wieder alle Termine aus
und klicken Sie auf ,Ausfiihren® fur die Aktion ,Bearbeiten®. Im Ihnen schon bekann-
ten Menu wahlen Sie nun den runden Knopf vor ,Kein Raum*.

Termine bearbeiten

* Raumangaben

) Raum direkt buchen
Raum auswaihlen

GroBer Chemischer Horsaal, &/ 10 (Foyer) - a
Ristzeit (in Minuten)

4]

() Freie Ortsangabe (keine Raumbuchung)

Freie Ortsangabe (keine Raumbuchung)

® Kein Raum

() Keine Anderungen an den Raumangaben vornehmen

Mit ,Anderungen speichern® sind die Buchungen wieder geldscht.



Buchungen fur einzelne Termin einer Serie konnen Sie Uber das drei-Punkte-Aktions-

menu am Ende des angezeigten Termins auslosen:

M
Ma,
M
Yl

Regelm3Bige Termine

(@] w Montag, 10:00 - 12:00, wochentlich
SoSe 2026

o, 13.04.26, 10:00 - 12:00 Uhr

20.04.26, 10:00 - 12:00 Uhr

0, 27.04.26, 70:00 - 12:00 Uhr

04.02.26,40.00_ 22,00 Ybr

+ Regelmiigen Termin hinzufiigen

=

FS

S

=

sine Raumangabe

eine Raumangabe

sine Raumangabe

Der Klick auf ,Termin bearbeiten” fihrt Sie in ein MenU, in dem Sie wie bereits be-

schrieben einen Raum auswahlen und durch ,Speichern® buchen kénnen.

Bitte beachten Sie, dass bei Veranderung der bereits angelegten Zeiten oder beim
Ldschen von Terminen die Raumbuchungen geloscht werden. Sie mussen dann wie-
der einen passenden Raum buchen. Bitte teilen Sie dies auch den in der Lehrveran-
staltung eingetragenen Dozentinnen und Dozenten und den Tutorinnen und Tutoren

mit.




