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Bei Fragen, Anderungswiinschen und Aktualisierungsbedarf sowie zur Vergabe von
Belegungsrechten wenden Sie sich bitte an:
ZLIS@admin.uni-giessen.de

Hinweis zur Vergabe von Buchungsrechten im ZLIS

Nur wer Rechte fur Raumbelegungen zugeteilt bekommen hat, kann Belegungen fur
diesen Raum in Stud.IP eingeben, andern oder interne Kommentare einsehen. Die
Rechte werden direkt Uber die Raumverwaltung in Stud.IP pro Raum erteilt.

Die Belegungen der Lehrraume kdnnen von allen Teilnehmern des Stud.IP-Systems in
der Raumsuche eingesehen werden. In der Raumsuche ist bei allen Raumen die Ad-
resse der Personen, die flur die Raumvergabe zustandig sind, hinterlegt: sie kbnnen
direkt fur eine Anfrage angeschrieben werden. Dazu klicken Sie bitte das Brief-Symbol
an.


https://studip.uni-giessen.de/
mailto:ZLIS@admin.uni-giessen.de

1. Anfragbare Raume in Stud.IP

Campus Innenstadt

Campusbereich Zeughausbereich

SchloRgasse 7, 015 (Sg-S1)
SchloRgasse 7, 314 (Sg-S2)

Senckenbergstralle 01, 2 (NeS-S2)
Senckenbergstral’e 01, 6 (NeS-S1)

Campus Kultur- und Geisteswis-

senschaften

Campusbereich Philosophikum |
Alter Steinbacher Weg 44, 011
Alter Steinbacher Weg 44, 103
Alter Steinbacher Weg 44, 202
Alter Steinbacher Weg 44, 203
Alter Steinbacher Weg 44, 204

Phil. I, C 214
Phil. I, D 106
Phil. I, D 209
Phil. I, E 004
Phil. I, E 005
Phil. I, E 006
Phil. I, E 104
Phil. I, E 105
Phil. I, F 005
Phil. 1, F 006
Phil. 1, F 007
Phil. 1, F 009
Phil. I, G 025
Phil. I, G 026
Phil. I, G 233
Phil. I, G 333
Phil. I, G 333a

Campus Natur- und Lebenswissenschaften

Campusbereich Seltersberg

Physik, Horsaalgebaude, 19 (Wilhelm-Hanle-Hor-

saal (Horsaal 1))

Physik, Horsaalgebaude, 32 (Horsaal II)
Physik, Horsaalgebaude, 33 (Horsaal )
Physik, Horsaalgebaude, 34 (Horsaal 1V)

Physik, Institutsgebaude, 437
Physik, Institutsgebaude, 511
Physik, Institutsgebaude, 516
Physik, Institutsgebaude, 516a
Physik, Institutsgebaude, 516b
Physik, Institutsgebaude, 516¢
Chemie, A 125

Chemie, A 127

Chemie, A 230

Chemie, C 1 (Kleiner Horsaal)

Phil. I, A 1 (Horsaal)
Phil. I, A 2 (Horsaal)
Phil. I, A 3 (Horsaal)
Phil. I, A 4 (Horsaal)
Phil. I, A 5 (Horsaal)
Phil. 1, B 009

Phil. I, B 024

Phil. 1, B 031

Phil. I, B 033

Phil. I, B 106

Phil. I, B 128 (Karl-Wolfskehl-Saal)
Phil. I, B 210

Phil. 1, C 003

Phil. 1, C 011

Phil. I, C 027

Phil. 1, C 029

Phil. 1, C 030

Phil. 1, C 113

Campusbereich Philosophikum |l

Phil. Il G, 004

Rathenaustrafte 10, 001
Rathenaustrafte 10, 003
Rathenaustralle 10, 012
Rathenaustrale 10, 013
Rathenaustralle 10, 014
Rathenaustrafle 10, 102
Rathenaustrale 10, 103
Rathenaustralle 10, 107
Rathenaustralle 10, 112
RathenaustraRe 10, 113
Rathenaustrae 10, 115
Rathenaustrale 10, 116
RathenaustraRe 10, 117
RathenaustraRe 10, 330
Rathenaustrale 10, 331

Chemie, C 2 (Kleiner Horsaal)

Chemie, C 5a (Kleiner Horsaal)

Chemie, C 5b (Kleiner Horsaal)

Chemie, C 103

Chemie, C 105

Chemie, C 106

Chemie, C 107

Chemie, C 112 (GrolRer Horsaal)
Interdisziplinares Forschungszentrum (iFZ), B201
Interdisziplinares Forschungszentrum (iFZ), B202
Interdisziplindres Forschungszentrum (iFZ), B301
Interdisziplindres Forschungszentrum (iFZ), B302
Interdisziplinares Forschungszentrum (iFZ), B303

2. Erstellen einer Raumanfrage aus einer Lehrveranstaltung

Die Raumanfrage ermdglicht eine Anfrage auf einen Raum aus einer in Stud.IP ange-
legten Veranstaltung heraus. Die Anfragen beziehen sich nur auf einen konkreten
Raum, d. h. aus einer Auswahl von Raumen wird nur ein Raum pro Einzeltermin oder
regelmaligen Termin angefragt.
Die Raumanfrage wird von der fur den angefragten Raum zustandigen Raumvergabe
bearbeitet. Wenn die Raumanfrage positiv bestatigt ist, ist die Lehrveranstaltung mit
der Raumbelegung direkt verknupft und die Veranstaltung erscheint sowohl im Bele-
gungsplan des Raumes als auch als Raumangabe fur die Veranstaltung im elektroni-
schen Vorlesungsverzeichnis (eVV).



In der Verwaltung der Lehrveranstaltung, fur die Sie eine Raumanfrage stellen wollen,
kénnen Sie im Menu ,Zeiten/Raume” entweder ,RegelmaBige Termine“ oder ,Unre-
gelmaBige Termine / Blocktermine® anlegen.

Wenn Sie eine Raumanfrage fur einen regelmafligen Termin stellen wollen, klicken Sie
auf der rechten Seite auf das Aktionsmenu mit den drei Punkten...

JLU GieBen
A 7 NA 3 4 o @
A P B % & A Q H @ Stup.IP

Veranstaltungen

.) Vorlesung: Test 1 Raumvergabe
Verwaltung ~ Ubersicht ~ Dateien ~ Ablaufplan  Teilnehmende @ ]
Werkzeuge e "

RegelmiGige Termine + Regelmagigen Termin hinzufiigen
Grui
Ver: (@) » Montag, 10:00 - 12:00, wéchentlich Raumanfragen: keine Einzel-Raumanfrage: keine offenen Anlragena
Studienbereiche/Modulzuordnung
LV-Gruppen

UnregelmaRige Termine / Blocktermine
Zeiten/Réume
Zugangsberechtigungen 71 v SoSe 2026 1 Termin | Einzel-Raumanfrage: keine offen
Zusatzangaben
Verkniipfte Studiengruppen Do, 30.04.26, 16:00 - 18:00 Uhr Keine Raumangabe
Fragebbgen

Alle auswahlen Bearbeiten v Ausfiihren

Lehrveranst.-Evaluation

@ + Neue Raumanfrage

Anderungsforr fir die gesamte

B Anderung

6 Zu dieser Veranstaltung sind noch keine Raumanfragen vorhanden.
Aktionen

@ Semester andern (unbegrenzt)

in dem sich darauffolgend 6ffnenden Aktionsmenl wahlen Sie ,Neue Raumanfrage”
aus:

Aktionen 4

E{'q Diesen Zeitraum bearbeiten

a Neue Raumanfrage o
P

Y

==
Il Diesen Zeitraum léschen

Es offnet sich das Menu ,Verwalten von Raumanfragen®. Hier geben Sie in der
.,Raumsuche” einen Namen eines der Raume, die Sei anfragen wollen. Es genlgen
wenige Buchstaben, beispielsweise ,phil“, wenn Sie einen Raum aus dem Philosophi-
kum | anfragen mdchten.

Raumsuche

Raumname

phil ]Cjﬁ

| Raume suchen

Anschlie3end klicken Sie auf die Lupe am Ende des Auswahlfeldes.
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Nun offnet sich unter dem Feld eine Liste der ,Passenden Raume*:

Raumname
phil

Passende Raume
Phil. I, A 3 (Horsaal) (Raum) 'L/

Phil. I, A 4 (Hérsaal) (Raum) @
Phil. I, A 5 (Hérsaal) (Raum) @
Phil. I, B 009 (Raum) @

® O Phil.1, B 024 (Raum) @

® O Phil.1, B 031 (Raum) @

© Phil. 1, B 033 (Raum) @

Raum auswahlen

Dies kann ggf. etwas dauern. Bitte beachten Sie, dass diese Liste srcollbar ist. Die
grunen Haken vor den Raumnamen zeigen, dass der Raum zum angefragten Zeitraum
noch nicht belegt ist. Das gelbe Ausrufezeichen zeigt an, dass der Raum bereits belegt
ist. Sie konnen belegt Raume trotzdem anfragen.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger das (@’)—Symbol berthren, klappt sich ein Infofenster
auf, es werden lhnen die Rauminformationen zusammengefasst angezeigt:

phil Raumvergabe: . Raumvergabe-Phil-|
Raumtyp: Hérsaal Lautsprecher: ja
Passende Riume Adresse: Otto-Behaghel-StraBe 10,
O Phil. 1, A 35394 GieRBen Beamerdoppelprojek-
tion: nein Medienschrank: ja interak-
Phil. 1, A tive Projektion / interaktives Display:
nein Mikrofon: ja PC: nein Beamer /
Phil. 1, A" pisplay: ja Platze: 100 GIS-Code ge-

Phil. I, A samt: 01.2964.010_.11.000.0028

© 00006

O Phil. 1, A 5 (Hérsaal) (Raum) C’%

Um einen Raum anzuwahlen, mussen Sie auf den leeren Kreis vor dem Namen Kli-
cken, diese fullt sich dann blau:

Paﬁende B.é.i.l.‘.".':e., R
® O Phil.1, B 128 (Karl-Wolfskel
® O Pphil.1, B 210 (Raum) @
® O Phil. 1, € 003 (Raum) @
® @ Phil.1, €011 (Raum) @
® * phil, |, C 027 (Raum) @

& O Phil. 1, C 029 (Raum) @

Sie konnen, falls Sie sich verklickt haben, auch einen anderen Raum wahlen. Sie kon-
nen allerdings nur einen Raum aus der Liste wahlen.
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Klicken Sie danach auf das Feld ,Raum auswahlen“. Unter Umstanden muissen Sie
in der Liste nach unten scrollen, um das Feld zu erreichen.

Passende Riume
® O Phil. 1, D 209 (Raum) @

®@ O Phil1, E 004 (Raum) @
@ O Phil.1, E 005 (Raum) @
® O PhiL1, E 006 (Raum) @
® O Phil. 1, E 104 (Raum) @

® @ phil1, E 105 (Raum) @

(AN 7 DRil | EAAE (Dau it (1)

Raum auswihlen

Nun sehen Sie im rechten Bereich des Menus den ausgewahlten Raum. Darunter das
Feld ,Erwartete Anzahl an Teilnehmenden:*“

Vorlesung: Test 1 Raumvergabe - Verwalten von Raumanfragen @ x

Anfrage

Einfache Anfrage

Raumsuche

Raumname

phil

Passende Riume
Phil. |, A 1 (Hérsaal) (Raum)
Phil. |, A 2 (Horsaal) (Raum)

D) Phil. I, A 3 (Hérsaal) (Raum

®
(6]
@
Phil. |, A 4 (Hérsaal) (Raum) @
6]

)
)
)
)

D) Phil. |, A 5 (Hérsaal) (Raum)

[CRCHCNONGRC

O Phil. 1, B 009 (Raum) @

Bearbeitungsstatus

Diese Anfrage wurde noch nicht gespeichert.

Ausgewihlter Raum

Ausgewshlter Raum
Q Phil. 1, E 105

Erwartete Anzahl an Teilnehmenden:

[ Zuriick auf Anfang ][ Weiter ][ 8 Abbrechen ]

Dieses Feld mussen Sie ausfullen. Falls Sie an dieser Stelle bemerken, dass Sie den
falschen Raum ausgewahlt haben, konnen Sie einfach nochmal einen anderen Raum
auswahlen. Danach klicken Sie auf ,Weiter®. Falls Sie keine Zahl eingegeben haben,
erscheint eine Fehlermeldung:

Vorlesung: Test 1 Raumvergabe - Verwalten von Raumanfragen

o Bitte geben Sie die erwartete Teilnehmendenzahl ein!
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Die von Ihnen eingetragene Zahl dient der Raumverwaltung bei der Bearbeitung der
Raumanfragen. Anhand der von lhnen gemeldeten Teilnehmendenzahl werden die
Raume bezuglich der Platzzahl der RGume zugewiesen.

Nachdem Sie eine Zahl eingegeben haben und auf ,Weiter“ geklickt haben, erscheint
das Menu erneut, Sie kdnnen nun auf der linken Seite den ausgewahlten Raum und
die erwartete Teilnehmendenzahl sehen:

Vorlesung: Test 1 Raumvergabe - Verwalten von Raumanfragen @ x

Anfrage Bearbeitungsstatus

RegelméRige Termine (Montag, 10:00 - 12:00, wischentlich, ab der 1. Semesterwoche) Diese Anfrage wurde noch nicht gespeichert.

Zusammenfassung Sonstiges

Ausgewshlter Raum Rilstzeit (in Minuten)

Phil.1, E 105
[

Erwartete Teilnehmendenzahl

45 Benachrichtigung bei Ablehnung der Raumanfrage auch an alle Lehrenden der Veranstaltung senden
Nachricht an die Raumvergabe

Weitere Wiinsche oder Bemerkungen zur angefragten Raumbelegung

l Angaben bearbeiten H Raumanfrage speichern H X Abbrechen l

Auf der rechten Seite konnen Sie eine Rustzeit eintragen. Diese Zeit kann eingetragen
werden, wenn fur die Veranstaltung regelmaldig vor Beginn etwas ausgerustet werden
muss. Beachten Sie, dass die Rustzeit vor Beginn der eingetragenen Zeit im Bele-
gungsplan gebucht wird.

Aulerdem haben Sie die Mdglichkeit anzuhaken, ob die in der Veranstaltung eingetra-
genen Lehrenden bei einer Ablehnung der Anfrage benachrichtigt werden. Die
Raumverwaltung wird aber in aller Regel Anfrage nicht ablehnen, sondern ggf. bei-
spielsweise einen alternativen, zur Anzahl der Teilnehmendenzahl passenden Raum
buchen.

Des Weiteren konnen Sie hier eine Nachricht an die Raumvergabe hinterlassen.
Sinnvollerweise kann hier der Raumverwaltung mitgeteilt werden, dass der angefragte
Raum bendtigt wird, weil beispielsweise die Dozentin/der Dozent durch eine Behinde-
rung an diesen Raum gebunden ist.

~LAnfrage bearbeiten fihrt Sie zurtick ins vorherige Menu, mit ,Raumanfrage spei-
chern® wird die Raumanfrage an die Raumvergabe Ubermittelt. Sie gelangen automa-
tisch zurtick auf die Zeiten/Raume-Seite. Hier sehen Sie, dass der von lhnen ausge-
wahlte Raum angefragt wurde:

| © Firdiese liegt eine offene vor.

RegelmaRige Termine + RegelmaRigen Termin hinzufiigen

o » Montag, 10:00 - 12:00, wéchentlich Raum Phil. |, E 105 angefragt Einzel-Raumanfrage: keine offenen Anfragen  §




Im unteren Bereich des Menus ,Raumanfragen fir die gesamte Veranstaltung® er-
halten Sie eine Ubersicht Uber die Anfragen fur die Veranstaltung:

Raumanfragen fiir die gesamte Veranstaltung (@® 4 Neue Raumanfrage
Art der Anfrage Angefragt von Bearbeitungsstatus
Einzeltermin (Do, 30.04.26, 16:00 - 18:00) Gerald Riihl, M.A. Die Anfrage wurde noch nicht bearbeitet. i
RegelmaRige Termine (Montag, 10:00 - 12:00, wéchentlich, ab der 1. Semesterwoche) Gerald Ruhl, M.A. Die Anfrage wurde noch nicht bearbeitet. i
-

Mit dem Klick auf das Aktionsmenii mit den drei Punkten (=)...

Aktionen p ¢

EF Diese Anfrage bearbeiten

ET Diese Anfrage Iéschen

konnen Sie die Anfragen bearbeiten in dem Sie wieder auf das ,Verwalten von Raum-
anfragen“-Menu gelangen.

Hier kdbnnen Sie auch bestehende Raumanfragen l6schen.

Mit einem Klick auf das (i)-SymboI klappt sich eine Detailansicht der Anfragen auf:

Far in der Veranstaltung angelegte Einzeltermine die Sie im Bereich ,UnregelmaRige
Termine / Blocktermine“ kdnnen Sie ebenfalls Raumanfragen stellen. Sie werden
durch dieselben Menus wie oben beschrieben.

Auch diese Anfrage konnen Sie im unteren Bereich ,Raumanfragen fur die gesamte
Veranstaltung“ nach Klicken auf das (1)-Symbol einsehen:

Raumanfragen fiir die gesamte Veranstaltung ® + Neue Raumanfrage

Art der Anfrage Angefragt von Bearbeitungsstatus
Einzeltermin (Do, 30.04.26, 16:00 - 18:00) Gerald Rihl, MA. Die Anfrage wurde noch nicht bearbeitet. i
Regelm3Bige Termine (Montag, 10:00 - 12:00, wdchentlich, ab der 1. Semesterwoche) Gerald Rihl, MA. Die Anfrage wurde noch nicht bearbeitet. i




Als letzte Option konnen Sie eine Raumanfrage fur die gesamte Veranstaltung stellen:

| L YT R ——

RegelmsBige Termine

| O Maniag. 1000~ 1200, wechentich

Unregelmatige Termine / Blocktermine

> So5e2026

wwwwwwwwwwww

Dazu klicken Sie im unteren Bereich ,Raumanfragen fur die gesamte Veranstaltung®
auf ,Neue Raumanfrage®:

Hier konnen Sie fir die gesamte Ver-
anstaltung, also fir alle regelméaRigen
und unregelmaBigen Termine, eine
Raumanfrage erstellen.

(@ == Neue Raumanfrage

vl

Es offnet sich daraufhin das bekannte Menu ,Verwalten von Raumanfragen®. Beach-
ten Sie, dass sich diese Anfrage auf alle Termine der Veranstaltung bezieht.

Eigene Raumanfragen konnen Sie auler in ,Zeiten/Raume*” auch in den Belegungs-
planen der angefragten Raume einsehen:

Phil. I, E 105 50 Sitzplitze SoSe 2026 1. Vorlesungswoche (ab 13.04.2026)

KW 16 Mo.13.04.2026 Di. 14.04.2026
07:00

Mi. 15.04.2026 Do. 16.04.2026 Fr.17.04.2026 5a.18.04.2026 $0.19.042026
08:00

09:00
10:00 |10:00-1200
Voriesung: Test 1 Raumvergabe (Rhi)

11:00

12:00

12:00

14:00

15:00

16:00

17:00
18:00

19:00

20:00

B vanvele Buchung B Veranstaltungsbezogene Buchung B sperrbuchung I Rastzeit Reservierung Eigene Anfrage <0 Wiederholungstermin &9 Kommentar

Eine bearbeitet Raumanfrage mit gebuchtem Raum erkennen Sie auf der Seite ,Zei-
ten/Raume” an der grinen Markierung vor dem Termin:

RegelméBige Termine 4 Regelmafigen Termin hinzufiigen

@ 3 Montag, 10:00 - 12:00, wéchentlich

Raum: Phil. |, E 105 Einzel-Raumanfrage: keine offenen Anfragen




3. Erstellen einer Raumanfrage direkt aus dem Belegungsplan

Wenn Sie einen Raum, beispielsweise fur eine Besprechung, einfach anfragen moch-
ten, kdnnen Sie direkt im Belegungsplan eine Raumanfrage stellen. Dazu mussen Sie
keine Veranstaltung in Stud.IP anlegen. Offnen Sie den Belegungsplan einer der in der
oberen Liste stehenden Rdume und markieren Sie mit der der Maus den Termin, den
Sie anfragen mochten:

Phil. I, A 1 (Horsaal) 300 Sltzplatze WiSe 2025/26

KW 14 Mo. 30.03.2026 Di. 31.03.2026 Mi. 01.04.2026

07:00

08:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

Danach 6ffnet sich ein einfaches Mend, in dem Sie die Daten, wie sie markiert wurden
vorfinden. Bitte tragen Sie unter ,Interner Kommentar® den Veranstaltungstitel und
die Person, fur die die Anfrage durchgeflhrt wurde, ein.

Raum Phil. I, A 1 (Hérsaal): Neue Anfrage erst... @ *

[] Mehrtagig

Startdatum

31.03.2026 4

Startuhrzeit Enduhrzeit
10:00 @ 12:00 @
Rastzeit

0 =

Interner Kommentar

Besprechung Dez E5 (Max Mustermann)

[ Speichern H ® SchlieGen

-9-



Nach Klicken auf - , erscheint ein weiteres Menu, dass Sie mit ,SchlieBen*
schlieRen. Danach erkennen Sie Ihre Anfrage im Belegungsplan gelb markiert:

Phll 1, A 1 (Horsaal) 300 Sltzplatze WiSe 2025/26

Kw 14 Mo. 30.03.2026 Di. 31.03.2026 Mi. 01.04.2026
07:00

08:00

09:00

10:00 10:00 - 12:00
Gerald RUhl, M.A.
Besprechung Dez E5 (Max
11:00 Mustermann)

12:00

13:00

Auch diese Anfrage wird von der fur den angefragten Raum zustandigen Raum-
vergabe bearbeitet. Wenn die Raumanfrage positiv bestatigt ist, sehen Sie anstelle der
gelben Markierung eine violette Manuelle Buchung. Beachteten Sie, dass Manuelle
Buchungen nicht mit Lehrveranstaltungen verknupft sind.
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