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Bei Fragen, Anderungswiinschen und Aktualisierungsbedarf sowie zur Vergabe von
Belegungsrechten wenden Sie sich bitte an:
ZLIS@admin.uni-giessen.de

Hinweis zur Vergabe von Buchungsrechten im ZLIS

Nur wer Rechte fur Raumbelegungen zugeteilt bekommen hat, kann Belegungen fur
diesen Raum in Stud.IP eingeben, andern oder interne Kommentare einsehen. Die
Rechte werden direkt Uber die Raumverwaltung in Stud.IP pro Raum erteilt.

Die Belegungen der Lehrraume kdnnen von allen Teilnehmern des Stud.IP-Systems in
der Raumsuche eingesehen werden. In der Raumsuche ist bei allen Raumen die Ad-
resse der Personen, die flur die Raumvergabe zustandig sind, hinterlegt: sie kbnnen
direkt fur eine Anfrage angeschrieben werden. Dazu klicken Sie bitte das Brief-Symbol
an.


https://studip.uni-giessen.de/
mailto:ZLIS@admin.uni-giessen.de

1. Anmelden in Stud.IP

Sie finden Stud.IP unter https://studip.uni-giessen.de/studip/ .

Bitte geben Sie auf dem Anmeldebildschirm ihre g-Kennung oder |hren Stud.IP-
Benutzernamen und Ihr Netzkennwort bzw. das zum Stud.IP-Benutzernamen zugeho-
rige Kennwort ein.

JLU GieBen (®) Hohen Kontrast aktivieren ()

a @
A STup.IP
£
z Login Hinweise zum Login
£ » Ich habe mein Passwort vergessen
5 Be tzername
Passwort @ » Meine Zugangsdaten funktionieren nicht

> Kontakt/Weitere Informationen zu Stud.IP

Mit dar Anmeldung akzeptieren Sie die
trungsbedingungen der JLU Gieften [Stand: 28
Marz 2014)



https://studip.uni-giessen.de/studip/
https://studip.uni-giessen.de/files/studipHilfe_10100.php

2. Anlegen von individuellen Raumgruppen

Falls Sie haufiger auf eine Gruppe von Raumen zugreifen méchten und sich bei-
spielsweise fur diese Gruppe Gruppenbelegungsplane anzeigen lassen wollen, kon-
nen Sie in der Raumsuche und in der Raumverwaltung individuelle Raumgruppen
anlegen. Es konnen beliebig viele Raumgruppen angelegt werden. Fur jede Raum-
gruppe kdnnen Sie einen Namen auswahlen, den Sie jederzeit andern kdnnen. Infor-
mationen (z. B. Gruppenbelegungsplane) werden in alphabetischer Reihenfolge an-
gezeigt. Stud.IP speichert die Raumgruppen, so dass sie lhnen immer zur Verflgung
stehen.

Zum Anlegen einer Raumgruppe in der Raumverwaltung klicken Sie auf das Symbol
der Raumverwaltung in der oberen Leiste:

JLU GieRen [ 'Was suchen Sie? Q| ‘g |

A9 B X & A @ stupIP®

®
La
Sprungmarken Schnellzugriff % Informationen fiir Lehrende ®
Schnellzugriff
Meine aktuellen Termine Meine Veranstaltungen ¥ Elektronische Systeme fiir die Lehre
Neue Veranstaltung anlegen / Studiengruppe anlegen
Ankiindigungen
i 3 Offentliche Lernmaterialien,
Ankiindigung der Einrichtungen Meine Riume -
» fachiibergreifende Kurse und Vorkurse
Frageb&gen Mein Arbeitsplatz fiir Studierende
Aktivitsten Dateien / Ankiindigungen
Mein Stundenplan Mein Profil » Support und Beratung
N Einstellungen
Informationen der JLU
» Schulungen zur digitalen Lehre
Planer

Aldionen Kalender / Stundenplan

+ Widgets hinzufiigen
Suchen

¥ Standard wiederherstellen Veranstaltungssuche / Riume suchen

Hilfe
Schnelleinstieg

Es offnet sich eine Liste mit allen Raumen, an denen Sie Buchungsrechte haben. In
der linken Navigationsleiste sehen Sie einen Bereich ,Individuelle Raumgruppen®.

JLU GieBen (Was suchen Sie? Q| gl

A P M % & A i Q & @ STUD.IF’r'>

Raumverwaltung

Meine Rdume  Raumplanung  Struktur  Export  Rundmails [ ]
I Meine Raume Name Sitzplatze Raumkategorie Aktionen
Individuelle Raumgruppen \ E GroRer Chemischer Hérsaal, 7 (GroRer Chemischer Horsaal) 504 Raum
test v B @
[ GroRer Chemischer Hérsaal, 8/10 (Foyer) 0 Raum
Ziehen Sie Rdume in diesen Bereich um : HBR 62,H03 214 Raum
die Raumgruppe zu fiillen.
[C HBR62,HO5 214 Raum
HBR62,H 18
@ Gruppenbelegungsplan anzeigen E 125 Raum
Raumgruppe hinzufiigen © [CHBR62,H19 125 Raum
Name der neuen Raumgruppe + ‘
[ Licher Strae 68, 048a (Horsaal Dr. Abraham Bar Menachem (HS 5a)) 342 Raum
E Licher StraRe 68, 048b (Hérsaal Dr. Abraham Bar Menachem (HS 5b)) 323 Raum
Gebaude oder Raum Q
B E Licher StraBe 76B, 2 (Mobiler Hérsaal) 750 Raum
Anleitungen
( Die manuelle Raumbuchung [ Phil. Il A, 004 (Audimax) 804 Raum




Um eine Raumgruppe anzulegen, mussen Sie zunachst einen Namen eingeben:

Tr—

Geben Sie bitte einen Namen ein und
klicken Sie auf das Plus-Symbol um

@ Gruppenbelegungsplan anzeigen

@ c eine neue Raumgruppe zu erstellen. Raumgru ppe hinzuf[]gen @
Raumgruppe hinzufiigen @, [ Lehrraume]| ] =+
Name der neuen Raumgruppe ==

Diesen Namen konnen Sie nachtraglich verandern. Klicken Sie jetzt auf das + - Sym-
bol, die Raumgruppe ist angelegt.

Sie kdnnen nun Raume zur Raumgruppe hinzufigen, indem Sie einen Raum anklicken
und in die Box ziehen und loslassen (hier der Raum ,,GroRer Chemischer Horsaal, 7
(GroRer Chemischer Horsaal)":

Meine Raume Name
Individuelle Raumgruppen |: GrofRer Chemischer Horsaal, 7 (Grof3er Chemischer Horsaal)
Lehrraume ~ Ef ET

|: GroRer Chemischer Horsaal, 8/10 (Foyer)

RBer Chemischer Horsaal, 7 (GroBer Chemischer Horsaal)
die Raumgruppe zu fillen.

[ HBR62,HO5

- [ HBR&2. H 18

Wiederholen Sie diesen Vorgang, bis Sie lhre Raumgruppe nach Ihren Winschen zu-
sammengestellt haben.

Mit dem Klick auf das ,Miilltonnensymbol* ([lI) kénnen Sie entweder die ganze
Raumgruppe wieder I6schen, oder einzelne Raume aus der Raumgruppe entfernen.



AnschlielRend konnen Sie sich fur die Raumgruppe einen Gruppenbelegungsplan an-
zeigen lassen.

Individuelle Raumgruppen

Phil. Il, Haus B - B h
Phil. Il B, 018 OEFE@E W
Phil. 1l B, 030 OEFE@E W
Phil. Il B, 101 OE@E
Phil. Il B, 109 OmE@E
Phil. Il B, 116 OE @
Phil. 1| B, 122 OE @@
[Lernwerkstatt)

Phil. Il B, 201 @ m

@ Gruppenbelegungsplan anzeigen

¥
Raumgruppe hinzufigen @ ‘-.rl

Mame der neuen Raumgruppe +

Die Icons hinter den Raumnamen fuhren zu weiteren Informationen:

Individuelle Raumgruppen

Phil. II, Haus B | B
Phil. Il B, 018 G FEE m
Phil. 11,030 @ @ [ m
Phil. Il B, 101 GO MW
Phil. Il B, 109 O TE@Em
Phil. Il B, 116 O TE@Em
Phil. Il B, 122 Q@ [ @ i
(Lernwerkstatt)

Phil. Il B, 201 @ [ @ i
{Mlatmniarl-etatt)




Rauminformationen,

Phil. Il B, 030 (;) 1]
- '| -
Phil. Il B, 101 6)) ]

Phil. Il B, 109 (Esuminformationen)

Wochenbelegungsplane und Semesterbelegungsplane.

Phil. I B, 030 ©) i Phil. Il B, 030 ® i
R e
Phil. Il B, 101 @ mLE '| Phil. Il B, 101 ® 1]
Wochenbelegu . — 1
Phil. Il B, 109 @ FEIE WL Phil. Il B, 109 @ [ [semesereceoms)

O
Wenn Sie auf das Symbol mit dem Notizzettel klicken ( E* ) kdnnen sie den Namen
der Raumgruppe andern.

Individuelle Raumgruppen

Phil. Il, Haus B

Dhil 11l B 019

In den Boxen der Raumgruppen und in den Gruppenbelegungsplanen werden die
Raumnamen in alphabetischer Reihenfolge angezeigt.



3. Anzeigen von Gruppenbelegungsplanen

Unterhalbe der Box der individuellen Raumgruppen finden Sie das Feld ,Gruppenbe-
legungsplan anzeigen®.

Individuelle Raumgruppen

LudwigstraRe 23 v B E{
LudwigstraBe 23,45/57 (D m
(Foyer)

LudwigstraRe 23, 58 @ m
(Aula)

LudwigstraRe 23,102 @ m
(Rektorenzimmer)

LudwigstraRe 23,104 (@ m
(Konferenzraum)

LudwigstraBe 23,105 (D m

(Cuetav-Kritear-Saall
@ Gruppenbelegungsplan anzeigen
RBaumerunne hinzufiicen @

Nach Klicken erscheint der Gruppenbelegungsplan flr die ausgewahlte Raumgruppe.

. " —
AP EM % & A M Q & @
Meine Riume ~ Raumplanung ~ Struktur  Export  Rundmails

Raumgruppe LudwigstraBe 23 KW 10 (03.03.2026) WiSe 2025/26

Raum 07Uhr  08Uhr  09Uhr  10Uhr  11Uhr  12Uhr  13Uhr  14Uhr  15Uhr  16Uhr  17Uhr  18Uhr  19Uhr 20 Uhr
Semester-Belegungsplan LudwigstraRe 23, 102 (Rektorenzimmer)
Raumgruppen-Belegungsplan LudwigstraRe 23, 104 (Konfere
Raumgruppen-Semester-Belegungsplan
Ludwigstra@e 23, 105 (Gustav-Kriiger-Saal)
Buchungsiibersicht mit Kommentaren
LudwigstraRe 23, 116 (Besprechungsraum)
Aktior
ﬂ Drucken LudwigstraBe 23, 151 (Senatssaal)
LudwigstraRe 23, 232 (Biologischer Horsaal)
Ansichten
T T LudwigstraRe 23, 315 (Seminarraum) —
Ganztigiges Zeitfensts
2tigiges LudwigstraRe 23, 45/57 (Foyer)
Datum LudwigstraRe 23, 58 (Aula)
‘ Heute 03.03.2026 Py LudwigstraBe 23, Universititsplatz
B Manvelle Buchung I Buchung N B Rustzeit M Reservierung < Wiederholungstermin G Kommentar

Individuelle Raumgruppen

AAZLIS

Die Buchungen werden tageweise untereinander angezeigt. Auf der linken Seite ste-
hen im Navigationsbereich verschiedene weitere Funktionen zur Verfigung. Unter An-
derem finden Sie hier die Datumsauswahl.

In den Buchungen konnen Sie ggf. einen Kreispfeil () sehen. Dieser zeigt an, dass
es sich um eine Wiederholungsbuchung handelt. Die Sprechblase () bedeutet, dass
in der Buchung ein interner Kommentar hinterlegt ist.



Wenn Sie auf die Buchung klicken, kdnnen Sie die Informationen sehen:

Details zur Buchung OR .

Letzte Anderung am 02.12.2025

Gebuchte Ressource

Raum Ludwigstraiie 23, 104 [Konferenzraum)

Zeitrdume
« Di13.01.2026 10:30 - 12:30
« Di 20012026 10:30 - 12:30
« Di27.01L2026 10:30 - 12:30
« Di03.022026 10:30 - 12:30
« Di10.022026 10:30 - 12:30
« Di17.022026 10:30 - 12:30
« Di24022026 10:30 - 12:30
« Di03.03.2026 10:30 - 12:30
« Di10.03.2026 10:30 - 12:30
« Di17.03.2026 10:30 - 12:30
« Di 24032026 10:30 - 12:30
« Di31.03.2026 10:30 - 12:30
« DIi07.04.2026 10:30 - 12:30
« Di14.04.2026 10:30 - 12:30

« 00 21.04.2026 10:30 - 12:30
« 0i 28.04.2026 10:30 - 12:30

Gebucht von:

alagy )

Gebucht fiir:
o ~

Interner Kommentar zur Buchung:
Bitte Kaffee fir 7 P.

| Speichern || X Schlielen |

Uber das Briefumschlagsymbol kdnnen Sie in einem einfachen Mailprogramm in
Stud.IP direkt Kontakt aufnehmen. Die Namen sind mit dem dazugehorigem Stud.IP-
Profil verknupft.



4. Buchungsiibersicht mit Kommentaren
Mit der Buchungstibersicht mit Kommentaren erhalten Sie eine wochenweise Uber-
sicht Uber die Buchungen einer Raumgruppe. Sie finden diese Ubersicht in der Raum-

verwaltung, wenn Sie auf ,Raumplanung“ und danach auf ,Buchungsuibersicht mit
Kommentaren® klicken:

JLU GielBen

A ® H M &

Meine Raume] Raumplanung J Struktul

I Anfragenliste
Anfragenplan
Belegungsplan
Semester-Belegungsplan
Raumgruppen-Belegungsplan

Raumgruppen-5emester-Belegungsplan

Es erscheint eine Wochenulbersicht mit allen Buchungen und internen Kommentaren
der ausgewahlten Raumgruppe.

JLU GieBen [ Was suchen sie? Q)@

A ® M % & A ¥ Q & = STUD.II@

Raumverwaltung

Meine Riume  Raumplanung ~ Struktur  Export  Rundmails ol
Anfragenliste T Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag  Sonntag
g 23022026 24.02.2026 25.02.2026 26.02.2026 27.02.2026 28022026 01.03.2026
Anfragenplan
Belegungsplan 07:00 - 23:59 Uhr 0:00 - 19:00 Uhr
) LOEWE LOEWE
Semester-Belegungsplan LudwigstraBe 23, 102 Schwerpunkt HEAL:QE  Schwerpunkt HEAL; (D)
(Rektorenzimmer) . |
Raumgruppen-Belegungsplan Q@P07:00-19:00 Unran  @R)07:00 - 19:00 Uhr an
beiden Tagen beiden Tagen
Raumgruppen-Semester-Belegungsplan
Buchungstbersicht mit K . 09:00 - 10:00 Uhr 09:00 - 10:00 Uhr
uchungstibersicht mit Kommentaren Jour Fixe PB2 mit PB1;  Besprechung StP/StF 12084,

Kontakt: 09:00 - 11:00 Uhr

Jour Fixe VPW mit StW,
Datum Ludwigstrage 23,104 10:30 - 11:30 Uhr Kook G
27.02.20% MQ  (Konferenzraum) 10:30 - 1230 Uhr JF Berufungen -CW-KD-AW; 2ot T
Tl QD Jour Fixe  Sekretariat E2 P

VPF QD  13:30 - 14:30 Uhr

Bitte Kaffee fur 7P, QUESSEED
10:30 - 13:00 Uhs
g 09:00 - 13:00 Uhr DB: Bilro der Kznrzler'm' Bitte  09:00 - 10:30 Uhr
Aktionen LudwigstraBe 23,105 Besprechungen Kanzlerin . 07:45 - 09:00 Uhr : Buro g <00 - 10: §
7 Export or Word CustaeKetgenSas) ste coes Wasser fiir 20 Personen und  Jour Fixe StF (Arbeitsebene)
xport fiir Wore 2 - 3 ; G . —
Kaffee & Wasser fir 8 Personen bereitstellen Kaffee flir 15 Personen . -

[ Export als CSV bereitstellen, Danke!

Individuelle Raumgruppen

AAZLIS v

09:00 - 10:30 Uhr

JF Flchen ES - Sekretariat E1, 0 00 1000 e

Ludwigstrae 23,116 0790~ 10:00 Ubr 11:00 - 12:00 Uhr Jour e PB4
L —— R 32 Werkstatt cBES
(Besprechungsraum) . : S2 e ’ 9— 11:00 - 12:00 Uhr




Falls eine andere Woche oder eine andere Raumgruppe angezeigt werden soll, kann
dies in der linken Navigationsleiste eingestellt werden.

Datum

[2702202& gg|c

Mo Di Mi Do Fr Sa So

1

llla 3| 4 s| 6| 7| s

5 10 11] 12] 13 14 15

16/ 17/ 18] 19/ 20/ 21| 22

23| 24| 25/ 26| 27| 28/ 29
30 31

Heute SchlieBen

Im unteren Bereich der linken Navigationsleiste befindet sich noch eine Auswahl von
Aktionen, mit denen die Liste der ,Buchungen mit Kommentaren® exportiert werden
kann:

Aktionen

[/ Export fiir Word
S
[ Exportals CSV ™

-10 -



Hier kdnnen Exporte fur Word,

Montag Dienstag Mittwoch Dounerstag Freitag Samstag Sonntag
9-Kalenderwoche | 5 ) 5026 24.02.2026 25.02.2026 26.02.2026 27.02.2026 28.02.2026 01.03.2026
200 - 23:5
(0700 -23:390:00 - 19:00 U
LOEWE I];S:thmg
Ludwigstrabe 23 [Begutachtung, |y o bunke
Schwerpunks
102 EAL, [HEAL:
cktos -
(Rektorenzimmer) - ﬁ&,‘ 0
19:00 Uk an f o=

ooiden Togen | Pe0en Tazen

09:00 - 10:00 09:00 - 10:00

[Uhr [Uhr
our Fixe PB2  [Besprechung
mit PBI; SIE 09:00 - 11:00
[Kontakt: Q@ [Uhr
lous Fixe VPW
- 10:30 - 11:30 it SEW
%5-:1‘\ igstraBe 23 . it S
AR 10:30-12:30  |IF Berufungen -
CW-KDLW; te und
Sckretariat B2 |Wasser fir 7
[Personen
13:30- 14:30
[Uhr
L ]

: 09:00 - 13:00 10:30-13:00 [09:00-10:30
%;g?éf;:fe 2 lume 07:45-09:00  |Ubr Uhr
el [Besprechungen Uk IDB: Biiro der  [Tour Fixe §(E

[Kanzlerin (g [Kanzlerin: Bitte_|(Arbeitscbenc) C

oder eine CSV-Datei exportiert werden. Diese Datei kann beispielsweise in Excel be-
arbeitet werden:

A B [ D E F G H
Montag. Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
1 [9. Kalenderwoche 123.02.2026 24.02.2026 25.02.2026 26.02.2026 27.02.2026 26.02.20%6 01.03.20%6
07:00 - 23:59 Uhr: LOEWE 0:00 - 19:00 Uhr: LOEWE
hwerpunkt HEAL; hwerpunkt HEAL;
LudwigstraBe 23, 102 @y 17:00 - 15:00 Unran QU700 - 19:00 Unr an
2 | (Rektorenzimmer) beiden Tagen beiden Tagen

09:00 - 10:00 Uhr: Jour Fixe PB2 mit 09:00 - 10:00 Unr: Besprechung

PBY; StP/SHE
Kontak: G
- 10:30 - 11:30 Uhr: JF Berufungen - 09:00 - 11:00 Unr: Jour Fixe VPW
10:30 - 12:30 Unr: Tel: 12021, Jour C.W-KD-LW: Sekretariat E2 it StW;
Ludwigstrafe 23, 104 Fixe VPF; QD 5t kontak QN - fee

(Konferenzraum) Kaffee fiir 7 P, 13:30 - 14:30 Uhr‘“ und Wasser fiir 7 Personen

09:00 - 13:00 Uhr: Besprechungen

Kanzlerin (g
10:30 - 13:00 Uhr: DB; Biro der
Bitte Kaffee & Kanzlerin; Bitte Wasserfiir 20 09:00 - 10:30 Unr: Jour Fixe StF
LudwigstraBe 23, 105 (Gustav- Wasser fur 8 Personen 07:45 - 09:00 Uhr: GBE2; I- Personen und Kaffee fur 15 (Arbeitsebene)
4 |Kriiger-Saal) bereitstellen - Personen bereitstellen, Dankel
09:00 - 10:30 Uhr: JF Flachen E5 -
Sekretariat E1 G
11:00- 12:00 Unr: GB 4 @ 08:30 - 11:00 Uhr: Jour Fixe PBY;
09:00 - 10:00 Uhr: ), @) - Sekretariat EL (D
BR 32 Werkstatt
LudwigstraBe 23, 116 Hanggebaude_Aquariennutzung T 13:30 - 15:30 Uhr: JF EL, E2, E3,E4, 11:00 - 12:00 Unr: (D
5 | (Besprechungsraum) ECHNIK E5 - Sekretariat E1, Sekretariat 1 (D

09:00 - 10:00 Uhr: Teammesting

-11 -



