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Outlook Konfiguration im FB03
Bitte den Anweisungen folgen:

Systemsteuerung aufrufen

Héchste Obereinstimmung

s (R
App

Apps

Systemsteuerung
& System Configuration > Ape
& systeminformationen >
[E Einstellungen » 7 Gffnen
Web durchsuchen
B sys - Webergebnisse anzcigen > Recent
Einstellungen (5+) A System
Ordner (7+) & Programme und Features

B Neuwerk- und Freigabecenter
® Geiste und Oruckes
B E-Mail (3280t - in 0
@ E-Mail (2281 - in0

& Gerate-Manager

m W installierte Updates

Anzeige auf groRe Symbole andern

Systemsteuerung B H

« v 1 > Systemsteuerung v (&) O Systemsteuerung durchsuchen

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige: Kategorie »

System und Sicherheit 21 Benutzerkonten
‘ Status des Computers Gberprifen 5& G Kontotyp andern €

Sicherungskopien von Dateien mit dem

Dateiversionsverlauf speichern

Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)

Darstellung und Anpassung

‘:% Netzwerk und Internet ‘ Zeit und Region
Netzwerks = nzei
Bitrw s K] <adigaben arzeigen o Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat andern
g Hardwareund Soupd Erleichterte Bedienung
¥ Gerate und Drucker anzeigen ' i i
Einstellungen empfehlen |assen
Gerat hinzufigen

5 " Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren
Haufig verwendete Mobilitatseinstellungen andern
Programme
[.J Programm deinstallieren
Programme beziehen
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Email (32-Bit) oder ahnlich aufrufen
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% o W
T H ¢ testeuug ¢ RSe Sytermirusungieienents
Emstelfungen det Computers anpatsen
=_r Anmeldeinformationaer B Asbetscidnes .1:1 Auitamatische Wiedergabs % Befutzerkaonte
N Cenien e edeichierie b =
b Hitloder - Lavhwerkversch \:1 Chapkartendeser (32-Bit) & Daterveruoreverlaul
Bedenung & »
P W
g Datum und Ubineit E Dol Commuand | Update ; Ensrgisoplionsn
L4
Esplores-Optionen ,,,'* Faubronravaltung $ Geride und Deucker
A Gerite-M Homabutng [efizee i B Intel® Geafikeinat v
Gerie- Manusges 1 mefireungsoptionen B Intel® Gaafkesnatelhunger
A s o ==} Administrator [32-8it) o ING=OF = gl
R Metowerk- und
i‘k nLef Lo Ghen j| - Mava [32-Bir} o Man LY = i
. == Fresgabecenter
MNVIDLW niew Deskiop y
P ¥ E NVIDLA Syatamyteueiundg * Prabembehancilung [:3 Programme und Festures
Manager
r g n AP QLI Confguration
H Fegian ‘: e MAREund ' 'J_ = GUI Configuratic A Shniftarten
= Detktopyerbindungen [32-Bar)
§ Skchern und & :
?’ Sicharheit und Wartung 'Ff- Wisdarheritslhm :} Somngd # Speichenplitne
a -~ S F AR . i

Profile anzeigen....

'@ Mail-Setup - Moni

E-Mail-Konten

E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten.

|\_;{

Datendateien
Andern Sie die Einstellungen fur die Dateien ;
= d Datendateien...
@3 die Outlook zum Speichern von E-Mail und =
Dokumenten verwendet.
Profile

E E—Mail-l:ontm... I

Mehrere Profile fdr E-Mail-Konten und
Datendateien einrichten. Normalerweise wird
nur eines benotigt.

<

L Profile anzeigen... | d

SchlieBen
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Hinzufiigen

(D E-Mail X

Allgemein

@Eialgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

|Tast

Eﬂﬂemen Eigenschaften = Kopieren...

Beim Start von Microsoft Outlook dieses Profil verwenden:
'l':f' Zu verwendendes Profil bestatigen

(®) Immer dieses Profil verwenden

Maoni ~

Abbrechen

Bitte den eigenen Nachnamen eingeben

J Neues Profil W
_,-) Neues Profil erstellen oK
Profilname: Abbrechen
Carle|
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Manuelle Konfiguration

() Konto hinzufigen x

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konto

(® E,Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen:

Abbrechen

POP oder IMAP auswahlen

(D Konto hinzufigen X

Dienst auswahlen

(® {Mit Outiook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst
Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben
zuzugreifen

() POP oder IMAP
Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

< Zuruck Abbrechen
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Ausfiillen wie unten angegeben und auf weitere Einstellungen

(B Konto hinzufigen X

Servereinstellungen
Geben Sie die Informationen ein, die zum Herstellen einer Verbindung mit einem Exchange ActiveSync-Dienst erforderlich sind.

Benutzerinformationen

1hr Name: Monika Carle

E-Mail-Adresse: onika.carle@kunst.uni-giessen.de
Serverinformationen

E-Mail-Server: wm. hrz.uni-giessen.de
Anmeldeinformationen

Benutzername: goooc]

Kennwort:  |sxeweas bt

[~] Kennwaort speichern
Offiineeinstellungen
E-Mail im Offlinemodus: ' Alle

< Zurick Abbrechen

Wenn alles richtig eingestellt wurde, sollte das so aussehen

Kontoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefihrt. Klicken Sie auf “SchlieBen™ um
fortzufahren.

Anhalten

l SchlieBen

Aufgaben Fehler

Aufgaben Status
\/ An Exchange ActiveSync-E-Mail-Server an... Erledigt
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Nach dem SchlieBen das vorherigen Fensters noch das neu
angelegte Profile zum Starten von Outlook auswahlen.

(D E-Mail X

Allgemein

@Enlgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

lcarte |

Hinzufugen... Entfernen Eigenschaften Kopieren...

Beim Start von Microsoft Outlook dieses Profil verwenden:

(O) Zu verwendendes Profil bestatigen

dleses Profil verwenden

oK Abbrechen = Ubernshmen

Somit ist das neue Postfach konfiguriert.
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Den USB-Stick mit der Datensicherung einlegen.

Die Sicherung von Outlook (backup.pst) mMuUss in den Ordner
»,eigenen Dokumente” auf dem Rechner kopiert werden.

©

el Kontoinformationen

Offnen und
Exportieren | [E1. monikacarle@kunstuni-giessende
=1 MaP/SMTP

Speichern unter

: = Konto hinzuftigen
Als Adobe PDF- -

Datei speichern F Kontoeinstellungen
vﬁ Andern der Einstellungen fur dieses Konto oder Einrichten weiterer
Kontoeinstellungen Verbindungen.
Drucken .
= Postfach aufrdumen
= Verwalten der GréBe Ihres Postfachs durch Leeren des Ordners
Office-Konto Tools zum “Geloschte Elemente” und Archivierung.
Aufrdumen -
Optionen
e a Regeln und Benachrichtigungen
s 5= Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen konnen Sie
Regeln und E-Mail-Nachrichten isi und
Benachrichtigungen verwalten empfangen, wenn Elemente hinzugefiigt, geandert oder entfernt

werden.

= Langsame und deaktivierte COM-Add-Ins
= ] COM-Add-Ins , die lhre Outlook- fahrung
‘COM-Add-Ins verwalten befreren)

©
Informationen O'H:r] e N

Offnen und

Exportieren Kalender &ffnen

m Eine Kalenderdatei in Outlook (ics, .vcs) &ffnen.

Speichern unter

Als Adobe PDF-

Lol Outlook-Datendatei 6ffnen
Datei speichern

Eine Outlook-Datendatei (.pst) 6ffnen.

Importieren/Exportieren

=
Drucken &= Dateien und Einstellungen importieren oder exportieren.
Office-Konto Ordner eines anderen Benutzers
- Einen von einem anderen Benutzer freigegebenen
Optionen Ordner 6ffnen.

Beenden
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m Qutlook-Datendatei offnen
T <« 951390 > Dokumente > Outlook-Dateien

Organisieren ~  Neuer Ordrner

N
= Dieser PC Hame

B 3D-Objekte @F) backup pst
= Bilder

[ Desktop

[ Dokumente

¥ Downloads

D Musik

i Videos

i Lokaler Datentra

_ Transcend (D)

¢ MML (\\winfile.u

~¢ FBO3-Kunst-Sek ' v <

X
v O "Outlook-Dateien” durchsuc..
=~ o @

Anderungsdatum Typ GroBe
13,12.2019 1318 Qutlook-Datendatei 12.169 KB

Dateiname: | backup.pst

v ‘ Outlook-Datendateien (pst)

Tools ~ Abbrechen

>

=1 &
i
Neue Neue
E-Mail Elemente ~ [

Mewu Laschen

4 Favoriten
Posteingang
Gesendete Elemente
Entwirfe

Geldschte Elemente 2733

Ell;{ lgnorieren

X Aufrdumen =

X

Laschen

& Junk-E-Mail ~

I monika.carle@kunst.uni-giessen.de

4 Outlook-Datendatei .

[ Geltschte Elemente 1973

=

In dieser Backup Datei sind die alten E-Mails, die alten
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Kalenderdaten, Adressbiicher, Aufgaben und Notizen enthalten.



