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1. Zu diesem Leitfaden

Der folgende Leitfaden soll Ihnen bei vielen Fragen helfen, die sich im Laufe Ihres Studiums
ergeben, z.B.:

» Wie bereite ich mich auf ein Seminar vor?
+ Wie kann ich meine Diskussionsfihigkeiten verbessern?
+ Wie gehe ich beim Verfassen eines Referates am besten vor?
» Wie zitiere ich richtig?
« Wie bereite ich mich am besten auf eine Klausur vor?
» Was geschieht, wenn ich mehr als zwei Sitzungen verpasst habe, und was ist eine Kom-
pensationsleistung?
« Und vieles andere.
Gieflen, den 15.04.2013

w
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2. Grundlagen des Arbeitens im Kontext der Lehrveranstaltungen

Wenn Sie einen wissenschaftlichen Text schreiben oder ein Referat halten, z. B. zu Donatellos
Skulptur des ,Heiligen Markus“ von Orsanmichele in Florenz, dann stiitzen Sie sich in der Re-
gel auf Informationen und Deutungsangebote, die Sie in der Fachliteratur vorfinden. Das ist
auch richtig und gut so! Verlangt wird ja nicht von Thnen, dass Sie bereits alles zum , Heiligen
Markus® wissen, sondern dass Sie Publikationen zum Thema kritisch rezipieren, diskutieren
und zusammenfassen kénnen und durch die (in Referat oder Hausarbeit offengelegte) Ver-
arbeitung der Publikationen auf eigene Beobachtungen oder neue Perspektiven zum Thema

kommen.

Im Sinne guter wissenschaftlicher Praxis und aus urheberrechtlichen Griinden zwingend
erforderlich ist, dass Sie die Quellen Ihres Wissens offenlegen und Beobachtungen, The-
sen und Vorgehensweisen anderer Autor/inn/en nicht als Thre eigenen ausgeben. Wenn
Sie eine/n andere/n Autor/in zitieren oder deren Gedanken auch nur umschreibend wie-
dergeben, miissen Sie das durch eine Fuinote zu Threm Text kenntlich machen. Das gilt
in gleichem Mafe fiir Referate (= Referat).

Geben Sie Thre Quellen nicht an, dann liegt ein Plagiat vor. Sollten wir Sie dabei erwischen,
wird Thre Leistung nicht anerkannt — weil es ja auch nicht die Ihre ist — und Sie bekommen
keinen Schein bzw. keine CP fiir die fragliche Lehrveranstaltung / Modulkomponente. Das st
eine vergleichsweise milde Strafe. An manchen Hochschulen, insbesondere in den Vereinig-
ten Staaten, werden Studierende, die des Plagiierens tiberfithrt werden, exmatrikuliert.

Folgende Beispiele zeigen Verwendungen eines Absatzes aus der Forschungsliteratur.
ALLE verwenden den Text in einer Weise, die ein Plagiat darstellt! Der exemplarische
Text aus der studentischen Arbeit ist dabei jeweils durch die Verwendung einer anderen
Schriftart markiert, plagiierte Stellen sind unterstrichen.

Originaltext: ,Inihrer Frithgeschichte war die Tafel im Westen vorrangig Triger eines sakralen
Bildnisses, das den Kult fiir die abgebildete ,Kultperson' gleichsam in Empfang nahm. Die Tafel
stellte also die ,Kultperson’ entweder zur ffentlichen Verehrung aus oder zur privaten Begeg-

! Adaptiert nach: Andy Gillet, Using English for Academic Purposes: A Guide for Students in Higher Education, 2011:

http://uefap.com/writing/writfram.htm (zuletzt besucht 1.7.2011).
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nung bereit. Im Kultbild begegnen wir erstmals einer Existenzform der selbstindigen Bildtafel.
Es war, wie in Rom, in einem dafir eingerichteten ,Schrein’ oder auf dem Kultplatz des Altars
lokalisiert und konnte in Prozessionen gleichsam wie eine Person in lebendige Bewegung ver-
setzt werden, also in eine Erfahrungsform wirklichen Lebens® (Hans Belting: Das Bild und sein
Publikum im Mittelalter. Form und Funktion friiher Bildtafeln der Passion, Berlin 1981, S. 28).

« Eine exakte Kopie und damit ein Plagiat ist eine Ubernahme ohne Kennzeichnung
durch Anfithrungszeichen. Z. B.: Die friihe Tafelmalerei stand im Kontext des Kultes.
Inihrer Frithgeschichte war die Tafel im Westen vorrangig Trager eines sakralen Bildnis-

ses, das den Kult fiir die abgebildete ,Kultperson’ gleichsam in Empfang nahm. Sie galt

als Stellvertreter der abgebildeten Person.

= Der unterstrichene Satz hitte in Anfithrungszeichen gesetzt und mit einer Funote versehen

werden miissen.

» Hier wird eine Stelle in paraphrasierter Version plagiiert, d.h. einige Worter und
die Satzstellung wurden verdndert, wihrend der Grofteil des Textes iibernommen
wurde: Zu Beginn wurde die Tafel im Westen vor allem fiir sakrale Bildnisse verwendet,
die Kulthandlungen stellvertretend fiir die dargestellte verehrte Person in Empfang

nahmen. Paraphrasierte Begriffe (= Umformulierungen) sind unterstrichen.

= Auch hier hitte an das Ende des Satzes eine Fufinote mit der exakten Seitenangabe gehért,
und zwar nichtals ,vgl. Belting 1981, S. 28, sondern als , Belting 1981, S. 28"

» Hier wurden die Reihenfolge des Textes und der verwendeten Begriffe gedndert
sowie Schwerpunkte durch Ausfiihrungen verschoben. Der Gang der Argumenta-
tion jedoch ist ebenso plagiiert: Gleich einer lebenden Person wurde das Kultbild im
Rahmen von Prozessionen in Bewegung versetzt. Die dargestellte ,Kultperson’ konnte

so offentlich verehrt werden. In anderen Kontexten ermdglichte die Tafel in ihrer Friih-
form als Trager eines sakralen Bildnisses auch private Begegnungen mit der ,Kultper-

.

son.

= Exakt ibernommene, aber im Vergleich zum Originaltext umgestellte Formulierungen sind
hier unterstrichen. An das Ende des Satzes hitte eine Fufinote mit der exakten Seitenangabe
gehort, und zwar nichtals ,vgl. Belting 1981, S. 28" sondern als , Belting 1981, S. 28"

+ Hier wurde eine einzelne Formulierung ibernommen, vielleicht weil sie dem Ver-
fasser der Hausarbeit so treffend erschien: Die Bilder stehen in liturgischem Kontext.
Sie sind auf dem Kultplatz des Altars lokalisiert und standen daher im Kontext kulti-

scher Handlungen.

- Die unterstrichene Formulierung hitte in Anfithrungszeichen gesetzt werden miissen. Auch
hier hatte an das Ende des Satzes eine Fufinote mit der exakten Seitenangabe gehért, und
zwar nichtals ,vgl. Belting 1981, S. 28%, sondern als , Belting 1981, S. 28"
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Vor unbeabsichtigten Plagiaten konnen Sie sich am besten schiitzen, indem Sie beim
Exzerpieren genau kennzeichnen, was umformuliert und was zitiert ist, und welche Be-
griffe Sie iibernommen haben (= Exzerpt). Ebenso wichtig ist es, das richtige Zitieren
zu lernen und zu iiben (= Hausarbeit, Formalia). Beim Verfassen einer Hausarbeit versi-
chern Sie mit der ,,Eigenstandigkeitserklarung®, dass Sie Ihre Quellen angegeben haben
(= Hausarbeit).

Eine der wichtigsten Arbeitsformen im Seminar ist die Diskussion. Sie werden wihrend Ihres
Studiums immer wieder in gréferen und kleineren Gruppen ein Referat, einen vorbereiteten
Text oder eine Frage diskutieren. Versuchen Sie im Verlauf des Studiums Thre Diskussions-
fihigkeiten zu verbessern. Die Fihigkeit, an einer Diskussion mitzuwirken und diese durch
die konzise und angemessene (ggf. diplomatische) Formulierung eigener Uberlegungen zu
beeinflussen, wird Ihnen nicht nur an der Universitit, sondern auch im Beruf niitzen. Die fol-

genden (]berlegungenZ sollen Thnen dabei helfen, aktivan Seminaren teilzunehmen.

‘Warum diskutieren wir?
« um ein Thema oder ein Themengebiet besser zu verstehen
« um Ideen zu testen und Informationen auszutauschen
« um dazuzulernen und das Gelernte zu strukturieren
« um das kritische Denken zu tiben
» um unsere Sprachfihigkeiten zu verbessern

Diskussionen kénnen Einstellungen und Vorstellungen verindern. Eine Gruppe kann durch
das Diskutieren zu einem Ergebnis oder einer Entscheidung kommen. Eine Diskussion er-
moglicht es, unterschiedliche Standpunkte und Ideen zu héren und die Argumente dafiir und

dagegen zu bewerten.

Strategien zur Verbesserung der Diskussionsfihigkeiten
Reflektieren Sie dariiber, wie Sie sich am besten an der Diskussion beteiligen. Achten Sie
gelegentlich auf Folgendes:

» Wie beteiligen sich Ihre Kommiliton/inn/en an der Diskussion?

« Wie stellen sie Fragen?

» Wie driicken sie Zustimmung und Kritik aus?

2 Adaptiert nach: , Diskussion Skills for Tutorials and Seminars®, The Learning Centre, The University of New South Wales, 2008.
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Versuchen Sie, das aktive Zuhéren zu iiben — auch wenn Sie sich nicht immer aktiv betei-
ligen, konnen Sie:
» sich Notizen machen, in denen Sie die wichtigsten Punkte der Diskussion zusam-
menfassen
+ das Gesagte evaluieren — z.B. dariiber nachdenken, wie es sich zum Thema der Sit-
zung oder des Seminars verhilt
+ iberpriifen, wieviel Sie verstanden haben: Versuchen Sie, das Gesagte im Kopf um-
zuformulieren

Eine der wichtigsten Voraussetzungen fiir die Teilnahme an der Diskussion ist die Vorberei-
tung. Lesen Sie Texte aufmerksam und erstellen Sie z. B. auf groferen Karteikirtchen eine Zu-
sammenfassung der Hauptthesen (diese werden auch bei der Vorbereitung auf eine Priifung
niitzlich sein).

Setzen Sie sich Ziele: Versuchen Sie, von Woche zu Woche Thre Teilnahme an der Diskussion
zu steigern. Fangen Sie klein an: Stimmen Sie dem Kommentar eines Kommilitonen oder ei-
ner Kommilitonin zu, oder stellen Sie eine Frage.
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Zwei Formen der Literaturrecherche werden Sie im Studium benétigen:

1. Die analoge Recherche in der Bibliothek: Machen Sie sich mit dem Signaturensystem ver-
traut und suchen Sie Literatur nach Epoche, Kiinstler/in 0.3. Die Zettelkidsten in der UB wur-
den bis 2003 gefiihrt; spiter erschienene Publikationen sind demnach nur in der Datenbank
registriert. Schauen Sie sich auch die Biicher an, die neben dem eigentlich gesuchten Buch
stehen, denn die Aufstellung der Bibliotheksbestinde folgt einer fachlichen Systematik.

2. Die digitale Recherche: Die meisten Bibliotheken haben ihre kompletten Bestinde inzwi-
schen digitalisiert. In Datenbanken kénnen Sie nach Autor/in, Titel, Stich- und Schlagworten
suchen; viele Zeitschriftenartikel lassen sich sogar herunterladen. Nicht nur zu Beginn des Stu-
diums empfiehlt es sich, an einer der Einfiihrungsveranstaltungen der Universititsbibliothek
(UB) teilzunehmen, um deren Aufbau und die Rechercheméglichkeiten kennenzulernen.

Datenbanken: Es gibt eine Reihe von Datenbanken, die sich zur kunsthistorischen Literaturre-
cherche eignen und unterschiedliche Vorteile haben.
« Anfangen sollten Sie im OPAC der JLU, da Sie dann auf die Biicher vor Ort zugreifen
kénnen: http://opac.uni-giessen.de
Uber das Katalogportal kénnen Sie hier auch deutschlandweit Biicher suchen, die Sie

dann tiber die Fernleihe bestellen kénnen.

8 Studienleitfaden fiir Studierende des Instituts fiir Kunstgeschichte an der JLU

« Fir Kunsthistoriker/innen ist der OPAC des Kunstbibliotheken-Fachverbunds Flo-
renz-Miinchen-Rom, Kubikat, besonders niitzlich: http://www.kubikat.org
Zwar sind die Bibliotheken selbst weit entfernt. Kubikat ist jedoch meistens der beste
Weg, einen Uberblick iiber die Literatur zu Kiinstler/inn/en, Themen, grofleren und
speziellen Forschungsgebieten zu erhalten, weil die Bestinde sehr umfassend sind
und viele Aufsitze aus Sammelbinden oder Zeitschriften ebenfalls erfasst sind. Wir
empfehlen eine kombinierte Recherche aus Kubikat und Gieener OPAC. Nehmen
Sie diese Recherche frithzeitig vor, damit Sie wissen, was vor Ort zu haben ist und was
nicht. Langst nicht immer sind die fiir Sie einschligigen Biicher und Aufsitze auch in
Giefen zu haben. Wir erwarten von Ihnen, dass Sie sich in diesem (hiufigen) Fall um
Einsichtnahme in benachbarten Bibliotheken wie denen in Marburg und Frankfurt
kiimmern oder Fernleihbestellungen aufgeben.

« Ein guter Startpunkt ist auch http://www.jstor.org. JSTOR ist nur im Netz der Uni zu-
ginglich. Hier kénnen Sie Aufsitze aus einschligigen kunsthistorischen Zeitschriften
lesen und als PDF-Dateien herunterladen oder ausdrucken (z.B. Zeitschrift fiir Kunst-
geschichte; Gesta; Speculum; Marburger Jahrbuch fiir Kunstgeschichte; Art Bulletin).
Wenn Sie nach schnell verfiigbaren Aufsitzen suchen oder einen ersten Uberblick iiber
ein Forschungsfeld gewinnen méchten, kénnen Sie hier nach gezielten Begriffen (z. B.
,Tizian®, ,Bernwardstiir", ,Niello“ 0.4.) suchen. Unter ,Search“ - ,Basic Search* lisst
sich die Suche auch nach Fachgebiet einschrinken. Achtung: Je nach Zeitschrift sind die
Ausgaben der letzten 4-5 Jahre und/oder sehr frithe Jahrginge nicht erfasst.

Das Lesen und Verstehen inhaltlich und methodisch anspruchsvoller Texte ist ein wesentlicher
Bestandteil des Studiums der Kunstgeschichte. Es wird von [hnen erwartet, dass Sie bestimm-
te Texte in Vorbereitung auf eine Seminarsitzung lesen und sich kritisch damit auseinander-
setzen, um im Seminar selbst an der Diskussion teilnehmen zu kénnen.

Im Laufe Ihres Studiums werden Sie verschiedene Formen des Lesens erarbeiten und diese
iiben. Die wichtigsten Lektiireformen werden im Folgenden beschrieben®. Uberlegen Sie vor-
her: Lesen Sie den Text, um sich Informationen zu holen bzw. Wissen anzueignen, oder lesen
Sie ihn, um ihn zu verstehen und interpretieren zu konnen? Meistens wird beides verlangt!
+ Sie konnen einen Text iiberfliegen und dabei nach spezifischen Begriffen oder Formulie-
rungen suchen — diese Methode lasst sich mit der Suche nach einem Namen im Telefon-

3 Die Unterteilung ist angelehnt an die ,Reading Skills” Seite des ,Learning and Teaching Enhancement Unit” der

University of Southampton: http://www.studyskills.soton.ac.uk/studytips/reading_skills.htm
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buch vergleichen. Meistens werden Sie diese Art des Lesens brauchen, wenn Sie nach der
Erwihnung eines bestimmten Kunstwerks/Kiinstlers 0.4d. im Text suchen, oder wenn
Sie sich durch Uberfliegen der Einleitung einen ersten Uberblick iiber Umfang und In-
halt einer bestimmten Studie verschaffen wollen.

+ Sie konnen einen Text iiberfliegen, um die wesentlichen Punkte zu erfassen (und Details
vorerst ignorieren) — diese Methode lisst sich mit dem Lesen einer Zeitung vergleichen.
Sie ist besonders niitzlich, wenn Sie sich in ein Thema einlesen und sich dabei erst einmal
einen Uberblick verschaffen wollen.

« Um Informationen korrekt aus einem Text zu extrahieren sowie diesen zu verstehen,
werden Sie den Text genau lesen miissen, d.h. bei komplexen Texten meist auch (in Ab-

schnitten) mehrmals.

Lesen Sie die Texte, die Sie fiir ein Seminar, fiir ein Referat, eine Hausarbeit oder eine Klausur
vorbereiten, aktiv. Stellen Sie sich z. B. vorab konkrete Lesefragen (Was will ich herausfinden?
Wie lautet das Thema der Seminarsitzung — auf welche Aspekte hin soll ich den Text also le-
sen?). Machen Sie sich Notizen — auch wenn der Text nicht wichtig genug ist, dass Sie ihn ex-
zerpieren wollen (= Exzerpt), so helfen Ihnen Ihre Notizen dabei, den Text umzuformulieren,
die wichtigsten Begriffe abzuschopfen und den Text dadurch besser zu verstehen und erinnern
zu kénnen. Besonders wihrend des Leseprozesses vor einer Hausarbeit oder einem Referat
ist es manchmal sinnvoll, sich ein Diagramm zu erstellen: Auf welche weiteren Publikationen
verweist die Autorin/der Autor? Kénnten IThnen diese fiir Ihre Fragestellung weiterhelfen? Ar-

beitet sie/er mit Begriffen anderer Autor/inn/en, die Sie nachschlagen miissen?
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Bildauswahl und Bildprasentation sind zentral fiir ein gutes Referat. Halten Sie bereits bei der
Literaturauswertung nach geeigneten Bildern Ausschau!
Folgende Schritte sind zu empfehlen, wenn Sie fiir ein Referat oder eine Hausarbeit nach ei-

nem bestimmten Bild suchen:

» Sie werden zunichst in der Bilddatenbank prometheus suchen: http://www.pro
metheus-bildarchiv.de/. Die JLU Gieflen ermdglicht Ihnen von den Rechnern der Uni-
versitit einen kostenlosen Campus-Zugang. Einen ebenfalls kostenlosen persénlichen
Zugang zu prometheus, denn Sie dann auch zuhause nutzen kénnen, sollten Sie sich so
bald wie méglich bei der Medienpadagogischen Arbeitsstelle des Fachbereichs 04 besor-
gen (Raum G 239; Infos zu prometheus siehe auch auf der Homepage des Fachbereichs
04 unter Medienpidagogische Arbeitsstelle). Suchen kénnen Sie in der Datenbank
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nach dem Namen des Kiinstlers/der Kiinstlerin, nach Objekten, nach Titelstichworten,
Sammlungen etc. Probieren Sie verschiedene Méglichkeiten durch.

+ Sollte das von IThnen gesuchte Werk nicht in prometheus oder dort nur in schlechter
Abbildungsqualitit verfiigbar sein, suchen Sie in der Bibliothek nach einer guten Abbil-
dung. Oft haben Ausstellungskataloge, Kiinstlermonographien oder Bestandskataloge
der Museen, in denen sich das Bild befindet, hochwertiges Bildmaterial — das gilt ins-
besondere fiir Publikationen jiingeren Datums. Geben Sie dann bei den wissenschaftli-
chen Hilfskriften (in Zimmer Nr. G 338, Offnungszeiten unter Aktuelles auf der Insti-
tutshomepage) einen Scan in Auftrag. Stellen Sie dazu neben der Signaturund Seitenzahl
der Abbildung in der Publikation, aus der gescannt werden soll, so viele Informationen
wie méglich bereit, wenn diese nicht schon unter dem Bild oder im Abbildungsverzeich-
nis der Publikation stehen (Datierung, Name des Kiinstlers/der Kiinstlerin, Aufbe-
wahrungs- bzw. Standort, Mafe, Technik). Fiillen Sie ein Bestellformular fiir die von
Ihnen gewiinschten Abbildungen aus, das sie entweder im Hilfskraftzimmer oder auf
der Institutshomepage zum Ausdruck erhalten. Das Scannen kann bis zu zwei Wochen
dauern, es ist also ganz wichtig, dass Sie frith genug schauen, ob Bildmaterial vorhanden
ist. Beachten Sie, dass schlechte Abbildungen in Ihrer Prisentation einen Punktabzug
bei der Leistungsbewertung zur Folge haben konnen.

+ Wenn weder in prometheus noch in der Bibliothek angemessenes Bildmaterial zu finden
ist, kann in Ausnahmefillen auf eine Bildrecherche im Internet (z.B. iiber google) zuriick-
gegriffen werden. Achten Sie bei der Bildauswahl im Internet darauf, dass es sich wirk-
lich um eine Abbildung des gesuchten Originalwerks und nicht um dessen kommerziell
vertriebene Reproduktion oder gar nur um einen Ausschnitt oder ein Detail handelt.
Ebenso wichtig ist fir die Prasentation eine ausreichend hohe Auflésung. Richtwert ist
die Projektionsauflésung des Beamers, durch die sich eine Mindestbreite von 1000 Pi-
xeln und eine Mindesthohe von 750 Pixeln ergibt. Innerhalb einer Bildsuche bei Google
konnen Sie iiberpriifen, ob diese Anforderungen gegeben sind, indem Sie bei den Ka-
tegorien zur Verfeinerung der Suche auf der linken Bildschirmseite auf die Kategorie
»Grof“ klicken: Die Auflésung der jeweiligen Bilder wird ihnen in der Vorschau beim
Uberfahren mit dem Mauszeiger angezeigt. Eine Ausnahme beziiglich der Internetquel-
len stellen einzelne Projekte, wie z.B. das Google Art Project, Digitalisierungen von
Handschriften durch Bibliotheken oder das Bildarchiv Foto Marburg dar. Leider gibt
es fiir diese Ressourcen keinen zentralen Katalog und sie werden nur in Ausnahmefillen
als Ergebnis einer Google-Recherche angezeigt. Auf solche Quellen weisen wir Sie dann

im Kontext der Lehrveranstaltungen hin.

Wie Sie die Ergebnisse Ihrer Bildrecherche und -bestellungen am besten fiir die Prasentation

im Rahmen eines Referates einsetzen, lesen Sie unter 3.1 (= Referat).
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Das im Folgenden Gesagte gilt natiirlich nicht nur fir Bilder im engeren Sinne, sondern auch
fiir andere Objekte!

Die ,Kunst® der Bildbeschreibung werden Sie im Laufe Thres Studiums der Kunstgeschichte
immer wieder iiben. Eine klare, angemessene und sprachlich konzise Bildbeschreibung wer-
den Sie in Referaten (= Referat) und Hausarbeiten (= Hausarbeit) verwenden miissen. Sie
werden lernen, die Beschreibung zu einem notwendigen, vorbereitenden Bestandteil kunst-
wissenschaftlicher Analyse und Interpretation werden zu lassen. Die folgenden Uberlegungen
sollen Thnen deutlich machen, dass Beschreibung und methodisch-interpretative Uberlegun-
gen zusammenhingen und Thnen vermitteln, wie Sie die Bildbeschreibung am besten iiben.
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Es gibt zahllose Fragen, die wir an ein Werk stellen konnen, und jede Frage produziert ihren
je eigenen Blick auf das Werk. Wenn Sie etwa die , Briefleserin” von Vermeer aus bildtheoreti-
scher Sicht beschreiben, dann wird ihr Hauptaugenmerk auf dem Fenster und dem Vorhang
als visuelle Metaphern des Sehens und des Bildes liegen. Entsprechend werden Sie Vergleichs-
beispiele suchen und sich etwa Rembrandts Kasseler ,Heiligen Familie” zuwenden, vor der
ein fingierter Vorhang hingt. Wenn Sie hingegen eine geschlechtergeschichtliche Brille auf-
setzen, wird Thnen Vermeers Leserin, die Inszenierung ihres Kérpers im Raum und die Frage
nach der Intimitit des dem Auge verborgenen Briefinhalts wichtiger sein.

Eine Bildbeschreibung beginnt zunichst einmal mit einer Bestandsaufnahme des Sichtbaren.
Dazu gehoren Beobachtungen zur Materialitit oder Farbigkeit des Werks, zur Rahmung und
zur urspriinglichen Sichtbarkeit.

Was sehe ich, was sehe ich vielleicht nur halb, mit welcher riumlichen Situation haben wir es
zu tun? Wie stehen die Bildelemente zueinander (sowohl riumlich als auch planimetrisch —
also auf der Fliche gesehen)? Kann ich ein Liniengeriist iiber die Bildelemente legen, das mog-
licherweise sinnerfiillte Zusammenhinge produziert, ihnlich wie Worter, die zusammenklin-
gen? Wird mein Auge gefiihrt durch solche Vektoren, und/oder sind es Personen im Bild, die
meinen Blick anziehen und weiterlenken? Gibt es Irrwege des Blicks, penetrante Details, auf
die mein Auge immer wieder fillt, auch wenn ich es nicht will? Auf dieser Ebene muss ich noch
nicht sofort deuten, hier geht es um ein genaues Beobachten und um behutsames sprachliches
Formulieren, dann lassen sich im nichsten Schritt aus diesen Beobachtungen Fragen ableiten,
vielleicht auch schon Schliisse, die sich im Kontext von Referat und Hausarbeit auf die gewihl-

te Fragestellung beziehen.

Die Beschreibung einer Skulptur, eines Teppichs, eines Glasfensters, eines Bauwerks, einer
sogenannten Installation oder Performance etc. braucht andere Taktiken als die Beschreibung
eines flichigen Bildes. Deshalb ist es wichtig, dass Sie die Medialitit des Werks gleich eingangs
thematisieren. Sie hat groflen Einfluss auf Thren Umgang mit dem Werk und IThre Fragestel-

lung!

Wenn Sie genau hingeschaut haben, wenn Sie sich hinreichend iiber die Entstehungsumstin-
de des Werkes, iiber Kiinstler/in, Auftraggeber/in etc. informiert haben, dann gibt es keine
,wahre’ oder ,falsche’ Interpretation, sondern nur gut oder schlecht gefiihrte Argumentatio-
nen, angemessene oder unangemessene Fragestellungen. Die meisten Werke sind ohnehin
mehrdeutig, sei es, dass es einfach nicht mehr moglich ist, sich zu den urspriinglichen Inten-
tionen der Kiinstler und Auftraggeber vorzuarbeiten, sei es, dass Mehrdeutigkeit schon die
zentrale Botschaft des Werks ist. Ambivalenzen und Ambiguititen gelten in vielen Epochen
geradezu als Kennzeichen guter Kunst.
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Auflerdem: Das Werk entsteht auch immer wieder neu in den Augen des Betrachters bzw.
der Betrachterin, also im Betrachtungsakt. Sie sollten differenzieren zwischen einer Erfor-
schung der urspriinglichen darstellerischen Intentionen und Werkfunktionen und dem, was
Sie selbst an zeitgendssischen Frageinteressen an das Werk herantragen. Beides hat seine Be-
rechtigung. Thr Blick ist immer verankert im ,Hier und Jetzt, gespeist durch Ihre Erfahrungen
und Wahrnehmungsgewohnheiten. Alles was Sie tun kénnen, ist sich mit Geduld ein Wissen
iiber historische Betrachter/innen zu erarbeiten — Sie werden natiirlich niemals mit den , Au-
gen” eines Menschen des 11. oder 17. Jahrhunderts sehen kénnen. Dies ist ein Umstand, der
einen manchmal verzweifeln lisst, der aber auch fiir eine schone Grundspannung beim wis-
senschaftlichen Arbeiten sorgt!

Zur Bildbeschreibung zwei Lektiiretipps:

Sehen und Sagen. Das Offnen der Augen beim Beschreiben der Kunst, hrsg. v. Ernst Rebel,
Ostfildern 1996

Daniel Arasse, Guck doch mal hin. Was es in Bildern zu entdecken gibt, K6ln 2002

Wie kann ich das Bildbeschreiben praktisch iiben? Allein vor einem Buch mit einer Abbildung
und vor einem noch leeren Blatt Papier ist das manchmal schwer. Daher:

Besuchen Sie Museen und Ausstellungen mit Freunden — beschreiben Sie, was Sie sehen,
diskutieren Sie miteinander und vergleichen Sie Ihre Beobachtungen. Wem sprang was als
erstes ins Auge? Sie werden merken, wie unterschiedlich die Zuginge zu einem Bild sein
konnen.

Setzen Sie sich nicht dem Druck aus, alles gleich zu verstehen und zu deuten, was Sie sehen,
oder dies in geordneter Form auszusprechen. Bevor es an die sprachlich klare und schliis-
sig aufgebaute Analyse geht, notieren Sie doch erst einmal wild und frei Beobachtungen,
machen sich vielleicht Skizzen, fragen sich erst einmal, was Sie nicht verstehen, was sie viel-
leicht irritiert oder Ihr Auge magisch anzieht — das ist (ent-)spannender, als sich gleich zu
Beginn mit einem Ikonographie-Lexikon bewaffnet an eine Erhebung des symbolischen
und sonstigen Bildinventars zu machen.
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Ein Exzerpt ist eigentlich (laut Duden Fremdwérterbuch, 1997) ein schriftlicher, mit dem
Text der Vorlage iibereinstimmender Auszug aus einem Werk.

Als wissenschaftliches Arbeitsinstrument ist ein Exzerpt eine Textsorte, die durch wortliche
oder paraphrasierende Ausziige die sorgfaltige Lektiire eines wissenschaftlichen Textes aus
einer bestimmten Perspektive dokumentiert. Das Exzerpt ist dementsprechend keine ,objek-
tive’ Zusammenfassung eines Textes, sondern gibt den Stand eigener Interessen oder einer ei-
genen Fragestellung wieder. Das kann die Fragestellung einer Hausarbeit sein oder das Thema
eines Seminars. Das Exzerpt sortiert die Informationen, Aussagen, Thesen und den Argumen-
tationsverlauf des Textes den Bediirfnissen des Lesers/der Leserin entsprechend. Ziel eines
Exzerptes ist es erstens, den Text schneller iiberschaubar, d. h. besser verstandlich und leichter
erinnerbar zu machen. Zweitens lisst das Exzerpt einen Text zu einem handlichen Werkzeug
werden, das fiir die weitere Arbeit damit, z. B. die Erstellung eines eigenen Textes, niitzlich ist.

Wihrend IThres Studiums werden Sie zahlreiche Exzerpte anfertigen — sei es, dass Sie als
Kompensationsleistung ein Exzerpt einreichen miissen, sei es, dass Sie sich auf eine Klausur
vorbereiten oder Texte fiir eine Hausarbeit lesen und zusammenstellen. Uberlegen Sie sich
daher am besten gleich zu Anfang Ihres Studiums eine einheitliche Vorgehensweise. Folgende

Elemente sind wichtig:

» Machen Sie vollstindige bibliographische Angaben.

« Arbeiten Sie mit Seitenzahlen, damit Sie, wenn Sie das Exzerpt z. B. fiir eine Hausarbeit
noch einmal anschauen, direkt die zitierfihige Seite des Textes finden.

« Unterscheiden Sie auch im Schriftbild zwischen direkten Zitaten (die Sie mit doppelten
Anfithrungszeichen kennzeichnen), Umformulierungen des Textes und eigenen Kom-
mentaren (unten im Beispiel in eckigen Klammern).

« Fiir Ihr eigenes Exzerpt, das der Vorbereitung eines Referats oder einer Hausarbeit
dient, miissen Sie keine vollstindigen Sitze formulieren. Wichtiger ist es, dass die Struk-
tur des exzerpierten Textes deutlich wird (z.B. durch Absitze, Kennzeichnung eines

neuen Arguments).

Im Folgenden sehen Sie ein Beispielschema fiir ein Exzerpt — letztlich ist es Ihnen natiirlich
selbst iiberlassen, welche Form Sie fiir sich wihlen. Das Exzerpt wurde im Kontext des Me-
thodenmoduls verfasst, d.h. im Zusammenhang mit einem Interesse an kunstgeschichtlichen
Methoden und Theorien.
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Gustav FRANK und Klaus SACHS-HOMBACH, ,Bildwissenschaft und Visual Culture Studies”,
in: Klaus SACHS-HOMBACH (Hrsg.), Bild und Medium. Kunstgeschichtliche und philosophi-
sche Grundlagen der interdisziplindren Bildwissenschaft, Koln 2006, S. 184-196

S.184 1. Einleitung Thema: Vergleich von Bildwissenschaft und Visual Culture Studies
in historischen und wissenschaftspolitischen Zusammenhéngen - denn: ,Die Be-
schéftigung mit Bildern [...] beruht [...] auf teilweise sehr unterschiedlichen aka-
demischen Kulturen und intellektuellen Denkstilen” *1

Wurzeln dt. Bildwissenschaft: systematische Interessen der Philosophie
Wurzeln Visual Culture Studies: Cultural Studies und Dekonstruktivismus *2

S.185 2. Kultureller Blickwinkel der Bildwissenschaft *3
Herstellung, Verbreitung, Rezeption eingebettet in kulturelle Praktiken

— Bildwiss. mit Anspruch, ,addaquate Beschreibung der grundlegenden Struktu-
ren und Wirkungszusammenhéange von Bildern zu liefern” muss daher reflektie-
ren, wie Bildverwendungen und kulturelle Traditionen und Veranderungen sich
gegenseitig beeinflussen

[vgl. Ikonographie — was ist der Unterschied?]*4

Im Gegensatz zu den Sprachwissenschaften ...

*1: Hier handelt es sich um ein Zitat, in dem sogar Aussparungen bereits notiert sind, und
das sich dementsprechend so weiterverwenden ldsst.

*2: Abgekiirzt werden hier Thesen bzw. Hauptaussagen eines Abschnitts wiedergegeben —
dadurch, dass die Seitenzahl am linken Rand (oben) steht, weil man, wo diese Aussage
zu finden ist, falls man sie komplett zitieren wollte.

*3: Die Originalgliederung des Aufsatzes ist unterstrichen, damit auch die von den Autoren
vorgesehene Struktur deutlich wird (in den Vordergrund tritt insgesamt aber die eigene
Strukturierung, die bei einem Exzerpt durch das Primat des eigenen Interessenshori-
zonts von der urspriinglichen abweichen kann).

*4: Hier wird mit eckigen Klammern gearbeitet, um einen eigenen Kommentar, eine Frage
oder eine Idee einzufiigen, die der Leserin an dieser Stelle beim Lesen einfiel; in eigenen
Kommentaren wird das eigene Interesse am Text oder die eigene Fragestellung noch
einmal deutlich, und die Idee oder Frage kann ggf. weiterverfolgt werden.
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Das Protokoll hilt so sachlich wie moglich die wesentlichen Gedanken bzw. Aussagen und/
oder den Verlauf einer Seminarsitzung oder eines Vortrages fest. Das Protokoll ist keine
wértliche Dokumentation des Hergangs, sondern eine iiberblicksartig formulierte Nieder-
schrift, die vor allem der Ordnung der Informationen, Gedanken und Argumente dient.

Zu unterscheiden sind das Verlaufsprotokoll und das Ergebnisprotokoll. Das Protokoll eines
wissenschaftlichen Vortrages kombiniert beide Formen, wenn sowohl der Vortrag selbst als
auch die anschlieSende Diskussion protokolliert werden.

Das Ergebnisprotokoll bringt die behandelten Themen und Informationen in eine sinnvolle
Ordnung. Es referiert und systematisiert die Kernaussagen des Vortrags und sollte — sofern
mdglich - enthalten:

+ das Thema des Vortrages / der Seminarsitzung, Datum, Name der/des Referent/in/en
* Arbeitsschritte und behandelte Fragestellungen
« Teilergebnisse und Gesamtergebnis

« offene Fragen

Das Verlaufsprotokoll, der zweite Teil, dokumentiert den anschlieBenden Diskussionsverlauf.
Dort werden Fragen und Antworten in den wesentlichen Ziigen (nicht wortlich) notiert, nicht
aber die Eigennamen der Fragenden, der Stil des Vortrages, zwischenmenschliche Befindlich-
keiten etc.
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3. Prufungsformen

3.1.1 Ziel des Referates

Ziel eines Referates ist es, dass Sie sich selber Wissen erarbeiten, sich intensiv mit Objekten
im Zusammenhang mit der Seminarthematik auseinandersetzen und die strukturierten Re-
sultate Ihrer Untersuchung Ihren Kommiliton/inn/en vermitteln. Auf der Basis einer eigenen
Fragestellung soll Ihr Referat die Grundlage fiir eine Diskussion schaffen. Ebenso wie in der
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Hausarbeit (= 3.2 Hausarbeit) gilt es, Forschungsansitze kritisch zusammenzufassen und in
der Vermittlung Ansitze anderer Autor/inn/en als solche erkennbar zu machen (und nicht als
die eigenen auszugeben). In der Kunstgeschichte ist die sinnvollste Prisentationsform meist
die Kombination von einem Vortrag mit einer Bildprisentation (Powerpoint oder ein anderes

Programm) und einem Thesenpapier (= 3.1.3 Prisentation).
3.1.2 Vorbereitung

Die Entscheidung fiir ein Referatsthema: Machen Sie diese Entscheidung am besten nicht von or-
ganisatorischen/terminlichen/pragmatischen Erwagungen abhingig, sondern gehen Sie nach
Interesse oder Neugier an einem Thema. Warten Sie nicht auf die erste Seminarsitzung, in der
im Allgemeinen die Referatsthemen vorgestellt und die Referate vergeben werden. Diese Sit-
zungen sind oftmals inhaltlich sehr kompakt und setzen Sie moglicherweise unter einen ganz
unnétigen Entscheidungsdruck, zumal wenn das Seminar voll ist und es entsprechend ,Ger-
angel’ um die Themen gibt. Meist hingen die Referatslisten vor Semesterbeginn aus und/oder
sind bei Stud-IP eingestellt. Wenn Sie sich fiir ein friih im Semester liegendes Referatsthema in-
teressieren, ist es also wichtig, dass Sie sich mit den Dozentinnen/Dozenten rechtzeitigin Ver-
bindung setzen und noch vor der ersten Seminarsitzung einen Beratungstermin vereinbaren.

Themenfindung/Materialrecherche: Das Referatsthema ist eingegliedert in den thematischen
Rahmen des Seminars. Der Umriss eines einzelnen Referatsthemas ist meist aus der themati-
schen Gliederung des Seminars ersichtlich. Diese grobe Vorgabe gilt es zunichst zuzuspitzen.
In den ersten Tagen nach der Entscheidung fiir ein Referatsthema sollten Sie mit Threr Dozen-
tin/Threm Dozenten sprechen - vielleicht hat sie/er bereits Literaturhinweise oder Ideen zum
Vorgehen. Eigenstindig sollten Sie dann eine erste Literatur- und Bildrecherche durchfiihren:
Was ist an Literatur in Gieflen vorhanden, gibt es bereits gute Abbildungen in prometheus
oder woanders? Miissen Sie Biicher iiber die Fernleihe bestellen oder Bilder einscannen las-
sen? Geben Sie eventuelle Bestellungen so frith wie moglich in Auftrag, denn das Einscannen
kann bis zu zwei Wochen dauern (= Bildsuche/Bildbestellung). Informationen zur Literatur-
recherche finden Sie oben (- Literaturrecherche).

Lesen: Fangen Sie spitestens zwei Wochen, besser: einen Monat vor Threm Referatstermin
damit an, die Literatur, die Sie ausgewihlt, ausgeliehen oder bereits kopiert haben, genau zu
lesen. Dabei werden Sie (in den Fufinoten oder Literaturverzeichnissen) auf weitere wichtige
Publikationen zum Thema stofen — deshalb ist es wichtig, frith genug mit dem Lesen anzu-
fangen.

Machen Sie sich beim Lesen Notizen: Was hat die Forschung bisher an dem Thema interes-
siert? Mit welcher Zielsetzung widmen sich bestimmte Autorinnen/Autoren dem Thema? Wie
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gehen diese in Threr Argumentation vor? Ergeben sich dadurch Fragen fiir Sie? Sichern Sie
Thre Informationen ab: Notieren Sie sich immer die genaue Fundstelle/die genauen bibliogra-
phischen Angaben und die Seitenzahlen der Thesen/Informationen (= Exzerpt)! Versuchen
Sie immer wieder, das, was Sie an dem Thema interessiert, zu formulieren. Gibt es vielleicht
Fragen, die in keinem der von Ihnen gelesenen Texte gestellt wurden? Durch die stindige Aus-
einandersetzung mit diesen Punkten gelangen Sie zu einer eigenen Fragestellung. Falls Sie
in dieser Hinsicht unsicher sind: Vereinbaren Sie eine Sprechstunde mit der Dozentin/dem
Dozenten.

Ordnen: Entwickeln Sie eine eigene Meinung! Verstecken Sie sich nicht hinter Floskeln, son-
dern markieren ganz deutlich Ihren jeweiligen Standort als Sprecher/in oder Schreiber/in
gegeniiber den aus der Sekundirliteratur entnommenen Inhalten. Geben Sie immer offen zu,
wenn Sie etwas nicht verstanden haben. Stellen Sie méglichst eigene Fragen oder die Fragen,
die im Seminar wichtig sind, und vergleichen Sie diese dann mit den in der Sekundirliteratur
vorgefundenen Beobachtungen. Es geht kaum jemals darum, eine Lésung oder eine Auflsung
aller sich auftuender Widerspriiche, auf die Sie gestofen sind, vorzunehmen, sondern darum,
Aspekte eines Themas zu gewichten, Thesen aufihre Stichhaltigkeit zu iberpriifen und gegen-
einander abzuwigen etc.

3.1.3 Prisentation

Vortragsform: Sie konnen sich entscheiden, ob Sie frei sprechen oder den Vortrag ablesen
mochten. Beide Formen haben Vor- und Nachteile: Das freie Sprechen erlaubt es Ihnen stir-
ker mit Threm Publikum zu interagieren, wihrend Sie beim Ablesen darauf achten miissen,
nicht zu schnell zu sprechen und keine zu komplexen Sitze zu formulieren. Ein ausformulier-
tes Referat ist keine schriftliche Arbeit; dementsprechend sollten Sie daraufachten, einen ,Re-
de"Text zu formulieren (keine Schachtelsitze, wichtige Aussagen umformuliert wiederholen,
knappe Zusammenfassungen einbauen). Sinnvollerweise sollten Sie immer wieder vom Blatt
aufblicken und das Publikum adressieren. Umgekehrt sollten Sie beim freien Sprechen darauf
achten, dass Sie nicht zu umgangssprachlich werden. Hier ist es wichtig, sich eine Struktur
einzuprigen, damit Sie sich an die vorgegebene Zeit halten konnen. Egal, fiir welche Form Sie
sich entscheiden - Sie sollten Ihr Referat méglichst vor Publikum (Freund/inn/en, Kommili-
ton/inn/en) einmal iiben, um die Klarheit des Vortrags und Ihre Zeitplanung zu iiberpriifen.

Linge: Es gibt Kurzreferate, lingere Referate, Einzel- und Gruppenreferate. Stellen Sie sicher,
dass Sie wissen, welche Form gefragt ist und wie Sie dementsprechend Ihr Referat gliedern.
Sprechen Sie auch in dieser Hinsicht mit dem/der Dozent/in.

Thesenpapier: Das Thesenpapier unterstiitzt Ihre Prisentation und sollte kurz und iibersicht-
lich sein: In der Regel reicht eine Seite. Die hier prasentierten Informationen sollten fiir Thre
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Kommiliton/inn/en niitzlich sein und Anregungen zum Mitdenken und Nachlesen enthal-
ten. Neben der Gliederung des Referats und den Literaturangaben konnen wichtige Zitate
(mit Quellenangabe!), Kerndaten, Fachtermini, Thesen und Diskussionsfragen darin enthal-

ten sein. Das Thesenpapier ist Teil der Leistung und kann in die Benotung mit einfliefen.

Mediale Priisentation: Zur Prisentation des gesammelten Bildmaterials (- Bildsuche/Bildbe-
stellungen) stehen Ihnen folgende Moglichkeiten zur Verfiigung:
das Prisentationsmodul innerhalb von Prometheus
» projektor+editor (Software und Anleitung unter:
http://prometheus-bildarchiv.de/de/tools/programs/projektor-editor)
» Powerpoint
* Prezi

Falls es Thnen an Erfahrung im Umgang mit Powerpoint oder Prezi mangelt: Die Koordina-
tionsstelle Multimedia (KOMM) bzw. das Hochschulrechenzentrum (HRZ) bieten im Rah-
men der AFK-Veranstaltungen regelmifig Einfithrungskurse an. Prisentationskompetenz
ist zum einen wesentlicher Teil der im Studium zu erwerbenden Medienkompetenz und zum
anderen unabhingig von ihrer beruflichen Perspektive eine Schliisselqualifikation, die sich
nicht auf die Beherrschung der Technik beschrinkt.

Neben den technischen Details bitten wir Sie, Folgendes zu beachten: Die Bildprasentation
dient dazu, Ihren Vortrag zu unterstiitzen und zu erldutern. Bild und Text sollten sich auf
sinnvolle Weise erginzen. Falls Sie lingere Textabschnitte (z.B. Zitate) in Threr Prisentation
verwenden, sollten Sie diese auch vorlesen, damit Thr Publikum nicht lesen muss, wihrend
Sie bereits im Vortrag fortfahren. Ebenso ist auf ein gut lesbares Schriftbild (Schriftgrofie und
Kontrast) in der Prisentation zu achten. Versetzen Sie sich bei der Vorbereitung des Referates
immer selbst in die Rolle der Zuhdrerin/des Zuhérers. Achten Sie auf die Qualitat der Bil-
der, die Sie zeigen. Das, was Sie besprechen — Details des Bildes, Farbgebung — sollte fiir Thre
Kommiliton/inn/en anhand des verwendeten Materials gut zu erkennen und nachzuvollzie-
hen sein. Aus diesem Grund ist eine frithe Beschiftigung/frithzeitige Recherche mit den auf
prometheus vorhandenen Bildern und ggf. eine Bildbestellung essentiell (- Bildsuche/Bild-
bestellungen). Uberlegen Sie sich, wie die Bilder am besten zur Geltung kommen! Bei einer
Powerpoint-Prisentation empfiehlt es sich, einen schwarzen Hintergrund zu wihlen, damit
das Bild gut sichtbar ist. Verzichten Sie bitte auf dekorative Hintergriinde oder ablenkenden
Animations-Schnickschnack!

Da die Prisentation Teil der zu erbringenden Leistung ist und in die Bewertung einflief3t, be-

nétigt die Seminarleitung einen Zugriff auf Thre Prisentation. Stellen Sie die Prisentation ent-

weder auf einem Datentriger oder per Upload in Stud.IP der Seminarleitung bereit.
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3.2.1 Ziel der Hausarbeit

Ziel einer Hausarbeit ist es, anhand einer spezifischen Fragestellung und Zielsetzung eine
begriindete Auswahl von Werken sorgfiltig zu analysieren und dabei den Forschungsstand
zum Thema sachlich und kritisch darzustellen. Sie ist eine wissenschaftliche Arbeit, die un-
ter Beachtung wissenschaftlicher Standards und Formalia erstellt wird (Literaturverzeichnis;
Dokumentation und Nachweis der vorgestellten Uberlegungen, Zitate etc. in Fufinoten; an-
gemessenes Sprachniveau; Sicherheit in Syntax und Orthographie, inkl. Zeichensetzung). Es
muss immer erkennbar sein, ob es sich bei einzelnen Formulierungen, Sitzen und Argumen-
tationsgéingen um eigene Gedanken oder Uberlegungen aus der Forschungsliteratur handelt
(—+ Wissenschaftliche Ethik).
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3.2.2 Vorgehen

Themenwahl: Thr Thema (die Aufgabenstellung) und Ihre Fragestellung entwickeln Sie in Ab-
sprache mit der Seminarleiterin/dem Seminarleiter. Uberlegen Sie sich schon wihrend des
Seminars, was Sie besonders interessiert hat, welcher Aspekt oder welche Perspektive Thnen
aufschlussreich vorkam, welche Bilder/Objekte/Riume Sie besonders gefesselt haben. Viel-
leicht gab es sogar einen Text, der sich Ihrer Meinung nach besonders erhellend mit einem
bestimmten Kunstwerk oder einer bestimmten Frage befasst hat. Uberlegen Sie in einem
zweiten Schritt, auf welche thematischen Fragen, Perspektiven oder Aspekte Sie durch das
Seminar vorbereitet wurden. Es ist besonders sinnvoll, wenn Ihr Hausarbeitsthema in die
Schnittstelle aus behandeltem Thema und behandelter Epoche fillt — denn mit Fragen aus
diesem Bereich haben Sie sich ja das ganze Semester hindurch beschiftigt. Wenn das Thema
des Seminars z.B. ,Der Raum im Bild — Medien, Aufgaben und Themen der italienischen und
niederlindischen Malerei des 13. bis 15. Jahrhunderts® ist, dann sollte Ihre Hausarbeit Ob-
jekte oder Bilder aus dem 13. bis 15. Jahrhundert behandeln und sich fiir Fragen des Raums
interessieren (z.B. folgende Themen wiren also nicht sinnvoll: ,Raumgestaltung in barocken
Privatkapellen‘; ,Eine ikonographische Analyse von Heiligendarstellungen in der italieni-

schen Tafelmalerei des Trecento®).

Leseprozess: Die Zuspitzung des Themas und der Beginn des Leseprozesses hingen eng zu-
sammen. Wenn Sie sich beispielsweise tiber das Interesse an einem spezifischen Bild/Objekt/
Sachverhalt dem Thema nihern, werden Sie sich erst einlesen miissen. Fiir die meisten Themen
ist es angebracht, sich vom Allgemeinen zum Speziellen vorzuarbeiten. Sprechen Sie mit Threr
Dozentin/Ihrem Dozenten, wenn Sie eine erste Idee haben und bereits ein paar Publikationen
iiberflogen haben, um das Thema zuzuspitzen und eventuell weitere Lesetipps zu erhalten.
Wenn Sie einen passenden Text gefunden haben, kénnen Sie nach dem ,Schneeballprinzip*
vorgehen und diejenigen Texte lesen, die in den Fuinoten des ersten erwidhnt werden usw.
Entwickeln Sie wihrend des Leseprozesses ein System fiir den Umgang mit Publikationen,
das Thnen wihrend des Schreibprozesses zusitzliche Arbeit erspart: Notieren Sie sich die ge-
nauen bibliographischen Angaben (Autor, Titel etc.) und die Seitenangaben (z.B. bei Aufsit-
zen); geben Sie beim Exzerpieren genaue Seitenzahlen an und schreiben Sie Zitate exakt ab,

damit Sie beim Schreiben nicht noch einmal alles nachpriifen miissen.

Stellen Sie sich folgende Fragen, um sich Ihrer Zielsetzung bewusst zu werden:
» Wiewurde das Thema bisher in der Forschung behandelt? Lassen sich Schwerpunkte
erkennen?
» Wasist neu an meiner Fragestellung? Z. B.: Wie unterscheidet sich mein Blickwinkel

von der Forschung zum Thema?
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Schreibprozess: Warten Sie mit dem Schreiben nicht bis kurz vor Abgabetermin, sondern
schreiben Sie parallel zum Lesen. Zwingen Sie sich nicht, von der Einleitung bis zum Schluf3
geordnet alles herunterzuschreiben, sondern verfassen Sie von Anfang an kleine Bausteine.
Lassen Sie sich genug Zeit fiir die Uberarbeitung des Textes. Lesen Sie sich Ihren Text mehr-
fach aufmerksam durch. Um aufstilistische Fehler, Tippfehler, Doppelungen etc. aufmerksam
zu werden, lesen Sie den Text am besten in umgekehrter Reihenfolge von hinten nach vorne
Satz fiir Satz durch. Bitten Sie eventuell eine Kommilitonin/einen Kommilitonen, Thren Text
durchzulesen. Besonders fachfremde Leser/innen geben oft niitzliches Feedback zur Ver-
standlichkeit eines Textes.

3.2.3 Aufbau

Angaben zur Erstellung von Literaturverzeichnis und Abbildungsverzeichnis befinden sich
unter (= 3.2.4 Formalia).

Titel: Der Titel stimmt nicht notwendigerweise mit der Fragestellung iiberein. Er sollte Ihr
Thema auf einen Punkt bringen und klar formuliert sein. Gleichzeitig schiirt er Erwartungen
an die Schwerpunkte der Ausarbeitung. Gliederung und Titel sollten daher logisch verkniipft
sein. Heif}t Thre Arbeit z. B. ,Eine rezeptionsisthetische Analyse der Hildesheimer Bernward-
stir, dann sollte der Schwerpunkt Ihrer Gliederung erkennbar auf der Analyse liegen (d.h.
die ,rezeptionsisthetische Analyse” sollte nicht in einen Unterpunkt verbannt werden, wih-
rend etwa eine ,ikonographische Beschreibung der Tiir" und die ,Geschichte des Bronzegus-
ses im Mittelalter” jeweils ein ganzes Kapitel fiir sich beanspruchen).

Gliederung: Der Aufbau ist eng an das Thema der Hausarbeit gebunden — ein verbindliches
Gliederungsmuster jenseits der Aufteilung in eine Einleitung, einen Hauptteil oder mehrere
Abschnitte und eine Zusammenfassung oder ein Fazit gibt es nicht. Die Gliederung entwickelt
sich mit Ihrer Fragestellung und spiegelt Thren Argumentationsverlauf. Die Unterteilung folgt
logischen Regeln, auf die Sie achten sollten. Z. B. kénnen Sie nur in die zweite Gliederungse-
bene gehen, wenn Sie dazu auch mindestens zwei Punkte haben: Es kann nur einen Punkt 2.1
geben, wenn es auch einen Punkt 2.2 gibt (ebenso, wie Sie nur ,erstens” sagen konnen, wenn
Sie auch ,zweitens“ sagen wollen). Bei einer relativ kurzen wissenschaftlichen Arbeit wie der
Hausarbeit ist es selten notig, iiber die zweite Gliederungsebene hinaus zu unterteilen.

Einleitung: Die Einleitung prasentiert knapp das zu untersuchende Material (das Bild/die Bil-
der/Objekte, den Quellentext) und stellt die eigene Fragestellung in Auseinandersetzung mit
dem knapp zu prisentierenden Forschungsstand vor. Deutlich werden sollten in der Einlei-
tung nicht nur Inhalt und Gegenstand der Arbeit (also die Fragestellung), sondern auch Ihr
Ansatz/Blickwinkel und Ihre Vorgehensweise. Begriinden Sie Ihre (methodische, argumen-
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tative, strukturelle) Vorgehensweise in der Einleitung. Es empfiehlt sich, die Einleitung zum
Schluss Thres Arbeitsprozesses zu schreiben und vor der Abgabe der Hausarbeit noch einmal
zu iiberarbeiten, damit sie optimal in das Thema einfiihrt und den roten Faden (Fragestel-
lung) deutlich macht.

Hauptteil: Der Hauptteil bzw. die Abschnitte des Hauptteils erhalten natiirlich in der konkre-
ten Hausarbeit eine/mehrere eigene Uberschrift/en (und heiffen nicht ,Hauptteil ). Er bildet
den quantitativen Schwerpunkt der Hausarbeit. Hier wird das Material ausgebreitet, beschrie-
ben, analysiert und kontextualisiert. Verlieren Sie hier nicht den Bezug zur Fragestellung: Um
eine konzise Hausarbeit zu schreiben, empfiehlt es sich, jeden Absatz mit der Fragestellung
abzugleichen. Achten Sie auch auf die Uberginge zwischen den einzelnen Uberlegungen und

Kapiteln: Thre Argumentation sollte sich fliissig und logisch entwickeln.

Zusammenfassung/Fazit: Im Schlussteil werden die Ergebnisse zusammengefasst und/oder
offene Fragen diskutiert. Hier sollte deutlich werden, in welcher Weise die gestellte/n Frage/n
beantwortet wurde und zu welchen Erkenntnissen Sie gekommen sind.

Was gehort sonst noch hinein? Deckblatt, Abbildungen, Abbildungsverzeichnis, Literaturver-
zeichnis (s.u.). Achtung: Die Abgabe einer ,Eigenstindigkeitserklirung®, eine eidesstatt-
liche und eigenhindig unterschriebene Versicherung, ist zwingend! Die Erklirung finden
Sie als PDF-Dokument zum Herunterladen und Ausdrucken auf den Internetseiten des
Fachbereichs 04: http://www.uni-giessen.de/cms/fbz/fb04/institute/eigenstandigkeitser-
klarung-hausarbeit.pdf

3.2.4 Formalia

Umfang der Hausarbeit: ca. 10-15 Seiten. Hier gelten Modulbeschreibungen und ggf. die
spezifischen Vorgaben des/der Dozent/in.

Schriftbild und Seitenlayout

+ Times New Roman, Schriftgréfe 12, Zeilenabstand 1,5; oder Arial, Schriftgrofie 11,
Zeilenabstand 1,5. Randabstand: mindestens 2,5 cm (Standardeinstellung), héchstens
4-Scm.

» Seitenzahlen: Versehen Sie Thr Dokument mit Seitenzahlen, die Sie in der Gliederung
angeben.

» Absitze: Entscheiden Sie sich fiir eine einheitliche Handhabung der Absitze (eine Zeile
frei ODER eingeriickte Zeile). Es gibt keine Unterschiede zwischen ,grofien und klei-
nen’ Absitzen; ebenso ist ein einzelner Satz kein Absatz. Absitze erleichtern das Lesen
und folgen dem Argumentationsgang des Textes. Sie sollten also weder zu viele noch zu

wenige Absitze haben.
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Fiir welche der im Folgenden beschriebenen Formen (hinsichtlich der Fufinoten, des Lite-
raturverzeichnisses, der Bildunterschriften) Sie sich entscheiden, bleibt Thnen iiberlassen.
Wichtig ist, dass IThr Text einheitlich gestaltet ist!

Deckblatt

Hausarbeiten (und andere schriftliche Leistungen, z. B. Portfolios) miissen mit Deckblatt ab-
gegeben werden. Auf dem Deckblatt befinden sich folgende Informationen: 1. zu Ihrer Per-
son: Name, Matrikelnummer, Studiengang (HF/NF), Semesteranzahl, Email-Adresse; 2. zur
Lehrveranstaltung, in deren Zusammenhang Sie die Leistung erbringen: Institut, Modul, Ti-
tel der Lehrveranstaltung, Dozent/in, Abgabedatum (und Semester); 3. der Titel Ihrer Haus-
arbeit/Threr schriftlichen Leistung. Diese Informationen sind iibersichtlich anzuordnen.

Zitate und Fufinoten

Das Verfassen wissenschaftlicher Arbeiten verlangt eine Auseinandersetzung mit der vor-
handenen Literatur. In Threr Hausarbeit zeigen Sie, dass Sie sich sowohl im Forschungs- und
Diskussionsstand zum Thema auskennen als auch (ggf.) historische Quellen herangezogen
und verarbeitet haben. Das Zitieren Ihrer Informationsquellen ist unumginglich (= Wis-
senschaftliche Ethik). Die Herkuntft aller Gedanken, Ergebnisse und Zitate, die aus anderen
Publikationen iibernommen wurden, muss eindeutig dokumentiert und im Text kenntlich
gemacht werden. Nachweise oder Belege konnen sich auf einen einzelnen Begriff, einen Satz,
einen Absatz oder auch auf einen ganzen Abschnitt beziehen. Im Folgenden wird beschrieben,
wie Sie richtig zitieren und Belege in Fuffnoten erbringen.

* Das direkte Zitat wird durch doppelte Anfiihrungszeichen gekennzeichnet und in den
FlieRtext eingefiigt. Lingere Zitate (ab S Zeilen) kénnen auch eingeriickt und verklei-
nert als Zwischenabsatz eingeschoben werden. Die Fundstelle des Zitats wird genau in
einer Fufinote wiedergegeben.

Beispiel A: ,Bis auf wenige Ausnahmen in der monastischen Architektur war die
Vorhalle niemals eine Notwendigkeit des Kirchenbaus.“!

! Peter Cornelius Claussen: Chartres-Studien. Zu Vorgeschichte, Funktion und Skulp-
tur der Vorhallen, Wiesbaden 1975, S. 3.

+ Inder Fufinote kann der Titel des Buches auch abgekiirzt werden, z.B.: Claussen: Char-
tres-Studien, S. 3. Im Literaturverzeichnis stehen dann die kompletten Angaben (s. Bei-
spiel B). Eine weitere Mdglichkeit ist es, Sigel zu verwenden, die im Literaturverzeich-
nis wiederholt werden und mit der kompletten Angabe kombiniert zu finden sind, z.B.:
Claussen 1975, S. 3 (= Literaturverzeichnis).
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+ DasZitatim Zitatwird durcheinfache Anfithrungszeichen gekennzeichnet—im Original-
textkonnendiese durcheinfache oderdoppelte Anfithrungszeichen gekennzeichnetsein.

Beispiel B: ,Man weif}, daf8 bulwiirdige Vergehen der Monche, die im Beisein von
Laien veriibt wurden, am Pranger ,prope fores ecclesiae’ geahndet wurden.?

2 Claussen: Chartres-Studien, S. 3.

+ Auslassungen innerhalb des Zitates werden durch eckige Klammern angezeigt. Verande-
rungen des Zitates (z.B. Hervorhebung durch Kursivierung) werden ebenfalls gekenn-

zeichnet.

Beispiel C: ,Das [...] die Méglichkeiten der Schrift iibersteigende Surplus an Be-

glaubigung entsteht durch die Reliefs im Relief, durch die der Abwesende [...] seine

Fortexistenz selbst anzeigen kann.**

= Wolfgang Kemp: Christliche Kunst. Ihre Anfinge — Ihre Strukturen, Miinchen 1994,
S.216 (Hervorhebung d. Verf.).

« Wenn nicht wortwértlich, sondern sinngemdf zitiert (paraphrasiert) oder verwiesen
wird auf eine bestimmte Argumentation/Auffassung eines Autors/einer Autorin, dann
wird in der FuBnote mit ,vgl.“ auf die entsprechende Stelle hingewiesen.

Beispiel D: Sie schreiben , Ein zentrales Motiv in der kunstwissenschaftlichen Aus-
einandersetzung mit Donatellos Heiligem Markus ist das Motiv des klassischen

Kontraposts.!

! Vgl. Heinrich Klotz: Der Stil des Neuen. Die europdische Renaissance, Stuttgart 1997,
S.55-59.

Literaturverzeichnis

Das Literaturverzeichnis enthilt alle Publikationen und Quellen, die Sie in Threr Arbeit zitiert
haben. Wir unterscheiden zwischen Quellen und Sekundirliteratur. Diese Unterscheidung,
die von verschiedenen Disziplinen unterschiedlich gehandhabt wird, lisst sich am besten an

einem Beispiel festmachen:
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Bernhard von Clairvaux, ,Apologia ad Guillelmum Abbatem® (1125), in: ders.,
Samtliche Werke, hrsg. von Gerhard B. Winkler, Bd. 2, Innsbruck 1992, S. 138-204.

Dieser Text eines mittelalterlichen Autors (in der hier angegebenen Ausgabe) ist eine Quelle,
die Aufschluss iiber die Zeit gibt, in welcher der Text verfasst wurde. Sekundarliteratur ist da-
gegen meist wissenschaftliche Literatur, die Quellen — wie beispielsweise den Text Bernhards

— bereits interpretiert.

Wie bei den Fuflnoten erlutert, gibt es bei der Erstellung eines Literaturverzeichnisses meh-
rere Moglichkeiten. Generell gilt: Das Literaturverzeichnis ist alphabetisch nach Nachnamen
geordnet. Falls Sie Quellen verwendet haben, werden diese gesondert aufgefiihrt. Der Uber-
sichtlichkeit halber empfiehlt sich ein Verweissystem (= abgekiirzte Zitierweise in den Fufino-
ten) mit ausfithrlichen Angaben im Literaturverzeichnis.

Zwei Beispiele fiir Fulnoten im Verweissystem mit Literaturverzeichnis (Verwendung von

Sigeln):

3¢ Settis: Giorgiones ,Gewitter’, 1982, S. 171-172.
%" Balis: Hunting Scenes, 1982, S. 67-68.

oder:

3 Settis 1982, S. 171-172.
3 Balis 1982, S. 67-68.

Zwei Beispiele fiir einen Eintrag im Literaturverzeichnis bei Verweissystem mit Literaturver-
zeichnis:
Balis, Arnoult: Rubens: Hunting Scenes (Corpus Rubenianum Ludwig Burchard
18,2), London 1982
Settis, Salvatore: Giorgiones ,Gewitter". Auftraggeber und verborgenes Sujet eines Bildes

in der Renaissance, Berlin 1982

oder:
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Balis 1982  Arnoult Balis: Rubens: Hunting Scenes (Corpus Rubenianum Ludwig
Burchard 18,2), London 1982

Settis 1982  Salvatore Settis: Giorgiones ‘Gewitter’. Auftraggeber und verborgenes Su-
jet eines Bildes in der Renaissance, Berlin 1982

Beim Verweissystem ohne Literaturverzeichnis wird beim erstmaligen Erwihnen einer Pub-
likation der gesamte Titel angegeben und bei allen folgenden Erwahnungen abgekiirzt. Le-
serfreundlich ist es, zusitzlich in Klammern die Nummer der Anmerkung anzugeben, unter

welcher der Titel (zuerst) vollstindig auftaucht:

S Balis, Arnoult: Rubens: Hunting Scenes (Corpus Rubenianum Ludwig Burchard
18,2), London 1982, S. 67-68.

®Held, Julius S.: Rubens: Selected Drawings, 2. Aufl., Oxford 1986, S. 34-35.

7Balis: Hunting Scenes, 1982 (wie Anm. 5), S. 70.

$Held: Drawings, 1986 (wie Anm. 6), S. 42.

Ein Literatureintrag wird wie folgt vorgenommen:
Monographien (Buch als Einzelwerk):
Claussen, Peter Cornelius: Chartres-Studien. Zu Vorgeschichte, Funktion und Skulptur
der Vorhallen, Wiesbaden 1975
Ebenfalls méglich ist die Voranstellung des/der Vornamen/s und die Verwendung eines Kom-
mas statt eines Doppelpunkts zwischen Name und Titel:
Peter Cornelius Claussen, Chartres-Studien. Zu Vorgeschichte, Funktion und Skulptur

der Vorhallen, Wiesbaden 1975

Da es fiir den wissenschaftlichen Austausch wichtig ist, wann ein Gedanke zum ersten Mal
formuliert wurde, wird bei spateren Ausgaben des gleichen Buches das Jahr des ersten Erschei-

nens notiert, z. B.

Heinrich Wolflin, Kunstgeschichtliche Grundbegriffe. Das Problem der Stilentwicklung
in der neueren Kunst, Basel/Stuttgart 1979 (zuerst 1915).
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Ahnlich verfihrt man bei iibersetzten Werken, bei denen zusitzlich Originalsprache und
Originaltitel angegeben werden sollten:

Gaston Bachelard, Die Poetik des Raumes, Miinchen 1960 (zuerst frz. La poétique de
I'espace, Paris 1958)
Sammelwerke:

Belting, Hans / Kamper, Dietmar / Schulz, Martin (Hrsg.): Quel Corps? Eine Frage
der Reprisentation, Miinchen 2002

oder:
Hans Belting, Dietmar Kamper, Martin Schulz (Hrsg.), Quel Corps? Eine Frage der
Reprisentation, Miinchen 2002
Sigel z.B.:
Belting/Kamper/Schulz (Hrsg.): Quel Corps?, 2002
oder:
Belting/Kamper/Schulz 2002
Hat eine Monographie oder ein Sammelwerk mehr als drei Autor/inn/en bzw. Herausgeber/
innen, geniigt es, den oder die erste anzugeben und durch ,u.a.“ oder ,et al.“ auf die iibrigen
Autoren/innen bzw. Herausgeber/innen zu verweisen. Statt ,Hrsg.“ / ,hrsg. von* kann auch
»Hg.“ / ,hg. von" abgekiirzt werden. Sammelwerke werden selten als solche zitiert! Meist zi-

tiert man aus den Aufsitzen selbst.

Aufsitze in Sammelwerken:

Wyss, Beat: Das Fotografische und die Grenzen des mechanischen Bildes. In: Quel
Corps? Eine Frage der Reprisentation, hrsg. v. Hans Belting, Dietmar Kamper und
Martin Schulz, Miinchen 2002, S. 365-376
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oder:
Beat Wyss, ,Das Fotografische und die Grenzen des mechanischen Bildes®, in: Quel
Corps? Eine Frage der Reprisentation, hrsg. v. Hans Belting, Dietmar Kamper und
Martin Schulz, Miinchen 2002, S. 365-376

Sigelz.B.:
Wyss: Das Fotografische, 2002

oder:

Wyss, ,Das Fotografische, 2002

Wyss 2002

Ist der Verfasser/die Verfasserin eines Aufsatzes in einem Sammelband mit dem/der Heraus-
geber/inidentisch, dann verwendet man bei der Angabe des Herausgebers/der Herausgeberin
die Abkiirzung ,ders.” (,derselbe”) bzw. ,dies.“ (,dieselbe”).

Aufsitze in Zeitschriften:

Binski, Paul: The English Parish Church and its Art in the Middle Ages: A Review of
the Problem. In: Studies in Iconography 20 (1999), S. 1-25

oder:

Paul Binski, , The English Parish Church and its Art in the Middle Ages: A Review of
the Problem®, in: Studies in Iconography 20 (1999), S. 1-25

Sigel z.B.:
Binski: Parish Church, 1999

oder:
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Binski, ,Parish Church®
oder:

Binski 1999

Ausstellungskataloge:
Ausstellungskataloge werden meist nicht nach Herausgeber/innen, sondern nach Titel im Li-

teraturverzeichnis gefiihrt. Das Jahr der Veréffentlichung kann sich vom Jahr der Ausstellung
unterscheiden! Die beiden Beispiele zeigen einen Eintrag ohne und einen Eintrag mit Angabe
des Herausgebers.

The Golden Age of Manuscript Painting. Katalog zur Ausstellung im Rijksmuseum het

Catharijneconvent, Utrecht, und in der Pierpont Morgan Library New York, Stutt-
gart/Ziirich 1989

Himmel, Holle, Fegefeuer. Das Jenseits im Mittelalter, Katalog zur Ausstellung im
Schweizerischen Landesmuseum, hrsg. von Peter Jezler, Ziirich 1994

Bei den Sigeln kénnen Sie z. B. so vorgehen:

Golden Age, 1989

Eintrdge in einem Lexikon/einer Enzyklopadie:

Ernst Maschke, Art. ,Briicke, B. Die Briicke im europiischen Mittelalter®, in: Le-
xikon des Mittelalters, hrsg. von Robert Auty, 10 Bde., Miinchen und Ziirich 1980-
1999, Bd. 2 (1983), Sp. 724-730

Der Name des Autors/der Autorin des Eintrags (Artikel = Art.) steht meistens am Ende des
Eintrags. Oft gibt es nur ein Namenskiirzel, das zu Beginn des Bandes oder Lexikons aufge-
schliisselt wird. Statt Seiten miissen bei einem Lexikoneintrag hiufig Spalten (Sp.) angegeben

werden.
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Abbildungsteil

Der Abbildungsteil enthilt Abbildungen aller Objekte, die fiir die Argumentation Threr Arbeit
wichtig sind. Sie konnen diese entweder einscannen oder gute Schwarz-Weif3-Kopien bzw.
Farb-Kopien einkleben. Nebenbei erwihnte Objekte miissen nicht in den Abbildungsteil; Sie
sollten in einer Fu8note allerdings erwihnen, in welcher Publikation eine Abbildung zu finden
ist. In den Flieftext fiigen Sie Verweise auf die Abbildungen ein, z.B. ,(Abb. 1)*.

Zu jeder Abbildung gehért eine Bildunterschrift mit folgenden Informationen: Kiinstler/in,
Titel, Datierung, Mafle, Materialien, Aufbewahrungsort bzw. Standort.

« Bsp. Buchmalerei: Anonymus [bei unbekannten Kiinstlernamen], Vision der
gottlichen Caritas, Liber Divinorum Operum der Hildegard von Bingen, ent-
standen in Mainz um 1230, 39 x 26 cm. Lucca, Biblioteca Statale (Cod. 1942,
fol. 1v).

» Bsp. Architektur: Charles Rennie Mackintosh, Glasgow School of Art, 1897—
1909.

» Bsp. Malerei: Jacques-Louis David, Liktoren bringen Brutus seine toten S6h-
ne, 1789, 323 x422 cm, Ol auf Leinwand. Paris, Musée du Louvre.

Auflerdem sollten Sie angeben, woher die verwendete Abbildung stammt. Wenn das eine Pub-
likation ist, die Sie in Ihrem Literaturverzeichnis listen, dann kénnen Sie in der gleichen Weise
auf sie verweisen wie in den Fuflnoten (z.B.: ,Abb. aus: Belting/Kamper/Schulz 2002, S. 10,
Abb. Nr. 3“). Auch wenn Sie eine eigene Fotografie oder ein Bild aus dem Internet verwenden,
miissen Sie die Quelle angeben (z.B.: ,Abb. eigene Aufnahme*, oder Link).
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Einige Module/Modulteile schliefen mit einer miindlichen Priifung oder einer schriftlichen
Klausur ab (modulabschliessende Priifung, MAP) bzw. werden von einer Klausur oder einer
miindlichen Priifung begleitet (modulbegleitende Priifung).

Sie sparen Zeit in der Priifungsvorbereitung, wenn Sie sich schon im Laufe des Semesters auf
die jeweiligen Veranstaltungstermine (Seminar oder Vorlesung) vorbereiten, indem Sie die
Texte lesen, und an den Sitzungen aktiv teilnehmen - in der Priifung wird ja das gepriift, was
Inhalt des Seminars oder der Vorlesung war. Lesen Sie z.B. erst kurz vor der Klausur einen
Text, der Stoff des Seminars/ der Vorlesung war, und verstehen diesen nicht, dann wird Sie
das verunsichern. Hitten Sie dagegen den Text im Semester bereits gelesen, dann hitten Sie
Ihre Fragen in der Veranstaltung kliren konnen — durch aktive Teilnahme kann man ja auch

Einfluss auf das ausiiben, was behandelt wird.

Im Folgenden finden Sie ein paar niitzliche Hinweise zur Vorbereitung auf eine schriftliche

Klausur.

« Uben Sie das Schreiben unter Zeitdruck vor der Klausur — besonders, wenn Sie noch
nicht viele Klausuren geschrieben haben, sollten Sie einen ,Testlauf” der Priifungssitu-
ation durchfiihren.

+ Auch in Ihrem Klausurtext wollen Sie ja zeigen, welche Texte Sie gelesen haben und mit
welchen Argumenten anderer Autor/inn/en Sie kritisch umgehen kénnen. Damit Thr/e
Dozent/in weif, auf welche Texte Sie sich beziehen, sollten Sie sich ein Schema aneig-
nen, iiber das Sie auf Texte verweisen, z. B. durch Angabe des Nachnamens der Autorin/
des Autors und Jahr der Veréffentlichung (etwa: Belting 1981) oder durch Angabe des
Nachnamens und einer verkiirzten Version des Titels (Sie konnten etwa formulieren:
»Belting untersucht in seiner Studie zu ,Bild und Publikum im Mittelalter” frithe Tafel-
bilder ...“).

+ Haben Sie das Blatt mit der Aufgabenstellung in der Klausur vor sich liegen, dann ist es
am wichtigsten, dass Sie sich die Aufgabenstellung in Ruhe genau durchlesen! Oft gibt es
in der Aufgabenstellung selbst schon Hinweise darauf, wie Sie Thren Text strukturie-
ren konnen. Geht es etwa darum, die , Ziele und Vorgehensweisen der Ikonographie als
kunstwissenschaftliche Methode® zu erliutern, so konnen Sie Thren Text nach diesen
Begriffen strukturieren, also erst Ziele und dann Vorgehensweisen darlegen.

+ Trotz des Zeitdrucks hilft es in der Klausur, Thren Text kurz zu planen (bei einer Aufgabe,
fir die Sie eine Stunde Zeit haben, sollten Sie 3-10 Minuten fiir die Vorbereitung Ihres
Textes einplanen). Notieren Sie sich Begriffe, die Sie verwenden méchten, Autor/inn/
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en, die IThnen zum Thema einfallen, und vergewissern Sie sich ganz knapp, wie Sie vorge-
hen méchten. So vermeiden Sie z.B., dass Sie bei einer Aufgabe, fiir die Sie eine Stunde
Zeit haben, eine halbe Stunde damit verschwenden, eine detaillierte Bildbeschreibung
zu erstellen. Fragen Sie sich gleich zu Beginn: Was sind die wichtigsten Beobachtungen,
Argumente, Thesen und Verweise, die ich unterbringen will? Auch hier gilt: Es zahlt, wie
Sie die Aufgabenstellung bearbeiten — alles, was iiber das Gefragte hinaus geht und der
Entwicklung Threr Argumentation im Hinblick auf die Aufgabenstellung nicht niitzt,
sollten Sie vermeiden. Wenn in einer Klausur z. B. danach gefragt wird, welche Rolle fiir
die Bilderzidhlung die Bildraumlichkeit bei Giotto spielt, dann bringt es Thnen weder et-
was, die Biographie Giottos nachzuerzihlen, noch Giottos Maltechnik in eine Entwick-

lungsgeschichte der Wandmalerei in Italien einzuordnen.
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THE VYACANT CHAIR.

4. Bewertungskriterien und Kompensationsleistungen

Bei der Bewertung von Referaten, Hausarbeiten und miindlichen oder schriftlichen Priifun-
gen gibt es Unterschiede. Die folgenden Angaben sollen Ihnen eine Vorstellung davon ver-
mitteln, auf welche Dinge wir (die Dozentinnen und Dozenten) achten. Wenn Sie sich trotz
der Hinweise im Leitfaden im Unklaren sind, worauf es im Einzelnen ankommt: Machen Sie
einen Termin mit Ihrer Dozentin/Ihrem Dozentin aus!
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Referat und Hausarbeit
Bei Referat und Hausarbeit wird in der Bewertung zwischen inhaltlichen und formalen/per-

formativen Aspekten unterschieden.

Inhaltlich achten wir auf die
« Fihigkeit zur Formulierung und zum konsequenten Durcharbeiten einer Fragestellung
« Fihigkeit zur analytischen Beschreibung
« Fihigkeit zum angemessenen Umgang mit der Fachterminologie
« Fihigkeit zum kritischen Umgang mit der Forschungsliteratur
« Fihigkeit, die Objekte im historischen Kontext zu betrachten und zu deuten

« Fihigkeit, These(n) zu entwickeln und argumentativ abzustiitzen

Bei der Strukturierung und Prisentation von Referat und Hausarbeit achten wir auf die

« Bewiltigung der vereinbarten Aufgabe im vorgegebenen Umfang (Zeitrahmen fiir das
Referat; Seitenzahl fiir die Hausarbeit)

« Aufbau und Strukturierung der Argumentation (Fihigkeit zur reflektierten Schwer-
punktsetzung)

« Referat: Verstindlichkeit und Nachvollziehbarkeit des Vortrags, Bildprasentation und
Thesenpapier

« Hausarbeit: Prisentation der erarbeiteten Inhalte gemif wissenschaftlicher Standards
(FuBnoten, Zitate, Literaturverzeichnis etc.) (- Wissenschaftliche Ethik; - Hausar-
beit, Formalia), korrekte Rechtschreibung und Zeichensetzung, Ubersichtlichkeit des
Layouts

Miindliche und schriftliche Priifung

Bei einer schriftlichen Priifung arbeiten Sie unter Zeitdruck, so dass es klar ist, dass Sie kei-
nen sprachlich und stilistisch perfekten Text abliefern kénnen. Sprachliche und stilistische
Fehler spielen dementsprechend bei der Bewertung eine geringe Rolle. Ebenso verhilt es sich
bei der miindlichen Priifung. Bei diesen beiden Priifungsformen geht es vielmehr darum, wie
kohirent, prizise und strukturiert Sie sich mit einer bestimmten Aufgabenstellung oder Frage
auseinandersetzen kénnen und wie gut Sie sich in einem bestimmten Themenbereich ausken-
nen. Besonders in schriftlichen Priifungen wird nach Aspekten gefragt, die Inhalt der jewei-
ligen Lehrveranstaltung waren, d.h. Lehrveranstaltung und abschliefende Priifung stehen
in einem engen Verhiltnis. Bewertet wird dann, wie gut Sie sich in diesem Thema auskennen,
ob Sie Sachverhalte verstanden haben und anhand einer spezifischen Aufgabenstellung argu-

mentativ klar darlegen konnen.

Ubrigens: Sie kdnnen innerhalb eines Semesters nach Notenbekanntgabe Einsicht nehmen in

Ihre Klausur. Vereinbaren Sie dafiir iiber das Sekretariat des Instituts einen Termin.
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Wann muss ich eine Kompensationsleistung erbringen?

Fiir alle Seminare, Ubungen und Tutorien gilt seit dem WS 2010/11: Wenn mehr als zwei
Sitzungen verpasst wurden, ist fiir jede weitere Fehlstunde bis zur Halfte der vorgesehenen
Sitzungen eine Kompensationsleistung zu erbringen. Das gilt auch fiir krankheitsbedingt ver-
passte Termine, d. h. Sie sollten sich Ihre beiden Fehlstunden am besten fiir den Fall, dass Sie
krank werden, ,einsparen®! Wurde iiber die Hilfte der Sitzungen verpasst, so wird der Stu-
dent/die Studentin nicht zur Priifung zugelassen.

Wie erfahre ich, dass ich eine Kompensationsleistung erbringen muss?
Den besten Uberblick iiber Ihre Fehlzeiten haben Sie selbst; Thre Anwesenheit wird aber auch
durch die Anwesenheitsliste dokumentiert. Wenn Sie zum dritten (vierten/fiinften/usw.) Mal
eine Sitzung verpasst haben, gehen Sie folgendermafien vor:
+ Nehmen Sie mit Ihrer Dozentin/Ihrem Dozenten Kontakt auf und sagen Sie ihr/ihm,
welche Sitzung Sie verpasst haben.
+ Sie bekommen dann von ihr/ihm die Aufgabenstellung und den Abgabetermin.
+ Schicken Sie die Kompensationsleistung (per Post/Email) an ihre Dozentin/ihren Do-
zenten oder geben Sie sie im Sekretariat ab.
» Wenn Thre Leistung zufriedenstellend ist, wird in der Anwesenheitsliste vermerkt, dass
Sie die Fehlzeit ausgeglichen haben.

Vorsicht: Wenn Sie darauf warten, dass IThre Dozentin/Thr Dozent beim Studieren der Anwe-
senheitsliste IThre Fehlzeiten bemerkt, dann haben Sie keinen Einfluss darauf, wann Sie Ihre
Kompensationsleistungen erbringen kénnen —im schlimmsten Fall stapelt sich zum Ende des
Semesters hin einiges an zusatzlicher Arbeit! Es ist also von Vorteil, wenn Sie sich selbst dar-

um kiimmern.

Was erwartet mich bei einer Kompensationsleistung und wann ist sie abzuliefern?

Inhalt und Zeitaufwand der Kompensationsleistung entsprechen denen der verpassten Sit-
zung (inklusive der vorgesehenen Vor- und Nachbereitung, also fiir eine Sitzung 6 SWS!).
Kompensationsleistungen sollten innerhalb von 14 Tagen und miissen spitestens in der letz-
ten Woche der Vorlesungszeit abgegeben werden. Meist wird es um eine — schriftlich oder
miindlich abzuliefernde — Auseinandersetzung mit dem fiir die verpasste Sitzung zu lesenden
Text gehen: z.B. in Form eines Exzerptes (= Exzerpt), einer Zusammenfassung, eines in der
Sprechstunde der Dozentin/des Dozenten gehaltenen Mini-Referates. Méglich ist aber auch,
dass Sie einen kurzen Text zu einer bestimmten Fragestellung schreiben oder iiber einen Aus-
stellungsbesuch berichten.
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