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	Ausbildungsnachweis Nr. 1                                                                                                                          2.    Ausbildungsjahr
Ausbildungswoche vom 01.08.18 bis 03.08.18

	Name:
Nina Clemens
Ausbildungsstelle/Fachgebiet: Justus-Liebig-Universität, Dezernat D6 - Beschaffung und Materialwirtschaft


	Betriebliche Tätigkeit
Mein erster Ausbildungstag begann mit einem kurzen Kennenlernen der anderen Auszubildenden. Im Anschluss wurden wir von den Auszubildenden des zweiten Lehrjahres mit wichtigen Informationen zur Ausbildung versorgt. Sie zeigten uns außerdem, wo sich unsere Berufsschule und das HRZ befinden.
Am Ende des ersten Tages hatte ich bereits die Chance zwei Stunden in meiner zukünftigen Abteilung zu verbringen. Ich lernte alle Mitarbeiter der Abteilung Beschaffung und Materialwirtschaft kennen und habe erste Informationen über die Tätigkeitsbereiche und Aufgaben dieser Abteilung erhalten. Ein Kollege half mir dabei meinen E-Mail Zugang einzurichten und versorgte mich mit Büromaterialien. 
An den beiden darauffolgenden Tagen nahm ich an den Willkommenstagen der JLU teil. Die Hochschulleitung empfing uns freundlich und ich lernte meine Mitauszubildenden durch Kennenlernspiele besser kennen. Wir erhielten interessante Informationen über die JLU als Arbeitgeberin, unsere Ausbildung und über Berufsknigge. Die JAV stellte sich uns mit ihren Aufgaben vor. 
Am nächsten Tag erhielten wir eine Arbeitssicherheitsschulung und nahmen an einer Betriebsbesichtigung in Form einer Rallye teil. 


	Dienstbegleitende Unterweisung (Betrieb und Verwaltungsseminar)
-

	Berufsschule/Verwaltungsseminar
-


	Ausbilder/-in 

Prüfvermerk und Datum
	Unterweisende/-r*

Prüfvermerk und Datum
	Auszubildende/-r

Unterschrift und Datum


*ist nur von Personen auszufüllen, die unter Verantwortung des bestellten Ausbilders/ der bestellten Ausbilderin Ausbildungsinhalte vermitteln.
