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Sehr geehrte/r Frau/Herr

hiermit mochte ich Sie zu einem Jahresgesprach einladen. Ziel dieses Gesprachs soll sein,
dass wir gemeinsam die vergangene Zusammenarbeit betrachten, um Wdiinsche und
Veranderungen fiir die Zukunft zu besprechen. Dabei erhalten Sie die Moglichkeit, lhre
Arbeit mitzugestalten und mir ehrliches Feedback zu meiner Fiihrungsarbeit zu geben. Anbei
finden Sie zwei mogliche Termine, fiir die Sie bitte mindestens eine bis maximal zwei
Stunden Zeit einplanen sollten.

Termin 1: Termin 2:
Datum: Datum:
Uhrzeit: Uhrzeit:
Ort: Ort:

Bitte melden Sie mir lhren gewlinschten Termin innerhalb von fiinf Tagen zurick. Sollten Sie
an keinem der beiden Termine Zeit finden, leiten Sie mir dies bitte ebenfalls weiter, damit
wir zusammen einen geeigneten neuen Termin finden konnen. Sollte lhrerseits kein
Interesse an einem Jahresgesprach bestehen, melden Sie mir dies bitte auch innerhalb der
nachsten finf Tage zurick.

Ich habe lhnen das Rundschreiben zur Einfihrung der Jahresgespriache sowie die
Rahmenvorgaben angehdngt. Alle notigen Informationen finden Sie auBerdem auf
www.uni-giessen.de/jahresgespraech. Bei weiteren Fragen kdnnen Sie sich gerne an mich
wenden.

Mit freundlichen GriRen

Sehr geehrte/r Frau/Herr

Gern wiirde ich folgenden Termin annehmen:
Termin 1 |:|
Termin 2 |:|
Kein Termin passt [ ]

Ich schlage folgende |:|
Termine vor

Mit freundlichen GriiRen
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