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Checkliste Einschreibung: Promotionsstudierende

Please see page 4 for an English version.

Fiir die Einschreibung in ein Promotionsstudium an der JLU missen Sie die unten aufgelisteten
Unterlagen im Bewerbungsportal (https://gude.uni-giessen.de) hochladen. Diese Unterlagen miissen
Sie erst nach der Zulassung hochladen, wenn Sie im Immatrikulations-Dialog (,,Dokumente fir die
Immatrikulation”) dazu aufgefordert werden.

Wir kommunizieren mit lhnen Uber das Bewerbungsportal. Reagieren Sie daher unbedingt auf
automatische Benachrichtigungen durch das Bewerbungsportal, checken Sie lhren Spam-Ordner und
loggen sich regelmaRig im Portal ein. Wir kdnnen nur die im Portal hochgeladenen Unterlagen
bericksichtigen, keine Papierunterlagen oder sonstige Nachreichungen. Sofern Unterlagen nicht Gber
das Bewerbungsportal nachgereicht werden kdnnen, kdnnen diese in Einzelfdllen als PDF-Datei per
E-Mail an stud-sekretariat@admin.uni-giessen.de nachgereicht werden.
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Externe Bewerbende - Sie studieren momentan nicht an der JLU, sind aktuell nicht bei uns immatrikuliert.

»  Scan des Ausweisdokuments (Personalausweis oder Reisepass): Vorder- und Riickseite.

» Das Dokument muss auf Deutsch, Englisch oder in lateinischen Buchstaben verfasst sein.

» Beleg liber die Anweisung/Zahlung des Semesterbeitrages:

» Die Kontoverbindung, die Hohe des Beitrages sowie die Vorgaben fiir Ihre Angaben im
Verwendungszweck finden Sie unter diesem Link: https://www.uni-giessen.de/semesterbeitrag. Ein

Beleg muss nicht hochgeladen werden, sofern Ihre Zahlung zugeordnet werden kann.
Tabellarischer Lebenslauf als PDF-Datei.

> Scan lhrer Hochschulzugangsberechtigung (z. B. Abiturzeugnis, Fachhochschulreifezeugnis,
Highschool Diplom, Sekundarschulabschlusszeugnis).
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> Studienverlaufsbescheinigung bzw. Studienverlaufsnachweis (= vollstandige Auflistung der
Studienzeiten) als PDF-Datei:

» Der Nachweis muss die folgenden Informationen enthalten: Beginn (also erstes Semester) des
Studiengangs, Name des Studiengangs, Hochschule und Hochschulsemester in Deutschland insg.

» Einen Vordruck finden sie hier: https://www.uni-
giessen.de/de/studium/bewerbung/portal/formulare/anlagel/view.

»  Studienabschlusszeugnis (Bachelor- und/oder Masterzeugnis, Staatsexamen, Diplom etc.).
Betreuungszusage der Doktormutter/des Doktorvaters.

Annahmeschreiben des Promotionsausschusses:
» Sofern die Annahmebescheinigung noch nicht vorliegt (z. B. weil der Promotionsausschuss nur zwei
Mal im Jahr tagt), kann diese bis zur Riickmeldung zum 2. Fachsemester nachgereicht werden. In
diesem Fall ist zunachst die Betreuungszusage (s. 0.) ausreichend.

Wichtige Hinweise

» Information fiir Bewerbende mit ausldndischen Bildungsnachweisen:

» Bitte beachten Sie, dass Sie Ihre Zeugnisse (Hochschulzugangsberechtigung, Studienzeugnisse, etc.)
immer als Original in der Amtssprache des Ausstellungslandes sowie in libersetzter Form —ins
Englische oder Deutsche, wenn die Originale nicht sowieso in einer dieser Sprachen ausgestellt
wurden — vorlegen miissen. Sollten Sie eine Feststellungspriifung an einem deutschen Studienkolleg
abgelegt haben, bendtigen wir das entsprechende Zeugnis zusatzlich zum urspriinglichen Schul-
abschlusszeugnis aus dem Heimatland.

> Priifen der Einschreibeunterlagen nach erfolgreicher Immatrikulation:

» Priifen Sie die von uns ausgestellten Einschreibeunterlagen bitte auf Fehler. Sie sind nach erfolg-
reicher Immatrikulation tGiber das GUDE-Portal als Download verfligbar. Wenn Fehler vorliegen
sollten, melden Sie sich per E-Mail, unter Angabe |Ihrer Matrikelnummer, bei: stud-
sekretariat@admin.uni-giessen.de.
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Interne Bewerbende - Sie studieren momentan an der JLU, sind aktuell bei uns immatrikuliert.

> Die Riickmeldung muss bereits erfolgt sein:

> Bitte melden Sie sich unbedingt innerhalb der Riickmeldefrist in Ihren bisherigen Studiengang
zuriick.

» Die Zahlungsverbuchung kann einige Tage in Anspruch nehmen. Die rechtzeitige Anweisung des
Semesterbeitrages — unter Angabe des korrekten Verwendungszwecks: die letzten 7-Stellen Ihrer
Matrikelnummer — ist vor allem bei zulassungsbeschrdnkten Studiengdngen innerhalb der
Einschreibefrist wichtig, sonst ist eine Eintragung nicht moglich und ggf. verfallt der Studienplatz.

»  Achtung: Zur Vermeidung von zusatzlichen Kosten achten Sie bitte darauf, dass Sie sich innerhalb der
reguldren Riickmeldefrist zuriickmelden; zu einem spateren Zeitpunkt ist die zusatzliche Sdumnis-

gebihr von derzeit 30 EUR zu zahlen.

»  Studienabschlusszeugnis (Bachelor- und/oder Masterzeugnis, Staatsexamen, Diplom etc.):

» Wenn Sie das Bachelor- oder Studienabschlusszeugnis bei den Dokumenten der Immatrikulation
ergdanzen mochten und Sie haben noch keine Dokumente digital hochgeladen, miissen Sie zwingend
auch die Pflichtuploads (Hochschulzugangsberechtigung, Personalausweis, Lebenslauf) hochladen.

» Betreuungszusage der Doktormutter/des Doktorvaters.

Annahmeschreiben des Promotionsausschusses:

» Sofern die Annahmebescheinigung noch nicht vorliegt (z. B. weil der Promotionsausschuss nur zwei
Mal im Jahr tagt), kann diese bis zur Riickmeldung zum 2. Fachsemester nachgereicht werden. In
diesem Fall ist zunachst die Betreuungszusage (s. 0.) ausreichend.

Wichtige Hinweise

» Information fiir Bewerbende mit ausldndischen Bildungsnachweisen:

» Bitte beachten Sie, dass Sie Ihre Zeugnisse (Hochschulzugangsberechtigung, Studienzeugnisse, etc.)
immer als Original in der Amtssprache des Ausstellungslandes sowie in libersetzter Form —ins
Englische oder Deutsche, wenn die Originale nicht sowieso in einer dieser Sprachen ausgestellt
wurden — vorlegen miissen. Sollten Sie eine Feststellungspriifung an einem deutschen Studienkolleg
abgelegt haben, bendétigen wir das entsprechende Zeugnis zuséatzlich zum urspriinglichen Schul-
abschlusszeugnis aus dem Heimatland.

> Priifen der Einschreibeunterlagen nach erfolgreicher Immatrikulation:

» Priifen Sie die von uns ausgestellten Einschreibeunterlagen bitte auf Fehler. Sie sind nach erfolg-
reicher Immatrikulation Gber das GUDE-Portal als Download verfligbar. Wenn Fehler vorliegen
sollten, melden Sie sich per E-Mail, unter Angabe lhrer Matrikelnummer, bei: stud-
sekretariat@admin.uni-giessen.de.
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Checklist for Enrolment: PhD Applicants

To complete your enrolment in a PhD studies programme at JLU, you must upload the documents
listed below via the application portal GUDE (https://gude.uni-giessen.de). You must upload these
documents after admission, when you are asked to do so in the enrolment dialogue (“Documents for
Enrolment”).

We will communicate with you via the application portal. It is essential that you take note of automatic
notifications from the application portal, check your spam folder and log in to the portal regularly. We
can only process documents uploaded to the portal, not paper documents or other submissions. If
documents cannot be submitted via the application portal, they may, in individual cases, be submitted
as PDF files via e-mail to stud-sekretariat@admin.uni-giessen.de.

External Applicants - You are not currently studying at JLU; you are not currently enrolled at JLU.

» A scan of your ID document (passport/ID card): front and back page.

» The document must be written in German, English or Latin alphabet.

»  You must pay the semester contribution:

» You can find our bank details, the specific amount as well as instructions on which information to
include in the reference field of your payment here: https://www.uni-
giessen.de/en/org/admin/departments/b/5/studoffice/sc. You do not need to upload a receipt if
your payment can be matched to your file.

Tabulated CV as a PDF file.

> A scan of your university entrance qualification (i. e. your school-leaving certificate such as:
Abitur, high school diploma, secondary school graduation certificate).

> Alist of your previous academic semesters as a PDF file:

» The document must include the following information: the start date (i.e., first semester) of the
degree programme, the name of the degree programme, the university, and the total number of
semesters enrolled in Germany.

» You can find a template here: https://www.uni-
giessen.de/de/studium/bewerbung/portal/formulare/anlagel/view.

> Degree certificate(s) (Bachelor's and/or Master’s degree certificates, Staatsexamen, Diplom).
>  Confirmation of supervision, signed by your dissertation adviser.

Letter of acceptance from the PhD board:

» If the letter of acceptance has not been issued yet (e.g. because the PhD committee only meets
twice a year), it can be submitted later, before you re-register for the 2" semester. In this case, the
confirmation of supervision (see above) is sufficient for now.
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Important Notes

» Information for applicants with foreign education documents:

» Please note that you must hand in the originals of your documents (secondary school certificate,
university degrees, etc.) as well as translations into German or English if your originals were not
issued in one of those languages anyway. If you took part in a Feststellungsprifung at a German
Studienkolleg, you must hand in the respective certificate as well as your initial school-leaving
certificate from your home country.

»  Check your enrolment documents after successful enrolment:

» Please check the enrolment certificates issued by us for errors. They can be downloaded via the
GUDE portal after successful enrolment. If there are any errors, please contact us via e-mail, stating
your matriculation number, at: stud-sekretariat@admin.uni-giessen.de.
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Internal Applicants - You are currently studying at JLU; you are currently enrolled at JLU.

> You must be re-registered already:

>

>
>

> Please make sure to re-register for your previous degree programme within the re-registration
period.

> It may take a few days for the payment to be booked in our system. For degree courses with
restricted admission, it is particularly important that you transfer the semester fee in good time —
stating the correct reference for the payment: the last 7 digits of your matriculation number — within
the enrolment period; otherwise, we will not be able to register your new study programme, and
you may lose your study spot.

» To avoid additional costs, please make sure to re-register within the regular re-registration period; if
you do so any later, you will have to pay the additional late fee of currently EUR 30.

Degree certificate(s) (Bachelor’s and/or Master’s degree certificates, Staatsexamen, Diplom):

> If you would like to add your Bachelor's or other degree certificate to the enrolment documents and
you have not yet uploaded any documents digitally, you must also upload the other mandatory
uploads (university entrance qualification, ID document, CV).

Confirmation of supervision, signed by your dissertation adviser.

Letter of acceptance from the PhD board:

» If the letter of acceptance has not been issued yet (e.g. because the PhD committee only meets
twice a year), it can be submitted later, before you re-register for the 2nd semester. In this case, the
confirmation of supervision (see above) is sufficient for now.

Important Notes

>

Information for applicants with foreign education documents:

» Please note that you must hand in the originals of your documents (secondary school certificate,
university degrees, etc.) as well as translations into German or English if your originals were not
issued in one of those languages anyway. If you took part in a Feststellungspriifung at a German
Studienkolleg, you must hand in the respective certificate as well as your initial school-leaving
certificate from your home country.

» Check your enrolment documents after successful enrolment:

> Please check the enrolment certificates issued by us for errors. They can be downloaded via the
GUDE portal after successful enrolment. If there are any errors, please contact us via e-mail, stating
your matriculation number, at: stud-sekretariat@admin.uni-giessen.de.
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