JUSTUS-LIEBIG-

UNIVERSITAT

GIESSEN
An der Professur fur Friedensforschung (Prof. Dr. Stefan Peters), Fachbereich Rechts-
wissenschaft, ist in einem drittmittelfinanziertem Projekt - vorbehaltlich der endgultigen Mittelzusage

durch den Geldgeber - ab dem nachstmdglichen Zeitpunkt, zunéchst befristet bis zum 31.12.2020,
eine Teilzeitstelle im Umfang von 50 % einer Vollbeschaftigung einer/eines

Fremdsprachenassistentin / -assistenten

zu besetzen. Bei Vorliegen der tariflichen Voraussetzungen erfolgt die Vergitung nach Entgeltgruppe
7 Tarifvertrag Hessen (TV-H).

Aufgaben:

e Ubernahme administrativer Aufgaben der Professur im Drittmittelprojekt zur Unterstiitzung der
Arbeit der kolumbianischen Wahrheitskommission in Deutschland, insbesondere in den
Bereichen Haushalt, Budget und Offentlichkeitsarbeit

e Verwaltung und Organisation des Drittmittelprojektes zur Unterstitzung der Arbeit der
kolumbianischen Wahrheitskommission in Deutschland, Korrespondenz, Terminkoordination,
Veranstaltungs-management

¢ Administrative und logistische Unterstiitzung der Professur und des Projektes

¢ Allgemeine Burotatigkeiten

Die anfallenden Tétigkeiten sind Gberwiegend in spanischer Sprache zu verrichten.

Anforderungsprofil:

e Abschluss einer staatlich anerkannten Sprachenschule in Spanisch oder eine vergleichbare
Qualifikation mit entsprechender Berufserfahrung

e Sicherer Umgang mit allen gangigen EDV-Anwendungen, wie z. B. MS-Office (insbesondere
Powerpoint, Excel und Outlook) sowie Erfahrung in der Pflege von Web Sites, des
Veranstaltungsmanagements, der Offentlichkeitsarbeit und der Administration von Budgets

e Gute schreibtechnische, kalkulatorische und organisatorische

e Selbstandigkeit, Belastbarkeit, Leistungsfahigkeit und die Bereitschaft, sich standig in neue
Arbeitsablaufe und -techniken einzuarbeiten

e Eine engagierte Zusammenarbeit im Team und freundlicher Umgang mit Studierenden,
Gasten, Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern werden erwartet

Die Justus-Liebig-Universitat versteht sich als eine familiengerechte Hochschule. Bewerberinnen und
Bewerber mit Kindern sind willkommen. Ehrenamtliches Engagement wird in Hessen gefordert.
Soweit Sie ehrenamtlich tatig sind, wird gebeten, dies in den Bewerbungsunterlagen anzugeben,
wenn das Ehrenamt fur die vorgesehene Tatigkeit forderlich ist.

Ihre Bewerbung (keine E-Mail) richten Sie bitte unter Angabe der Referenznummer 138/01 mit den
Ublichen Unterlagen bis zum 22.02.2020 an Herrn Prof. Dr. Stefan Peters, Professur fir
Friedensforschung, Licher Straf3e 76, 35394 GielRen. Bewerbungen Schwerbehinderter werden -
bei gleicher Eignung - bevorzugt. Wir bitten, Bewerbungen nur in Kopie und ohne Hefter/Hullen
vorzulegen, da diese nach Abschluss des Verfahrens nicht zuriickgesandt werden.



