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2 Kurzversion fur Stud.IP-erfahrene Nutzer/innen

2.1 Veranstaltungsanmeldung — Kurzversion in 5 Schritten

1.) Sie haben die Méglichkeit direkt Gber den ,,Anmeldebutton” im Online-Format des Fort- und
Weiterbildungsprogramms zu der Veranstaltung in StudIP zu gelangen. Dadurch ersparen Sie sich die
Veranstaltungssuche (Kapitel 3.2) und landen direkt bei der gewiinschten Veranstaltung.

22FK15_NEU [ 22FK16_ NEU

Aufruf der Veranstaltung in Stud.IP (iber die Veranstaltungssuche.

21PEOD Workshop: PE-Test

FUHRUNGSIMPULS I: FUHRE ICH GEN-
DERGERECHT UND DIVERSITATSSEN-
SIBEL?

Mit der Reihe ,Fahrungsimpulse” machlen wir
alle Fiihrungskrafte der JLU herzlich zu einem
Impulsvortrag im Bereich Fihrung und anschlie-
Bendem Austausch einladen.

Inhalte des akluellen Impulses: Als Fihrungs-
kraft ist es Ihre Aufgabe, die Diversitit in Ihrem
Team miglichst bewusst und zielgerecht fir das
Gelingen der Zusammenarbeit und das Errei-
chen der Ziele Ihres Bereiches einzusetzen?
Aber wie soll das funktionieren? Zunidchst erar-

FUHRUNGSIM‘PULS Il: AUCH LEISE ER-
FOLGREICH FUHREN.

Mit der Reihe Fihrungsimpulse” mdachten wir
alle FOhrungskrafte der JLU herzlich zu einem
Impulsvortrag im Bereich Flihrung und anschlie-
Bendem Austausch einladen.

Inhalte des aktuellen Impulses: Auch eher leise
und introvertierte Menschen kénnen hervorra-
gende Fiihrungskréfte sein, Erfahren Sie in dem
Impulsvortrag, wie Sie auch mit einer ruhigen
Persanlichkeit als Flhrungskraft wirksam {iber-
zeugen kdnnen, ohne sich dabei zu verstellen
Indemn Sie lhre natirlichen Starken nutzen, zei-

beiten wir ein Verstdndnis von Gendergerech- gen Sie Présenz und konnen mit druckvollen Si-

tigkeit und Diversitdtssensibilitat und stellen uns tuationen  selbstbewusst und  souverdn

die Frage, welchen Beitrag Sie als Fiihrungskraft umgehen.

leisten kdnnen, um diese Themen in Ihrem Team

w.a. mit dem implicit Bias, gelungener Kommuni-

kation und Stolperfallen wahrend der Personal- Zielgruppe  Fahrungskrifte, (Tenure-Track)

auswahl. Professorenfinnen

Zielgruppe  Fuhrungskrafte, {Tenure-Track) ort Online-Veranstaltung: Teilnahme iber PC
Professorenfinnen

Termin Di. 05.04.2022 14:00 - 15:30 Uhr

ort Online-Veranstaltung: Teilnahme Gber PC

Q

X B

FWP - Details

| o Die Anmeldung zu dieser Veranstaltung folgt speziellen Regein. Lesen Sie den Hinwelstext.

Allgemeine Informationen
Unterttel

e

Teilen

o Link zu theser Veranstaltu

Export

Semester

21PE00
Wite 2020/21

'\

2.) Anmeldung Uber ,,Zugang zur Veranstaltung” starten

(8 Anderungsformudar als rif

Lehrende

Jessica Grazi

Veranstaltungsort / Veranstaltungszeiten
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3.) Anmeldung bestatigen mit ,,Ja“

© ot 5 0 er st P Verrstalog it WP wikich snmekee?

JLUPEPIugin *1 @
o - : :

pe— P e e s Ve e e s s s B ek it s o Y s ol o e

ot snbers e v A - —_— P

(@) ich versichere, dass die der/dem

1) Die Teilnahme fuwbet nicht whrend der Arbeitseit statt

O el A et et \ 4.) Wahlen Sie die Rahmenbedingungen lhrer Teilnahme aus

Sameng i |

\ 5.) Bestdtigen mit ,Weiter zur Anmeldung”

zu 4.) Rahmenbedingungen lhrer Veranstaltungsanmeldung:

Auswahl 1: Teilnahme im dienstlichen Interesse — wahrend der Arbeitszeit

Holen Sie hier fur die Teilnahme die Zustimmung lhrer/lhres Vorgesetzten ein. Diese kdnnen Sie sich sowohl in
mundlicher als auch in schriftlicher Form einholen. Sobald die Zustimmung vorliegt, konnen Sie sich verbindlich
anmelden. Markieren Sie hierzu die erste Auswahlmaglichkeit.

Auswahl 2: Teilnahme nicht im dienstlichen Interesse — nicht wahrend der Arbeitszeit

Sofern die Teilnahme nicht im dienstlichen Interesse steht und Sie auRerhalb lhrer Arbeitszeit teilnehmen
mochten, kdnnen Sie sich direkt anmelden. Markieren Sie hierzu die zweite Auswahlmoglichkeit.

Auswahl 3: keine Angabe — vorlaufige Anmeldung, Interessentenplatz

Falls Sie die Zustimmung lhrer/lhres Vorgesetzten aktuell nicht einholen kénnen, die Teilnahme aber wihrend
lhrer Arbeitszeit erfolgen soll, wahlen Sie die dritte Auswahlmdglichkeit. Bitte beachte Sie: diese Option
beinhaltet noch keinen verbindlichen Teilnahmeplatz. Es handelt sich nur um eine vorldufige Anmeldung.

Sobald Ihnen die Zustimmung lhrer/lhres Vorgesetzten vorliegt, senden Sie bitte eine kurze E-Mail an
anmeldung.personalentwicklung@uni-giessen.de mit dem Hinweis, dass Ihre Fihrungskraft der Teilnahme
zugestimmt hat oder melden sich telefonisch bei uns unter der Nummer: 06419912353. Wir tragen Sie
anschlieRend, sofern noch Teilnahmepléatze frei sind, aus der vorldufigen Anmeldeliste in die Veranstaltung ein.

5.) Durch die Bestatigung tiber ,Weiter zur Anmeldung” schlieBen Sie lhre Anmeldung ab. Sie befinden sich
nun im Veranstaltungsmeni. Bei einer Wartelistenplatzierung muss die Zustimmungsabfrage nochmals kurz
mit ,ja“ bestitigt werden.

Zur Nachverfolgung Ihres Anmeldestatus vgl. Punkt 5.
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2.2 Veranstaltungsabmeldung — Kurzversion in 4 Schritten

1.) Aufruf der Veranstaltung in Stud.IP Gber die Veranstaltungssuche.

A 7P = a4 B Q X BB [ @
un«,nm“Tn::lﬂldl Dateien  Ablaufplsn

Z1PE00 Workshop: PEL-Tast-Varsnstaftung-Au-imbemes- FWP - Kurzinko 2.) Zur Abmeldung , Austragen aus der Veranstaltung” anklicken

Grunddaten
Zalt / Versestaltungsort

Termine am Do, 05,
Erster

+13:00, Ort: (Raum Xx)

#11:2020 1200 - 12:00, Ot (Rawn 100

3.) Bestatigen der Abmeldung mit ,Ja“

ﬁ ’.) = ..i E m Q . . .
T 4.) Hinweis Gber Abmeldung aus der Veranstaltung
Meine Veranstaltungen /
g - ‘o abgen
‘WiSe 2020/21
ErE— . .
‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ - rane lhre Abmeldung ist damit abgeschlossen.

i St 19- A (Commurity.Vesaostalung) WS 200506 - urbegrmns)

3 Ausfihrliche Version fur Studip-unerfahrene Nutzer/innen

3.1 Anmeldung/Einloggen in Stud.IP

h Q _ stupIp®

Uber
https://studip.uni-

Herzlich willkommen! ‘

s < 1.) Eingabe Benutzerkennung giessen.de/ gelangen Sie
o < 2.) Eingabe Netzpasswort zur Log-In-Seite von
[ Anncti | [ rscen Stud.IP. Nach Eingabe von
i 3.) Bestatigen mit ,Anmelden Benutzerkennung und

Der Internet Explorer ist veraltet und unterstiitzt nicht unktionen von
StudlP.
Nutzen Sie bitte einen aktuellen und sicheren Browser wie 2.8. Microsoft
Edge. Chrome oder Firefox.

(Netz-)Passwort gelangen
Sie Uber den Button
,2Anmelden” direkt auf die
Hauptseite.

FAQ, Anleitungen und Hilfe
Stud P an der JLU GleBen

Marz 2014)



https://studip.uni-giessen.de/
https://studip.uni-giessen.de/

3.2 Veranstaltungssuche

A P = i
Start
Startseite

pa(ax 2 o o

schnelzit 1) Klick auf die Lupe zur Veranstaltungssuche

Sprungmarken

Schnellzugriff

Meine aktuellen Termine
Ankiindigung der Einrichtungen
Fragebogen

Informationen der JLU

Aktionen

JLU GieBen

A P =
Globale Suche  Veranstaltungen  Archiv

Globale Suche

Meine Veran

Veranstaltung hinzufiigen / Studiengruppe anlegen
Meine Raume

Mein Profil

Einstellungen

Mein Planer
Terminkalender / Stundenplan

B Q X BE 7 =
Suche

Riume

(g~ __—©

Ergebnis-Anzeige

Alle Ergebnisse

Meine Veranstaltungen
Veranstaltungen
Personen
Einrichtungen

Dateien

Forenbeitrige

Semeste

4.) Klick auf die Lupe

3.) Eingabe Code/Veranstaltungstitel

P
g

.o
A 7 = i
Globale Suche  Veranstaltungen  Archiv

Globale Suche

Ergebnis-Anzeige

Alle Ergebnisse
Veranstaltungen (1)

2.) Auswahl ,,Alle Semester”

B v Q X B [ =

5.) Veranstaltung erscheint - durch Klick auswahlen

1 21PEOO [ J Q x
Veranstaltungen

21PE0O Workshop: PE-Test-Veranstaltung-JLU-internes-FWP
21PE0O
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1.) In der Meniileiste oben
gelangen Sie mit Hilfe der Lupe
zur Veranstaltungssuche.

2.) - 4.) Wir empfehlen die Suche
mit dem Veranstaltungscode
(Bsp. 21AL01).

Falls Sie mit einem Stichwort aus
dem Veranstaltungstitel suchen,
erscheinen ggf. weitere
Veranstaltungen mit ahnlichem
Stichwort im Veranstaltungstitel.

5.) Wihlen Sie dann die fir Sie
relevante Veranstaltung durch
Anklicken aus. Sie gelangen
damit direkt auf die
Informationsseite der
Veranstaltung, um sich
anzumelden.
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3.3 Anmeldung zu Veranstaltungen

3.3.1 Anmeldung zur Veranstaltung

A9 = & B B Q X E P =

1.) Links unter dem MenUpunkt
,Aktionen“ kénnen Sie sich durch

21PEDO Workshop: PE-Test-Veranstaltung-JLU-internes-FWP - Details

| o o e soeieln Regen
— e die Auswahl ,Zugang zur
oo Veranstaltung” den

Semester Wise 202021

PR — a Anmeldevorgang starten. Es 6ffnet

maximale Teilnehmendenanzah 1

e — R sich ein Hinweisfenster.

regoric Lebre

1.) Anmeldung Uber ,,Zugang zur Veranstaltung” starten

2.) Durch die Bestdtigung der

Aktion mit ,Ja“, gelangen Sie
2) Anmeldung bestétigen mit ,,Ja” automatisch zur

Zustimmungsabfrage fiir lhre
Veranstaltungsanmeldung.

AP = on B oW QX E P stupF®
JLUPEPlugin @

N - a . :

U an dr Veranstaiting 550 Ihaw Telnahma mit Ihrer birw. ihrom Vorgesetzen abstimmen und aine Zustimesng sinholar. Haben Sie diese noch nicht singehalt 30 kanaan Sie sich vorlauAg rur Veranstaltung anmekten, Indem Sia kaina Angaba®
auswihien,

Solten stallen, 50 mekden Sie sich geme n der & persons essen de oder 912353, Wir beraten Sie geme!

@) ch versichers, dass die

e #==— | 3.) Wihlen Sie die Rahmenbedingung Ihrer Teilnahme aus

) Meine Angabe (vortsuhige Anmekdung

[ Weiter sur el | [ 6 Anmelcang sbtrechen |

4.) Bestatigen mit ,Weiter zur Anmeldung”

3.) Hier kdnnen Sie die Rahmenbedingungen Ihrer Anmeldung festlegen. Sie kdnnen hier angeben, ob lhre
Teilnahme im dienstlichen Interesse steht oder nicht wahrend der Arbeitszeit stattfindet. Folgende Optionen
sind moglich:

Auswahl 1: Teilnahme im dienstlichen Interesse — wahrend der Arbeitszeit

Holen Sie hier fiir die Teilnahme die Zustimmung lhrer/lhres Vorgesetzten ein. Diese kdnnen Sie sich sowohl in
mundlicher als auch in schriftlicher Form einholen. Sobald die Zustimmung vorliegt, kdnnen Sie sich verbindlich
anmelden. Markieren Sie hierzu die erste Auswahlmaglichkeit.
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Auswahl 2: Teilnahme nicht im dienstlichen Interesse — nicht wahrend der Arbeitszeit

Sofern die Teilnahme nicht im dienstlichen Interesse steht und Sie aufRerhalb lhrer Arbeitszeit teilnehmen
mochten, kdnnen Sie sich direkt anmelden. Markieren Sie hierzu die zweite Auswahlmoglichkeit.

Auswabhl 3: keine Angabe — vorldufige Anmeldung, Interessentenplatz

Falls Sie die Zustimmung lhrer/lhres Vorgesetzten aktuell nicht einholen kénnen, die Teilnahme aber wahrend
Ihrer Arbeitszeit erfolgen soll, wahlen Sie die dritte AuswahIimoglichkeit. Bitte beachte Sie: diese Option
beinhaltet noch keinen verbindlichen Teilnahmeplatz. Es handelt sich nur um eine vorlaufige Anmeldung.

Sobald lhnen die Zustimmung lhrer/lhres Vorgesetzten vorliegt, senden Sie bitte eine kurze E-Mail an
anmeldung.personalentwicklung@uni-giessen.de mit dem Hinweis, dass Ihre Filhrungskraft der Teilnahme
zugestimmt hat oder melden sich telefonisch bei uns unter der Nummer: 06419912353. Wir tragen Sie
anschlieBend, sofern noch Teilnahmeplatze frei sind, aus der vorldaufigen Anmeldeliste in die Veranstaltung ein.

4.) Bestdtigen Sie lhre Eingabe anschlieBend noch mit ,,Weiter zur Anmeldung”. Damit ist Ihre Anmeldung
abgeschlossen und Sie gelangen automatisch in das Veranstaltungsmenii. Gleichzeitig finden Sie hier den
Hinweis zu Ihrem aktuellen Anmeldestatus.

3.3.2 Mogliche Anmeldestatus

Folgende Anmeldestatus sind moglich:

e Verbindliche Anmeldung — Teilnahmeplatz
e Verbindliche Anmeldung — Wartelistenplatz
e Vorldufige Anmeldung — Platz auf vorlaufiger Liste — keine verbindliche Anmeldung

Verbindliche Anmeldung — Teilnahmeplatz

“on “"/ Uber die Reiter im Menii finden Sie weiterfiihrende Informationen

sicht  Tellnehmende  Dateien  Ablsufplan

21PE0O Workshop: PE-Test-Veranstaltung-JLU-intemes-FWP - Kurzinfo

mﬂ Q Sie [ als Studierende elngetragen.

Grunddaten

Desails

Zeit / Veranstaltungsart
Die Zeiten der Ver

Hinweis: Teilnahmeplatz erhalten ,als Studierende eingetragen®. *?

Im Hinweisfeld sehen Sie, ob Ihre Veranstaltungsanmeldung erfolgreich war. Bei Erhalt eines verbindlichen
Teilnahmeplatzes erscheint der Hinweis, dass Sie als ,Studierende/r” eingetragen wurden. lhre Anmeldung ist
damit abgeschlossen und Sie befinden sich im Veranstaltungsmeni. Dort finden Sie z.B. die Teilnahmeliste,
abgelegte Dateien, Ablaufplane und weitere Informationen.

Im Reiter , Teilnehmende” finden Sie sich in der Anmeldeliste wieder. Uber das Feld Aktionen kdnnen Sie Ihren
Teilnahmestatus dort anonymisieren und dadurch fiir andere Personen ,,unsichtbar” schalten”, damit nur Sie
und die Administratoren der Veranstaltung Ihren Status sehen kénnen.


mailto:anmeldung.personalentwicklung@uni-giessen.de
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1. —2.) Durch die Auswahl
,Klicken Sie hier um unsichtbar

PE- .Wnl-mu-lmamu-ﬂvl’-l’el\nrhm!nde 2u werden” setzen Sie Ihren
CATER Lo . . “
w| 1.)unter Reiter ,Teilnehmende Anmeldestatus auf unsichtbar.
o\

studiggengs Diese Funktion kénnen Sie

'&E 2.) Auswahl ,Klicken Sie hier um unsichtbar zu werden” auch jederzeit wieder auf

,Sichtbar machen” dndern.

Falls Sie an der Veranstaltung, fur die Sie sich angemeldet
s haben, doch nicht teilnehmen kénnen, denken Sie bitte
ZIPE0D Vhxkatop: PERet ¥ LU intemes FWP - Tel unbedingt daran, sich rechtzeitig in Stud.IP abzumelden —
spatestens jedoch 5 Tage vor Veranstaltungsbeginn! Somit
erméglichen Sie Ihren Kollegen/innen auf der Warteliste

— nachzuricken.
Verbindliche Anmeldung - Wartelistenplatz
e . Fot: et 1.) Haben Sie einen Wartelistenplatz erhalten,
\ erscheint der oben aufgefiihrte Hinweis mit Ihrer
1.) Hinweis zu lhrer Platzierung auf der Warteliste aktuellen Platzierung auf der Warteliste.

«wy® 2:) Bestdtigen Sie hier bitte nochmals die
»| Zustimmungsabfrage fir lhre
Veranstaltungsteilnahme.

2.) Anklicken - bitte hier erneute Bestatigung

AP aB B QX P . . .
. - 3.) Sie erhalten nun den Bestatigungshinweis

21PEOO Workshop: PE-Tet-Veranstaltung-LU-intemes-FW - Dets Gber Ihre Anmeldung auf der Warteliste. In lhrer

, sy e ™~ personlichen Veranstaltungsiibersicht wird lhnen
Sic stehen auf der Wartcliste for diese Veranstaltung. / hJ

Ihr Wartelistenplatz jetzt auch angezeigt.

Aligemeine Informationen

Edsarnivg
21pE00

Wise 2020121
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Vom Wartelistenplatz zum verbindlichen Teilnahmeplatz

Sobald wir Ihnen einen verbindlichen Teilnahmeplatz in der Veranstaltung anbieten kénnen, erhalten Sie eine
automatische Benachrichtigung per E-Mail, an Ihre im System hinterlegte E-Mailadresse, dass Sie von der
Warteliste auf die verbindliche Teilnahmeliste gelangt sind.

Gleichzeitig erhalten Sie direkt in Stud.IP einen
Hinweis unter dem Reiter ,,Nachrichten” im
Hauptmendi, die Sie abrufen konnen 1.) — 2.)

2.) Auswahl der Nachricht zur betreffenden Veranstaltung

Betreff: Teilnahme an der Veranstaltung PE-Test-Veranstaltung-JLU-internes-FWP

Von Stud.IP
An Eine Person
Datum 18.11.2020 11:18

Schlagworte. l:l +

Sie sind in die Veranstaltung PE-Test-Veranstaltung-JLU-internes-FWP (Termine am Do. 05.11.20 12:00 - 13:00) eingetragen worden, da fiir Sie ein Platz frei geworden ist. Ab sofort finden Sie die Veranstaltung in der Ubersicht Ihrer
Veranstaltungen.

Diese Nachricht wurde automatisch vom Stud.IP-System generiert. Sie kdnnen darauf nicht antworten.

Erscheint dieser Hinweis, wurden Sie verbindlich als Teilnehmer/in fir die Veranstaltung angemeldet und sind
somit auf die verbindliche Teilnahmeliste vorgeriickt. Ab sofort finden Sie die Veranstaltung in der Ubersicht
lhrer Veranstaltung.

Vorlaufige Anmeldung - Interessentenplatz

Hier erscheint der Hinweis, dass diese
Veranstaltung speziellen Regeln folgt.
21PE00 PE-Te ILU-internes-FWP - Details Bitte beachte Sie: diese Option
beinhaltet noch keinen verbindlichen
Teilnahme- oder Wartelistenplatz.

AP = a B m Q K B P &

E-Learring
21PE00
Semester Wise 2020/21
Abtuie Anzahi de Telsehmernden o

maxiuade Teilvhmerdenanzahl 1

Export Helmat. Elnichiung

Ihre Anmeldestatus als ,,Interessent/in“ konnen Sie in Ihrer persénlichen Veranstaltungs- und
Wartlistenlbersicht einsehen, vgl. Punkt 5.3..

Sobald Ihnen die Zustimmung lhrer/lhres Vorgesetzten vorliegt, senden Sie bitte eine E-Mail an
anmeldung.personalentwicklung@uni-giessen.de mit dem Hinweis, dass Ihre Fiihrungskraft der Teilnahme
zugestimmt hat oder melden sich telefonisch bei uns unter der Nummer: 06419912353. Wir tragen Sie
anschlieBend, sofern noch Teilnahmeplatze frei sind, in die Veranstaltung ein.

Hier kann es allerdings sein, dass zwischenzeitlich alle Teilnahmeplatze belegt sind und eine Warteliste
existiert. Wir nehmen Sie in diesem Fall gerne in die Warteliste der Veranstaltung auf.


mailto:anmeldung.personalentwicklung@uni-giessen.de
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3.4 Personliche Veranstaltungsibersicht - Anmeldestatus einsehen

3.4.1 Personliche Veranstaltungstbersicht — Anmelde- und Wartelistenplatze ansehen

20 m Eine Ubersicht Ihres Anmeldestatus in den
unterschiedlichen Veranstaltungen finden Sie tber
das

1) ,Veranstaltungen anklicken 1.) Stud.IP-Hauptmenii oben, Uber zweites

Icon ,Veranstaltungen”
2.) im Reiter ,,Meine Veranstaltungen®”.

Harme

2.) ,Meine Veranstaltungen”

3.4.2 Anmeldestatus: verbindlicher Teilnahmeplatz

Icon Teilnahmeplatz

21PE00

Erscheint das Icon, gehen Sie mit dem Mauszeiger darauf - Sie werden als Teilnehmende/r angezeigt. Sie
konnen die Veranstaltung durch Anklicken aufrufen & erscheinen hier im Reiter , Teilnehmende” in der
Anmeldliste.

LU Gietien

A ? = & B o . .
Reiter ,Teilnehmende”

Obersicht p RETeatoion.

21PE00O Workshop: PE-Test-Veranstaltung-JLU-internes-FWP - Teilnehmende

Sie erscheinen jetzt auch im Reiter , Teilnehmende”
bzw. unter ,Studierende in der Anmeldliste, sofern
Sie lhren Eintrag nicht anonymisiert haben.

@ thro Sichtharkeit wurde erfolgreich gosndert.

Lehrende

e

lhr Name erscheint
unter ,Studierende”

= & A B Q X B P =

w0 Meine Einrichtungen

Meine Veranstaltungen @

Anmelde- und Warteliswnanirige Information tiber Wartelistenplatz

RN O Chan

In der Veranstaltungsiibersicht finden Sie auf der rechten Seite der entsprechenden Veranstaltung lhre Position
und den Status ,Warteliste” als Hinweis auf lhren Wartelistenplatz.

10
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3.4.4 Anmeldestatus: vorlaufige Anmeldung als Interessent/in

= oA B Q X B @

e Meine Einrichtungen

Melne Veranstaltungen @

Anmelde- und Wartelsteneintrige Information Gber vorldufige Anmeldung

RTTORE T P eI emst DT TR e hiw gt e Prioian
Name i Datum. PositioniChance
PE-Test-Veranstaltung- LU nternes-FWP @ - »

In der Veranstaltungsiibersicht finden Sie auf der rechten Seite der entsprechenden Veranstaltung den Status
,Warteliste“ — allerdings ohne eine konkrete Platzierung. Sie befinden sich also lediglich als Interessent/in auf
der Warteliste. Um einen verbindlichen Teilnahme-/Wartelistenplatz zu erhalten, senden Sie bitte eine E-Mail
an anmeldung.personalentwicklung@uni-giessen.de mit dem Hinweis, dass |hre Fihrungskraft der Teilnahme
zugestimmt hat oder melden sich telefonisch bei uns unter der Nummer: 06419912353. Wir tragen Sie
anschlieBend, sofern noch Teilnahme-/Wartelistenplatze frei sind, in die entsprechende Anmeldeliste ein.

3.5 Abmeldung aus Veranstaltungen

Falls Sie an einer Veranstaltung, fiir die Sie sich angemeldet haben, doch nicht teilnehmen kénnen, denken Sie
bitte unbedingt daran, sich rechtzeitig in Stud.IP abzumelden — spatestens jedoch 5 Tage vor
Veranstaltungsbeginn! Eine Abmeldung aus lhrer Veranstaltung Gber zwei Wege moglich:

e Abmeldung lber personliche Veranstaltungsiibersicht
e Abmeldung direkt im Veranstaltungsmenu

3.5.1 Abmeldung Uber personliche Veranstaltungsibersicht

Auf der Startseite in Stud.IP finden Sie den ,Schnellzugriff” in der Mitte.

A9 =8B mQ XEDE 1.) Wihlen Sie unter Schnellzugriff die
- Funktion ,Meine Veranstaltungen” aus.

Startseite

Sie gelangen so zu lhrer persénlichen
Veranstaltungsibersicht.

1.) Klick auf ,,Meine Veranstaltungen”

Meine Einrichtungen

2.) Klick auf das Icon zur Abmeldung

Meine Veranstaltungen @
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2.) Uber das Icon auf der rechten Seite der Veranstaltung kénnen Sie sich direkt aus der Veranstaltung
abmelden.

3.) Uber die Ubersicht kdnnen Sie auch direkt in das Veranstaltungsmenii zu wechseln und hier lhre
Abmeldung vorzunehmen. Wahlen Sie dazu die Veranstaltung durch Anklicken aus.

3.5.2 Abmeldung im Veranstaltungsmeni

4.) Im Veranstaltungsmeni
kénnen Sie sich im Reiter
Gt ,Ubersicht” unter , Aktionen”

R oo e mit ,Austragen aus der
Veranstaltung”

=¥ [ 4.) Zur Abmeldung , Austragen aus der Veranstaltung” anklicken

3.5.3 Bestédtigung der Abmeldung

5.) Bestatigen der Abmeldung mit ,,Ja“ 5.) Bestatigen Sie lhre
Abmeldung mit der Option ,Ja“,
um sich verbindlich abzumelden.

B B QAXED X 6.) Sie erhalten den Hinweis, dass

Sie aus der Veranstaltung

en  Msine Einvichtungen

Melne Veranstaltungen ausgetragen wurden und verlieren
— .
(@ e T den Anspruch auf lhren Teilnahme-
WiSe 2020/21

/Wartelistenplatz.

6.) Hinweis Giber Abmeldung aus der Veranstaltung

Eine Abmeldung ist bis 5 Tage vor Veranstaltungsbeginn tGber Stud.IP moglich. Sofern Sie spéter als 5 Tage vor
dem Veranstaltungsbeginn Ihre Teilnahme absagen missen, melden Sie sich bitte bei uns Gber einen der unten
aufgefiihrten Kontaktwege. Herzlichen Dank!

Bei Fragen zum An- und Abmeldeprozess — melden Sie sich gerne bei uns telefonisch unter +49 (0) 641 / 99
12353 oder per E-Mail an anmeldung.personalentwicklung@uni-giessen.de.

*1 Die Angabe ,Studierende/r ist technisch bedingt und an dieser Stelle korrekt.
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