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	Ausbildungsnachweis Nr. 41                                                                                                                         1.    Ausbildungsjahr
Ausbildungswoche vom 27.04.2020-01.05.2020

	Name:
Danica Rausch
Ausbildungsstelle/Fachgebiet: Justus-Liebig-Universität – Hochschulrechenzentrum (HRZ)


	Betriebliche Tätigkeit

Aufgrund der Corona-Pandemie wurden wir Auszubildenden damit beauftragt, bis zum *03.05.2020 Home-Office zu betreiben. Da ich die Möglichkeit habe, an wenigen Tagen in meiner Ausbildungsabteilung zu arbeiten, bin ich dort zeitweise eingesetzt. In dieser Woche habe ich am Dienstag, den 28.04.2020 und am Donnerstag, den 30.04.2020 gearbeitet. Ich habe Angaben zu Rechnungen in einer Excel-Tabelle eingetragen. 
*neue Regelung ab dem 20.04.2020

	Dienstbegleitende Unterweisung (Betrieb und Verwaltungsseminar)
In dieser Woche fand keine dienstbegleitende Unterweisung statt.

	Berufsschule/Verwaltungsseminar
In dieser Woche habe ich mich mit den Schulaufgaben zu den Themen Deutsch und Textverarbeitung befasst. In Deutsch habe ich gemeinsam mit meiner Gruppe an unserer Klausurersatzleistung zum Thema Krimis weitergearbeitet. Im Fach Textverarbeitung sollten wir anhand bestimmter Vorgaben eine Tabelle in Word entwerfen.
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