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1. Admin-Rechte, Login/—out und Arbeitsschritte zuriicksetzen

Der Leitfaden soll dazu dienen, nach der abgeschlossenen Umstellung der Homepages des FBo4 die
Bearbeitung der institutseigenen Seiten zu erldutern. Verdeutlicht wird dies anhand der Homepage der
Osteuropdischen Geschichte.

Admin-Rechte, die Sie fiir die Bearbeitung benétigen, erhalten Sie von dem Dekanatsreferenten, aktuell
Dr. Michael Novian.

Der Login befindet sich auf der zu bearbeitenden Seite ganz unten (roter Kreis):

T Osteuropaische Geschichte — X [lag

R

ww.uni-giessen.de/foz/fh04/institute/geschichte/osteuropa E] 80%

Interdisziplinar sind wir im Rahmen des GieBener Zentrum . oo

Ostliches Europa (GiZo) mit Slavisten und Turkologen,
Politikvissenschaftlern und Soziologen vernetzt. Mit dem Herder- o\ 1o
Institut Marburg sind vwir in einer engen it
Kooperation verbunden. Zu unseren wvichtigsten Partnern im
Ausland zshlen die Universitsten von Lodz, Kasan, Minsk, Kiew,
Prag und Zagreb.

Fachbereich 04/ Dekanat
Otto-Behaghel-StraBe 10 G 36
35394 GieBen
In Deutschland einmalig ist unser Angebot eines selbstandigen Tel.: +49 641 99-28001
i O n im BA als Jekanat@fbo4.uni-giessen.de
Haupt- oder Nebenfach sovie im MA als Haupt- oder Zweitfach
conne gevahlt verden. Direktlinks JLU

eV | FlexNow | Stud.IP |

—_— o Prafungsordnungen (MUG) |

| Aktuelles | [Personen |[Lehre]| [Forschung | (Graduiertenférderung| Bibliotheken | HRZ | Mensa |
Telafon | x.500 | webmail

der O i im WS 2017/18
Sprechzeiten im Wintersemester 2017/18: Bitte beachten Sie die Sprechzeiten Direktlinks FEO4

Nachruf auf Prof. Dr. Dr. h.c. mult. Klaus Zernack (1931-2017) o prometheus-Bildarchiv

h-Polni: ission erhalt Viadrina Preis [mehr] « Administration
prometheus/fbvv
« Wichtige Dokumente zum
Studienverlauf
Neuerscheinung: Der Vampir. Ein europaischer Mythos. Von Thomas Bohn. [Leseprobe] + Akademisches Prifungsamt
« Fachbibliotheken FB04
« Antikensammlung der JLU
GieBen

T T
B

+ Online-Magazin der
Fachjournalisten

Neues & ica” die Dynamik. isch-persi: Mobilitst
~ Koordination durch die Universitat GieBen [mehr]

der O:

Webadministration
3 Kontakt zu den

Webadministratoren des
Fachbereichs

u 1646 ||
¢  DE L @ o) z
=l B O 3moms

Sie sind hier: Startseits / /0

War der Login erfolgreich und besitzen Sie die entsprechenden Admin-Rechte, so 6ffnet sich eine
Meniileiste mittels derer sich die Homepage bearbeiten lasst:

FB04 - Geschichts- und Institute Lehre und Forschung Forschungalt Studentische  Testordner fir
K -cep ep

Website durchsuchen Q &

Osteuropiische Geschichte
Philosophikum I 10 D
Tel.: 0049-641-99-28251

Willkommen! Sie sind jetzt angemeldet. ¢ Personen
z * Kontakt+Sprechzeiten
e & - ® Nachrichten+Termine
B Osteuropéische Geschichte | & Fopsehiiria
* eVV Studiengdnge
* 2VV Veranstaltungsliste

Layout Templates Freigabe Umleitungen

Ubersetzen in... v Aktionsn v Hinzufigen... v Status: offentlicht ‘w

Die Geschichte des &stlichen Europa beschaftigt sich mit einer #pearbeiten
Vielzahl von G lIschaften vom Mittelal bis zur Geg rt. Sie

kann dabei weder isoliert von einer gesamteuropaischen noch von externe Links
einer globalen Geschichte gedacht werden. Wir vertreten, als eine GiZo

der wenigen Ausnahmen im deutschsprachigen Raum, die
Geschichte des &stlichen Europa in ihrem vollen zeitlichen vie
geographischen Umfang, von Breslau bis Wladiwostok, von Tallinn
bis Istanbul. Die vier Professuren bieten dabei ein breites g . beiten
Lehrangebot zur ostmittel paischen, osteuropdischen und
siidosteuropaischen Geschichte fir alle Epochen an.

® Kooperationsinstitute
= Auslandsaufenthalt

Interdisziplindr sind wir im Rahmen des GieBener Zentrum Kontakt

Ostliches Europa (GiZo) mit Slavisten und Turkologen,

Politikvi haftlern und iol 1 vernetzt. Mit dem Herder- Fachbereich 04/ Dekanat
Institut Marburg sind wir in einer engen institutionellen Otto-Behaghel-StraBe 10 G 36
Kooperation verbunden. Zu unseren wichtigsten Partnern im 35394 GieBen

Ausland zahlen die Universitdten von Lodz, Kasan, Minsk, Kiew, Tel.: +45 641 99-28001

Prag und Zagreb. dekanat@fbo4.uni-giessen.de

99201209

In Deutschland einmalig ist unser Angebot eines selbstindigen
Studienfachs Osteuropdische Geschichte. Es kann im BA als
Haupt- oder Nebenfach sowie im MA als Haupt- oder Zweitfach
Qooec0o0000Q gevahlt werden.

Direktlinks JLU

&VV | FlexNow | Stud.IP |
Prifungsordnungen (MUG) |
/ Bearbeiten Bibliotheken | HRZ | Mensa |
Telefon | x.500 | webmail



IEEHER: Mitunter kann es schnell passieren, ungewollt Inhalte zu 16schen. Sollte dies geschehen,
dann konnen Sie jederzeit iiber ,Riickgédngig“ Verdanderungen zuriicknehmen. Die Funktion finden Sie
jederzeit ganz oben auf der Seite (rot umrandet).

Dort konnen Sie sich ausloggen (griin umrandet).

OF https://www.uni-giessen.de/fbz/fb04/institute/geschichte/mittelalter/startpanel E] 80% v @ ﬁ I\ 0 D @
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Meine Einstellungen

GIESSEN [ FB04 weiBes Logo,jpg | [ ricksarcis)
l Abmelden I
FBO4 - Geschichts- und Institute Lehre und Studium Forschung Studentische Testordner fir Website durchsuden Q| &
Kulturwissenschaften Gruppen und Testseiten s 4

1.1 Erste Schritte

Um sich die Arbeit an der Homepage zu erleichtern, achten Sie zunichst unter ,,Inhalte” darauf, wel-
che Informationen bereits in welchen Ordnern hinterlegt sind, um die Ubersichtlichkeit auch fiir kiinf-
tige Bearbeitende der Homepage zu gewihrleisten. Wenn Sie einen neuen Ordner benétigen, iiberle-
gen Sie vorher, ob er unter bereits existierende, libergeordnete Ordner wie zum Beispiel ,Aktuelles®,
»Personen®, ,Lehre“ oder ,,Forschung” fallt.

fouT  Gooulnuie unu P Curne i o oy [PV POV

Kulturwissenschaften Gruppen und Testseiten

JOUEYIEW Anzeigen Bearbeiten Syndizierung Freigabe  Umleitungen Ubersetzen in... v Hinzufiigen... v Status: Veréffentlicht v

E Bild
B Mittelalter & contentpanels a8 % =
erstellt von prometheus — zuletzt versndert: 23.05.2017 14:06 — Historie & Datei

& Formular-Ordner

Eine Ebene hoher % Kollektion

| Auswihlen: Alle * tink
| Titel | GriBe 3 B Machricht ‘ Status
Lal [ mittelalterliche Geschichte | oke . Ortiner \ Veroffentlicht
] @ Teaser 1.4 KB E seite ; Veréffentlicht
] [©] Karteikarten 0 KB & 1ermin | versffentlicht
[ (O Karteikartenseiten 1KB 2%85.2017 15:01 Verdffentlicht
B (O Forschung 1KB 23.05.2017 15:43 ‘ Veroffentlicht
a (D Personen ‘ 1KB 22.11.2007 12:17 | Veréffentlicht
B (O Tagungen 1KB 23.05.2017 15:45 ‘ Verdffentlicht
@] [T] Adresse & Kontakt 0 KB 03.04.2014 15:09 | Vercffentlicht
Ll (D Adresse & Kontakt 1KB 21.05.2014 10:55 ‘ Veroffentlicht
] (O Downloads 1KB 25.11.2014 21:31 | Versffentlicht |
B8 @ banner 14.7 KB 19.05.2017 12:12 ‘
] (D Alte Seiten 1KB 23.05.2017 13:52 | Privat
Lal Teaserbild 382.2 KB 23.05.2017 13:58 ‘
] (D Rechte Seite 1KB 23.05.2017 15:15 Verdffentlicht
pit Al id: b Loschen  Status dndern

Ordner dienen nur zur Ablage, neue Informationen werden auf Seiten festgehalten. Benennen Sie die
Ordner so deutlich, dass auch andere verstehen, welche Informationen Sie enthalten.

b |6 e
- O nomome =

Sebastian Maller v *

¥ Ordner hinzufagen — FB04

<« c @

JUSTUS-LIEBIG-

UNIVERSITAT

GIESSEN
FBO4 - Geschichts- und Institute Lehre und Studium Forschung Studentische Testordner fiir Webste:duriheuctian a @
Kulturwissenschaften Gruppen und Testseiten Vebsite durchsuchen
B Ordner hinzufugen Kontakt E

Standards  Kategorisierung  Datum  Ersteller  Einstellungen Mittelakterliche Geschichte

Philosophikum 1

Kurzname Otto-Behaghel-Strafie 10 C

Der Kurznama st ein Tall dar Webadrezze (URL) des Artikals, Er 2ollte keine Leerzaichan, Unterstriche oder varmischte GroB- und Klainschrelbungen enthalten, D- 35394 GieBen
Professur:

Titel » Prof. Dr. Stefan Tebruck
Sekretariat:
Josephine Blum
»

Beschreibung # Bearbeiten

Die Z wird angezaigt i d Suchrasult

Direktlinks Mittelalter

« Kontakt+Sprechzeiten
Externe Links:

« MGH

« Digitale MGH

« Regesta Imperii

RI-Opac

sidenzen-Kommission

tefend online

« Deutsches Rechtsworterbuch

Speichern  Abbrechen

7 Bearbeiten

T 8 o B AW I



Seiten sind die wichtigsten Bausteine der Homepage. Wenn Sie eine neue Seite z.B. fiir einen kiinftigen
Mitarbeiter oder ein neues Forschungsprojekt anlegen, sollten sie den Kurznamen (griiner Kasten) so
deutlich wie moglich prazisieren, damit Ihre Seite durch andere bei Internetrecherchen schnell gefun-
den werden konnen. Achten Sie darauf, dass im Kurznamen weder Umlaute, noch Sonderzeichen
funktionieren. Wenn Sie keinen Kurznamen eintragen, wird der automatisch der Titel im Kurznamen
verwendet, wenn Sie ihre neue Seite speichern.

T seiehintagen — o0t G- x RO T W WY N W e e

€ Cc @ @ & https://www.uni-giessen.de/fbz/fb04/institute/geschichte/mittelalter/portal_factory/Document/documer v 9 W mneoamoe¢ =
B Seite hinzufiigen Kontakt -
Standards  Kategorisierung Datum  Ersteller  Einstellungen Mittelalterliche Geschichte
o Philosophikum I
T ) NN Otto-Behaghel-StraBe 10 C
Der Kurzname ist ein Teil der Webadresse (URL) des Artikels. Er sollte keine L hen, Unterstriche oder GroB- und Kleinschreibungen enthalten. D- 35394 GieBen
Professur:
Titel = Prof. Dr. Stefan Tebruck
Sekretariat:
Josephine Blum
Zusammenfassung # Bratbeiten

Die Zusammenfassung wird angezeigt in Auflistungen und Suchresultaten.

Direktlinks Mittelalter

n

 Kontakt+Sprechzeiten
Externe Links:

* MGH

« Digitale MGH

* Regesta Imperii

« RI-Opac
Haupttext  Residenzen-Kommission
Textformat HTML -  Grotefend online
& & # B I x x =uH & « Deutsches Rechtsworterbuch B
# Bearbeiten

A Q—8F

Direktlinks Historisches Institut

* Personen

« Bibliothek

* eVV Studiengange

* eVV Veranstaltungsliste

Einfuhrungen:

I

« Tutorium Geschichte (Konstanz)
« Geschichte online (Wien)

A - O S | 'l o A . aa0 N
* I @ ‘ .= R calll (|2 2O 27.:33;318

Bevor Sie mit der Bearbeitung der Seite beginnen (dazu Seite 16), sollten sie eventuell neue Bilder
(Seite 19) und Dateien (Seite 22) vorab hochladen und speichern, dass hilft Thnen spéter bei der fliissi-
gen Bearbeitung.

Dieses Handbuch soll eine Hilfe sein und ist daher auf Einsteiger zurechtgeschrieben.



2. Startseite

Das Layout der Startseiten der Institute ist fast immer gleich und beinhaltet Slideshow, Teasertext, die
rechte Spalte und folgende Tabs/Karteikarten: Aktuelles, Personen, Lehre, Forschung. Davon
abweichend kénnen bei den verschiedenen Instituten weitere Tabs anhingig sein.

Um in einem Tab etwas einzufiigen, klicken Sie auf den Link ,Bearbeiten® (roter Kreis), der sich ganz
unten im Tab findet:

T Mittelalterliche Geschichte — i (IR RNERENN - o] D S
—

<) ¢ @ n O o0Oe =

@ & httpsy//www.uni-giessen.de/fbz/b04/institute/geschichte/mittelalter

M Mittelalterliche Geschichte

erstellt von Staphan Schirdewsn — zuletzt verandert: 24.09,2017

Historie

Willkommen auf der Homepage der Professur fur Mittelalterliche
Geschichte!

paischan
sie mit der Alteritat

I | Aktuelles |[Personen |[Lehre|[Forschung|

der Tagung "Die
Weltere Informationen finden Sie hier.

2 i i Europa
Internationale Tagung der Professur fur Mittelalterliche Geschichte der JLU GieBen und des Herder-Instituts Marburg.
S [mehr

Ebenso einfach konnen sie iiber ,Bearbeiten“ den Teaser verandern. Achten Sie darauf, dass die
Zeichenanzahl nicht mehr als 1200 umfassen sollte.

2.1 Slideshow und Teaserbild

Um das Institutsbild oder die Slideshow zu verandern (griin eingerahmt), miissen Sie in der
Mentiileiste oben auf Layout (blau eingerahmt) klicken. Folgende Bearbeitungseite 6ffnet sich:

Inhalte Anzeigen Bearbeiten [[ESGSL]] Templates Freigabe Umleitungen

Il Osteuropédische Geschichte

Inhaltsblock 1: Teaser moisms wisim Taomosu snaszac; | Speichern B e 5

S=i= 50% ad = 7 Wi s=n= 50% 53 = fi Ah

*= g b ag
Die Geschichte des &stlichen Europa beschaftigt sich mit
einer Vielzahl von Geselischaften vom Mittelalter bis =zu
Gegenvart. Sie kann dabei weder isoliert von eine
gesamteuropsischen noch wvon einer globalen Geschichte
gedacht werden. Wir vertreten, als eine der wenigen
Ausnahmen im deutschsprachigen Raum, die Geschichte
des &stlichen Europa in ihrem vollen =zeitlichen wid
geographischen Umfang, von Breslau bis Wiadiwostok, von
Tallinn bis Istanbul. Die vier Professuren bieten dabei ein
breites Lehrangebot zur ostmitteleuropaischen
osteuropsi und sad sropdischen i fa
alle Epochen an.

Interdisziplinar sind vir im Rahmen des GieBener Zentrum
Ostliches Europa (GiZo) mit i und Turkol 1
Politikvissenschaftlern und Soziologen wvernetzt. Mit demy
Herder-Institut Marburg sind wir in  einer engen
institutionellen  Kooperation wverbunden. Zu unseren
vichtigsten Partnern im Ausland zshlen die Universitsten
von Lodz, Kasan, Minsk, Kiew, Prag und Zagreb.

In Deutschland einmalig ist unser Angebot eines
selbstandigen Studienfachs Osteuropaische Geschichte. Es
kann im BA als Haupt- oder Nebenfach sowie im MA als
Haupt- oder Zweitfach gewshlt werden.

7 Bearbeiten

Gehen Sie auf Panel bearbeiten (rot eingekreist).



Inhalte Anzeigen Bearbeiten Templates  Freigabe  Umleitungen Osteuropiische Gesch
Philosophikum I 10 D

M Panel Konfiguration
Hier kénnen Sie den Inhalt des von Ihnen ausgewahlten Blocks &ndern und sogenannte Vievdets benutzen um diesen mit Inhalten zu
Inhaltsh fullen. Sie kénnen sich eine Vorschau Ihrer Auswahl am Ende des Inhaltsblocks anzeigen lassen.

—Passende Inhalte auswéhlen
Sie sind hier: cms » fbz » fb04 » institute » geschichte » osteuropa
@ slide 02- slide-02
9 slide 03- slide-03
5 Slide 04- slide-04
& slide 06- slide-06
& slide 07- slide-07
(& slide 08- slide-08
@ slide 09- slide-09
(8 slide 10- slide-10
® Slide 11- slide-11
& slide 01- slide-01

Vievdet
® Ordnerbezogen | Ordner Auflistung | Bilderordner ||

Multimedia-Datei (Video, Audio) | ZPT macro
» Globale Artikel | Einfacher Text | RSS | Inline frame | Inhalt aus Kurzname | Staff | Staff List

Titel, Beschreibung | Titel, Beschreibung (flexibel) |

—Einstellungen des Vievdets
Skin NoTitle +

Vorschau Dieses Panel auswahlen Abbrechen

—Vorschau

conocoo000

Suchen sie nun unter ,Passende Inhalte auswéhlen“ den Ordner, den Sie vorher angelegt (dazu Seite
4) und mit hochgeladen Bildern (dazu Seite 19) versehen haben. Klicken Sie unter ,,Viewlet“ auf
,Slideshow*.

Haben Sie nur ein Teaserbild fiir das Institut hochgeladen, dann wahlen Sie wieder den Ordner aus,
und klicken Sie unter ,,Viewlet ,Bild anzeigen+verlinken®:

B Panel Konfiguration
Hier konnen Sie den Inhalt dez von [hnen ausgemahiten 8locks andarn und sogenannte Viewaets benutzen um diesen mit Inhalkten zu
fullen. Sie konnen sich aine Vorschau Threr Auswahl am Ende des Inhaltsblocks anzaigen lassen.

Passande Inhalte auswahlen

Sie sind hier: oms » fbz » f504 » institute » gaschichte » mittelalter

Viewlet

* Inhaltbezogen | Bd anzeigen I

* Ordnerbezogen | Titel, Beschreibung i, b eoung (flexibal) | Multimedia-Datei (Videa, Audio) | ZPT macro
s Clobale Artikel | Einfacher Taxx | RSS | Inline frame | inhalt aus Kurzname | Staff | Staff Ust

Einstellungen des Viewlets
Skin NoTitle »

Link htips: | fveww.une-giessen, de/fz/fb04/re

Sze Prevew o

Vorschau  Dieses Panel auswahlen  Abbrechen

Vorschau




2.2 Tab Aktuelles bearbeiten

Nachdem Sie , Bearbeiten“ angeklickt haben, 6ffnet sich folgendes Fenster:

Haupttext
Textformat HTML =
da®e@ [ [Hesxxsszsm=zgE=
Faa[F= %" ¢ - @o—-u8=ad82yma
¥ o .
T N schei g: Tagungsband der Internationalen Tagung "Die Kreuzzugsb gung im rémisch-deutschen -
(£3) Reich" |
L
Weitere Informationen finden Sie [
)} Tagungsbericht: Interregna im mittelalterlichen Europa cl
SERs Internationale Tagung der Professur fur Mittelalterliche Geschichte der JLU GieBen und des Herder-Instituts
._,-_ Marburg. [mehr] | =
[
o o C
B
< i >

Anderungsnotiz

»~Aktuelles” ist in Tabellenform gehalten. Um eine neue Nachricht, einen neuen Hinweis oder neuen
Termin einzufiigen, gehen sie z.B. in die oberste Zeile der Tabelle. Soll eine neue Info oberhalb der
alten erscheinen, wahlen Sie ,,Zeile oberhalb einfiigen“ (im rot markierten Kasten der linke Button).
Alternativ konnen sie auch eine ,Zeile unterhalb einfiigen“ (im rot markierten Kasten mittlerer
Button) oder eine Zeile 16schen (im rot markierten Kasten der rechte Button).

In der zweiten Spalte der Tabelle fiigen Sie das Ereignis schriftlich ein, in der ersten Spalte (griines
Rechteck) konnen Sie Fotos einfiigen, so wird die Startseite auch etwas ereignisreicher. Um ein Bild
einzufiigen (kleiner griiner Kreis oben), miissen Sie vorher entsprechend eins hochladen, dazu Seite
19.

Sie konnen auch auf interne und externe Seiten verlinken. Markieren Sie in dem Text die
entsprechende Stelle, die Sie verlinken wollen, dann werden der Button zum Verlinken aktiviert (blaue
Kisten), dazu Seite 27.

Mittels ,,Stil“ ( ) konnen Sie optische Verdnderungen der Tabelle vornehmen, z.B. ,blau“,
um die Zeile, in der ihr Cursor sich befindet blau zu unterlegen.

Sollten Sie eine Einstellung zuriicknehmen wollen, konnen Sie den vorherigen Zustand tiber den
blauen Riickwértspfeil (violett eingekreist) wiederherstellen.

Vergessen Sie nicht am Ende der Bearbeitung das ,Speichern® (magentafarbener Kasten), befindet
sich unterhalb des gedffneten Fensters. Sollte etwas grundsatzlich falsch gelaufen sein, dann wihlen
Sie ,Abbrechen” (rechts neben Speichern) und alle Bearbeitungen sind nichtig.

2.3 Pflegen der Personenliste

Auch die Personenliste ist in Tabellenform gehalten. Gehen Sie wieder auf ,,Bearbeiten, dann konnen
Sie entweder bestehende Informationen bei einer Person dndern, oder Sie scrollen an die



entsprechende Stelle, wo ein neues Profil eingefiigt werden soll. Wenn Sie die entsprechende Stelle
gewiahlt haben, gehen Sie auf die blaue Linie und fiigen Sie zwei neue Zeilen ein, wie oben beschrieben.

Die erste Zeile wird das neue Kurzprofil enthalten, die zweite Zeile lediglich wieder den blauen
Trennstrich.

Haupttext
Textformat HTML v
Ham9 s, B s %« ; "
28 s W v@apOuEsRarevma
‘Professor Dr. Stefan Rohdewald i

Professur fur Stidosteuropaische Geschichte =
Historisches Institut, JLU GieBen e
Otto-Behaghel-Str. 10, D-35394 GieBen, Haus D, Raum 206

[Sprechzeiten / aktuelle Mitteilungen]

Tel.: 0049-641-99-28260

B4 Stefan.Rohdewald@geschichte.uni-giessen.de

_ ‘Pr Dr. Peter H.

Anderungsnotiz
Geben Sie sinen Kommentar ein, der die von Thnen gemachten Anderungen beschreibt.

Speichern  Abbrechen

Fiir den Trennstrich gehen Sie in die zweite neue Zeile und klicken auf den rot eingekreisten Button.

Danach gehen Sie in die erste neue eingerichtete Zeile und heben die Verbindung der Zelle auf (den
linken Button in dem griin eingekreisten Feld). Es entstehen 2 Spalten, die linke ist fiir das Profilbild,
die rechte beinhaltet die Kurzinformationen. Verlinken Sie zum Foto (dazu Seite 19) und auf die
Profilseite der Person (Seite 27), die Sie neu angelegt haben (Seite 15).

2.4 Tab hinzufligen

Um auf der Startseite einen weiteren Tab hinzuzufiigen gehen Sie wie folgt vor:

Gehen Sie auf der Startseite auf Inhalte (rot eingekreist).

Bearbeiten Layout Templates Freigabe Umleitungen

Ubersetzen in... ¥ Aktionen v Darstellung v Hinzufiigen... v Status: Veréffentlicht w

M Mittelalterliche Geschichte 8% =

erstellt von Stephan Schirdewan — zuletzt verdndert: 22,02,.2018 15:33 — Historie

willl auf der H der Prof fiir Mittelalterliche

Geschichte!

Das Fach 'Mittelalterliche Geschichte' gehért an allen
Universitatsinstituten fir Geschichte zu den zentralen Bereichen in
Forschung und Lehre. Als integraler Teil der Geschichtsvissenschaften
vidmet sich das Fach den vielfiltigen Entwicklungsprozessen von der
Spatantike bis zum Beginn der Neuzeit und damit jenem Zeitraum
zwischen 500 und 1500, in dem die Grundlagen fiir das heutige Europa
gelegt vawurden.

Neben Fragen nach vormodernen Herrschaftsformen und ihrer
Weiterentwicklung zu neuzeitlicher Staatlichkeit, nach der Bedeutung
von Kirche und Religion in der mittelalterlichen Gesellschaft sovie nach
den sozialen und virtschaftlichen Veranderungsprozessen auf dem Land
und in der Stadt ricken auch Fragen nach charakteristischen
Konfliktmustern und den Strategien zur Konfliktbevdltigung, nach
Selbst- und Fremdwahrnehmung unterschiedlicher Gruppen und
Verbande sovie nach Erinnerung und Traditionsbildung in den Blick.
Die moderne Mittelalterforschung eréffnet damit zum einen die
Méglichkeit, nach der Entstehung und den Wurzeln der europaischen
Moderne zu fragen, zum anderen konfrontiert sie mit der Alteritat
mittelzlterlicher Gesellschafts- und Lebensformen.

/# Bearbeiten



Klicken Sie auf den Ordner ,Karteikartenseiten“ (im folgenden Bild rot eingekreist).

Auswihlen: Alle
Titel GroBe Verdndert Status

_J Forschung 1 KB 23.05.2017 15:43 Veraffentlicht
() Tagungen 1 KB 23.05.2017 15:45 Veroffentlicht
&) Adresse & Kontakt 0 KB 02.04.2014 15:09 Versffentlicht
) Adresse & Kontakt 1 KB 21.05.2014 10:55 Versffentlicht
() Dovmloads 1 KB 25.11.2014 21:31 Veréffentlicht
) Personen 1 KB 22.11.2007 12:17 Versffentlicht
[@ banner 14.7 KB 19.05.2017 12:12

) Alte Seiten 1 KB 23.05.2017 13:52 Privat

& | Mittelalterliche Geschichte » 0 KB 22.02.2018 15:33 Versffentlicht
@ Teaserbild 382.2 KB 23.05.2017 13:58

(3 Teaser 1.4 KB 23.05.2017 14:06 Versffentlicht
& Karteikarten 0 Ke 22.02.2018 15:40 Versffentlicht
1Ke 23.05.2017 15:01 Versffentlicht
[ ) Rechre=e=rte 1 KB 23.05.2017 15:15 Veroffentlicht

Uber ,Hinzufiigen“ (rot eingekreist) konnen Sie dem Ordner eine neue ,Seite“ hinzufiigen (griin einge-
kreist), die Sie im Titel mit dem kiinftigen Tabnamen versehen (hier ,, “) und mit Inhalt fiillen.

Anzeigen Bearbeiten Syndizierung Freigabe Umleitungen Ubersetzen in... ¥ Hinzufigen... v Status: V

B artikel
B Karteikartenseiten E Bild
erstellt von Stephan Schirdewan — zuletzt verdndert: 23.05.2017 15:01 — Historie & ContantPanels
K Datei
Eine Ebene héher B Formular-Ordner
Auswihlen: Alle s Kollektion
Titel GroBe Verindert * Link
[ Aktuelles 1.1 KB 12.12.2017 13:10 B Nachricht entlicht
[3 Personen 13.0 KB 12.12.2017 15:34 E' 1 fentlicht
(@ Lehre 3.8 KB 30.05.2017 15:19 _ o fentlicht
i | B Test 0 KB 22.02.2018 15:51
Ppi Au hneid: Umb Losch Status @ndern

AnschlieBend gehen Sie wieder im Menii oben auf , Inhalte“ und wéhlen Sie das ContentPanel ,,Kartei-
karten“ (griin eingekreist) aus. Sollten Sie sich noch im Ordner ,Karteikartenseiten“ befinden, gehen
Sie ,,Eine Ebene hoher” (rot eingekreist), und Sie gelangen auf die im Bild gezeigte Auflistung.

U S Anzeigen  Bearbeiten  Syndizierung  Freigabe  Umleitungen Ubersetzen in., v Hinzufiigen... ¥ Status: Verdffentlicht w

B Mittelalter 8 % =

erstellt von prometheus — zuletzt verdndert: 23.05.2017 14:06 — Historie

< Eine Ebene h6her>

| Auswahlen: Alle
Titel GroBe Veridndert Status

] ) Forschung 1 KB 23.05.2017 15:43 Veroffentlicht
() Tagungen 1 KB 23.05.2017 15:45 Verdffentlicht
4| Adresse & Kontakt 0 KB 02.04.2014 15:09 Veroffentlicht
[ () Adresse & Kontakt 1 KB 21.05.2014 10:55 Versffentlicht
) Dovnloads 1 KB 25.11.2014 21:31 Versffentlicht
_) Perscnen 1 KB 22.11.2007 12:17 Versffentlicht
(@ banner 14.7 KB 15.05.2017 12:12

) Alte Seiten 1 KB 23.05.2017 13:52 Privat

3| Mittelalterliche Geschichte = 0 KB 22.02.2018 16:02 Veroffentlicht
1A Teaserbild 382.2 KB 23.05.2017 13:58

] @ Teaser 1.4 KB 23.05.2017 14:06 Versffentlicht
< 3 | Karteikarten 0 KB 22.02.2018 16:07 Versffentlicht
() Karteikartenseiten 1 KB 23.05.2017 15:01 Versffentlicht
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Gehen Sie auf Layout (rot eingekreist) und legen Sie einen neuen Inhaltsblock (Thr neuer Tab) an
(griin eingekreist).

Inhalta Anzeigen Bearbeiten m Templates Freigabe Umleitungen Kontak

Mittela
M Karteikarten Philosc
—— o Otto-B
| Aktuelles ||Personen ||Lehre ||Forschung| D- 352
. A ™ Q 5 & =g

Inhaltsblock 1: Aktuelles zocinsme wira im Taomozus snamzezy - Speichern <9 Profes:

set= 100% neuer Inhaltsblock
- Josepk
Bea 7/ Beal
o Neuerschei T band der Internationalen T: "Die Kr b im rémisch-d hen Direktl

‘g Reich”

2 Weitere Informationen finden Sie hier. * Kont
Ex

Gehen Sie auf ,,Edit Block® (rot umrandet), um den Tab mit dem kiinftigen Namen zu versehen, im
Beispiel , Test“. Uber die Pfeile (griin umrandet) kénnen Sie die Position des Tabs verschieben. Um
dem Tab einen Inhalt zu geben, gehen sie auf ,Neues Panel“ (blau umrandet). Da bei einem neuen Pa-
nel immer zwei Teileblocke erscheinen, Sie aber nur einen nutzen wollen, dndern Sie die ,Breite“ des
einen auf 0% und des anderen auf 100%.

Inhalte Anzeigen Bearbeiten QEEWINS Templates Freigabe Umleitungen

B Karteikarten

jAktueIle; HPersonen \‘ Test U’Léh;éﬁl]}:o;sicl:;gﬂ

Inhaltsblock 3: Test (zomnsme wiraim Tsomozs svpmzei; . Speichern "‘»""70
teeite 50% 5 * il W eete 50% ° i 7if

Suchen Sie in dem Ordnerpfad Ihre angelegte Seite (rot umrandet), gehen Sie auf Artikelinhalt (griin
umrandet) und abschlieBend auf ,Panel auswihlen® (blau umrandet) und im Ergebnis erscheint der
neue, gewiinschte Tab mit den entsprechenden Inhalten.

FBO04 - Ges
Kulturwi .ﬁ

M Panel Konfiguration
Hier kénnen Sie den Inhalt des von Ihnen ausgevéhlten Blocks dndern und sogenannte Vievdets benutzen um diesen mit Inhalten zu
fillen. Sie kénnen sich eine Vorschau Ihrer Ausviahl am Ende des Inhaltsblocks anzeigen lassen.

Passende Inhalte auswahlen
FSie sind hier: cms » fbz » fb04 » institute » geschichte »I‘nittelalter » karteikartenseiten » Test I

Aot

Inhaltsb x Inhaltbezogen | Artikelinhalt |
= Ordnerbezogen | Titel, Beschreibung | Titel, Beschreibung (flexibel) | Multimedia-Datei (Video, Audio) | ZPT macro

= Globale Artikel | Einfacher Text | RSS | Inline frame | Inhalt aus Kurzname | Staff | Staff List

—Einstellungen des Vievdets
Skin NoTitle

Vorschau Dieses Panel auswahlen Abbrechen

—Vorschau
Test

Test, Test, Magie.
/7 Bearbeiten
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3. Bearbeiten bestehender Personenseiten

Gehen Sie im Menii auf , Inhalte” und suchen Sie den unter dem Ordner ,,Personen” die entsprechende
Profilordner, den Sie bearbeiten wollen und klicken Sie ihn an.

[Inhalte Anzeigen Bearbeiten Syndizierung Freigabe Umleitungen Ubersetzen in... v Hinzuftigen... v Status: Veroffentlicht v

B Personen S % =g

erstellt von Stefan Brenne — zuletzt verandert: 22.11.2007 12:17 — Historie
Inhalte fiir den intelligenten Ordner "Personen”. Artikel werden dargestelit im Fachbereich und in den verkniipften Instituten und Professuren.

Eine Ebene héher

Auswihlen: Alle
Titel GroBe Verdndert Status
@] (0 Kahl, Hans-Dietrich, Prof. Dr. 1KB 14.02.2017 18:54 Privat
@] (2 Kaminsky, Hans-Heinrich, Prof. Dr. 1KB 14.02.2017 18:54 Privat
(2 Krieb, Steffen, Dr. 1KB 14.02.2017 18:54 Privat
(3 Sturm, Holger 1KB 23.05.2017 14:25 Veroffentlicht
El (O stadelmaier, Christian, Dr. 1KB 20.01.2018 11:53 Privat
(D Zielinski, Herbert, Apl. Prof. Dr. 1KB 14.02.2017 18:54 Privat
= (D Fey, Carola R., Dr. 1KB 14.02.2017 18:54 Privat
(3 Tebruck, Stefan, Prof. Dr. 1KB 23.05.2017 14:31 Veroffentlicht
[} (2 Schmidt, Anneke, M. A. 1 KB 14.02.2017 18:54 Privat
(2 Hauff, Andrea 1KB 23.05.2017 14:36 Verdffentlicht
(3 Kuczera, Andreas, Dr. 1KB 23.05.2017 14:40 Veroffentlicht
B (2 Résener, Werner, Prof. Dr. 1KB 12.09.2017 13:43 Veroffentlicht
O vorlage 1KB 13.07.2015 12:35 Privat
(@] (O Gerundt, Monika 1KB 12.01.2017 09:48 Verdffentlicht
H (2 Tischer, Roman 1KB 12.01.2017 09:48 Veréffentlicht
;: (D Résch, Fabian 1KB 12.01.2017 09:48 Veréffentlicht
E (O Francesco Vizzarri 1KB 12.01.2017 13:06 Veroffentlicht
T-_ B (2 Fink, Irina 1KB 24.02.2017 13:52 Privat

Sie finden nun die Profilseite (griiner Rahmen), die hinterlegten Dateien (rot eingekreist) und Bilder
(blau eingerahmt) der entsprechenden Person.

JOITVCM Anzeigen Bearbeiten  Syndizierung  Freigabe  Umleitungen Ubersetzen in... v Hinzufiigen... v Status: Verdffentlicht (v

B Tebruck, Stefan, Prof. Dr. 8%

erstellt von prometheus — zuletzt verandert: 23.05.2017 14:31 — Historie

Mittelalter | Professor

Eine Ebene hoher

Auswdhlen: Alle
Titel GroBe Verdndert Status
@& Tebruck, Stefan, Prof. Dr., alt 21.2 KB 23.05.2017 14:31 Privat
(@ 1KB 13.07.2015 13:14 Versffentlicht
[ Tebruck, Stefan, Prof. Dr. a I 1.7 KB 12.12.2017 12:25 Verdéffentlicht
] 3] Tebruck, Stefan.docm 26.3 KB 23.05.2017 14:31 Privat
(] &) Tebruck, Stefan.pdf 70.7 KB 23.05.2017 14:33 Veréffentlicht
@] &) Tebruck, Stefan, Publikationen.pdf 74.0 KB 05.12.2017 11:51 Veroffentlicht
41 Tebruck, Stefan, Publikationen.docx 26.2 KB 05.12.2017 11:50 Privat
pi Ausschneid Umb: Loschen  Status dndern
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a) Bild andern

Wollen Sie das Bild verdndern, dann gehen Sie auf den Ordner ,,Bild“ (existiert nicht immer) und

wahlen das aktuelle Bild aus.

Ubersetzen in... v Hinzufiigen... v Status: Verdffentlicht »

UL ELIC Anzeigen  Bearbeiten  Syndizierung Freigabe  Umleitungen

M bild

erstellt von g81097 — zuletzt verandert: 13.07.2015 13:14 — Historie

Eine Ebene héher

N6 % =

Auswadhlen: Alle
Titel GroBe
] passbild 23.9 KB
| [ StefanTebruck 02.ipg 257.1KB

Verdndert
13.07.2015 13:14
19.10.2016 14:34

Status

Kopieren Aussch Umbenennen Loschen  Status dndern

Gehen Sie auf im Menii auf ,,Bearbeiten” (rot eingerahmt) und ersetzen Sie das aktuelle Bild durch ein
neues, dass Sie mittels ,Durchsuchen“ auf Threm Rechner finden (griin eingerahmt). !Achten sie auf

die Grofe des Bildes (400x267 Pixel)!
Inhaite Amzsigen -1 W Transformisren  Freigabe Lmiaungen

B Bild bearbeiten

Bidcr kSance 1n saders Arbkcl cimgcbuntcn clcr in ctncm Album angezcigt werden
Standard « Katagarisiarung Datum Erctalier Einstafiungen

Kurzname

Ser Xorrmarme iX o

RefanTabruck_02.j0g
Titet

StefanTebrudk_02.ipg

Beschreibung

Sic Zummmenloxmong wird sageIcigh e Adlizlingen und Sothecadistcn.

T
’

TN

B axtumiieas Bid 1780 mage — 227 €5

(7 Behatte aktuclies Bild

e

l@ Durch neues Bild arsetzen:

(Drctmmren. | kem s i

Speichem  Abbrechen

~Speichern® Sie!

Toul der Webalroxaz {USL) dea Ardicha. 2r 3clitc ketnc oerzcidhen, Unicraes

cder vereactis Grof- und detradeciBungen cntiaiten.,
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b) Curriculum Vitae oder Publikationsliste andern
Um Verdnderungen an den CV-Inhalten usw. vorzunehmen, laden Sie von der Webseite das Word-
Dokument herunter (Profilordner der Person auswihlen, Word-Datei anklicken).

B Mustermann, Max, Prof. Dr. B8 %HEE
erstellt von Sebastian Miller — zuletzt verindert: 31.01.2018 15:27 — Historie
Eine Ebene haher
Auswshlen: Alle
Titel GroBe Veridndert Status
(3 Mustermann, Max, Prof. s 1 KB 31.01.2018 15:27 Veroffentlicht
@& passbild 1 KB 31.01.2018 13:57
&) CV Max Mustermann.pdf 82.2 KB 31.01.2018 15:27 Veraffentlicht
i CV Max Mustermann Word.odt I 4.3 KB 21.01.2018 15:00 Privat
Kopieren Ausschneid. Umb Loschen  Status dndern

Im néchsten Fenster erscheint dann die Datei, die Sie zum Herunterladen anklicken.

Offnen von CV Max Mustermann Word.odt g
JUSTUS-LIEBIG-
UNIVERSITAT Sie méchten folgende Datei 6ffnen:

GIESSEN :
#| CV Max Mustermann Word.odt
= . Vom Typ: OpenDocument Text (4,3 KB)

FBO4 - Geschichts- und Institute Lehre und e

Kulturwissenschaften Studium Von: https://www.uni-giessen.de
2 3 o s >

Inhalte ([ S S R I Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren? f

i

it | Microsoft Word (Standard) v

Bl CV Max Mustermann Word.odt

erstellt von Sebastian Miller — zuletzt verindert: 21.01.2018 15:00 — His (© Datei speichern

[T] Fiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren

4] CV Max Mustermann Word.odt — ODT document, 4 K8 (4446 bytes)

= ===

[ ox ][Abbrechen]

—

= Kooperz

AnschlieBend bearbeiten Sie die Datei auf Threm Arbeitsgerit. Die beschriebenen Schritte entfallen,
sollten Sie das Word-Dokument bereits auf Threm Arbeitsgerit besitzen. Nach dem Ende des
Bearbeitens wird das Word-Dokument in ein pdf exportiert (Seite 22). Nun wihlen Sie ,,Bearbeiten®.

Inhalte Bearbeiten Freigabe Umleitungen Ubersetzen in... ¥ Aktionen v Darstellung v Status: Privat v

M CV Max Mustermann Word.odt

erstellt von Sebastian Miiller — zuletzt verdndert: 31.01.2018 15:00 — Historie

i CV Max Mustermann Word.odt — ODT document, 4 KB (4445 bytes)

AnschlieBend wihlen ersetzen Sie die alte Datei durch die neue. Analog erfolgt die Erneuerung des pdf.

Inhaite Anzeigen [EISUNSIP Freigabe  Umleitungen

B Datei bearbeiten

Damit kiinnen Siz =ine Datei suf Gie Websits hochiaden
Standards Kategorisierung Datum  Ersteller Einstellungen

Kurzname
Der Kurzrame izt =in Teil d=r Webad

CV Max Mustermann Word.odt

Titel

CV Max Mustermann Word.odt

Beschreibung

Di= Zusammenfassung wird angezeigt in Auliist

g=n und Suchresultaten

Datei =
i CV Max Mustermann Word.odt ODT gocument — 4 KB (4446 byt=s)

“)Behalte aktuelle Datei

@ Durch neue Datei ersetzen:

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.
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4. Anlegen neuer Personenseiten

Gehen Sie in der griinen Meniileiste auf ,Inhalte” und gehen Sie auf den Ordner Personen. Mitunter ist
ein Zwischenschritt notwendig:

UG Bearbeiten Layout  Templates Freigabe  Umleitungen

Ubersetzen in... v Aktionen v Hinzufiigen... v

Status: Veroffentlicht »

B Osteuropéische Geschichte 8% M=

erstellt von Stephan Schirdewan — zuletzt verandert: 04.01.2018 19:46 — Historie

(Zwischenschritt: Klicken Sie in der Liste auf den Ordner , Karteikartenseiten®:)

Auswahlen: Alle
Titel GroBe Verdndert Status
Osteuropdische Geschichte » 0 KB 04.01.2018 19:46 Veréffentlicht
Teaser 1.3 KB 04.01.2018 19:42 Verdffentlicht
[ | & slideshow 1KB 04.01.2018 19:42 Verdffentlicht
Karteikarten 0 KB 04.01.2018 23:43 Verdéffentlicht
[ e Karteikartenseiten > 1KB 04.01.2018 20:02 Verdéffentlicht

Danach auf den Ordner ,,Personen®:

Eine Ebene hoher

Auswahlen: Alle

Titel GroBe Verdndert Status
] @ Aktuelles 2.3 KB 04.01.2018 19:53 Veroffentlicht
(@ personen 44.9 KB 24.01.2018 14:05 Verdffentlicht
] O Lehre 1KB 04.01.2018 23:46 Verdffentlicht
3 lertenférderung 1KB 05.01.2018 10:48 Verdffentlicht
& < (2 personen 1KB 05.01.2018 12:16 Veroffentlicht
nen, Dissertationen 1KB 03.11.2015 16:16 Verdffentlicht
(O Forschung 1KB 04.01.2018 23:29 Veroffentlicht

Hier sollten im besten Fall alle Profile der Institutsangehorigen hinterlegt sein. Gehen sie in der
Mentiileiste auf ,Hinzufiigen® (roter Kreis), legen Sie einen neuen Ordner (griiner Kreis) an.

Inhalte Umleitungen Ubersetzen in... v dinzufiigen. . v Status: Verdffentlicht v
E Bild

M Personen ContentPanels S % = m®

erstellt von Stefan Brenne — zuletzt verandert: 05.01.2018 12:16 — Historie & Datei

ﬂ Formular-Ordner

& Kollektion

Anzeigen Bearbeiten Syndizierung Freigabe

Inhalte fiir den intelligenten Ordner "Personen”. Artikel werden dargestellt im Fachbereich und i tituten und Professuren.

Eine Ebene hoher * Link
12 3 ¥ Nachricht Die nachsten 20 Artikel »
® Ordner
Auswahlen: Alle E Seite
Titel GroBe # Termin Status

(22 Bagi, Daniel, Prof. Dr. 1KB 20.10.2016 11:03 Veréffentlicht
(D Bakovic, Nikola 1KB 15.08.2017 12:11 Privat
2 Berman, Mark 1KB 10.10.2017 16:40 Veroffentlicht
(3 Blaszczyk, Arkadiusz Christoph 1KB 04.01.2018 20:56 Verdffentlicht
(D Bémelburg, Hans-Jurgen, Prof. Dr. 1KB 04.01.2018 20:07 Verdffentlicht
{2 Bohn, Thomas, Prof. Dr. 1KB 08.01.2018 21:37 Verdffentlicht
(3 Brisach, Maximilian, B.A. 1KB 04.01.2018 22:09 Veroffentlicht
(2 palhouski, Aliaksandr 1KB 15.08.2017 12:11 Privat
(3 Einax, Rayk, Dr. 1KB 04.01.2018 21:08 Verdffentlicht
(3 Fink, Swetlana, M. A. 1 KB 20.10.2016 11:15 Verdffentlicht
(O Gerykova, Alexandra 1KB 18.12.2017 12:13 Verdffentlicht
(2 Glasmann, Lidia 1KB 20.10.2016 11:16 Veréffentlicht
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Benennen Sie im Titel die neue Person, der Kurzname wird nach dem ,,Speichern“ automatisch
erganzt.

B Ordner hinzufiigen

Standards  Kategorisierung Datum  Ersteller  Einstellungen

Kurzname

Der Kurzname ist ein Teil der Webadresse (URL) des Artikels, Er sollte keine Leerzeichen, Unterstriche oder vermischte GroB- und Kleinschreibungen enthalten.

|Mustermann-Max l

Titel =

Mustermann, Max, Prof. Dr.

Beschreibung

Die Zusammenfassung vird angezeigt in Auflistungen und Suchresultaten.

Speichern J Abbrechen

Nach dem ,,Speichern“ gehen Sie in der Meniileiste auf ,,Hinzufiigen“ und legen eine neue Seite an.

Inhalte

VUYLl Bearbeiten  Syndizierung  Freigabe  Umleitungen

Ubersetzen in... v Aktionen v Darstellung v Hinzufiigen... v Status: Privat v

m Anderungen wurden gespeichert. E Bild _

@ contentPanels
M Mustermann, Max, Prof. Dr. & Datei 8% =

erstellt von Sebastian Muller — zuletzt verandert: 31.01.2018 12:40 — Historie a Formular-Ordner

& Kollektion
* Link

Dieser Ordner hat zur Zeit keinen Inhalt.

B Nachricht
8 o dner
E Seite

# Termin

4.1 Die Bearbeitung der Seite

IWichtig!: Tragen Sie beim Kurznamen ,index_html“ ein (rotes Kistchen). Dann wieder den Namen
der Person, in der Zusammenfassung stehen meistens Durchwahlnummer, Mailadresse und Funktion
der Person (griiner Kasten). Fiigen Sie im Haupttext eine Tabelle ein (roter Kreis) mit einer Zeile und

zwei Spalten, verandern Sie die rechte Spalte unter ,Stil“ bei ,,Tabelle” in eine ,Einfache Zelle“ (griiner
Kreis).
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Kurzname

oo

index_html

—titel s

(URL) des Artikels. Er sollte keine Leerzeichen, Unterstriche oder vermischte GroB- und Kleinschreibungen enthalten.

Mustermann, Max, Prof.

Zusammenfassung

Die Zusammenfassung vird angezeigt in Auflistungen und Suchresultaten.

26281 | max.mustermann@geschichte.uni-giessen.de | Professor far

Haupttext

Einfache Zelle
!
Auswahl
(Stil entfernen)
Bilderrahmen
Dezent

Markiert

Mehr.. Link

Tabellen

» Einfache Zelle

Schicke Rasterauflistung[ &

I x,

x* ==

Q—N=EgR QFmE

Fiigen Sie in der linken Spalte das Foto ein (dazu Seite 19) und in der rechten Spalte die Kurzinfos und
Curriculum Vitae, Projekte und Publikationen (unter ,Stil“ gibt es den Reiter ,Blau-Rahmen®, so

kommen Sie zu dem gewiinschten Ergebnis im Bild).

Haupttext

Textformat HTML

& &9
H= =

:]oc

v

PBTau-Rahmen ﬂn I x, x' E

Stil... 2

<

i
1]
M

3
H
3

R-—EBRdReImD

% He

Absatze

Normaler Absatz

» Blau-Rahmen

Herausgestellt
Gelb

Grau

Grin
Uberschrift
Hinveis
JLU-Blau

Coda

Seitenumbruch

Zwischeniiberschrift -

)

Prof. Max Mustermann
[z.B. Adresse, Haus, Raum]
[z.B. Projektzugehdrigkeit]
[z.B. Sprechzeiten]

[z.B. Tel.-Nummer]

max.mustermann@geschichte.uni-giessen.de

’ Curriculum Vitae

| Projekte

’ Publikationen

Unter das Profil kommen die Infos iiber die Forschungsschwerpunkte und z.B. Aktuelle
Lehrveranstaltungen:
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Hauptiext
Textformat HTML Y

TR ——

B 7 X, x' E

ﬂ—%dg\g S AL

M Forschungschwerpunkte

= Stein

= Schere

= Papier

[2.B. Aktuelle Lehrveranstaltungen]|

max.mustermann@geschichte.uni-giessen.de

’ Curriculum Vitae

’ Projekte

’ Publikationen

»Speichern” Sie die Seite!
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5. Einfiigen von Bildern und Dateien

a) Bilder einfiigen

Direkt nach dem Speichern der eben angelegten Seite haben Sie die M6glichkeit unter ,,Hinzufiigen“

ein Bild hochzuladen. Alternativ suchen Sie unter Inhalte den Ordner, in den Sie das Bild einfiigen
wollen.

FB04 - Geschichts- und Institute Lehre und

Forschung Forschungalt Studentische Testordner fir @
Kulturwissenschaften Studium

Gruppen und e Website durchsuchen Q

Bl EIILM Anzeigen Bearbeiten Syndizierung Freigabe  Umleitungen

Ubersetzen ip ¥ Hinzufiigen.iy. Status: Privat |y Ry

( -

Osteuropaische Geschichte

L Philosophikum I 10 D
u o0 e e
B Mustermann, Max, Prof. Dr. S aefionnen in andere Artikel eingebunden oder in einem Album angezeigt werden.
erstellt von Sebastian Miller — zuletzt verandert: 31.01.2018 13:38 — Historie Bjtnc, i
E Formular-Ordner . :on:‘akth;Sprichzevten
Eine Ebene hoher A . e Nachrichten+Termine
 Kollektion e Forschung
‘ = Alle * Link | e ew Studienginge
- - : = . e eVV Veranstaltungsliste
Titel GroBe Veréndert Naduidx Status .
& Ordner _ | #Bearbeiten
= B [E] Mustermann, Max, Prof. s 1KB 31.01.2018 1. E Privat
Seite externe Links
Pi id b Loschen  Status dndern & Termin = GiZo

® Kooperationsinstitute
= Auslandsaufenthalt

# Bearbeiten

[

Portleteinstellungen

Unm ein Bild auf die Webseite hochzuladen miissen Sie meistens zunéchst extern auf Threm Rechner
das Bild parat haben. Klicken Sie auf ,,Bild“. In dem neu gedffneten Ordner gehen Sie auf

,Durchsuchen®, wihlen Sie das entsprechende abgespeicherte Bild auf Threm Rechner. !Achtung!: Die

Bilder sollten nicht zu groB sein, veriandern Sie die PixelgroBe (Profilbilder haben z.B. einen GréBe von
400x267).

M Bild hinzufugen

Bilder kénnen in andere Artikel eingebunden oder in einem Album angezeigt werden.
Standards Kategorisierung Datum  Ersteller  Einstellungen

Kurzname

Der Kurzname ist ein Teil der Webadresse (URL) des Artikels. Er sollte keine Leerzeichen, Unterstriche oder vermischte GroB- und Kleinschreibungen enthalten.

Titel

Mustermann, Max, Prof.

Beschreibung

Die Zusammenfassung vird angezeigt in Auflistungen und Suchresultaten.

Bild =

Keine Datei ausgewahlt.

Speichern  Abbrechen

Speichern Sie das Bild.
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Im besten Fall ist nun im Ordner z.B. Ihres neu angelegten Profils das Bild hinzugefiigt.

B Mustermann, Max, Prof. Dr. &%=

erstellt von Sebastian Miiller — zuletzt verandert: 31.01.2018 13:38 — Historie

Eine Ebene hoher

[7 Auswdhlen: Alle

Titel GroBe Verandert Status
£ &) 3 Mustermann, Max, Prof. s | 1KB 31.01.2018 13:38 ‘ Privat
= B | | @ passbild |} | 1KB 31.01.2018 13:57
—_—

Kopieren  Ausschneiden Umbenennen Einfiigen Loschen  Status dandern

Rufen Sie die angelegte Seite auf, gehen Sie in der Meniileiste auf ,,Bearbeiten” (roter Kreis), setzen Sie
den Cursor an die Stelle, wo das Bild eingefiigt werden soll, im Fall der Profilseite in die linke Spalte,
und gehen Sie auf ,,Bild einfiigen® (griiner Kreis).

Inhalte  Anzeiger Freigabe  Umleitungen

B Seite bearbeiten

Sie bearbeiten gerade die Standardseite eines Ordners. Wenn Sie den Ordner selbst bearbeiten wollen, dann klicken
ie hier
I Sie

Standards Kategorisierung Datum  Ersteller Einstellungen

Kurzname

Der Kurzname ist

index_html

Titel =

Mustermann, Max, Prof.

Zusammenfassung

Die Zusammenfassung wird angezeigt in Auflistungen und Suchresuitaten.

26281 | max.mustermannggeschichte.uni-giessen.de | Professor fiar
Haupttext

Textformat HTML %

@ ® pfsi.. — [lpzxxEEZZEESE @ &7
Hz@ Fi3 ha¢ c@E—E=EI8 2 gwmE

>

Prof. Max Mustermann &
[z.B. Adresse, Haus, Raum]

[z.B. Projektzugehdrigkeit]

[z.B. Sprechzeiten]

[z.B. Tel.-Nummer]

max.mustermann@geschichte.uni-giessen.de

Es o6ffnet sich der Ordner mit der Seite, die Sie bearbeiten. Haben Sie dort das entsprechende Bild
hinterlegt, klicken Sie es an, benennen Sie es (roter Rahmen). Wenn Sie wollen, dass sich ein neuer
Tab offnet, dann setzen Sie auf ,,In neuem Fenster 6ffnen”, (griiner Rahmen) driicken Sie abschlieBend
,0Kk“ (blauer Rahmen). Sollte das Bild an einem anderen Ort hochgeladen worden sein, dann gehen sie
iiber die Pfadleiste ( ) in den entsprechenden Ordner und verfahren Sie wie
beschrieben.
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-

Speichern  Abbrechen

£ Startseite iy Aktueller Ordner

Sie sind hier; Startseil

Einfigen/Editieren

Q.lntem @Extern

4 [@ Upload

& Ein ne hher

Institute — . Geschichte — . Osteurcpdische Geschichts —

Personen — . Mustermann, Max, Prof. Dr.

passhild

Herzlichen Gliickwunsch, das Bild ist online.

Sollte Sie bereits ein Bild hochgeladen haben und wollen es woanders verwenden, dann konnen Sie

Titel
passbild

Beschreibung

Mustermann, Max, Prof.
DLegende

Inline +

Original (803x120) +

Link Title

In neuem Fenster 6ffnen  +

entweder tiber die Pfadleiste das Bild suchen und auswéahlen wie beschrieben oder sie konnen das Bild
auch ,,Kopieren® und in einem anderen Ordner ,Einfiigen“.

P
Il
& passbild

| Zeige stapelweise

wreanea a1 sy e

) Habilitationen, Dissertationen 1 KB

[ ) Mustermann, Max, Prof. Dr.

20.10.2016 11:33

| 1k 15.08.2017 11:11

1 KB | 31.01.2018 13:38

Einfiigen | Loschen Status dndern

A"‘“ —
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b) Dateien anlegen und verlinken
Analog zum Einfiigen der Bilder erfolgt das Einfiigen von Dateien. Wahlen Sie den Ordner aus, wo die
Datei eingefiigt werden soll, z.B. den Ordner einer/s neuen Mitarbeiter/in. Legen Sie extern auf ihrem
Rechner Word-Dateien des Curriculum Vitae, der Publikationsliste und von sonstigem wie z.B. einer
Projektskizze an. Verdoffentlicht werden auf der Homepage pdf.-Dateien. !Wichtig! Exportieren Sie die
Word-Dateien in pdf., dann bleiben die Links erhalten (leider gibt es diese Funktion erst in den
neueren Word-Programmen, im Netz informieren, wie es bei dlteren aussieht (Word 77 und élter)).

: Lemra

Informationen E X po r—ti e re n

Neu
PDF/XPS-Dokument erstellen

Layout, Formatierung, Schriftarten und Bilder bleiben erhalten

PDF/XPS-Dokument erstellen

Offnen nEm

Inhalt kann nicht auf einfache Weise gedndert werden

Speichern . -
PA. Dateityp andern Im Web stehen kostenlose Viewer zur Verfigung

Speichern unter

==
PDF/XPS-
Dokument erstellen

Drucken

Freigeben

Exportieren

SchlieBen

Konto

Optionen

Schauen Sie gegebenenfalls in den Optionen nach, ob ,,Dokument mit Markups ausgwahlt“ ist und
veroffentlichen Sie dann das Dokument als pdf.

@ Als PDF oder XPS veréffentlichen

N ’ N Unis Homepage 7 letiaden ANSICHT PDF Architect 5 Creator

AaBbCcDc AaBbCcDc AaBbC( AaBbC:
1 Standard | T Kein Lee... Uberschrif... Uberschri

Organisieren v Neuer Ordner

[ Microsoft Word Bibliothek "Dokumente”

Anordnen nach:  Ordner ¥

-
‘ Leitfaden
W F ity B
o Favonten . A CV Max Mustermann
B Desktop |3 =
& Downloads
&@ SkyDrive 3

" Zuletzt besucht

| Bx Mustermann
9 Bibliotheken

|&=| Bilder
E] Dokumente
J’/ Musik hd
Dateiname: VCVVI\VA;ax Mustermann o
Dateityp: PDF v
Datei nach dem Optimieren far: @ Standard
Veroffentlichen 6ffnen (Onlineversffentlichu
ng und Drucken)
) Minimale GroBe
(Onlineveroffentlichu
ol
I Optionen...
“' Ordner ausblenden Tools v, Veréffentlichen Abbrechen
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Laden Sie die pdf-Dateien und die Word-Dateien hoch. Die Word-Dateien werden bendtigt, wenn Sie
an einem anderen Arbeitsplatz oder eine andere Person den Inhalt der Dateien verdndern wollen (dazu
Seite 14). Veroffentlicht werden nur pdf.-Dateien. Eventuell muss nach dem hochladen einer Datei erst
auf ,Inhalte” klicken, um die nichste Datei hochladen zu konnen.

FB04 - Geschichts- und Institute Lehre und Forschung Forschungalt Studentische Testordner fur i Q @
Kulturwissenschaften Studium Gruppen und Testseiten b s
BIUEVTCN  Anzeigen Bearbeiten Syndizierung  Freigabe  Umleitungen Ubersetzen in... v Hinzufiigen... v Status: Privat v [ESCIERSNE
@ sild Osteuropdische Geschichte
& Contentd; ~ o wes =  PhilosophikumI 10D
Bl Mustermann, Max, Prof. Dr. Sl Bilder konnen in andere Artikel eingebunden oder in einem Album angezeigt werden.
erstellt von Sebastian Miller — zuletzt verandert: 31.01.2018 13:38 — Historie & Datei « Personen
Bm rosmular-Ordner * Kontakt+Sprechzeiten
Eine Ebene hoher i . * Nachrichten+Termine
" Kollexin « Forschung
Alle % Link * eVV Studiengange
T T T = i - e eVV Veranstaltungsliste
Titel Groge Veréindert Nadhadx Status )
® Ordner . # Bearbeiten
£ (@] [E] Mustermann, Max, Prof. s 1KB 31.01.2018 1. B Privat
Seite externe Links
Pi id Loschen  Status dndern & Termin = GiZo

® Kooperationsinstitute
= Auslandsaufenthalt

# Bearbeiten
&

Portleteinstellungen

Gehen Sie auf die Seite, auf der ein Link zu dem Dokument gesetzt werden soll. Gehen sie in der
Meniileiste oben auf ,,Bearbeiten®, markieren sie die Stelle (roter Kasten), wo die Verlinkung
stattfinden soll. Erst dann wird das Link-Zeichen aktiviert (roter Kreis).

Haupttext
Textformat HTML -
) ¥ | Blau-Rahmen BIZIx, xXEEZFEBE:-I-TE i;ﬁ@ <
::iﬂ EREE )n n“.f‘ FO—=GG 2 Femg
a C »
Prof. Max Mustermann i
[z.B. Adresse, Haus, Raum]
[z.B. Projektzugehérigkeit]
[z.B. Sprechzeiten]
[z.B. Tel.-Nummer] =
b max.mustermann@geschichte.uni-giessen.de &
|l | |
= | | ]
‘ Projekte ‘
| |
‘ Publikationen 1 =
< 1 | »
Anderungsnotiz

Speichern Abbrechen

Analog zu den Bilder wiéhlen Sie 1.) die Datei aus und setzen 2.) den Befehl ,In neuem Fenster 6ffnen®.
SchlieBen Sie 3.) mit ,,ok“ ab. Wenn Sie alle Verlinkungen eingerichtet haben, 4.) ,Speichern” sie die
Seite. Herzlichen Gliickwunsch, die neue (Profil-)Seite ist fertig.
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Einfigen/Editieren x

Blaud
|  Dintern  @extern  [FE-Mail wonker
o
b Search site 4 [3 Upload ™
‘ £} Startseite (g Aktueller Ordner € e Ehene Wiher Titel
Sie $ind hier: - Startssite — - Instituts — - Geschichte — - Ost chte — - Kartei st=n  CV Max Mustermann.pdf
‘ — | Parson=n — [ Mustermann, Max, Prof. Dr. Beschreibung
© 3 Mustermann, Max, Prof.
3 CV Max Mustermann.pdf 1. DLegende
=] ()
2, Prtying > =T Word.odt Link Title

(n neuem Fenster offnen

fpesen Ferster oen 3
2.
oD
4 Abbrechen

¢) Inhalte veroffentlichen

Klicken Sie auf ,Inhalte” in der Meniileiste. Ihre neuer Ordner, die Dateien und die Seite sind noch
Sprivat®, d.h. unsichtbar fiir die Offentlichkeit. Wahlen Sie die Dateien aus, die Sie verdffentlichen
wollen und gehen Sie auf Status dndern.

Anzeigen Bearbeiten Syndizierung Freigabe Umleitungen

B Mustermann, Max, Prof. Dr. CEA

erstellt von Sebastian Miiller — zuletzt verdndert: 31.01,.2018 13:38 — Historie

Eine Ebene héher

Auswihlen: Alle
‘ Titel GroBe Verindert Status
3 Mustermann, Max, Prof. s 1 KB 31.01.2018 15:16 Privat
I } ] @ passbild 1 KB 31.01.2018 13:57
29 CV Max Mustermann.pdf 82.2 KB 31.01.2018 15:00 Privat l
_‘ ] ; i CV Max Mustermann Word.odt 4.2 KB 31.01.2018 15:00 Privat i

Kopieren Ausschneiden Umbenennen Einfiigen Lésdnen

Es o6ffnet sich die Seite ,Arbeitsablauf”. Sie konnen ein Freigabe- und ein Ablaufdatum einfiigen, falls
die Inhalte zeitlich befristet auf der Homepage stehen sollen. Wechseln Sie dann die Auswahl ,Keine
Anderung” in ,Veréffentlichen“ (roter Rahmen).
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Inhalte WUZTNW Bearbeiten Syndizierung Freigabe  Umleitungen

B Arbeitsablauf

Der Status eines Artikels (auch Revisionsstatus genannt) bestimmt, wer den Artikel sehen kann. Sie kénnen den Zugriff auch mit
Hilfe des Freigabedstums und des Ablsufdstums regeln. Ein Artikel wird auBerhalb der Zeitspann Freigabedatum-Ablaufdatum in der Suche
nicht gefunden. Er wird auch nicht in Portlets und Ordneransichten aufgelistet, selbst dann, wenn er iiber seine direkte Webadresse

zugianglich ist.

Betroffene Artikel

M Titel GréBe Verindert
(5 Mustermann, Max, Prof. 1 KB 31.01.2018 15:16
A €V Max Mustermann.pdf 82.2 KB 31.01.2018 15:00

Status |
Privat ‘

Privat J

Freigabedatum

Der Artikel Di=idt bis zum angegabanen Datum gesperrt und wird erst nach Erreichen des Freigabedatums ffantlich zugdnglich.
= vwifls = v « T w —w | FiTe

Ablaufdatum

Das Datum, an dem der Artikel abisuft.

e Ywdle [T viid—=@ —v/ii=w

Kommentare

Statusanderung

Mlinias Siz gao Slatiopachonl o paciizl pocdas 2ol um Jen Status des Actikels zu verindem.

eine Anderung
()Zur Veréffentlichung einreichen
@ Verasffentlichen

Speichern  Abbrechen

Das Bild muss nicht extra veroffentlicht werden.

tiichungsprotokolls erscheinen wird, Wenn mehrere Adikel ausgew Shit sind, wird

Gehen Sie nun ,,Eine Ebene hoher®, denn der letzte Schritt zu Veroéffentlichung fehlt noch.

B Mustermann, Max, Prof. Dr. Do %M
erstellt von Sebastian Miiller — zuletzt verdndert: 31.01,.2018 15:27 — Historie
I Eine Ebene hdherl
Auswihlen: Alle
Titel GroBe Verandert Status
D 3 Mustermann, Max, Prof. a 1 KB 21.01.2018 15:27 Veroffentlicht

z |0 [® passbild 1 KB 31.01.2018 13:57

= ([ &} CV Max Mustermann.pdf 82.2 KB 31.01.2018 15:27 Veréffentlicht

—

D ] CV Max Mustermann Word.odt 4.3 KB 31.01.2018 15:00 Privat

Kopieren Ausschneiden Umbenennen Einfiigen Loschen Status andern

Suchen Sie in der Liste Thren Ordner und dndern sie den ,,Status“ wie beschrieben. Wenn alle Dateien
in dem Ordner veroffentlicht werden sollen, dann ist der vorangegangene Schritt tiberfliissig. Dann
machen Sie bei dem Ordner ein Hakchen und gehen auf ,Status &ndern”“. Nun konnen Sie im
Arbeitsablauf zusatzlich ein Hakchen setzen, wenn die Statusianderung ,Auf alle Artikel im Ordner
anwenden” (roter Kreis) ausgefiihrt werden soll. Das gleiche gilt auch riickwirts: wenn eine Seite nicht

mehr online sein soll, dann wihlen Sie ,,Zuriickziehen“ (roter Rahmen).
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Inhalte WYILIIW Bearbeiten  Syndizierung Freigabe  Umleitungen

M Arbeitsablauf

Der Status eines Artikels (auch Revisi tatus g t) bestimmt, wer den Artikel sehen kann. Sie kénnen den Zugriff auch mit
Hilfe des Freig und des Ablsufe regeln. Ein Artikel wird auBerhalb der Zeitspann Freigabedatum-Ablaufdatum in der Suche
nicht gefunden. Er wird auch nicht in Portlets und Ordneransichten aufgelistet, selbst dann, wenn er iiber seine direkte Webadresse
zuganglich ist.

Betroffene Artikel
Titel GroBe Verandert Status
) Mustermann, Max, Prof. Dr. 1 KB 31.01.2018 15:27 Veroffentlicht

f alle Artikel im Ordner anwenden

i diese Option ausgewdhRt ist, wird auch der Status aller Atikel in alilen Unterordnem gedndart.

Freigabedatum

Der Artikel bl=ibt Dis zum angegebanen Datum gesparrt und wird erst nach Erreichen des Freigabedatums &ffentich zuglnglich.

= v . vie—wl@ —wlti—w

Ablaufdatum

Das Datum, an dam der Artikel abliuft.

= v . v « T w @ T w I T w

Kommentare

Tragen Sie eine Kurze Beschreibung oder sinen Kommentar =in, der in dem Kommentarfeld des Verdffentiichungsprotokolis erscheinen wird. Wenn mehrere Artikel ausgew 3hit sind, wird

der Kommentar bei allen erscheinen.

Statusianderung

omor Boron, onr DRjutzt werden soll, um den Status des Artikels zu verSndem.
@ Keine Anderung
(O)Zuriickziehen

(©)Zuriickweisen

Speichern  Abbrechen

Trommelwirbel: Thre Seite ist nun online (- oder auch nicht, je nach dem, wie Sie sich entschieden
haben).
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6. Links setzen

Nun wollen Sie, dass ihre neuer Ordner verlinkt wird. Beispielsweise haben Sie eine neue Profilseite
erstellt und wollen auf der Startseite im Tab ,,Personen® bei der entsprechenden Person ein Link
setzen.

Gehen Sie, wie auf Seite 8 beschrieben, auf ,Bearbeiten® des Tabs, gehen Sie zu Threm entsprechenden
Eintrag, markieren z.B. den Namen. Gehen Sie, wie auf das Linkzeichen.

Haupttext
Textformat HTML v
d@a®mo ~@fst.. = [ezrxxEssmssr-F2HAE O

Hz@m f3.3 hWad? cEQ— 0= e Fm@

Otto-Behaghel-Str. 10, D-35394 GieBen, Haus D, Raum 207 -~
[Sprechzeiten / aktuelle Mitteilungen] 3
Tel: 0045-641-99-28020

I} Hans-Juergen.Boemelburg@geschichte.uni-giessen.de

Professor Dr. Thomas M. Bohn

Professur fir Osteuropaische Geschichte

Historisches Institut, JLU GieBen

Otto-Behaghel-Str. 10, D-35334 GieBen, Haus D, Raum 211

Anderungsnotiz

Geben Sie einen Kommentar ein, der die von Ihnen gemachten Anderungen beschreil

Speichern  Abbrechen

Nun suchen Sie den entsprechenden Ordner. In unserem Fall gehen sie auf den Ordner ,,Personen”
und setzen dann den Haken bei dem neuen Profilordner. Am besten wihlen Sie auch hier ,Im neuen
Fenster 6ffnen”.
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Einflgen/Editieren

@lntern  (@Extern  GEE-Mail  dgAnker
e . (9 Upload
A 2 P Eirm Ehap= hA
¥ Startseite . Aktueller Ordner .
I Sie sind hier; . Startssite — _ Institute — . Geschichte — . Osteuroplische Geschichts — .;,.:,.;.»,,._,,_,E‘:!_I
— (i Personen

) Riemann, Dennis, B.A,

) (3 Rohdewald, Stefan, Prof. Dr.

) O Rometsch stantin, M, A,
) Sahanovich, Henadz, PhD
2 Schuffert, Filip
) 3 Schuster, Frank, PD Dr. hab.
) Srodecki, Cordula
DO Szych, Magdalena
2 Turkowska, Justyna
—J Turski, Michal
) D valgi¢, Barbara, B. A
) Wagner, Hilke
) D Vickers, Paul, Dr.
- } Habilitationen, Dissertationen
‘ Mustermann, Max, Prof. Dr.

i passbild

Nachdem sie mit ,,Ok“ bestitigt und gespeichert haben, gibt es nun auf der Startseite unter Personen

-

m

Titel
Mustermann, Max, Prof, Dr.

Beschreibung

{;iLegende

Link Title

In neuem Fenster 6ffnen  +

OK

den Direktlink zum Profil mit CV usw. der/s neuen Mitarbeiter/in. Da Sie die Seite im Kurznamen mit
yndex_html“ (Seite 16) benannt haben, landet der Besucher direkt auf der erstellten Seite.

Die hier beschriebene Verlinkung ist eine JLU-interne (griiner Rahmen). Ihr Vorteil ist, dass die Links
auch funktionieren, wenn sie Seite und Ordner usw. in andere Ordner verschieben. Anders ist das bei

externen Verlinkungen. Nachdem Sie auf das Linkzeichen geklickt haben, wihlen sie oben den Link
LExtern”“ (roter Rahmen). Hier miissen sie die genaue Adresse der externen Seite eintragen (oder
markieren und copy and paste) (blauer Rahmen). Und es bietet sich wieder an, , In einem neuen

Fenster offnen“ auszuwahlen.

i & intern @Extern  |llE-Mail

weAnker

Einfigen/Editieren

Externer Link
http:// + | www.maxmustermann.org|
Link Litla

In neuem Fenster 6ffnen

OK

Externe Links sollten regelméBig auf ihre Giiltigkeit iiberpriift werden. Manchmal existiert der Inhalt

nicht mehr, manchmal hat sich die http-Adresse verdndert, dann die alte durch die neue ersetzen.
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Auch E-Mail-Adressen lassen sich so verlinken. Uber den Verlinkungsbutton finden sie rechts von
»Extern“ ,E-Mail“. Dort konnen sie dann die Mailadresse eintragen. !Achtung!: Kurioserweise entsteht
hier manchmal nach dem driicken des ,,0k“ die Situation, dass Unimailadressen mit
Max.Mustermann@geschichte.uni-giessen@geschichte.uni-giessen.de angezeigt werden, dann einfach
den Teil nach dem @-Zeichen, der 16schbar ist, entfernen.
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