Wir suchen ein Buro-Polpi!

Bist Du?
- Oberschlau! Aber kein Bezzerwizzer!
- Gut strukturiert und ein Adlerauge (Du findest immer die Nadel im Heuhaufen!)

- Eine Frohnatur und mit Schaffenskraft und -lust! gesegnet??

Dann sagen wir: Volle FRUCHT voraus! Bewirb Dich jetzt: mc.solms@polpinha.de

Buro-Polpi’s wissen schon recht viel - oder lernen es bei uns:

e Management des Warenwirtschaftssystem (ist wie Sudoku! macht SpaB!)
o Auftragsbearbeitung im JTL-Warenwirtschaftssystem
o Kontrolle der Warenbestinde per JTL-System und Abgleich mit per Inventur
ermittelten Warenbestanden
o Schnittstelle zwischen Lager/Logistik (analog) und weiteren

Geschaftsbereichen: Vertrieb, Einkauf, QM (Qualitatsmanagement)

e Buchhaltung (ist gar nicht so trocken, wie man immer denkt!)
o Rechnungsstellung nach Auftrags- und Lieferterminprifung per JTL-System
o Pflege des Rechnungseingangs und -ausgangs digital: In der
Unternehmenscloud
o Pflege des Rechnungseingangs- und ausgangs analog: Uberprifung d.

Ablage, Sortieren in Ordnern nach Nummernkreislaufes

e Interne Strukturen (Du kriegst die volle Power!)
o Pflege und Organisation von internen Strukturen
o Betreuung Posteingang/ -ausgang
o Mitwirken am Aufbau wichtiger Prozesse und Ablaufe

Hierin solltest Du kein blinder Anfanger sein:

e MS-Office-Produkte, vor allem Excel
e Grundfunktionen eines ERP-Systems
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