iFZ Betriebspause
Checkliste Auszug iFZ-Hauptgebäude
2024-09-03


VOR Auszug
· Alles was einen Aufzug benötigt, muss bis Freitag, 6. September 2024, erledigt sein.
· Material, das noch autoklaviert werden muss, bis spätestens 10. September in der Spülküche abgeben (ab 6. September muss autoklavierter Abfall aus der Spülküche 4. OG selbst über das Treppenhaus in den Container getragen werden)
· Alle Kühl- und Gefriergeräte ausräumen und abtauen (Mops vom Reinigungsdienst!)
· Urlaubsplanung
· Übersicht, wer während der Betriebspause wann wie zu erreichen ist
· Notduschen spülen
· …

Vorbereitung Home Office bzw. Arbeit ausserhalb des iFZ während Betriebspause
· Alles umziehen, was für die Arbeit ausserhalb des iFZ während der Betriebspause benötigt wird
· Rufumleitung am Arbeitsplatztelefon einstellen oder Rainbow einrichten (Telefon muss nicht ausgesteckt werden)
· …

(spätestens) bei Auszug
· Die Stecker aller Elektrogeräte ziehen (ALLE Geräte herunterfahren)
· Alle Geräte, Schläuche etc. mit Wasserfüllung entleeren, trocknen, …
· Alle Gasflaschen schliessen
· Alle Gasflaschen in Gefahrstoffschränke bzw. Räume mit Dauerabluft
· Alle Gashähne schliessen
· Alle Gefahrstoffe in dauerentlüftete Schränke bzw. Räume
· Die Türen aller Kühl- und Gefriergeräte aufstellen
· Alle Pflanzen aus dem iFZ bringen
· Alles verderbliche Material aus dem iFZ bringen (und ggf. entsorgen)
· …
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