
Vollmacht 

zum Schlüsselempfang 

Hiermit erteile ich, 

__________________________________________________________, _____________________ 
(Vor- und Nachname)           (Geburtsdatum) 

_________________________________________________________________________________ 
(Straße und Hausnummer, Postleitzahl und Ort) 

-Vollmachtgebende Person- 

 

an 

________________________________________________________, _______________________ 
(Vor- und Nachname)                     (Geburtsdatum) 

-Vollmachtnehmende Person- 

 

 

die Vollmacht, in meinem Namen die Schlüssel in Empfang zu nehmen und hierfür erforderliche Handlungen 
vorzunehmen und Erklärungen abzugeben, insbesondere die Empfangsbestätigung zu unterzeichnen. 

Die vollmachtnehmende Person wurde darauf hingewiesen, dass Sie sich beim Empfang der Schlüssel mit Ihrem 
Personalausweis oder Reisepass auszuweisen hat. 

__________________________, den _________________     ________________________________________ 

 
(Ort)                     (Datum)                    (Unterschrift der vollmachtgebenden Person) 
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